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1.

Trumpai apie programa

5 EEERERTEL

UAB 'Guaras’

C:%Pragmahlnfobalt2002 mdb

Pav. 1 Pagrindinis programos langas

Darbo uzmokescio programos atliekamos funkcijos:

Laikinio ir vienetinio darbo uzmokescio skai€iavimas.

Darbo uzmokescio skaiCiavimas pagal darbuotojy atliktus darbus, jvertinant Siy darby jkainius (paskyros).
Priedy, premijy skaic¢iavimas.

Atlyginimo uz atostogas, komandiruotes, priverstines prastovas, iSeitines paSalpas, kompensacijy uz
nepanaudotas atostogas skaiciavimas.

Ligos pa3alpy skaiciavimas.

Alimenty, atskaitymy kitoms organizacijoms (pvz. profsgjungoms) skaiciavimas.

Pajamy ir socialinio draudimo mokesciy skai€iavimas.

Priskai€iuoty sumy korespondavimas j didZiosios knygos sgskaitas.

Mokéjimo Zziniarasc¢iy, suvestiniy formavimas ir spausdinimas.

Finansiniy apyskaity valstybinei socialinio draudimo valdybai formavimas, spausdinimas ir Siy duomeny
eksportas pagal VSDV reikalavimus.

Duomeny apie darbuotojy atlyginimus, pervedamus | banko sgskaitas ar korteles, eksportas pagal banky
reikalavimus.

Fiziniy asmeny pajamy mokesc¢io deklaracijy automatinis uzpildymas ir spausdinimas.

ISkvietus programg darbui — ekrane programos langas DARBO UZMOKESTIS. Jame nuspaudus komandos

mygtukus:

I=

— pereinate j programos langg PARAMETRAI.
— pereinate j langg BALANSINIO LAIKOTARPIO PRADZIA.

— pereinate j programos langg DARBUOTOJ SARASAS.

ﬁ‘ — pereinate j programos langg DARBUOTOJU ATLYGINIMAI.

— pereinate j langg SASKAITU SARASAS.
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” pereinate j langg PAPILDYMAI.

il
— galite nukopijuoti duomeny baze.

= _ galite prisijungti prie kitos duomeny bazés.

e baigiate darbg su programa.

2. Darbo su programa tvarka

Norint skaiciuoti darbuotojy darbo uzmokestj bei mokescius ir suformuoti bei atspausdinti visas suvestines,

atliekami sekantys veiksmai:
1. Lange DARBUOTOJU SARASAS jvedami duomenys apie kiekvieng jmonés darbuotoja.

2. Lange PARAMETRAI jvedami duomenys apie jmone.

3. Lange KONFIGURACIJA nurodomi pagrindiniai darbo uzmokeséio skaiGiavimo parametrai — t.y. galite

konfigiruoti darbg su programa pagal savo poreikius.

4. Lange BALANSINIO LAIKOTARPIO PRADZIOS KEITIMAS nurodoma balansinio laikotarpio pradzios data.
Visus darbo uzmokescio skai€iavimo veiksmus vykdote lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAL.

3. Parametrai

Lange PARAMETRAI galima:

- )vesti duomenis apie jmone;

- Nustatyti konfiglracija;

- Suteikti leidimus darbui su programa.

3.1 Duomenys apie jmone

ey

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help)

A

] ~[5]¥]

‘ Duomerys apie jmone

Konfigliracia ‘

Leidimai

Imaone:

Imanés kodas:

Imionésr rekwizitai: 1

2

3

Adrezas

Imonés registravimo data;
Direktorius:

Wur. finanzinink az:

K.azininkas:

Imongs draudéjo kodas:
Telefonas:

Mok, pavedimus pasirago 1:

Padalinys, kuno rekvizitus spausdinti

440330

44033031

Savanony B6-49, Kaunas

2003.01.10

Direktorius:
Jonas Jonaitis

Finanzininkas:
Petraz Pebraitis

Simas Simaitis

26-585119

3512 [

Direkbonius

2 i finansinink.as

Kiti duomenys apie jmone

Walstpbings institucijos

Pav. 2 Langas DUOMENYS APIE IMONE

Lange (pav. 2) jveskite duomenis apie jmone:
- imonés pavadinima, jmonés rekvizitus,

- imones adresg,

- Jmonés vadovo pareigas, pavarde, varda.
- Jmonés finansininko pavarde, varda.

- Jmonés kasininko pavarde, varda.

- jmonés draudéjo koda.

- jmonés kontaktinio telefono numer;j.

- kas pasiraso mokéjimo pavedimus.

- padalinj, kurio rekvizitus spausdinsite.
Pastaba: Padalinys pasirenkamas tik tuo

atveju, jei ataskaitose norime spausdinti ne

pagrindinés jmonés rekvizitus, o kaZkurio
padalinio rekvizitus.
Siuos duomenis programa naudos

spausdinamuose dokumentuose.
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Pastaba: Jei jsigijote ne pilng apskaitos programos ,Pragma“ paketg, o tik darbo uzmokescio modulj ir norésite
naudotis Sio modulio lange PAPILDYMAI realizuotomis funkcijomis, spauskite lango apacioje esancius komandy

mygtukus ,Kiti duomenys apie jmone” ir ,,Valstybinés institucijos” bei uzpildykite atitinkamus sgrasus.

3.2 Konfiguracija

Priklausomai nuo to, kuris konfigdracijos lapas aktyvus, paspaudus mygtukg , esantj lango virSuje, atidaromi
skirtingi langai:

e esant lape ,Parametrai darbo uzmokesciui 1 — bus atidarytas langas ,Pajamy mokescio tarifai®;

e esant lape ,VSD parametrai 1“ — bus atidarytas langas ,VSD mokescio tarifai“.
Lango KONFIGURACIJA lape ,,Parametrai darbo uZmokesé&iui 1“ (pav. 3):

Paspaudus mygtukag pereisite j langg ,Pajamy mokesgio tarifai“. Siame lange jvedami pajamy mokesgio
galiojimo laikotarpiai ir tarifai. Reikiami tarifai j konfigGracijos langg bus jrasomi automatiSkai pagal atlyginimo
skai¢iavimo meénesj. Jei norite juos tik perzidréti konfiglracijos lange, reikiamo laikotarpio eilutéje du kartus

spragtelékite kairijjj pelytés klavi§g — tarify duomenys bus jrasyti j konfiglracijos lango atitinkamus laukus.

i
Failas (Eile) Redagavimas (Edit] Window Paaitkinimai (Help)

© B

Parametrai darbo Parametrai darbo
uZmokes&iui 1 uZmokes&iui 2

WSD parametrai 1 WVSD parametrai 2 Mokesciai Ducmeny perdavimas Spalvos

Procentas profsajungai , bet ne maZesnis kaip -
Banko saskaita l:l Banko kodas I:I
Komisinis mok.bankui , bet ne maZesnis kaip —
Pajamy mok.tarifas (%) pajamoms, gautoms uZ darba jiroje UZ prastovas mokéti kg?

Pajamy mok.tarifas (%) savanorifkam sveikatos draudimui 15.0 Koef. prastovoms iki 3 dieny , ilgesnéms nei 3 dienos 0.4000

Pajamu mok.tarifas (%) pirmaeiléze pareigose
Pajamy mok tarifas (%) antraeilése pareigose
Pajamy mok tarifas (%) autoriniam athyginimui

|l
o|lz
=== ==

Metinis vidutinic ménesio darbo dieny skaifius 20091 Formuoti atostogy rezerva ? []
Metinis vidutinio ménesio darbo valandy skaitius 166.8 Numeruoti Emokéjimo Ziniaradgius ?
Athyginimas ar koeficientas ? Athyginimas - Spausdinime formos laukas PASTABA = ataskaitas uZpildé [
WMokejimo Ziniaraséio §mokejimo terminas (dienomis) [ 4 Indeksuoti iEmokejimo Ziniaracius pagal tabelio nr.? [

Kaip skaitiuojamas vidurkis (pagal dienas ar valandas) ? Visuoze languose uZEaldyti laukus: tabelio Nr., pavardé, vardas [
1% kur darbo dignos trukmé atost darbi i [B konfigiracios _~ | Poilsio dienos komandiruotés metu - darbo dienos? [
Darbo dienos trukmé atostogoms ir nedarbingumui (val) lketti komandiruogiy dienas, valandas?[v] Iketti dienpinigiy sumas ?
Atlyginimo uZ iruotes skaitiavimo pasikeitimo data Skaiciuoti komandiruogiy dienpinigius ?
Dienp. norma komandiruotéms LT- % nuo MGL (iki 2018.07.01) Projektai 7 []
Dienpinigiy apribojimai kemandiruotéms uZsienyje-koef.nuo MMA Koresponduoti priedus, atskaitymus pagal priedy lentelés duomenis? []
Athyginimas, komandiruotés skaidiuojami pagal Skaitiuojant atlyginima "atbular”, skaiiuoti VSD jmokas?
Datos - (nuo - ik, kai uZ naktines, Sventines valandas ir 2008.07.01 traukti { pajamu mokes¢Eio deklaracias seny mety NPD, PNPD?
virgval. atlyginimas skaifiuojamas i& vidutinio athyginimo 2008.07.31 lkelti pravaikity dienas i atostogy lentelés jtabeli? []
Data - nuo kurios uZ naktines, Sventines valandas ir 2008.08.01 Ikelti kvalifikacijos kélimo dienas, valandas?
viréval. atlyginimas skaitiuoj i& darbo uZmokeséio kel paskyrose jvesta dirbta laika? [

(Darbo kodeksas 186 str. 2d.) .
Koresponduoti GPM sumas i mokejimy dokumenty? []

Imonéje nustatyta skirtinga darbo trukmé?

Sekaniio menesio darbo dieny skaitius, per kuri reikia iSmoketi Skaiciuojant sek. mén. atostogas, iE sek. mén. NPD atimti atsizakyta dali?
einamo ménesio athyginima ( iEmokéjimas bus laikomas einamo men. )
Kokie dienpinigiai traukiami j paZyma savivaldybei? 1Emoketi 2 Atnaujinant darbuotojy duomenis (i personalo DB) irayti avansy sumas? []

Ar pravaikitos prityginamos dirbtam laikui ir traukiamos skaiciuojant vidutinj DU?

VDU dalis (%) mokama uZ mokslo atostogas Bazingé valiuta
Taikytinas ménesio NPD = Taikomas NFD - * (ménesio pajamos - sausio 1 dieng galiojanti MMA[ 28000 €] ) Hauja darbo sutartis? &
Paskutiné NPD skaiCiavimo formulés pasikettimo data 2018.01.01
Taikytinas menesio NPD = Taikomas NPD - * (ménesio pajamos - =ausio 1 dizna galiojanti MMA | 400.00£])

Pav. 3 Lango KONFIGURACIJA lapas PARAMETRAI DARBO UZMOKESCIUI 1

- metinj vidutinio ménesio darbo dieny skaiciy (skai¢iuojamy mety),
- metinj vidutinio ménesio darbo valandy skai€iy (skai¢iuojamy mety),

- lauke ,Atlyginimas ar koeficientas?“ nurodykite:
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ATLYGINIMAS - jei darbuotojai gauna sutartinj atlyginima,

KOEFICIENTAS*BAZINES ALGOS - jei darbuotojy sarase lauke ,Sutartinis atlyginimas® jradysite ne
atlyginimo sumg, o koeficientg. Tada ménesio sutartinis atlyginimas bus lygus sandaugai nurodyto
koeficiento ir tg ménesj LR Vyriausybés patvirtinto bazinés algos dydZio, kuris jvedamas lange NPD.
KOEFICIENTAS*SUTARTINIO ATLYGINIMO - jei darbuotojy sgrase lauke ,Sutartinis atlyginimas® jrasysite
atlyginimo suma, o lauke ,Koeficientas” — koeficientg, tada ménesio sutartinis atlyginimas bus lygus
nurodyto koeficiento ir sutartinio atlyginimo sandaugai.

mokeéjimo Ziniarascio iSmokéjimo terming (dienomis), kuris, pagal kasos darbo organizavimo taisykles, bus
spausdinamas kiekviename atlyginimo iSmokéjimo ziniarastyje,

lauke ,Kaip skaiCiuojamas vidurkis (pagal dienas ar valandas?)“ iSrinkite valandas ar dienas. SkaiCiuojant
darbo uzmokescio vidurkj programa pagal nutyléjimg naudos iSrinktg variantg. Vidurkio skaiciavimo lange
galésite pasirinkti reikiama.

nurodykite darbo dienos trukme atostogoms ir nedarbingumui (val.),

nurodykite atlyginimo uz komandiruote skaiciavimo pasikeitimo data,

Pastaba: Atlyginimo skai¢iavimas uz komandiruote LR Vyriausybés nutarimu pasikeité 2003.02.06. Iki Sios datos

uz komandiruotés dienas buvo mokamas vidutinis darbo uzmokestis. Po pasikeitimo — mokamas nustatytas
(einamojo ménesio) darbo uzmokestis.

nurodykite dienpinigiy normg komandiruotéms Lietuvoje — % nuo MGL,

nurodykite dienpinigiy apribojimg komandiruotéms uzsienyje, jvedant koeficientg skai¢iuojamg nuo MMA,
pasirinkite kaip bus skai¢iuojamas etatinis atlyginimas ir priedai — pagal valandas ar pagal dienas,
atskaitymy procentg profsagjungai (ar kitai organizacijai),

komisinio mokescio bankui procentg (jei darbuotojy darbo uzmokestis pervedamas j bankg ir, pagal sutartj
su banku, jmoné uz banko paslaugas moka procentg nuo pervedamo darbo uzmokes€io sumos),

lauke ,UZ prastovas mokeéti“ pasirinkite kaip mokésite uz prastovas: vidutinj atlyginimg, minimalig algg arba
minimaly valandinj jkainj

jei uz priverstines prastovas mokamas vidutinis atlyginimas, lauke ,Koeficientas prastovoms iki 3 dieny*
nurodykite ,0.6666” (jstatyme — du treCdaliai), lauke ,Koeficientas prastovoms ilgesnéms nei 3 dienos”
nurodykite ,0.4” (jstatyme — 40%).

nurodykite ar skaiCiuojant darbo uzmokestj norite formuoti atostogy rezervg (pazyméjus — skaiciuojant darbo
uzmokestj Sodros mokesciai uz einamo ir sekan€io meénesio atostogas, atostogy kompensacijas, iSeitines
pasalpas bus skai€iuojami atskirai).

pazymekite ar norite numeruoti iSmokéjimo Ziniaras¢ius,

jei norite, kad spausdinimo lango lauko ,Pastaba“ turinys ataskaitose buty spausdinamas prie lauko
LAtaskaitas uzpildé“, pazymeékite atitinkamg lauka,

pazymékite, jei norite indeksuoti iSmokéjimo ziniarasCius pagal tabelio Nr.; jei ne — ZiniaraSC€iai bus
indeksuojami pagal pavarde,

Pazymeékite, jei visuose languose norite uzsaldyti laukus: tabelio Nr., pavardé, vardas — jie visuomet bus
rodomi lango kairéje puséje,.

Jei poilsio dienos komandiruotés metu laikomos darbo dienomis — paZzymékite,
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Jei duomenis apie komandiruotes vesite lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES ir jy
dieny skaiciy, skaic¢iuojant ménesio atlyginimg, norésite jkelti j langg DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI,
pazymékite atitinkamg lauka,

nurodykite ar reikia skai€iuoti komandiruociy dienpinigius.

jei bus vykdoma darbo uzmokescio apskaita pagal projektus, pazymeékite laukg ,Projektai?”,

Pazymékite, jei reikia koresponduoti priedus, atskaitymus pagal priedy lentelés duomenis; kitu atveju bus
koresponduojama pagal einamo meénesio korespondencijas.

Jei avanso suma jau iSmokeéta ir pagal iSmokétg suma reikia suskaiCiuoti suma, kuri turéjo bati priskaityta bei
norint suskaiciuoti ne tik pajamy mokestj, bet ir VSD jmokas, tai reikia pazymékite laukg ,SkaiCiuojant
atlyginima ,atbulai”, skaiciuoti VSD jmokas”.

Jei seny mety NPD ir PNPD sumos gali bati jtrauktos j einamy mety pajamy deklaracija, pazymekite laukg
.ltraukti j pajamy deklaracijas seny mety NPD, PNPD?”.

Jei norite, kad skaiCiuojant atlyginimg duomenys apie pravaik$ty dienas i§ atostogy lango bity jkelti |
darbuotojo kortele, pazymékite laukg ,Jkelti pravaiksty dienas i$ atostogy lentelés j tabelj”.

Jei duomenis apie kvalifikacijos kélimg vesite lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES
ir jy dieny bei valandy skaiciy, skaiCiuojant ménesio atlyginimg norésite jkelti j langg DARBUOTOJU
ATLYGINIMAI, pazymeékite lauka ,]kelti kvalifikacijos kélimo dienas, valandas?”.

.Jkelti paskyrose dirbtg laikg?“ — jei laukas pazymétas, skaiiuojant darbuotojo darbo uzmokestj jkels j
darbuotojo eilute visg dirbtg laikg (jskaitant ir darbg per Sventes, naktj ar virSvalandzius) jvestg paskyrose (jei
Sis laikas <>0).

.Koresponduoti GPM sumas i§ mokéjimo dokumenty®. Jei laukas pazymétas — gyventojy pajamy mokescio
sumos bus koresponduojamos pagal saskaitas, kurios nurodytos mokéjimo dokumentuose.
Korespondavimo data — mokéjimo dokumento data. Sis jjungimas negalimas, jei vartotojui reikia autoriniy
atlyginimy GPM sumas koresponduoti pagal sgskaitas, nurodytas lange EINAMA MENES| MOKAMU
AUTORINIY ATLYGINIMY SARASAS.

»Jmonéje nustatyta skirtinga darbo laiko trukmé?“ — kai Sis laukas pazymeétas, skaiciuojant vidutinj darbo
uzmokestj atostogoms arba atostogy kompensacijai, vidutinio darbo uzmokescio skaiCiavimo lange
parodoma nauja lauky grupé, skirta darbo laiko trukmés koeficientui nustatyti.

Jei norite, kad atnaujinant darbuotojy duomenis pagal personalo duomeny baze bity jraSomos avansy
sumos, pazymékite laukg ,Atnaujinant darbuotojy duomenis (pagal personalo DB) jradyti avansy sumas?“.
Pastaba: Sis laukas rodomas tik tada, kai konfigdracijos lape ,Duomeny perdavimas* paZyméta ,Reikia ry$io

Su personalo apskaitos programos duomeny baze?*.

Kadangi 2008 m. liepos ir rugpjuCio mén. keitési atlyginimo skaiCiavimo uz Sventines, naktines valandas ir

virSvalandzius jstatymai, todél:

laukuose ,Datos — [nuo, iki], kai uz naktines, Sventines valandas ir virSval. atlyginimas skaiCiuojamas i$
vidutinio atlyginimo” jveskite jstatymo galiojimo pradzios ir pabaigos datos, t. y. 2008.07.01 ir 2008.07.31.
Kai Siame lauke jraSoma 2008.07.01 data, nustoja veikti konfigiracijos laukas ,Uz virSvalandzius ir naktines
valandas, dirbamas per Sventes — mokéti dvigubai?”

Pastaba: Jei norite, kad atlyginimo skaiCiavimas uZ naktines, Sventines valandas ir virSvalandZius baty
vykdomas ne pagal vidurkj, o taip, kaip anksciau, Siame lauke jraSykite seno laikotarpio datg (pvz.
2000.01.01)
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lauke ,Data — nuo kurios uz naktines, Sventines valandas ir virSval. atlyginimas skai¢iuojamas i§ darbo
uzmokescio (Darbo kodeksas 186 str. 2 d.)” jveskite jstatymo galiojimo pradzios data, t. y. 2008.08.01.
~Sekancio meénesio darbo dieny skaicius, per kurj reikia iSmokéti einamo ménesio atlyginimg (iSmokéjimas
bus laikomas einamo mén.)* — Siame lauke jveskite darbo dieny skaiciy, per kurj turi bati iSmokamas
atlyginimas. Pagal nutyléjimg $io lauko reikSmé — 10.

»Skaitiuojant sekancio meénesio atostogas, i sekancio ménesio NPD atimti atsisakytg dalj?“. Priklausomai
nuo Sio uzjungimo bus skaiciuojamas taikytinas NPD atostoginiy sumoms uz sekancius ménesius.
dienpinigiai turi bati jtraukiami j paZzymag savivaldybei.

LAr pravaikstos prilyginamos dirbtam laikui ir jtraukiamos skaiciuojant vidutinj DU?“. Jei laukas pazymétas,
skaiciuojant vidutinj darbo uzmokestj pravaikstos bus jskaiiuojamos j dirbtg laika.

Lauke ,VDU dalis(%) mokama uz mokslo atostogas“ galima nurodyti kokia turéty bdti vidutinio darbo
uzmokescio dalis (procentais) mokama uz mokymosi atostogas.

Lauke ,Paskutiné NPD skaiciavimo formulés pasikeitimo data“ rodoma kada buvo pakeista NPD skai€iavimo
formulé. Vir§ datos — laukuose ,Prie$” rodomi koeficientas ir MMA, kurie NPD formuléje naudojami iki
nurodytos datos. Po datos — laukuose ,Po“ rodomi koeficientas ir MMA, kurie NPD formuléje naudojami po

nurodytos datos.

Lango KONFIGURACIJA lape ,,Parametrai darbo uzmokeséiui 2“ (pav. 4):

nurodykite priedy, premijy pavadinimus,
nurodykite uz kiek ménesiy mokami priedai, premijos,

n - [Konfigdracijal

Failas (Eile) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help)

Al k4L

Parvametraivq;rbu Parvametraivqa_rbu WSO parametrai 1 VSD parametrai 2 Mokesdiai Ducmeny perdavimas Spalvos
uZmokeséiui 1 uZmokesciui 2
Priedy UZ kiek Pagal Dienos trauktij  Skait. uZ  Meregulia- lvertinti priedg
pavadinimai: ménesiy? dirbtg priedas? komandir.? komand., rus apmokestinant
laikg ? kvalif kél.val priedas dienpinigius
Priedas /premin [t | [1] O | O O | |
Priedas / premia [Priedas2__ | [1] [ O 0 O O O
Priedas / premija |Priedas3 Il | | | | | |
Priedag / premia |Priedasd Il O O O O O O
PaZymékite, jei priedai (skai&iuojami pagal dirbtg laika) neskaiciuojami u naktines, Sventi landas ir virg Fius
Priedas uZ darbg |Event.val 100.00%
Priedas uZ darba [nakt.val 50.00% : UZ virg l Ziug ir nak'.til.'ue.s ;
Priedas uZ darbg [virsval =0.00% dirbamas per Sventes - moketi tik dvigubai?
Priedas uZ darbg val. 5.00%

Atskaitymy Atskaitymy proc.
inimai: pagal nutyléjima:

Atskaitymai 1 ;\tska'rtyman 20.00% Nuo iEmok.sumos -
Atskaitymai 2 | Atskaitymai2| 50.00% Nuo iEmok.sumos -
Atskaitymai 3 | Atskaitymail) 40.00% Nuo iEmok.sumos -
Atskaitymai £ tekaitymaid 0.00% Nuc pagr.atlyg. -

Ivedant priedus, premijas, atskaitymus, jkelti skaifiuojamo ménesio datas

Imonéje dirba pareiginai 7 [] Imonéje dirba jorininkai 7 (]  Imoné samdo asmenis, dirbanéius vieSuosius darbus [

Pav. 4 Lango KONFIGURACIJA lapas PARAMETRAI DARBO UZMOKESCIUI 2
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- nurodykite ar priedo, premijos suma skai€iuojama proporcingai dirbtam laikui,

- pazymeékite ar tai dienos priedas,

- nurodykite, kuriy priedy sumas reikia jtraukti skai€iuojant komandiruo¢iy vidurkj,

- nurodykite, kuriy priedy sumas traukti, skaiCiuojant vidutinj darbo uZmokestj atostogoms, darbdavio
mokamam nedarbingumui. Tam reikia pazyméti lauka ,|traukti j atostog. vid.?*

- nurodykite ar skai€iuojant priedo suma jvertinti ir darbo laikg komandiruo€iy metu. Tam reikia pazyméti laukg
~okai€¢ uz komand., kvalif. kél. val.?*,

- nurodykite, ar tai pastovus ar nereguliarus priedas (premija) (naudojama formuojant ataskaitas, statistikos
formas),

- nurodykite, ar reikia Jvertinti priedg, apmokestinant dienpinigius,

- nurodykite priedy uz darbg pavadinimus ir procentus,

- nurodykite atskaitymy pavadinimus,

- nurodykite atskaitymy procents ir pasirinkite nuo kokios sumos jis skaic¢iuojamas,

- jei norite, kad jvedant premijas, priedus, atskaitymus, bdty jkeliamos skaiCiuojamo ménesio datos,
pazymékite atitinkamg lauka.

- jei norite skaiciuoti priedus, premijas (kurie skaiciuojami pagal dirbtg laikg — t. y. Siame konfigdracijos lange
jie pazymeéti laukuose ,Pagal dirbtg laikg?” arba ,Dienos priedas?”) tik uz paprastas darbo valandas,
nejskaitant darbo per Sventes, naktj ar virSvalandzius — pazymékite atitinkamg laukg. Uz darbg per Sventes,
naktj ar virSvalandzius bus sumokamas ménesio vidutinis darbo valandos / dienos uzmokestis, j kurj jeis ir
auksciau pamineéti priedai / premijos.

- jei pazymésite laukg ,,Uz virSvalandzius ir naktines valandas, dirbamas per Sventes — moketi tik dvigubai?“ —
uz Sventines naktines valandas ir Sventinius virSvalandzius programa skaiciuos atlyginimg tik kaip uz
Sventines valandas, t. y. dvigubu tarifu (prieSingu atveju — tarifas 2,5).

- jei jmonéje dirba pareiginai ar asmenys dirbantys vieSuosius darbus — pazymékite atitinkamus laukus.

- jei jmonéje dirba jarininkai, pazymékite laukg ,Jmonéje dirba jurininkai?“. Pastaba: PaZyméjus §j lauka,

bdtina nuimti paZzyméjima nuo lauko ,,VSD jmokas rodyti iSskleistas (27%, 3%, 0,98%)?”

Lango KONFIGURACIJA lape ,,VSD parametrai 1“ (pav. 5b) nurodykite:

Paspaudus mygtukg pereisite j langa ,VSD mokescio tarifai“ (pav. 5a). Siame lange jvedami VSD mokeséio
galiojimo laikotarpiai ir jy metu galiojantys tarifai. Jveskite einamy mety VSD jmoky tarifus visoms jmonéje
dirbandiy darbuotojy grupéms (pagal jprastine darbo sutartj dirbantiems, dirbantiems pareiginams, dirbantiems
vieSuosius darbus, dirbantiems autoriams, atlikéjams, jsidarbinusiems pirmg kartg, turintiems nacionaline D
vizg). Visoms darbuotojy grupéms jveskite darbdavio mokamy VSD jmoky tarifus (bendragjj VSD jmoky tarifg,
VSD jmoky tarifg sveikatos draudimui, VSD jmoky tarifg nelaimingiems atsitikimams darbe) ir apdraustojo
mokamy jmoky tarifus (VSD jmoky, mokamy j VSD; jmoky tarifg bei sveikatos draudimo, mokamo j VMI, jmoky

tarifg; procentus maksimalios pensijos kaupimui).
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X - [VSD maokescio tarifai]

Failas (Eile) Redagavimas (Edit) Window Paaigkinimai (Help)
Nuo | 2019.01.01) Iki| 2025.12.31]

Bendras valstybinio socialinio draudimo imoku tarifas (%) 1.77||| Bendras WSD imoku tarifas apdr., turintiems nacionaling D viza (% 0.00
I ju - a) sveikatos draudimui (%) 0.00((] I ju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00

Apdraustuju VSD jmoky tarifas (%) 19.50||| Apdraustujy V'SD imoky tarifas (%) 0.00
Maks. % pensijos kaupimuiiki 2019 m. 0f ir % nuec 2019 m. 2.10{|[ Maks. % pensijoz kaupimui iki 2019 m. 0fir % nue 2019 m. 210
Apdraustujy PSD jimoky tarifas (%) 0.00 Apdraustujy PSD imoky tarifas (%) 0.00

Bendras WSO imoku tarifas dirbant pagal terminuotas sutartis (%) 0.00|(| Bendras WSD imoku tarifas apdr., turintiems terminuota D wiza (% 0.00
I ju - a) sveikatos draudimui (%) 0.00((] I ju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00

Apdraustuju VSD jmoky tarifas (%) 0.00||| Apdraustujy V'SD imoky tarifas (%) 0.00

Maks. % pensios kaupimuiiki 2019 m. 0f ir % nuo 2019 m. 2.10|| Maks. % pensijos kaupimui iki 2019 m. 0| ir % nuo 2019 m. 210

Apdraustujy PSD jimoky tarifas (%) 0.00 Apdraustujy PSD imoky tarifas (%) 0.00
Bendras WSD imoku tarifas autoriams (% ne i§ to paties darbdavio} 0.00||| Bendras VS0 imoku tarifas autoriams (% is to paties darbdavio} 2870
I ju - a) sveikatos draudimui (%) 0.00((] I ju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy autoriy VSD jmoky tarifas (% ne i to paties darbdavio) 5.00||| Apdraustujy autoriy VSD jmoky tarifas (% i€ to paties darbdavio) 5.00
Maks. % pensips kaupimuiiki2019 m. [ 3.00 ir% nuo 2019 m. Maks. % pensips kaupimuiiki2019 m. [ 3.00]ir % nuo 2019 m. 210
Apdraustujy PSD jimoky tarifas (%) 0.00 Apdraustujy PSD imoky tarifas (%) 0.00
ki kiek draud¥iamy p. skaigiuoti VSD mokesgius Imoky bazes % [ 0.00]
Bendras WSD imoku tarifas atlikéjams (% ne i to paties darbdavio) 0.00||| Bendras WSD imoku tarifas atlikéjams (% i§ to paties darbdavio) 0.00
12 juy : a) svekatos draudimui (%) 0.00|(| £ ju : ) swveikatos draudimui (%) o.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy atlikéjy VSD jmoky tarifas (% ne i§ to paties darbdavio) 0.00|(| Apdraustuju atikéjy VSD imoky tarifas (% i§ to paties darbdavio) 0.00
Maks. % pensijos kaupimuiiki 2019 m. ir % nuoc 2019 m. Maks. % pensijps kaupimui iki 2019 m. ir % nuo 2019 m. 210
Apdraustuju PSD imokuy tarifas (%) 0.00 Apdraustuju PSD imoku tarifas (%) 0.00
Iki kiek draudZiamy p. skaidiucti VSD mokeséius Imoky bazés %[ 0.00]
Bendras VWSO imoku tarifas (%) pareiginams 0.00|(| Bendras WSD imokuy tarifas vieSiesiems darbams (%) 0.00
I ju - a) sveikatos draudimui (%) 0.00(|] 15 ju : a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy pareiginy VSD jmoky tarifas (%) 0.00{|| Apdraustujy viegiesiems darbams VSD jmoky tarifas (%) 0.00
Maks. % pensips kaupimui iki 2019 m. ir % nuo 2019 m. Maks. % pensips kaupimui iki 2019 m. i % nuo 2019 m. 210
Apdraustujy PSD jimoky tarifas (%) 0.00 Apdraustujy PSD imoky tarifas (%) 0.00
Bendras WSD imoku tarifas apdr. pajamoms virs 84*DU (%) 0.00
I ju - a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b) nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy VSD jmoky tarifas pajamoms virg 84*VDU (%) 0.00
Maks. % pensips kaupimui iki 2019 m. i % nuo 2019 m. 0.00
Apdraustujy PSD jmoky tarifas (%) o.00
n - [VSD mokes¢io tarifail - b
Failas (Eile) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help) = ﬂ
Nuo Iki Bendras valstybinio s|a] sveikatos dra| b) nelaimingiem| Apdraustujy V5D jmoky ti ir % nuo 2019 m. | Apdraustujuy PSI Ber
[ 216123 30.93| 3.00 0.98 9.00 0.00
2M7.01.01 2017.06.30 31.1E| 3.00 0.98 5.00 0.00
2017.07.04 218123 31.18 3.00 0.95 5.00 0.00
201%.01.04 2025123 1.77 0.00 0.00 19.50 0.00
* 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Record: 14 [ 1 »|rrk|of 4 1 -
Pajamy tarifo galiojimo pradéios data MNUM

Pav. 5a Langai VSD MOKESCIO TARIFAI

Patogesniam duomeny jvedimui du kartus spragtelékite lauke ,Nuo“ arba ,lki — bus parodytas vienas VSD
mokescio tarify jradas atskirame lange.

Reikiami tarifai j konfigQracijos langg bus jraSomi automatiSkai pagal atlyginimo skaiiavimo ménesj. Jei norite
juos tik perzidreti konfigdracijos lange, reikiamo laikotarpio eilutéje du kartus spragtelékite kairjjj pelytés klavisg —

tarify duomenys bus jrasyti j konfiglracijos lango atitinkamus laukus.

Lange (pav. 5b) yra 10 lauky grupiy:
- VSD jmokos visiems darbuotojams,

- VSD jmokos dirbant pagal terminuotas sutartis,
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Pastaba: Galima jvesti skirtingus darbdavio VSD jmoky tarifus apdraustoms pajamoms virs x*VDU (%), kai vieni
darbuotojai dirba pagal standartine, o kiti — pagal terminuotg darbo sutartj. Tam paspauskite mygtukg ,VSD
mokescio tarify sgrasas”. Atsidariusiame lange reikia du kartus paspragséti ant bet kurio datos lauko paskutinéje
uZpildytoje eilutéje ir jvesti reikSmes skilties ,Darbdavio VSD jmoky tarifas apdr. pajamoms virs x*VDU (%)“
laukuose:

- standartinei sutarcCiai (apdr. pajamoms vir§ x*VDU (%));

- terminuotai sutarciai (apdr. pajamoms virs x*VDU (%)).

Tuomet skaiciuojant (darbo uzmokescio ir paskyry) darbdavio VSD jmoky sumas darbuotojams, kurie dirba
pagal terminuotg darbo sutartj ir kuriy pajamos virSija x*VDU, bus taikomas lauke ,terminuotai sutaréiai (apdr.

pajamoms vir§ x*VDU (%))" jvesta VSD tarifo reikSmé.

- VSD jmokos pareiginams,
- V8D jmokos dirbantiems vieSuosius darbus,
- V8D jmokos apdraustiesiems, turintiems nacionaling D viza,

- VSD jmokos apdraustiesiems, turintiems terminuotg D viza,

- VSD jmoky tarifas autoriams, gaunantiems autorinj atlyginimg i$ to paties darbdavio,

- VSD jmoky tarifas autoriams, gaunantiems autorinj atlyginimg ne i$ to paties darbdavio,
Pastaba: Autoriai gali priklausyti vienai is dviejy grupiy. Viena grupé — tai autoriai, gaunantys autorinj atlyginima
i§ to paties darbdavio, antroji — gaunantys autorinj atlyginimg ne i$ to paties darbdavio. Kuriai autoriy grupei
priklauso darbuotojas, programa atskirs pagal tai, kokia darbo sutartis nurodyta darbuotojy sagraSe. Jei
darbuotojy sgraSo lauke ,Kokia darbo sutartis?* autoriui nurodyta darbo sutartis ,Standartiné“ arba ,Standartiné
+ autoriaus sutartis” — tai toks autorius bus laikomas gaunanciu autorinj atlyginimg i§ to paties darbdavio. Kai
darbuotojy sgrado lauke ,Kokia darbo sutartis?“ sutartis bus nurodyta ,Dirba tik pagal autorine sutartj“ — tai toks

autorius bus laikomas gaunandiu atlyginimg ne is to paties darbdavio.

- VSD jmoky tarifas atlikéjams, gaunantiems atlikéjo atlyginimg i$ to paties darbdavio,

- VSD jmoky tarifas atlikéjams, gaunantiems atlikéjo atlyginimg ne i$ to paties darbdavio.
Pastaba: Atlikéjai gali priklausyti vienai i§ dviejy grupiy. Viena grupé — tai atlikéjai, gaunantys atlikéjo atlyginimg
i§ to paties darbdavio, antroji — gaunantys atlikéjo atlyginimg ne i$§ to paties darbdavio. Kuriai atlikéjy grupei
priklauso darbuotojas, programa atskirs pagal tai, kokia darbo sutartis nurodyta darbuotojy sgraSe. Jei
darbuotojy sgraso lauke ,Kokia darbo sutartis?* atlikéjui nurodyta darbo sutartis ,Standartine + atlikéjo“ — tai toks
atlikéjas bus laikomas gaunanciu atlikéjo atlyginimag i$ to paties darbdavio. Kai darbuotojy sgraso lauke ,Kokia
darbo sutartis?“ sutartis bus nurodyta ,Dirba tik pagal atlikéjo sutartj“— tai toks atlikéjas bus laikomas gaunanciu

atlyginimg ne i$ to paties darbdavio.
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K| - [Konfigaracija]

Failas (Eile) Redagavirmas (Edit) Window Paaigkinimai (Help)

© B[] w

Pi?ﬂ:;?;ﬂsi;:rru Pi?ﬂ:‘ﬁ;ﬂ;&?;rgu WSD parametrai 1 VSO parametrai 2 Mokesdiai Duomeny perdavimas Spalvos
Bendras valstybinio socialinio draudimo imoku tarifas (% 1.77||| Bendras VSD imoku tarifas apdr.. turinéiu nacienaling D viza (% 0.00
Bju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00([ & ju a) sveikatos draudimui (%) 0.00

b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitkimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy VSD imoky tarifas (%) 19.50 Apdraustujy VSD jimoky tarifas (%) 0.00
Maks. % pensi imui k2019 m. [ 3.00] ir % nuo 2019 m. Maks. % pensij imui iki 2019 m. [ 3.00]ir % nuo 2019 m.
Bendras WSO imoku tarifas dirbant pagal terminuotas sutartis (%) 0.00|| Bendras VSD imoku tarifas apdr.. turinéiu terminuota D viza (%) 0.00
1Eju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00((] & ju a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b) nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitkimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy VSD imoky tarifas (%) 0.00 Apdraustujy VSD jimoky tarifas (%) 0.00
Maks. % pensi imui iki 2019 m. 3.00| ir % nuo 2019 m. 0.00|(| Maks. % pensij imui iki 2019 m. 3.00{ir % nuo 2018 m.
Bendras WSD imoku tarifas autoriams (% ne i€ to paties darbdavio) 0.00|| Bendras VSD imoku tarifas autoriams (% i§ to paties darbdavio} 0.00
1Eju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00]|| B a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitkimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy autoriy VSD jmoky tarifas (% ne i to paties darbdavio) 0.00{|| Apdraustyjy autoriy VSD jmoky tarifas (% i to paties darbdavio) 0.00
Maks. % pensi imuiiki2019m.[__ 3.00] ir % nuo 2019 m Maks. % pensij imui iki 2019 m. [ 3.00]ir % nuo 2019 m.
Iki kiek draudZiamy p. skaitiuoti VSD mokescius Imoky bazés %|100.00
Bendras VSD imoku tarifas atlikéjams (% ne i§ to paties darbdavio) 0.00|| Bendras WSD imoku tarifas atlikéjams (% i to paties darbdavio) 0.00
1By a) sveikatos draudimui (%) 0.00]|| By a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00
Apdraustujy atiikéjy VSD imoky tarifas (% ne i§ to paties darbdavio) 0.00||| Apdraustujy atiikéjy VSD imoky tarifas (% i§ to paties darbdavio) 0.00
Maks. % pensi imui k2019 m. [ 3.00] ir % nuo 2019 m. 0.00] (| paks. % pensil imui 2019 m. [ 3.00]ir % nuo 2019 m.
ki kiek draudZiamy p. skaifiuoti VSD mokes&ius Imokuy bazés %[ 0.00]
Bendras WSO imoku tarifas (%) pargiglinams 0.00(|| Bendras WSD imoku tarifas vieSiesiems darbams (%) 0.00
Bju: a) sveikatos draudimui (%) 0.00([| Elu: a) sveikatos draudimui (%) 0.00
b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 0.00 b} nelaimingiems atsitikimams darbe (%) 1.00
Apdraustujy pareiginy VSD jmoky tarifas (%) 0.00([| Apdraustujy viegiesiems darbams WSD jmoky tarifas (%) 0.00
Maks. % pensi imuiiki2019m. [ 3.00] ir% nuo2019m. [ 0.00]|| Maks. % pensi imuiiki2019m. [ 3.00]ir% nuo2019m [ 0.00]

Pav. 5b Lango KONFIGURACIJA lapas VSD PARAMETRAI 1

Lango KONFIGURACIJA lape ,,VSD parametrai 2“ (pav. 5c) nurodykite:

VSDV skyriy, kuriam pateiksite ataskaitas.

Jveskite Sodros lubas — kiek VDU jos sudaro.

Jei VSD mokesciy sumas norite skaiciuoti iSskleistai — laukg ,VSD jmokas rodyti iSskleista (31,18%, 0%,
0%)?*“ (VSD jmoky proc. iSraiSka imama iS galiojancio laikotarpio VSD tarify sgrasSo) pazymeékite.
Nepazyméjus — atlyginimo skaiCiavimo metu bus skaiiuojama neiSskleista suma. VSD mokesciy tarifai
konfiguracijos languose ,VSD parametrai 1“ ir ,VSD mokescio tarifai“ taip pat bus rodomi i&skleistai arba ne.
pazymekite, jei VSD mokesc&ius nuo jmonés mokamo gyvybés draudimo moka darbuotojas; jei jmoné —
pazymejimg nuimkite.

pazymekite, jei VSD mokesc€ius nuo jmonés mokamy pensijy kaupimo jmoky moka darbuotojas; jei jmoné —
pazymeéjimag nuimkite.

pazymeékite, jei VSD mokescius uz pajamas natlira moka darbuotojas; jei jmoné — pazyméjimg nuimkite.

jei praktikantams turi bati atskaitomi VSD mokesciai, tai pazymékite laukg ,Ar atskaityti VSD mokescCius
(atskaitomus pagal darbo sutartj) praktikantams?”.

jei norite kad lange VIDURKIAI NEDARBINGUMUI, NEDARBINGUMO SUMU SKAICIAVIMAS bty
vykdomas VSD mokamy sumy skai€iavimas, pazymeékite laukg ,Skaiciuoti VSD mokamas nedarbingumo

sumas”; jei ne — pazyméjimg nuimkite.
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K| - [Konfigaracija]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help)

W o[e)

Parametrai darbo Parametrai darbo . - .
uEmokesdivi 1 uEmokesiii 2 VSD parametrai 1 WSD parametrai 2 Mokeséiai Duomeny perdavimas Spalvos

VEDV  [Kauno |
Sodros lubos - kiek VDU? 24.00
WSD jmokas rodyti Sskleistas (1.77%,0%,0%)7
V5D mokesdius nuo jmonés mokamo gyvybés draudimo moka
darbuotojas? O
V3D mokesdius nuo jmonés mokamy pensijy kaupimo jmoky O
moka darbuotojas?
V3D mokesdius uZ pajamas natdra moka darbuotojas?
Ar atskaityti VSD mokeséius (atskaitomus pagal darbo sutart) 0
praktikantams ?
Skaiciuoti VSD mokamas nedarbingumo sumas 7 O
Darbe uZmokestis uZ darbdavio apmokamas nedarbingumo
dienas ne maZesnis uZ minimaly athyginima
Nedarbingumo skaiiavimo ménesi taikyti NPD 7
Nekoreguoti praeity ménesiy pajamy mokeséio sumy, O
skaitivojant nedarbingumo sumas ?
lketi darbdavio apmokamas nedarb dienas i$ personalo DB 7
Dir i nepilng darbo dienal ite, darbdavys uz O
nedarbinguma moka vid.athyginima * darbdavio apmokamy
nedarbingumo dieny procento (jei suma <= uZ minimuma)?
Koreguoti praeitais metais imokéty sumy WSD mokestj ?

ltraukti darbuotoje naudai darbdavio mokamy gyvybés draudimo
imoku ir pensiiy imoky suma | FRO5737

ltraukti darbuotojo naudai darbdavio mokamy draudimo jmoky uZ
papildoma (savanoriska) sveikatos draudima suma | FRO5737

Darbdavic apmokamy nedarbingumo dieny procentas 52.06]
Darbdavic mokamy nedarb.dieny procentas pareiginams. 52.06]
Sodros mokamy ligos pagalpy procentas 62.06|
Kas moka nedarbingumo paZalpg ? sodra -
SAM prane&imo versia \Versia 06 -

Pav. 5¢ Lango KONFIGURACIJA lapas VSD PARAMETRAI 2

jei norite, kad atlyginimas uz dvi pirmgsias kalendorines laikinojo nedarbingumo dienas bty ne mazZesnis uz
minimaly, pazymeékite laukg ,Darbo uZmokestis uz darbdavio apmokamas dienas ne mazesnis uz minimaly
atlyginima®, jei ne — pazyméjimg nuimkite. Atlyginimo suma uZ dvi pirmagsias kalendorines laikinojo
nedarbingumo dienas bus suskai€iuojama atsiZvelgiant j Siuos nustatymus.

,Nedarbingumo skai€iavimo ménesj taikyti NPD?“. Kai Sis laukas pazymétas — nedarbingumo skai€iavimo
ménesj NPD taikomas. Kai Sis laukas nepazymétas — nedarbingumo skaiciavimo ménesj NPD netaikomas
tik tuo atveju, jei Sodros apmokamy dieny skaiCius > 0. Jei Sodros apmokamy dieny skaiCius = 0 (t. y. moka
tik darbdavys), NPD taikomas.

jei nenorite kad skai€iuojant nedarbingumo sumas bty pakoreguojamos praeity ménesiy pajamy mokescio
sumos, pazymekite laukg ,Nekoreguoti praeity ménesiy pajamy mokesc&io sumy skai€iuojant nedarbingumo
sumas?”; kitu atveju — paZzyméjimg nuimkite.

jei norite, kad i§ Personalo DB bty jkeltos darbdavio apmokamos nedarbingumo dienos, pazymékite
atitinkamag lauka.

jei dirbantiems nepilng darbo dieng/savaite, darbdavys uz pirmas nedarbingumo dienas moka mazesnj
darbo uzmokestj, nei LR vyriausybés patvirtinta alga, tai pazymeékite pasirinkimg ,Dirbantiems nepilng darbo
dieng/savaite, darbdavys uZz nedarbingumg moka vid. atlyginimg * darbdavio apmokamy nedarbingumo
dieny procento (jei suma <= uz minimuma)?".

jei norite, kad uz 2009 m. 01 ménes;j priskaiiuotoms ir i$ anksto (2008 m. 12 mén.) sumokétoms atostoginiy

sumoms 2009 m. 01 mén. baty priskaiCiuotas sveikatos draudimo mokestis (6 %), pazymékite lauka
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.Koreguoti praeitais metais iSmokéty sumy VSD mokestj?”. Jei nenorite, kad Sis mokestis bty priskaitytas —
pazymejima nuimkite.

Jei pazymeésite, kad darbuotojo naudai darbdavio mokamas iSmokas traukti ] GPM312, programa surinks
kiekvienam darbuotojui visas deklaruojamu laikotarpiu priskaitytas pazymeéty iSmoky sumas ir jkels j formas
GPM312L ar GPM312U su atitinkamu iSmokos kodu.

lauke ,Kas moka nedarbingumo pasalpg?* isrinkite ]JMONE — jei ligos pasalpos dalj mokamg i§ VSDF 1é3y
skaiciuoja ir iSmoka darbdavys, ir SODRA — jei ligos paSalpos dalj mokamg i§ VSDF [éSy skaiciuoja ir
iSmoka Sodra,

vidutinio atlyginimo procentg, darbdavio apmokamy nedarbingumo dieny ligos paSalpai skaiciuoti,

darbdavio mokamy nedarbingumo dieny procentg pareiglinams,

kompensuojamo uzdarbio procentg, Sodros apmokamy nedarbingumo dieny ligos paSalpai skaiciuoti,

Sodra pradeda administruoti garantinio fondo jmokas, priskai€iuotas uz laikotarpj nuo 2017 m. sausio 1 d.
Tarifg reikia keisti VSD mokescio tarify sgraSe. Todél lauke ,Garantinio fondo tarifas (%)“ batinai jveskite 0.

nurodykite SAM pranesimo versijg.

Lango KONFIGURACIJA lape ,,Mokeséiai“ (pav. 6) pazymékite kurios priskaitomos darbo uzmokes&io sumos:

yra apmokestinamos fiziniy asmeny pajamy mokesciu;

yra apmokestinamos valstybinio socialinio draudimo mokesciu;
turi bati jtraukiamos skai€iuojant profsgjungos mokestj;

turi bati jtraukiamos skai€iuojant alimentus;

turi bati jtraukiamos skai€iuojant vidutinj darbo uzmokestj;

turi bati jtrauktos j bruto darbo uzmokestj, formuojant statistines ataskaitas.

Siame lange taip pat galima nurodyti, ar darbdavio mokamos gyvybés draudimo, sveikatos draudimo, pensijy

kaupimo jmokos apmokestinamos GPM ir VSD mokesciu. Sie pazyméjimai bus jvertinti, skai¢iuojant darbo

uzmokest;.

Ties priskaitymais ,Priedas1”, ,Priedas2“, ,Priedas3“, ,Priedas4“, ,Neapmokestinti‘, ,L. priedas“ (jei jie

neapmokestinami GPM) galima nurodyti iSmoky kodus — tada Sie priedai bus jtraukiami | GPM312L formg. Jei

neapmokestinamam GPM priskaitymui iSmoky kodas nenurodytas, Sio priskaitymo sumy programa nejkels j
GPM312L forma.
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B

- [Konfiglracija]

Failas (File) Redagavimas (Edit] Window Paaiskinimai (Help)

W o[w

Parametrai darbo Parametrai darbo ~ - i )
uEmokes i 1 u3mokesdin 2 VSD parametrai 1 VED parametrai 2 Mokesciai Duemeny perdavimas Spalvos
Apmokestinti Apmokestinti [traukti |traukti traukiti j [traukdi j
GPM? VSsD profsaj. alimentams? viduting bruto DU
mokesgiu? mok.? atlyginima?  statistikai?

Laikinis athginimas

Vienetinis athrginimas

Darbdavio apmokama nedarbingumo paZalpa
Sodros apmokama nedarbingumo pasalpa
Atostogos

Atostogy kompensacija

IZeiting kompensacia

UZ &vent.val

Uz nakt.val.

UZ virgval,
Kiti priskaitymai

Priedas1 -
Pricdas2 -
Priedas3 07TA -
Priedas4 084 -

Komandiruotes

Autorinis athyginimas

Neapmokestinti N |

Prastovos

Apmokestinama dignpinigiy suma

UZ lengvatines valandas

UZ kvalifikacijios kélima

L. priedas (084~

UZ kenksm. val.

Pajamos natira

Imones mokamos gyvybeés draudimo jmokos
Pensijy kaupimo jmokes

Imones mokamos sveikatos draudimo jmokos

000 RE(O ® = E O E OO O E ] E E (E R EE]E(E]

0|0 EEE (O [ {XKE (O (] {E E R E R E E (E R OO (®]
E |E (B E E (& (E €O O E ) ] E R E E E R EE]E(E]
E |E (B E E (& (E €O O E ) ] E R E E E R EE]E(E]

EH|EEEORE DO OO RO E EE E E EE OO OO O S (E]
HEEEEODOOOOOEE = = E E E E E RO E (S

Pav. 6 Lango KONFIGURACIJA lapas MOKESCIAI

Pastaba: GPM| 17 str. sako, kad darbdavio mokamos gyvybés draudimo, sveikatos draudimo, pensijy kaupimo
jmokos neapmokestinamos GPM, jei naudos gavéjas yra darbuotojas ir yra tenkinamos jstatyme iSvardintos

sglygos. Ar sglygos tenkinamos — padés nustatyti nauja ataskaita ,,Jmonés sumokétos draudimo jmokos*.

Lango KONFIGURACIJA lape ,,Duomeny perdavimas® (pav. 7):

Galite pazymeéti, ar leisti naudoti skirtingas ataskaitinio laikotarpio pradZios datas.

Nurodykite banka ir banko sgskaitg nedarbingumo IéSoms.

Jei vykdysite darbo uZmokes€io duomeny eksportg bankams, nurodykite banko pavadinima, eksportuojamy
duomeny formatg, naudojama rysio sistemg (kai eksportuojama SEB bankui) ir kelig eksportuojamam failui.

Jei reikia, jveskite reikalingus duomenis sgrasiniy pavedimu tvarkymui.

Jei duomeny eksportui naudojate tarpbankine sistemg LITAS-ESIS, pazymékite atitinkamg punktg ir jveskite jos
versija.

Jei duomeny eksportui naudojate tarpbankine sistemg SEPA, pazymékite atitinkamg punkta.

Atitinkamuose laukuose nurodykite pilng kelig: duomenims, siuniamiems j kitas sistemas ar importuojamiems i
kity sistemuy; kur bus saugomos | failus iSsaugotos ataskaitos; kur saugomas darbo uzmokesc&io programos

konfigiracijos failas; iki katalogo, kuriame bus saugomi duomenys, siunéiami VMI bei VSD.
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SIUNTIMO EL. PASTU BUDAS - pasirinkite ataskaity siuntimo elektroniniu pasty bida: ,Per Outlook Express®
arba ,Per SMTP serverj‘. Du kartus spragteléjus ant pasirinkimo lauko atidaroma forma, kurioje suveskite
reikiamus elektroninio pasto parametrus.

n] - [Konfigaracija]
Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaigkinimai (Help)

[ LaLd

Parametrai darbo Parametrai darbo
uZmokesciui 1 uZmokesciui 2

WSD parametrai 1 VSD parametrai 2 Mokeséiai Duomeny perdavimas Spalvos

Leisti naudoti skirtingas ataskaitinio laikotarpio pradZios datas 7 (+

Bankas nedarbingumui I:
Banko saskaita nedarbingumui I: Programos Telebankas' versija
Ducmeny eksportas M
Naudojama ry3io sistema [Telebankas | Duomenu eksportuinaudojate ]
tarpbanking sistema LITAS-ESIS 7
D u eksportui j
Banko duomenuy imp./eksp.(pinas kelias)|C:\pragma tarpbankine sistema SEPA 7
Saraginiy pavedimy sutarties data)
Saraginiy pavedimy sutarties numeris Kelias duomenims, siunciamiems | kitas sistemas |C.\pragma
lgalicjimo galiojimo terminas (saraginiy pavedimy tvarkymui) Kelias ataskaity uZsaugojimui (WORD) |C:\Pragma
lgalicjimo Mr. (saraginiy pavedimy tvarkymui) Kelias ataskaity uZsaugojimui (EXCEL) |C:\pragma
Banko skyrius (sgraginiy pavedimy tvarkymui) X000 skyrius Kelias ataskaity uZ=augojimui (PDF) C:\Pragma
Valdytojas 300X Kelias duomenime, siuniamiems VMI [C:\Pragma
Siuntimo el. pastu blidas |per Outlook Express V5D duemeny eksportas (pilnas keliag) C:\Pragma
Programos struktdros versiia 20180708 V5D duomeny importas (pilnas keliag) |C:\Pragma
Duomeny bazés struktiros versia 20180709 Logotipo pilnas kelias |C:\Pragma
Duecmeny archyvavimo |arj.exe aa\_# £ h1440
Atstatyti langy dydZius . Naujume garantija iki
Atstatyti pradine lenteliy stulpeliy idéstymo tvarka Paskutiné programos redagavime data
Rankinis konfigiravimas

Reikia ryZio su personalo apskaitos programos duomeny baze * Dirbama su personale DB versijs Papildymu versija II'
Gamybos operacijy duomeny jkélimas i& "Pragma 4.0°' DB? " DK duomenuy jkélimas j Pragma 4.0 DB? O
Gamybos operaciy duomeny jkélimas i§ ‘Pragma GPR' DB? Darbuotojy sgrafo jkélimas i&/j Pragma 4.0 DB? i
Gamybos operaciy duomeny jkélimas i& "Pragma GRF' DB? r GPM313, FRO572, FRO573 duomeny ikélimas i& Pragma 4.0 DB? r

Pav. 7 Lango KONFIGURACIJA lapas DUOMENY PERDAVIMAS

LOGOTIPO PILNAS KELIAS — nurodykite pilng kelig ir failo pavadinima, kuriame yra logotipas.

DUOMENY ARCHYVAVIMO KOMANDA - jraSykite archyvavimo komanda, kuri bus naudojama, jei norésite
duomenis ne tik nukopijuoti, bet ir suarchyvuoti.

ATSTATYTI LANGY DYDZIUS — pazymeékite, jei norite atstatyti pradinius langy dydzius.

ATSTATYTI PRADINE LENTELIY STULPELIY ISDESTYMO TVARKA — pazymékite, jei norite atstatyti pradine
lenteliy stulpeliy i8déstymo tvarka.

RANKINIS KONFIGURAVIMAS - papildoma galimybé susikonfigdruoti Darbo uzmokes&io programg darbui. Jei
pazymésite §j lauka, atsiras naujas laukas ,SLAPTAZODIS" ir turésite jvesti rankinio konfigiravimo slaptazodi;.
Taip pat Siame lape galite pamatyti naudojamos programos ir duomeny bazés struktiry versijas bei paskutinio
programos redagavimo datg.

Jei dirbate su Personalo apskaitos programa ir norésite keistis duomenimis su ja, pazymekite laukg ,Reikia rysio
su personalo apskaitos programos duomeny baze?“. Pazyméjus §j laukg parodoma Personalo apskaitos DB
struktiros versija ir service pack'o versija.

Taip pat, pazyméjus Sj laukg darbuotojy sarade parodomas laukas ,Kaip skai¢iuojamos atostogos®. Jame galima
pasirinkti kalendorines dienas arba darbo dienas — pagal tai ir spausdinamos nepanaudoty atostogy dienos

lapeliuose.
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Pastaba: Detaliau duomeny mainai su personalo apskaitos programa apradyti skyriuje RYSYS SU
PERSONALO APSKAITOS PROGRAMOS DUOMENUY BAZE.

GAMYBOS OPERACIJU DUOMENUY |JKELIMAS IS PRAGMA 4.0 DB ? — §j laukg pazymeékite, jei norite
gamybos operacijy duomenis i$ ,Pragmos* 4.0 jkelti j darbo uzmokescio programa.

Pastaba: Detaliau aprasyta skyriuje GAMYBOS OPERACIJU DUOMENU JKELIMAS IS PRAGMOS 4.0.
GAMYBOS OPERACIJU DUOMENUY |KELIMAS IS PRAGMA GPR 4.0 DB ? — §j laukg pazymékite, jei norite
gamybos operacijy duomenis i§ Pragmos GPR jkelti j darbo uzmokesc¢io programa.

DK DUOMENUY |KELIMAS | PRAGMA 4.0 DB ? — §j laukg pazymékite, jei norite DU, IT korespondavimo
duomenis jkelti j ,Pragma“ 4.0.

Pastaba: Detaliau aprasyta skyriuje DU ir IT KORESPONDAVIMO DUOMENU JKELIMAS | PRAGMA 4.0.
DARBUOTOJUY SARASO |JKELIMAS IS/ PRAGMA 4.0 DB ? — galimybé importuoti / eksportuoti darbuotojy
sgrasus, kai Pragma 4.0 vartotojas neturi personalo apskaitos programos.

GPM312, GPM313, FR0572, FR0573 DUOMENU JKELIMAS IS PRAGMA 4.0 DB ? — §j laukg pazymékite, jei
norite papildyti formas Pragma 4.0 DB iSmokéjimy uz nuomg duomenimis.

Pastaba: Detaliau aprasyta skyriuje GPM312, GPM313, FR0572, FR0573 DUOMENU JKELIMAS IS PRAGMOS
4.0.

Lango KONFIGURACIJA lape ,,Spalvos“ galite keisti meniu ir langy spalvas. Pasirinkty spalvy i$saugojimui

E
paspauskite mygtukag =

3.3 Leidimai
Lange LEIDIMAI (pav. 8) galite:

s
B3 Parametrai

m | 21| 8| e paspauskite  mygtukg Naujai
atidarytame lange PADALINIY SARASAS
lauke PADALINYS jveskite jmonés padaliniy

Duomenys apie jmone | Konfiglracija | Leidimai

Padaliniy sarasas

pavadinimus. Darbuotojy sgrase kiekvienam

Leidimy suteikimas darbui su atskiraiz padalinisiz 7
Leidimai ®

Ataskatinio lskotarpio pradia galésite gauti grupuojant rezultatus pagal
UZdrausti redaguoti dokumentus, kuriy dats ==

darbuotojui nurodzius jo darbo vietg —

padalinj, darbo uzmokescio ataskaitas

padalinius.
“eikemai duomeny bazéje protokoluojsmi 7 v ﬂ . . . . ..

Programoje numatyti keliy lygiy vartotojai.
Vartotojas ,Admin“ yra darbo su darbo
uzmokes€io programa administratorius. Jis

uzregistruoja kitus vartotojus, suteikia jiems

leidimus dirbti su atskiromis programos dalimis.
Pav. 8 Langas LEIDIMAI - Jei esate administratorius, galite

vartotojams suteikti leidimus dirbti su

7

atskirais padaliniais. Tam paspauskite mygtukg . Naujai atsiradusiame lange LEIDIMAI uzpildykite laukus

padalinys, vartotojas ir leidimas.
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- )vesti balansinio laikotarpio pradzZios datg.

- Uzdrausti redaguoti dokumentus, kuriy data mazesné arba lygi tam tikrai jvestai datai. Pastaba: ,Darbuotojy
atlyginimy“ lange bus neaktyvis kai kurie mygtukai, jei pasirinksite ménesj mazesnj uz konfigdracijos lange
nurodyta datg.

- Jei norite, kad programa registruoty visy programos vartotojy veiksmus pazymékite laukg ,Veiksmai
duomeny bazéje protokoluojami?”. Protokoluojami Sie veiksmai:

- atlyginimy skaiciavimas,

- mokéjimo dokumenty formavimas,

- neiSmokéty sumy perkélimas j deponenty sarasa,
- deponuoty sumy iSmokéjimas.

Jus galite perzidréti protokolavimo rezultatus. Tam reikia spausti mygtukag — bus atidarytas langas
.Protokolas”. Jame matysite jraSus, atspindinCius kiekvieno vartotojo visus veiksmus. JraSe nurodyta:

- dokumento data arba atlyginimo skaiiavimo ménuo;

- dokumento numeris arba kas mokéta;

- kam mokéta (parodomas tabelio numeris);

- redagavimo data;

- redagavusio vartotojo vardas,

- lauke PASTABA — kas redaguota;

- priskaityta arba iSmokéta suma.

Norint uzregistruoti naujg vartotojg ar suteikti leidimus dirbti su atskiromis programos dalimis:

- Spauskite mygtuka ¥

, pereisite j langg LEIDIMAI.
- Lauke VARTOTOJAS jveskite naujo vartotojo ar vartotojo, kuriam suteiksite leidima, varda. Vardas gali bati
neilgesné kaip penkiolikos simboliy eiluté, be lietuvisky raidZiy (g, ¢, €, & ir kt.).

- Jeigu norite pamatyti esamo vartotojo leidimus, spauskite klaviatiros mygtukg ENTER. Jeigu jvedéte naujg

vartotojg, spauskite mygtukag @ jo uzregistravimui. Naujajam vartotojui suteikiamas slaptazodis PRAGMA,
kurj jis gali pasikeisti, jéjes j programa savo vardu.
- ISsikvieskite visy programos daliy pavadinimy sgrasg ir iSrinkite tas dalis, su kuriomis leisite dirbti nurodytam

N

vartotojui, arba spauskite komandos mygtukg ' ==, jeigu vartotojui leisite dirbti su visomis darbo uZmokescio
dalimis.
- Nurodykite priéjimo prie iSrinkty programos daliy tipus:
- uZdraustas priéjimas,
- galimas tik skaitymas,

- galimas skaitymas ir raSymas.
Norint iStrinti leidimg, spauskite mygtukg E‘

Norint atsispausdinti jau uzregistruoty vartotojy sarasg, spauskite mygtuka é.
Norint panaikinti uzregistruotg vartotoja:

- Lauke VARTOTOJAS jveskite norimo iSmesti vartotojo varda.

- Spauskite mygtuka @
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Pakeitimai dél ,,Bendrojo duomeny apsaugos reglamento“ (BDAR) (LR jsigaliojo nuo 2017.05.25)
Nauiji leidimai, skirti paslépti duomeny bazéje jautrius duomenis pasirinktiems programos vartotojams:

- Jautriy darbuotojy duomeny perzidra, redagavimas®

- Jautriy klienty duomeny perzidra, redagavimas*

- ,Veiksmy duomeny bazéje protokolo perzidra“
Jei prie minimy leidimy pavadinimy bus isrinkta , Tik skaitymas® arba ,Uzdraustas pri¢jimas®, tuomet programos
vartotojas neturés galimybés matyti jautriy asmens duomeny sgrasuose, jy pasirinkime, ataskaitose.
Programos vartotojai, neturintys leidimo darbui su jautriais duomenimis, sgraSuose, suformuotose ataskaitose
matys tokj vaizda.

Darbuotojy sarasas:

® - [Darbuotojy sarasas (20180515) (EUR) < UAB 'BDAR' »]
Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help)

| %Y 7 34 4 & LI Qe

Tabelio Nr. rigiavimui Tab.Nr. Vartotojas Vardas Pavarde Asmens kodas | Gim.data [ Paso Nr. | Soc.draud.Nr. [ Adresas | Telefonas [ Asmeninis e-mail | Darbo e-mail Pare'ms Padalin!s

000001 0001 Rolandas Eem— [ [emree—— [ - s [emree—— [E— em—— Eesen——— [ EESsn—.

000002 0002 Gediminas || e s s el p———— s s P erennes s rerrees

000003 0003 Rasa ess—— e EESeeaa. S esessa EESeeaa. —— ese—— EeSen— Eesenaa. EESRR.

000004 0004 Petras — e e P T e e [ [ e - e

000005 0005 Stasys e e e s peeeeers | smesnene e e s e s e

000006 0006 Ona — e e P T e e [ [ e - e

000007 0007 Kostas P s s el p———— s s P erennes s rerrees

000008 0008 Linas eseea—. s EEseeae. e =seseey EEseeae. eseeeen eseee—. EESen— Eeseseen EESE—-

000009 0009 Mera P s s el p———— s s P erennes s rerrees

Pav. 8a Langas DARBUOTOJU SARASAS

Ataskaitos:

UAB ‘BDAR

UZ 2018 m. sausio meén.
Dirbta 23d |, 184 val

Uzmokestis I$skaiciuota
Atlyginimas 200000 Avansas 200.00
Priedas 0.00 E. mén. paj. mak. 300.00
E.mén. soc. draud. 180.00
| banka 1320.00
15viso 2000.00€ 2000.00€

IEmokétigr 0.00 €
VisaiSmokama suma 1 520.00 €
"Sodrai” nue  2000.00 "Sodrai” 31.18 % 623.6

SuskaiGiuota NPD - 0.00 €, PNPD - .00 €.
Pritaikyta NPD -0.00 € PNPD- 0.00€

UAB 'BDAR". |m. kodas 440330015, Savanoriy 11-33, Kaunas
TabelioNr. 0001

Pareigos  Direktorius

Padalinys _Administracija

Paso Nr. Asmens kodas
Soc.draud. pazyméjimo Nr. i

Priemimo | darba data 1997.08.22

Atleidimo i3 darbo data

Darbo uzmokestis uz laikotarpj nuo 2018.1 iki 2018.1

Méne- | Dirbo UZMOKESTIS . ISSKAICIUOTA 15W1S0 [ 1moketa | Suma nuo | ‘Sodrar
siai | dieny, |5k vienet| Atostogos, [Darnedar-|  Kit ISMSO 'Avansas, [ GPM WsD PSD [ Alimentai | Kii |Sskaifwtal | furios sk. | 31.18 %
komand. | athginimas [kompensac | bingumas | priskaity tarp.ismok.| mokestis | mokestis | mokestis | g.draudim. | iSskaitymai rankas Sodral
18.01 23.00 2000.00 0.00 0.00 0.00 2000.00 ZCH}ﬂﬂl 300.00 180.00 0.00 0.00 0.00 660.00 1320.00| 2000.00 623.60
|5 viso 23.00  2000.00 0.00 0.00 0.00 2000.00 200.00  300.00 180.00 0.00 0.00 0.00 5a0.00 132000 =Z2000.00 &23 60
PASTABOS
Imonésvadwvas ..o, Direktoriug: WEpildé Finansininkas:
( paragas) ( paragas)

Pav. 8b DU ataskaitos
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Jei programos vartotojui leidimui ,Veiksmy duomeny bazéje protokolo perzidra“ bus iSrinkta , Tik skaitymas® arba
.UzZdraustas priéjimas®, tuomet tas programos vartotojas neturés galimybés jeiti j ,Protokolavimo® langg ir matyti
ataskaitg, kurioje parodoma, kuris vartotojas turéjo priéjimg ir teise redaguoti jautrius duomenis.

Tam, kad protokolavimo ataskaitoje matytuméte vartotojo, turéjusio teise ir priéjimg redaguoti jautrius duomenis,
vardg ir pavarde, darbuotojy sgraso lauke ,Vartotojas“ jraSykite registruotus programos vartotojy vardus.

Darbuotojai j programa privalo jeiti tik savo registruotu vardu.

4. Darbuotojy sgrasas

Lange DARBUOTOJU SARASAS galima jvesti ir perzidréti visy jmonés darbuotojy duomenis.

Jei lango virSuje esantis laukas ,Visi darbuotojai” pazymétas — bus rodomas visy darbuotojy (ir dirbanciy, ir bet
kuriuo laikotarpiu atleisty) sagraSas, jei nepazymétas — rodomi dirbantys ir atleisti per einamagjj ataskaitinj

laikotarpj darbuotojai.

i - [Darbuotojy sarasas (20150713) (EUR) < UAB ‘Guaras’ ] - o
Failas (File) Redagavimas (Edit)] Window Paaitkinimai (Help) - | = ﬂ
A
Visi darbuotoja | d|weo| Tyl 2| g4| os| S| Ey| wc| R
Tab.Nr. Vardas Pavardé Padalinys Pareigos Soc.draud.Nr. Sutartinis atlyg.| Avansas Pagr. darbovieté? a
¥ || o001 Rolandas Alekna UAB "Guaras' administra Gen. direktorius 1111457 3000.00€ 500.00 £€ |taip ~
ooz Gediminas Puodeliinas UAB "Guaras' administra MenedZeris SD 7896252 2600.00€ 100.00 £€ |taip
-
Record: 14 1 | M pk|of 2 1 4
Ar antraeilininkas? NUM

Pav. 9 Langas DARBUOTOJU SARASAS

Jvedant duomenis, darbuotojo tabelio numeris turi bati unikalus.

Patogesniam ruSiavimui skirtas laukas ,Tabelio Nr. raSiavimui®. Laukas vartotojo neredaguojamas, pildomas
automatidkai. Lauke ,Tabelio Nr. raSiavimui yra lauko ,Tabelio Nr.“ turinys, i kairés papildytas nuliais (iki
leistino simboliy skaigiaus lauke). Sis pakeitimas bus naudingas tiems vartotojams, kurie savo darbuotojams
suteiké ne vienodo simboliy skaiCiaus tabelio Nr. Atidarius bet kurj programos langg standartinis rasiavimas
vykdomas pagal dviejy lauky turinj — ,Tabelio Nr. raSiavimui® ir ,Tabelio Nr.“. Ataskaitose, risiuojamose pagal
tabelio numerj, risiavimas vykdomas pagal dviejy lauky turinj - ,Tabelio Nr. rGSiavimui® ir ,Tabelio Nr.*

Pastaba: Darbuotojy lentelés lauko ,Tabelio Nr. raSiavimui® informacija (jau jvestiems duomenims) uZpildoma
automatiskai paleidus naujg programos versijg (nuo DB struktaros Str130618), prisijungiant prie DB. Lauko turinj
galima uZpildyti darbuotojy sgraso lange. Tam du kartus spragtelékite kairjjj pelytés klavisg virSutiniame kairiame
lango kampe. Programa paklaus ar perraSyti numerius rasiavimui. Jei atsakysite ,Yes®, bus uZpildytas lauko
» Tabelio Nr. raSiavimui* turinys.

Kiti duomenys — paso ir soc. draudimo pazyméjimo duomenys, priémimo j darbg data, atleidimo iS darbo data,
padalinio, j kurj priimamas dirbti, pavadinimas. Trikstamg padalinio pavadinimg galite jvesti PADALINIY
SARASO lange, | kurj pateksite du kartus spusteléje kairjjj pelés mygtukg PADALINIO lauke.

Lauke SKYRIUS galite jvesti padalinio skyriy, kuriame dirba darbuotojas. Trukstamo skyriaus pavadinimg galite
jvesti lange SKYRIAI, j kurj pateksite du kartus spusteléje kairjjj pelés mygtukg SKYRIAUS lauke.

Nuo 2013-11-01 priimdamas naujg darbuotojg ir teikdamas ,Sodrai* informacijg apie jo valstybinio socialinio
draudimo pradzig (praneSimas 1-SD), darbdavys privalo pateikti duomenis apie apdraustojo asmens profesijg

pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy. Tam skirtas laukas ,Profesijos kodas”. Lauke galima nurodyti profesijos
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koda, pasirenkant i$ pilno profesijy sgraso. Patogesniam profesijos kodo pasirinkimui, du kartus spragtelékite
kairjjj pelytés klavisg lauke ,Profesijos kodas®. Bus atidaromas langas ,Profesijy kodai“. Lango virSuje

nurodykite profesijos tipg. Nurodzius profesijos tipg, lauky ,Profesijos pavadinimas®, ,Profesijos kodas'

pasirinkimo sgrasuose — tik nurodyto tipo profesijy kodai. Lange ,Profesijy kodai“ nuspaudus mygtuka
atidaromas profesijy klasifikatoriaus langas.

Laukus BANKO KODAS, SASKAITOS NR. uzpildykite, jei atsiskaitymas su darbuotoju vykdomas per banka.
Trikstamg banko pavadinimg galite jvesti lange BANKAI, j kurj pateksite du kartus spusteléje kairjjj pelytés
mygtukg lauke BANKO KODAS. Lauke INDELIO RUSIS nurodykite kortelés tipg ir kokias sumas pervedinésite:
visus iSmokéjimus, tik atlyginima, tik avansa.

Jei norite darbuotojams jvesti kelias banko saskaitas, darbuotojy saraso (arba darbuotojo kortelés) lauke
~oaskaitos Nr.” du kartus spustelékite pelés kairjjj mygtukg. Bus atidarytas langas ,Banko sgskaity sgrasas”.
Siame lange galite pasirinkti norimg darbuotojg ir suvesti duomenis apie jo turimas banko saskaitas. Banko
sgskaitos saugomos atskiroje banko sgskaity lenteléje, o darbuotojy saraSe nurodoma pagrindiné sgskaita.
Pastaba: Pasirinkti, kuri sgskaita bus naudojama konkreCiam mokéjimui pervesti, galima darbuotojy sgrase
lauke ,,Sgskaitos Nr.” arba lange ,Darbuotojy atlyginimai” lauke ,Sgskaitos Nr.”.

Jei darbuotojas yra profsagjungos narys lauke ,Profsgjungos narys?“ iSrinkite ,Taip”. SkaiCiuojant darbuotojo
profsgjungos mokestj bus jtraukiamos visos konfigdracijos lape ,Mokesciai” stulpelyje ,Jtraukti profsgj. mok?”
pazymétos sumos ir padauginama i$§ procento profsgjungai, nurodyto konfigdracijos lape ,Parametrai darbo
uzmokesciui 1”.

Jei darbuotojas yra praktikantas lauke PRAKTIKANTAS? isrinkite ,Taip”. Jei lauke nieko nenurodyta arba

nurodyta ,Ne” — tai darbuotojas ne praktikantas.

Lauke ,Kaupimo procentas” turi bti surasyti papildomy pensijy kaupimo tarifai. Laukas uzpildomas automatiskai

A4
mygtuko pagalba.

Pastaba: Prie$ nuspaudZiant mygtuka, bdtinai uZpildykite laukg ,Kaupimas nuo®. Jei laukas neuZpildytas, o
ataskaitinio laikotarpio data yra 2019 m. — j laukg bus jrasomas naujo pensijy kaupimo dalyvio procentas — 1,8%.
Papildomus pensijy kaupimo tarifus j laukg ,Kaupimo procentas“ galima uzpildyti pasirinkus VSDFV teikiamg
*xml formato failg. Failg reikia parsisiysti i§ SODROS Draudéjy portalo suvestiniy skyriaus. Reikalinga S47

»<Apdraustiesiems asmenims nustatyti jmoky tarifai uz laikotarpj nuo 2019-01-01“ forma .xml formatu. Tam skirtas

-
mygtukas | = | Paspaudus §j mygtukg parodomas pranesSimas, ar jkelti papildomus pensijy kaupimo tarifus i$
xml failo. Paspaudus ,Yes®, atidaromas langas, kuriame reikia nurodyti kelig, kur yra *xml failas. Po to
atidaromas langas, kuriame parodomi *xml faile esantys duomenys. Reikia pazyméti kuriy darbuotojy tarifus

norite jkelti. Sékmingai jkélus, parodomas praneSimas apie tai.

Jei reikia, lauke INVALIDUMAS pasirinkite reikiama reik§me (pagal nutyléjimg rodoma ‘Sveikas’). Sis laukas bus
naudojamas skai€iuojant NPD.

Laukus AVANSAS, SUTARTINIS ATLYGINIMAS, KOEFICIENTAS, VAL. TARIFAS uzpildykite, jei Sios sumos
pastovios kiekvieng ménesj. Jos automatiSkai bus jkeliamos j langg DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, formuojant

meénesio algalapj.
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Laukuose ,Asmeninis e-mail* ir ,Darbo e-mail“ nurodykite el. pasto adresus. Siy lauky reikSmeés gali bati
jvedamos tiesiai DU programoje arba atkeliamos i§ PA programos (taip pat gali bdti eksportuojama j PA
programg). ,Atsiskaitymo lapeliai darbuotojams” siun¢iami asmeniniu el. pasto adresu, jei jo néra — darbo el.
pasto adresu.

Lange atfiltruotiems darbuotojams taikytinas NPD sumas galite jraSyti rankomis arba suskai€iuoti automatiskai.

Tam spauskite mygtuka + . Kad suskaiciuoti vieno darbuotojo NPD sumas, darbuotojo eilutéje lauke ,NPD” du
kartus spustelékite kairjjj pelytés klavisa.

Darbuotojui taikoma NPD suma suskai€iuojama ir jraSoma jvertinant kokia darbuotojo darbo sutartis (jei dirba tik
pagal autorine sutartj, jo NPD bus lygus 0), ar darbuotojo darbovieté pagrindiné (jei darbovieté nepagrindiné, jo
NPD bus lygus 0), ar darbuotojas yra nejgalus arba pensininkas su spec. poreikiy lygiu.

Pastaba: Pakeitus NPD sumas lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI, jos pakeiCiamos tik vieno menesio
algalapyje. |keliant darbuotojus j skai¢iuojamo ménesio langg DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI, NPD sumos
jkeliamos i$ darbuotojy sgraso.

Lauke DARBO LAIKAS nurodoma ar darbuotojas dirba ne visg darbo dieng arba savaite. Sis laukas naudojamas
statistikos formoms suskaiciuoti (DA-01).

Laukai ,PAGR. DARBOVIETE?” ir ,KOKIA DARBO SUTARTIS?” jtakoja pajamy ir VSD jmoky tarifus,

taikomus darbuotojui.

Jei lauke ,,KOKIA DARBO SUTARTIS?” nurodyta:

- standartiné (laukas tuscias)

Skaiiuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas i$ lentelés, uZpildytos lange PAJAMUY
MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
Pajamy mokescio tarifas — Sios eilutés laukuose ,Paj. tarifas (%) pirmaeiléms” — jei darbuotojy sgrase
darbuotojui nurodyta ,darbovieté pagrindiné” arba ,Paj. tarifas (%) antraeiléms” — jei ,darbovieté nepagrindiné”.
Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiCiuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés
lauke ,Paj. mok. tarifas bus jkeliamas Sis — einama ménesj jam taikomas, pajamy mokesc€io tarifas. Pajamy
mokestis bus skaiiuojamas taikant §j tarifg.

Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokesgio tarifai bus imami i§ lentelés, uZpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skai€iuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras VSD tarifas (%)”, VSD mokescio tarifas apdraustajam
— Sios eilutés lauke ,Apdraustojo VSD tarifas”, VSD mokescCio tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke
,VSD tarifas sveikatos dr.”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,VSD
tarifas nel. atsitik. darbe”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky tarifas — Sios eilutés lauke
»2Apdraustojo PSD jmoky tarifas”. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiCiuojant einamo ménesio darbo
uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas” bus jkeliamas einamg ménesj jam taikomas bendras

(darbdavio) VSD mokescio tarifas, o VSD mokesciai suskai€iuojami taikant §j tarifg.

- dirba pareigunas
Skaiiuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas S lentelés, uzpildytos lange PAJAMUY

MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
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Pajamy mokescio tarifas — Sios eilutés laukuose ,Paj. tarifas (%) pirmaeiléms” — jei darbuotojy sagrase
darbuotojui nurodyta ,darbovieté pagrindine” arba ,Paj. tarifas (%) antraeiléms” — jei ,darbovieté nepagrindiné”.
Lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI skaiCiuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés
lauke ,Paj. mok. tarifas“ bus jkeliamas Sis — einamg ménesj jam taikomas, pajamy mokescio tarifas. Pajamy
mokestis bus skaiciuojamas taikant §j tarifg.

Skaic¢iuojamo laikotarpio VSD mokeséio tarifai bus imami i§ lentelés, uZzpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutes, | kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiiuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Pareigin. bendras VSD tarifas (%)”, VSD mokesc€io tarifas
apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Apdr. pareiginy VSD tarifas”, VSD mokescio tarifas sveikatos draudimui —
Sios eilutés lauke ,Pareig.VSD tarifas sveikatos dr.”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe —
Sios eilutés lauke ,Pareig. VSD tarifas nel. atsitik. darbe”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky
tarifas — Sios eilutés lauke ,Apdraustojo pareigiiny PSD jmoky tarifas”. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI
skaic¢iuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas“ bus jkeliamas
einamg ménesj jam taikomas bendras pareigiiny VSD mokescio tarifas, ir VSD mokesciai suskai€iuojami taikant

§j tarifa.

- dirbavieSuosius darbus

SkaiCiuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas i§ lentelés, uzpildytos lange PAJAMU
MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
Pajamy mokescio tarifas — Sios eilutés laukuose ,Paj. tarifas (%) pirmaeiléms” — jei darbuotojy sarase
darbuotojui nurodyta ,darbovieté pagrindiné” arba ,Paj. tarifas (%) antraeiléems” — jei ,darbovieté nepagrindiné”.
Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés
lauke ,Paj. mok. tarifas“ bus jkeliamas 8is — einamg ménesj jam taikomas, pajamy mokescio tarifas. Pajamy
mokestis bus skaiiuojamas taikant §j tarifa.

Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokescio tarifai bus imami i§ lentelés, uZpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skai€iuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Vie$. darbams bendras VSD tarifas (%)”, VSD mokescio tarifas
apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Vie§. darb. apdraustojo VSD tarifas”’, VSD mokescio tarifas sveikatos
draudimui — Sios eilutés lauke ,VieS. darb. VSD tarifas sveikatos dr.”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems
atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,Vie$. darb. VSD tarifas nel. atsitik. darbe”. Lange DARBUOTOJUY
ATLYGINIMAI skai€iuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas®
bus jkeliamas einamg ménesj jam taikomas vieSiesiems darbams bendras VSD mokescio tarifas, ir VSD

mokesciai suskai¢iuojami taikant §j tarifa.

- dirbatik jaroje

SkaiCiuojamo laikotarpio pajamy mokescCio tarifas bus imamas i§ lentelés, uzpildytos lange PAJAMUY
MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
Pajamy mokes€io tarifas — Sios eilutés lauke ,Paj. tarifas (%) uz darbag jdroje”. Lange DARBUOTOJY
ATLYGINIMAI skaigiuojant einamo meénesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés lauke ,Paj. mok. tarifas“ bus
jkeliamas Sis — einamg ménesj jam taikomas, pajamy mokesc€io tarifas. Pajamy mokestis bus skai¢iuojamas

taikant §j tarifa.
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Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokescio tarifai bus imami i§ lentelés, uZpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiiuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras VSD tarifas (%)”, VSD mokescio tarifas apdraustajam
— Sios eilutés lauke ,Apdraustojo VSD tarifas”, VSD mokescio tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke
,VSD tarifas sveikatos dr.”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,VSD
tarifas nel. atsitik. darbe”, apdraustojo sveikatos draudimo, mokamo j VMI jmoky tarifas — Sios eilutés lauke
LApdr. sv. draudimo (j VMI) jmoky tarifas”. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant einamo ménesio
darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas” bus jkeliamas einamg ménesj jam taikomas

bendras (darbdavio) VSD mokesgio tarifas , 0 VSD mokesciai suskaic¢iuojami taikant §j tarifa.

- be mokeséiy

Skaiciuojamo laikotarpio pajamy ir VSD mokescio tarifai bus nuliniai.

Pastaba: Sis darbo sutarties tipas pasirenkamas tada, kai turi biti mokamas priskaitytas atlyginimas, kuriam
neskaiciuojami jokie mokesciai (pvz. studentams — stipendija).

- dirbatik pagal autorine sutartj

Skai¢iuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas i§ lentelés, uzpildytos lange PAJAMU
MOKESCIO TARIFAL eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
Pajamy mokescio tarifas — Sios eilutés lauke ,Paj. tarifas (%) autoriniam atlyginimui”’. Lange DARBUOTOJUY
ATLYGINIMAI skai€iuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés lauke ,Paj. mok. tarifas“ bus
jkeliamas einamg ménesj Sis — jam taikomas pajamy mokesc€io tarifas. Pajamy mokestis bus skai¢iuojamas
taikant §j tarifa.

Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokescio tarifai bus imami i§ lentelés, uZpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiiuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras VSD tarifas autoriniam atl. — ne i$ to paties darbdavio”,
VSD mokescio tarifas apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Apdraustojo autoriaus VSD tarifas — ne i§ to paties
darbdavio”, VSD mokescio tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke ,Autoriy VSD tarifas sveikatos dr. —
ne i$ to paties darbdavio”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,Autoriy
VSD tarifas nel. atsitik. darbe — ne i$ to paties darbdavio”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky
tarifas — Sios eilutés lauke ,Autor. (ne i$ to paties darbdavio) PSD jmoky tarifas”, jmoky baze sudarandiy pajamy
procentas — Sios eilutés lauke ,Autoriniam atlyginimui (ne i$ to paties darbdavio) jmoky baze sudaranciy pajamy
procentas“, einamojo laikotarpio draudZiamyjy pajamy skaiCius Sios eilutés lauke ,Einamojo laikotarpio
draudZiamyjy pajamy skai€ius VSD jmokoms skai€iuoti“. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant
einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas® bus jkeliamas einamag
ménesj jam taikomas bendras VSD mokesc¢io autoriniam atlyginimui tarifas, ir VSD mokescCiai suskaiciuojami
taikant §j tarifa.

- standartiné + autoriné sutartis
Pajamy mokescio tarifas toks pats kaip ir ,dirba tik pagal autorine sutart;”.

VSD mokesg¢io tarifai jmami i$ autoriaus lauky, kurie baigiasi ,...- i5 to paties darbdavio”.
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Pastaba: Autoriai gali priklausyti vienai is dviejy grupiy. Viena grupé — tai autoriai, gaunantys autorinj atlyginima
i$ to paties darbdavio, antroji — gaunantys autorinj atlyginimg ne i§ to paties darbdavio. Kuriai autoriy grupei
priklauso darbuotojas, programa atskirs pagal tai, kokia darbo sutartis nurodyta darbuotojy sagraSe. Jei
darbuotojy sgraSo lauke ,Kokia darbo sutartis?* autoriui nurodyta darbo sutartis ,Standartiné” arba ,Standartiné
+ autoriaus sutartis“ — tai toks autorius bus laikomas gaunanciu autorinj atlyginima i$ to paties darbdavio. Kai
darbuotojy sgraso lauke ,Kokia darbo sutartis?“ sutartis bus nurodyta ,Dirba tik pagal autorine sutartj“ — tai toks

autorius bus laikomas gaunanciu atlyginimg ne is to paties darbdavio.

- dirbatik pagal atlikéjo sutartj

Pajamy mokescio tarifas toks pats kaip ir ,dirba tik pagal autorine sutart;”.

Skait¢iuojamo laikotarpio VSD mokesgio tarifai bus imami i§ lentelés, uzpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiiuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras VSD tarifas atlikéjy atl. — ne i$ to paties darbdavio”,
VSD mokescCio tarifas apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Apdraustojo atlikejo VSD tarifas — ne i$ to paties
darbdavio”, VSD mokescio tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke ,Atlikéjo VSD tarifas sveikatos dr. —
ne i$ to paties darbdavio”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,Atlikéjy
VSD tarifas nel. atsitik. darbe — ne i$ to paties darbdavio”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky
tarifas — Sios eilutés lauke ,Atlikéjo (ne i$ to paties darbdavio) PSD jmoky tarifas”, jmoky baze sudaranciy
pajamy procentas — Sios eilutés lauke ,Atlikéjo atlyginimui (ne i$ to paties darbdavio) jmoky baze sudaranciy
pajamy procentas”, einamojo laikotarpio draudziamyjy pajamy skaicius Sios eilutés lauke ,Einamojo laikotarpio
draudziamyjy pajamy skai¢ius VSD jmokoms skaiCiuoti“. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant
einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutes lauke ,VSD tarifas® bus jkeliamas einamg
ménesj jam taikomas bendras VSD mokescio atlikéjo atlyginimui tarifas, ir VSD mokesc€iai suskaiiuojami taikant

§j tarifa.

- Standartiné + atlikéjo sutartis

Pajamy mokescio tarifas toks pats kaip ir ,dirba tik pagal autorine sutart;”.

VSD mokescgio tarifai jmami i$ atlikéjo lauky, kurie baigiasi ,...- i$ to paties darbdavio”.

Pastaba: Atlikéjai gali priklausyti vienai i§ dviejy grupiy. Viena grupé — tai atlikéjai, gaunantys atlikéjo atlyginimg
i§ to paties darbdavio, antroji — gaunantys atlikéjo atlyginimg ne i§ to paties darbdavio. Kuriai atlikéjy grupei
priklauso darbuotojas, programa atskirs pagal tai, kokia darbo sutartis nurodyta darbuotojy sgraSe. Jei
darbuotojy sgraso lauke ,Kokia darbo sutartis?* atlikejui nurodyta darbo sutartis ,Standartine + atlikéjo“ — tai toks
atlikéjas bus laikomas gaunanciu atlikéjo atlyginima i§ to paties darbdavio. Kai darbuotojy sgraso lauke ,Kokia
darbo sutartis?“ sutartis bus nurodyta ,Dirba tik pagal atlikéjo sutartj“ — tai toks atlikéjas bus laikomas gaunanciu
atlyginimg ne is to paties darbdavio.

Patarimas: Jei autoriai arba atlikéjai gauna atlyginimg i$ to paties darbdavio, darbuotojy sarase juos geriau
jvesti su skirtingais tabelio numeriais — vienas tabelio numeris pagrindiniam darbui, kitas — autoriniam arba
atlikejo. Tokiu atveju darbo sutartis abiems turi bati ‘Standartiné’, ‘Standartiné + atlikéjo sutartis’, ‘Standartiné +
autoriaus sutartis’.

Jei tas pats Zmogus gauna ir autorinj ir atlikéjo atlyginimg, darbuotojy sarade jis batinai turi bati jradytas su

skirtingais tabelio numeriais (kiekvienai veiklos rasiai).
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- bedarbo sutarties

Pildant GPM313, DAOL — Sie ,darbuotojai“ nebus jtraukiami j skai¢iuojamg darbuotojy skaiciy. Darbuotojams su
tokia darbo sutartimi, skai€iuojant DU — VSD ir GPM mokes¢iy tarifai nuliniai.

Pastaba: Sis tipas nurodomas darbuotojy sarase jvestiems ,darbuotojams® kurie negauna darbo uzmokeséio,
néra sudare su jmone darbo sutarties (pvz. individualios jmonés savininkas, maZosios bendrijos nariai,

atskaitingi asmenys).

- nacionaliné D viza

Skai¢iuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas i§ lentelés, uzpildytos lange PAJAMY
MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skaigiuojamas ménesis.
Pajamy mokescio tarifas — Sios eilutés laukuose ,Paj. tarifas (%) pirmaeiléms” — jei darbuotojy sgrase
darbuotojui nurodyta ,darbovieté pagrindiné” arba ,Paj. tarifas (%) antraeiléms” — jei ,darbovieté nepagrindiné”.
Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiCiuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés
lauke ,Paj. mok. tarifas“ bus jkeliamas Sis — einamg ménesj jam taikomas, pajamy mokescio tarifas. Pajamy
mokestis bus skai¢iuojamas taikant §j tarifa.

Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokeséio tarifai bus imami i$ lentelés, uzpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiiuojamas ménesis. VSD
mokescCio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras asmenuy, turin€iy D vizg, VSD tarifas (%)’, VSD
mokescio tarifas apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Apdr. asmeny, turinCiy D vizg, VSD tarifas”’, VSD mokescio
tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke ,Asmeny, turinCiy D vizg, VSD tarifas sveik. dr.”, VSD mokescio
tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,Asmenuy, turin€iy D viza, VSD tarifas nel. atsitik.
d.”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky tarifas — Sios eilutés lauke ,Asmeny, turin¢iy D vizg, PSD
jmoky tarifas”. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant einamo ménesio darbo uZzmokestj, kiekvieno
darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas® bus jkeliamas einamg ménesj jam taikomas bendras asmenuy, turin€iy D

vizg, VSD mokescio tarifas, ir VSD mokesciai suskai€iuojami taikant §j tarifg.

- terminuota D viza

SkaiCiuojamo laikotarpio pajamy mokescio tarifas bus imamas i$ lentelés, uzpildytos lange PAJAMY
MOKESCIO TARIFAI, eilutés, j kurios laukuose NUO — IKI nurodytg laikotarpj patenka skai¢iuojamas ménesis.
Pajamy mokesCio tarifas — Sios eilutés laukuose ,Paj. tarifas (%) pirmaeiléms” — jei darbuotojy sarade
darbuotojui nurodyta ,darbovieté pagrindiné” arba ,Paj. tarifas (%) antraeiléms” — jei ,darbovieté nepagrindiné”.
Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI skaiciuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, Sio darbuotojo eilutés
lauke ,Paj. mok. tarifas” bus jkeliamas Sis — einamg ménesj jam taikomas, pajamy mokescio tarifas. Pajamy
mokestis bus skai€iuojamas taikant §j tarifa.

Skaigiuojamo laikotarpio VSD mokeséio tarifai bus imami i§ lentelés, uZpildytos lange VSD MOKESCIO
TARIFAI, eilutés, | kurios laukuose NUO - IKI nurodytg laikotarpj patenka skaiCiuojamas ménesis. VSD
mokescio tarifas darbdaviui — Sios eilutés lauke ,Bendras asmeny, turinCiy terminuotg D vizg, VSD tarifas (%),
VSD mokescio tarifas apdraustajam — Sios eilutés lauke ,Apdr. asmeny, turin€iy terminuotg D vizg, VSD tarifas”,
VSD mokescio tarifas sveikatos draudimui — Sios eilutés lauke ,Asmeny, turingiy terminuotg D vizg, VSD tarifas

sveik. dr.”, VSD mokescio tarifas nelaimingiems atsitikimams darbe — Sios eilutés lauke ,Asmenuy, turingiy
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terminuotg D viza, VSD tarifas nel. atsitik. d.”, apdraustojo privalomojo sveikatos draudimo jmoky tarifas — Sios
eilutés lauke ,Asmeny, turinciy terminuotg D vizg, PSD jmoky tarifas”. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI
skaic¢iuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutés lauke ,VSD tarifas“ bus jkeliamas
einamg ménesj jam taikomas bendras asmeny, turiniy terminuotg D vizg, VSD mokescio tarifas, ir VSD
mokesciai suskaiCiuojami taikant §j tarifa.

- terminuota sutartis
Lauke ,Darbo sut. rasies patikslinimas* reikia pasirinkti kokia konkreciai terminuota darbo sutartis.

Visi skaiiavimai terminuotoms darbo sutartims vykdomi kaip ir kitoms darbo sutartims, jvertinus jy mokesciy
tarifus.

Kai konfigiracijos puslapyje ,Duomeny perdavimas® pazymeétas laukas ,Reikia rySio su personalo apskaitos
duomeny baze®, darbuotojy sgraSe yra laukas ,Kaip skai¢iuojamos atostogos“. Jame galima pasirinkti
kalendorines dienas arba darbo dienas - pagal tai ir spausdinamos nepanaudoty atostogy dienos lapeliuose.

Patogesniam auk$¢iau apradyty lauky uzpildymui i§sikvieskite langg DARBUOTOJO KORTELE (pav.10). Jj
iSsikviesite du kartus spusteléje kairjjj pelytés klavisg lango DARBUOTOJU SARASAS lentelés kairéje puséje,
ties norimo darbuotojo eilute.

Jei norite atspausdinti tipine darbo sutartj, darbo pazyméjima, spauskite komandos mygtukag .

Jei norite suvesti darbuotojy - vidaus antraeilininky sgrasg, spauskite mygtuka .

Jei norite atspausdinti darbuotojy sgradg, darbo pazyméjimus, spauskite komandos mygtukg %.

Jei norite istrinti darbuotojg i$ sgraso, spauskite komandos mygtukg s .

Darbuotojo kortelé
B Tabelio Nr. 0005 Gediminas Bruzga EE
Darbo vieta Padalinys A - Skyrius |Biuras -
Pareigos Direktorius. Projektas -
Asmens kodas 11111111111 Paso Nr. Pasas iSduotas
Tap.kortelés Mr. arba mokeséiy mok. kodas uZsieniediui [74858512534 Tap. kortelé iZduota [Kaunas SPP
Soc. draudimo paZyméjimo Mr. (411144 Lytis |Vyras - Dar j |Tarnautujas ;l
Gimimo data [1983.05.02 | Prémimo jdarba data [2017.08.01 | Atkidimodata [ |
Adresas | Telefono nr. l:l Salies kodas I:I
Parametras 1 | Parametras 2|| |
Profesijos kodas [111102 - Darbo dienos trukmé val.

Papildomas kaupimas? nuo IW‘ Kaupi iki ’m‘ Kaupimo procentas
D ys darbo uimokesdio skaifiavimui: Darbuotojui taikomi NPD 3 €
5i darbovieté pagrinding? Atsisakyta NPDdalis (§) [ 0.00%]

Invalidumo grupé  [svelkas - | Sutartinis atlyginimas 300.00 € Koeficientas 0.00 W inis tarifas[  0.00£]
Vaiky skaidius o Santucka ne -

Praktikantas? Me - Turi vaika invalida ne -

Kokia darbe sutartis? | ;lDarhu sut. rigies patikslinimas ;l Pr j narys
Darbo uimokescio pervedimas j banka:

Indélio ridis  [VisaElectron - visi Smokéjim ~ | Saskaitos Nr.  [LT217400027018723830 -]

Banko kodas  [74000 -] Banko fiialas Banko skyrius
Vidaus antraeilés pareigos:

[ Padalinys |  Skyrius [ Priimtas |Kokia darbo sut] Atlyginimas | Atleistas | Pareigos [Ar antraeilir] _Prakti

’ | | |
Record: 14 | ||—1 |>I | | of 1 4 | | 3

Pav. 10 Langas DARBUOTOJO KORTELE
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4.1 Darbuotojy - vidaus antraeilininky sarasas

Norint papildyti darbuotojy — vidaus antraeilininky sagrasg, lentelés paskutinés eilutés lauke TABELIO NR.

spauskite komandos mygtukg E ir iSvestame darbuotojy sagrase iSsirinkite reikiamo darbuotojo duomenis.

n - [Antraeilés pareigos] = =
Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaikinimai (Help) .= ﬂ
E | | A S| &) | e
Tabelio Nr. Antr. tab. Nr. Pavarde Vardas Skyrius Padalinys Pareigos Atlyginimas Tarifas
0o 0001-01 Alekna Rolandas Administracija vedejas 155.00€ 0.00€
| oooz 0o0z2-02 Mali Kostas Darius Padalinys2 vairuotojas 66.00 € 0.00€
*
Record: 141 4| > bbbkl af 2 < | I
Pareigos MNUM

Pav. 11 Langas ANTRAEILES PAREIGOS
Uzpildykite laukus:

- skyrius, padalinys;

- jveskite antraeiliy pareigy pavadinima;

- jveskite atlyginima;

- uzpildykite laukus ,PAGR. DARBOVIETE?” ir ,KOKIA DARBO SUTARTIS?”. Pagal juos bus nustatomi

pajamy ir VSD mokesciy tarifai (detalesnj aprasyma zr. skyriuje ,Darbuotojy sgrasas*)

- jei antraeilininkas yra praktikantas lauke ,PRAKTIKANTAS?" iSrinkite ,Taip”. Jei lauke nieko nenurodyta

arba nurodyta ,Ne” — tai darbuotojas ne praktikantas;

pagal poreikj, uzpildykite kitus laukus.

5. Darbo sutartis
Lange DARBUOTOJU SARASAS jveskite visus reikiamus duomenis apie naujai priimtg darbuotojg. Kad

atspausdinti tipine darbo sutartj, pereikite j langg DARBO SUTARTIS. Tam spauskite komandos mygtukag |

Jveskite sutarCiai reikalingus duomenis apie darbuotojg bei priémimo sglygas (Sie duomenys duomeny bazéje

nesaugomi). Spauskite komandos mygtukg %_

6. Darbuotojy atlyginimai
Norédami jeiti j langg DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, pagrindiniame MENIU lange spauskite komandos mygtukg

&

Siame lange (pav. 12) galite suskaigiuoti uzduoto ménesio darbuotojy atlyginimus, priskaitytas sumas
koresponduoti j nurodytas sagskaitas, atspausdinti pinigy iSmokéjimo ZiniarasCius, atsiskaitymo lapelius
darbuotojams, suvestines bei visas reikiamas formas valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, vykdyti

duomeny eksportg bankams ir VSD j reikiamo formato failus.
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X - [Darbuotojy atlyginimai ( 20190909 ) (EUR) < UAB Testas' =] = =g
Failas (File) Redagavimas (Edit)] Window Paaitkinimai (Help) .= ﬂ

EF i elax|v/nn|se|a|@|c|s|o]s|e|B|ws|n|afor

Skaiciuojant DU: taikyti einamo mén. NPD?® | sekan&io mén. NPD ? " jkelt paskyry sumas?™

| Tab.Nr. | Vardas | Padalinys | Skyrius | Neskaitiuoti | Kokia darbo sutartis? | Graf.dienos | Graf.valandos | Dirbo dieny |
}lDDDE- |Gediminas |Junavus parduotuvé |Biuras | ] || ;IZZ |176 |22
Record: 14 | | 1 | ] | | of 1 4 | | »
Laikinis.athyg. 800.00 £ | Atost.ein.m. 0.00 € | GPM uzZ e.m. 95.56 £ | Atskaitymail 0.00€
Vienet.atlyg. 0.00 € | Atost.zek.m. 0.00 € | GPM uZ nedarbing. 0.00 € | Atskaitymai2 0.00€
Darbd.nedarbing. 0.00 € | Atostogu komp. 0.00 € | GPM uZ s.m. 0.00 € | Atskaitymai3 0.00€ n_#
Sod. nedarbing. 0.00 € | IEeitiné komp. 0.00 € | Sodra uZ e.m.(19.5%) 156.00 € | Atskaitymaid 0.00€| 5k
UZ Zvent.val. 0.00 £ | Priedas1 0.00 €| Sodra uZ =.m.(19.5% 0.00 € | Avansas 200.00€ ﬂ
UZ nakt.val. 0.00 £ | Priedas2 0.00 £ | Sodra e.m.(1.77%) 14.16 € | Tarpinis iEmok. 0.00€ D
UZ virgval. 0.00 € | Priedas3 0.00 € | Sodra s.m.(1.77%) 0.00€| E eti 0.00€
UZ prastovas 0.00 £ | Priedas4 0.00 £ | Atsk kitoms org. 0.00 € | | banka 34T 44 £ ﬂ
Kiti.prizkait. 0.00 € | Autorinis athyg. 0.00 £ | Alimentai 0.00 € | Deponuota 0.00€ E
UZ komandiruotes 0.00€|N estinti 0.00 € | Gyw.dr i 0.00 € | Sumok. depon. 0.00€
UZ lengwvat. val. 0.00 € | Kwvalifik. kélimas 0.00 € | Permokos 0.00 € | Pajamos natdra 0.00€
UZ kenksm. val. 0.00 € | L. priedas 0.00 £ | Kiti atzkaitymai 0.00€
Darbuotojo darbo sutarties poZymis, jtakojantis mokesdy skaidiavima MNUM

Pav. 12 Langas DARBUOTOJY ATLYGINIMAI

- Pirmiausia jveskite ménesio numerj, kurio atlyginimus norite skai€iuoti ar perzidréti. Ménesio numeris (pagal
nutyléjimg) — tai balansinio laikotarpio pradZios (nurodytos lange BALANSINIO LAIKOTARPIO PRADZIA)
ménesis. Ménesio numerj galite keisti dviem badais:

1. jvedant norimg ménesio numerj j ménesio numerio langelj;

2. spustelint reikiama rodykle, esanig ménesio numerio langelio gale.

Nurodzius skai€iuojamg ménesj, j konfigiiracijg jkeliami skai€iavimo ménesj galiojantys mokes€iy
tarifai.

- ] isrinkto ménesio algalapj perkelkite darbuotojy pavardes i§ darbuotojy sgraso. Tam spauskite komandos

mygtuka . Parodomas langas ,Trikstamy darbuotojy sgrasas”, kuriame galite pazyméti reikiamus
darbuotojus. Paspaudus mygtukg jkeliamos ne tik naujy darbuotojy pavardés, bet ir praeito ménesio
permoky sumos bei uZpildomas laukas ,Kokia darbo sutartis* (Sis laukas uZpildomas darbo sutarties lauko
reikSme darbuotojy sarase, todél atskirais ménesiais darbuotojas gali dirbti pagal skirtingas darbo sutartis),

pensijy kaupimo procentas.

Pastaba: Jei atlyginimy skaiCiavimo lange visi darbuotojai sukelti, tai paspaudus mygtukg , trakstamy
darbuotojy langas nebus parodomas, tacCiau darbuotojams bus jkeliamos praeito ménesio darbo uZzmokescio
permokos (kai praeito menesio iSmokama suma yra neigiama). Taip pat bus paklausiama ,/kelti i§ darbuotojy
sgraso NPD, atsisakytg NPD dalj?”. Jei atsakysite ,Yes*, darbuotojy sgrase nurodytos NPD, atsisakyto NPD
dalies sumos bus jkeltos visiems darbuotojams, kuriy laukas ,,Neskaiciuoti DU?* nepaZzymétas.

] langg DARBUOTOJUY SARASAS galite patekti ir i§ lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI. Tam du kartus
spustelékite kairjjj pelytés klavi§g lauke TABELIO NR.

Patogesniam lauky uZpildymui i$sikvieskite langg DARBUOTOJO KORTELE (pav. 13). Jj i§sikviesite du kartus
spusteléje kairjjj pelytés klavisg lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI lentelés kairéje puséje, ties norimo
darbuotojo eilute.
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2020.01.01 Darbuotojo kortelé < tabelio Nr. 0005 Gediminas B >
Em Pagr darbovieté? GPM tarifas| 20.00]wSD tarifas| 1.79] Priimtas:[2017.08.01] [Jonavos parductuve | | e
Atlyginimas|  800.00 € Wal tarifas| 0.00 € |Biuras 1 | == 2

Grafike dienos 22| Grafiko valandos| 175.00 Dirbo dieny| 22 Dirbo valandu| 175.00( Komand. dienos| 0 | <omand.valandos 0.00
Dirbo &vent.val. Dirbo virgval. ,ié.ju-per .Eventes Dirbo nakt.val. ,ié.ju-per éventes Jirbo kenksm. val.
Kvalif keldien.|  OJKvalif. kel val 0.0] Lengvat. val. 0.0] Prastovy val. 0.0] Pravaiks dien.| 0]

PriskaiCiuota: Suma _ Atskaifiuota: Suma __ ; Neapmokestinami dydiiai Atsisakyta NPD dalis (€) 0.00€
Laikinis.athyg. 1 000.00 € | Avansas 200.00 € NPD, pritaikytas Taikytinas NPD 30000 €

Vienet.atlyg. 0.00 £ | Tarpinis Emokejimas 0.00€): meénesio pradZiai UZ & men. pritaikytas NPD| 0.00 £ | i& jo - nedarb.
Darkd._nedarts. 0.00 € | GPM LI% ein.m. 0.00€ U =. mén. pritaikytas NPD| 000
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Pav. 13 Langas DARBUOTOJO KORTELE

Norédami pamatyti koresponduojancias sgskaitas (darbuotojui priskaitytoms ir atskaitytoms sumoms), lange

DARBUOTOJO KORTELE paspauskite mygtukg . Bus atidarytas langas KORESPONDAVIMAS, kuriame

matysite ir galésite redaguoti ménesio sumy koresponduojancias sgskaitas.

Lange DARBUOTOJO KORTELE rodomos paskutinio atlyginimo skai¢iavimo metu priskaitytos ir atskaitytos

sumos, mokéjimo dokumenty sumos.
Kai kuriy lango DARBUOTOJO KORTELE lauky paaigkinimai:

»1aikytinas NPD“ — tai einamg meénesj darbuotojo GPM skaiCiavimui taikytinas NPD. Sumg j §j lauka
programa jrasys jkeliant darbuotojg j ménesio langg i$ darbuotojy sgraso.

,UZ e. mén. pritaikytas NPD“ — paskutinio atlyginimo skai¢iavimo metu pritaikytas NPD uz einamo ménesio
priskaitytas ir per einamg ménesj sumokétas sumas + praeitais ménesiais priskaitytas sumas uz einamg
ménesj + praeitais ménesiais priskaitytas uz praeitus ménesius sumas bet sumokétas einamg ménes;j
(pavéluotas mokéjimas).

,UZ s. meén. pritaikytas NPD* — paskutinio atlyginimo skaiiavimo metu pritaikytas NPD uz sekanciy ménesiy
priskaitytas sumas (atlyginima uz sekanciy ménesiy atostogas).

-,NPD pritaikytas ménesio pradziai — informacinis laukas, kuriame jrasSyta suma — einamais metais iki
ataskaitinio ménesio pradzios darbuotojui pritaikytas MNPD (suma surenkama i§ mokéjimo dokumenty).
,Praeitais mén. priskaityta suma iSmokéta einamg m.“ — tai einama ménesj ne laiku sumokeéty (véliau negu

per sekandio ménesio darbo dieny skaiciy, nurodytg konfigiracijos lauke ,Sekandio ménesio darbo dieny
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skaicius, per kurj reikia iSmokéti einamo ménesio atlyginima (iSmokéjimas bus laikomas einamo mén.)“ arba
praeity mety) algalapiy iSmokamoms sumoms tenkanciy priskaityty sumy suma. Suma suskai¢iuojama ir
jraSoma atlyginimo skai¢iavimo metu. Ji surenkama i§ mokéjimo dokumenty.

Pastaba: jei praeity mety priskaitytos sumos iSmokéjimas vyko einamais metais ir vartofojas nori $io
iSmokéjimo NPD jtraukti einamais metais (t. y. sausio ménesio pajamoms pritaikyti dar vieng NPD, kad per
metus baty pritaikyta 12 meénesiy NPD), programos konfigaracijos lange PARAMETRAI DARBO
UZMOKESCIUI 1 pazymeékite lauka ,Jtraukti j pajamy mokeséio deklaracijas seny mety NPD, PNPD?* Jei
Sis laukas paZymétas, skaiciuojant pirmo ménesio apmokestinamas pajamas (NPD taikymui), praeity mety
priskaitytos sumos iSmokéjimas nebus jtraukiamas ir jraSomas j laukg ,Praeitais mén. priskaityta suma
iSmokéta einamg m.”. Sausio ménes;j pritaikyty NPD sumos bus skaiCiuojamos tik nuo sausio ménesio
pajamy.

Paskutiniame praeity mety 12 mén. algalapyje, kuris iSmokétas einamais metais pritaikyto NPD sumas (jei
taikéte sausio menesio NPD ir algas skaiCiavote rankomis) jraSykite lauke ,Algalapio NPD suma uz e. m.*
(lange MOKEJIMO DOKUMENTAI) rankomis.

,GPM* — tai lauke ,Praeitais mén. priskaityta suma iSmokéta einamg m.“ nurodytai sumai tenkanti pajamy
mokescio suma. Suma suskaic¢iuojama ir jraSoma atlyginimo skaiciavimo metu. Ji surenkama i§ mokéjimo
dokumenty.

Pastaba: dukart spragteléjus kairjjj pelytés klavisg ant lauko ,GPM® programa atidarys langg, kuriame
matysite mokéjimo dokumentus, i$ kuriy surinktos sumos, jrasytos laukuose ,Praeitais mén. priskaityta suma
iSmokéta einamg m.“ ir ,GPM".

.Praeitais meén. priskaityta suma uz ein. m. atostogas” — tai suma uz einamo ménesio atostogas, sumokétas
i anksto. Suma jraSoma atlyginimo skai¢iavimo metu. Si suma saugoma papildomoje DB lenteléje, o
jraSoma | jg — atlyginimo, uZ sekangiy ménesiy atostogas, skai¢iavimo metu. Sias sumas galite pamatyti,
darbuotojo korteléje - du kartus spragteléjus kairjjj pelytés klavi§g lauke ,Atostog. uz sek. m.“

Pastaba: Afostogy uZ einamo ménesio atostogas iSmokétas iS anksto sumos nejtraukiamos, jei jos buvo
priskaitytos ir iSmokétos praeitais metais.

,Siy atostogy NPD*, ,GPM* — i§ anksto sumokéty atostogy uZ einamg ménesj skai¢iavimo metu pritaikyti
NPD ir suskaiiuotas GPM. Suma jraSoma atlyginimo skai¢iavimo metu.

,E. M. alg. uz e. m. NPD*, ,GPM* — pritaikyto NPD ir priskaityto GPM sumos einamo ménesio atlyginimo
iSmokéjimo dokumentuose uz einamg ménesj (iSmokéjimai per einamg ménesj). Suma suskaiiuojama ir
jraSoma atlyginimo skaiciavimo metu.

Pastaba: Du kartus spragteléjus kairjjj pelytes klavisg ant lauko ,GPM*, programa atidarys langg, kuriame
matysite mokéjimo dokumentus, i§ kuriy surinktos sumos, jraSytos laukuose: ,E. m. alg. uZz e. m. NPD*
,GPM*, ,E. m. alg. uz s. m. NPD*, ,GPM",

,E. m. alg. uz s. m. NPD*, ,GPM" — pritaikyto NPD ir priskaityto GPM sumos einamo ménesio atlyginimo
iSmokéjimo dokumentuose uz sekancCius ménesius (iSmokéjimai per einamg ménesj). Suma suskaifiuojama
ir jraSoma atlyginimo skaiciavimo metu.

»~oumokétas paj. mok.“ — einamg ménesj jau sumokétas pajamy mokestis. Suma suskaiiuojama ir jraSoma
atlyginimo skaiciavimo metu. Suma susideda i§ ne laiku sumokéto atlyginimo mokéjimo dokumenty (GPM) ir

i$ anksto sumokéto atlyginimo uz einamo ménesio atostogas (GPM).
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~Sveikatos dr. (VMI)* — sveikatos draudimo mokestis, kuris skaiCiuojamas nuo konfiglracijos lange
MOKESCIAI nurodyty priskaitomy sumy. Mokestis mokamas VMI.
Pastaba: Jei lauko reik§mé pagal lange matomg pavadinimg neaisSki, spragtelékite pelyte ant Sio lauko turinio.

Lango apacioje ant informacinés juostos rodomas lauko reikSmés paaiskinimas.

Pries paleidziant atlyginimo skai€iavima:

= perzidrékite nustatymus darbo uzmokesciui programos konfigdracijoje;

= perziarékite laukg ATLYGINIMAS (sutartinis darbuotojo atlyginimas uz ménesj). Jei darbuotojas gauna
pastovy atlyginimg ar avansg, tai Sios sumos vedamos darbuotojy saraSe. |keliant pavardes j ménesio
algalapj minétos sumos jraSomos j laukus ATLYGINIMAS ir AVANSAS.

Pastaba: Jei darbuotojy sgrasSe pakeitéte sutartinj atlyginimg (arba avansg), o ménesio algalapyje jau jkeltas

ankstesnis sutartinis atlyginimas (arba avansas), tai lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI lauke ATLYGINIMAS

(arba AVANSAS) du kartus spragtelékite pelytés kairjjj klavisg — taip paskutinjjj sutartinj atlyginima (arba avansg)

Jjkelsite j algalapj.

= uzpildykite laukus — GRAFIKO DIENY/VALANDUY SKAICIUS (darbo dieny/valandy skaigius ménesyje);

» uzpildykite laukus — DIRBO DIENUY/VALANDU (8j ménesj darbuotojo dirbty dieny/valandy skaicius).

Grafiko ir dirbty dieny/valandy skaiciy galite uzpildyti automatiSkai paspaudziant komandos mygtukg . Jei
darbuotojas dirbo ne pilng darbo ménes;j, tai jo darbo dieny/valandy skai€iy pataisykite.

Pastabos:

| bendra dirbty valandy skaiCiy turi bati jskai¢iuotos Sventinés, naktinés valandos ir vir§valandZiai.

Jvedant darbuotojy dirbtg laikg arba jj jkeliant i§ Personalo apskaitos programos, Sventinés valandos — tai pilnos
Sventinés valandos, t. y. j jy skailiy jeina ir naktinés valandos dirbtos per Sventes, ir vir§valandzZiai dirbti per
Sventes.

Kaip jkelti dirbty dieny/valandy skaigiy i§ Personalo apskaitos programos, skaitykite skyriuje RYSYS SU
PERSONALO APSKAITOS PROGRAMOS DUOMENUY BAZE.

= patikrinkite, ir jei reikia, pakoreguokite SASKAITY KORESPONDENCIJAS. ] langg jeisite nuspausdami

lango desinsje apatioje esant; mygtuka B

= Jlange NEDARBINGUMAS jveskite informacijg apie nedarbingumo lapelius. | langg jeisite nuspausdami

komandos mygtukg '4]’;
= Jange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS jveskite

informacijg apie atostogas, iSeitines pasalpas, kompensacijas uz nepanaudotas atostogas, komandiruotes,
prastovas, papildomas lengvatas, kvalifikacijos kélimo valandas. Siame lange taip pat galite automatigkai

suskaiciuoti ir perziaréti darbuotojy vidutinj atlyginima, reikalingg atlyginimo uz Sventines, naktines valandas

ir virSvalandzius skai€iavimui. | langg jeisite nuspausdami komandos mygtukag A ;
= lange VIDAUS ANTRAEILES PAREIGOS jveskite informacijg apie darbuotojy dirbtg laikg vidaus antraeilése

pareigose. | langg jeisite paspaude mygtukg ;

= lange DRAUDIMAS jveskite informacijg apie gyvybés draudimo ir savanorisko sveikatos draudimo jmokas. |

langg jeisite nuspausdami komandos mygtukag D ;
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= lange ALIMENTAI jveskite informacijg apie alimentus. | langg jeisite du kartus spustelédami kairjjj pelytés

klavisg lauke ,Alimentai“ ;

= lange PASKYROS jveskite informacijg apie paskyras. | langg jeisite nuspausdami komandos mygtuka F ;
Yra galimybé tarpiniu atlyginimo skai¢iavimo metu jtraukti arba ne jau jvestas einamo ménesio paskyry sumas:

- Jei laukas ,lkelti paskyry sumas?‘ pazymétas — atlyginimo skaiiavimo metu paskyry sumos
skaiCiuojamos ir jkeliamos j lango ,Darbuotojy atlyginimai“ laukus ,Vienetinis atlyginimas®.

- Jei laukas ,Jkelti paskyry sumas?“ nepazymétas — atlyginimo skai€iavimo metu laukas ,Vienetinis
atlyginimas® apnulinamas, paskyry sumos neskaiCiuojamos ir nejkeliamos | lango ,Darbuotojy
atlyginimai“ laukus ,Vienetinis atlyginimas® .

* lange PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI jveskite informacijg apie mokamus priedus, premijas bei

=
atskaitymus. ] langg jeisite nuspausdami komandos mygtukg ;
= Jlange AUTORINIAI ATLYGINIMAI jveskite informacijg apie einamo ménesio autorinius (atlikéjy) atlyginimus.

| langg jeisite du kartus spragteléje kairjjj pelytés klavisg lauke ,Autorinis atlyg.“ lango DARBUOTOJUY
ATLYGINIMAI apacioje arba darbuotojo eilutés lauke ,Autorinis atlyg.”;

= lange PAJAMOS NATURA jveskite informacijg apie einamo ménesio pajamas natdra. Langas atidaromas du

kartus spragteléjus kairjjj pelytés klavisg ant suminio pajamy natiirg lauko lange ,Darbuotojy atlyginimai“.
= jatitinkamus laukus jveskite norimas priskaityti sumas (kiti priskaitymai);

= jatitinkamus laukus jveskite norimas atskaityti sumas (kity atskaitymai);

Yra galimybé suskaiciuoti laikinj atlyginima, jvertinant mokescius ir NPD, kai zinome sumas, kurias norime
iSmokéti j rankas. ISmokamas sumas jraome j lango DARBUOTOJO KORTELE laukelj ,Laikinis atlyg.”, du
kartus ant jo spragtelim ir bus suskaiCiuota suma, kurig reikia priskaityti. Tai galime atlikti ne tik vienam
darbuotojui, bet ir visam sgraSui — tam reikia lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI du kartus spragteléti ant lango
apacioje esancCio suminio lauko ,Laikinis atlyg.”. Bus atidarytas langas DARBUOTOJAI, kur kiekvienam
darbuotojui galite jraSyti norimas iSmokéti j rankas atlyginimo ir priedo sumas. Uzdarius §j langa, bus
suskaiciuotos atlyginimo sumos. Atlyginimo suma bus jradyta j laukg ,Laikinis atlyg.”, priedo suma j laukg ,Kiti
priskaitymai”. VSD mokesciy tarifai bus taikomi pagal darbuotojui einamg ménesj nurodytg darbo sutartj.

Pastaba: Skai¢iavimas teisingas, jei darbuotojas néra atsisakes dalies NPD taikymo, t. y. skaiCiuojant néra

jvertinama darbuotojo atsisakyta NPD dalis.

Jmoky j garantinj fondg skai¢iavimas.

Sodra pradeda administruoti garantinio fondo jmokas, priskai€iuotas uz laikotarpj nuo 2017 m. sausio 1 d.

] Garantinj fondg 0,2 proc. dydzio jmokos bus skaiiuojamos nuo darbuotojams apskaiCiuoty pajamy, nuo kuriy
skaiciuojamos valstybinio socialinio draudimo (VSD) jmokos. Jmokos bus skai€iuojamos tik nuo darbuotojams
apskaiciuoty pajamy, t.y. nebus skaiCiuojamos nuo pajamy pagal autorines sutartis, pajamy i$ sporto ar atlikéjo
veiklos, nuo atlygio uz veiklg stebétojy taryboje, valdyboje, paskoly komitete mokamy vietoj tantjemy arba kartu
su tantjiemomis, maZzyjy bendrijy vadovy atlygio.

Garantinio fondo jmokos skaiiuojamos ir mokamos tais pacliais terminais, jmoky kodais, informacija apie

apdraustuosius teikiama tokiomis paciomis formomis kaip ir VSD jmokos.
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Draudéjams, privalantiems mokéti jmokas j garantinj fonda, nuo 2017-01-01 teikiant 1-SD, 2-SD, SAM
praneSimus prie draudéjo tarifo (P1 laukelis) reikia prisumuoti 0,2 % dydzio jmokas j garantinj fonda.

Pvz. draudéjo tarifas 30,98 % +0,2 % = 31,18 %. Bendras draudéjo ir apdraustojo tarifas 39,98 % + 0,2% =
40,18 %.

SVARBU: Tarifa reikia keisti VSD mokes¢io tarify sarase!

VSD jmokas galima rodyti iSskleistas arba ne, tam lango ,Konfigiracija“ puslapyje ,VSD parametrai 2“ skirtas
laukas ,VSD jmokas rodyti iSskleistas (30,98%, 0%, 0,2%)?".

Programa teisingai suskai€iuos pajamy mokestj, ligos paSalpas, atskaitymus socialiniam draudimui, jei teisingai
uzpildysite NPD (NPD IR PAGRINDINIAI NEAPMOKESTINAMI DYDZIAI) lentele. Kad uzpildyti NPD lentele,
HFD

spauskite komandos mygtukg
Pastaba: Pakeitus NPD sumg lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI, ji pakei¢iama tik vieno ménesio algalapyije.
Jkeliant darbuotojus j skaiCiuojamo ménesio langg DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, NPD suma jkeliama is
darbuotojy sgraso.

Nebeliko fiksuoto NPD. Darbuotojui jis yra apskaiCiuojamas kiekvieng ménesj, atsizvelgiant j to ménesio gautas
pajamas. Todél j lentele NPD (NPD IR PAGRINDINIAI NEAPMOKESTINAMI DYDZIAI) jrasomas maksimalus
leistinas ménesio NPD, o darbuotojui taikomas NPD suskaiCiuojamas atlyginimo skai¢iavimo metu. Detaliau apie

tai aprasyta skyriuje ,NPD taikymas, GPM skaiiavimas®.

Pastaba: Kintamas ménesio NPD (pagal GPM jstatyme nurodytg formule) taikomas tik tada, jei darbuotojas nera
nejgalus arba néra pensininkas su spec. poreikiy lygiu. Nejgaliems asmenims ir pensininkams su spec. poreikiy
lygiu taikomas pastovus ménesio NPD.

Jei norite, kad skaiciuojant atlyginimg baty taikomas NPD, pazymékite laukg ,Skaic¢iuojant DU, taikyti ein. mén.
NPD, PNPD?“ — NPD (jei darbuotojui jis nurodytas) suma bus suskai¢iuojamos, pajamy mokestis bus
skaiCiuojamas pritaikius suskaiCiuotg NPD. Jei laukas ,Skaiiuojant DU, taikyti ein. mén. NPD, PNPD?“
nepazymeétas — NPD suma bus neskaiciuojamos ir pajamy mokestis bus skai¢iuojamas nepritaikius NPD tik tuo
atveju, jei einamo ménesio algalapiuose darbuotojui dar nepritaikytas NPD.

Jei norite, kad baty taikomas NPD skaiCiuojant sekanciy ménesiy atlyginimus (uz atostogas) pazymékite
»okai€iuojant DU:... sek. mén. NPD, PNPD?*. Uzjungimas veikia tik tada, jei einamg ménesj dar netaikytas

sekanciy ménesiy NPD.

Norint suskai€iuoti atlyginimg ir mokesc€ius, spauskite komandos mygtukg Q!. Sio mygtuko paspaudimu bus
suskaiCiuotas laikinis atlyginimas, sumos i§ nedarbingumo, atostogy, komandiruociy, paskyry, priverstiniy
prastovy, draudimo, alimenty ir premijy/priedy lenteliy bus jkeltos | skaiCiuojamo ménesio algalapj. Nuo
priskaityty sumy bus suskaiiuoti mokesciai. Visos sumos, jei norésite, bus koresponduotos | nurodytas

buhalterines sgskaitas.

Paspaudus atlyginimo skai¢iavimo mygtuka 2 praSoma jvesti atlyginimo mokéjimo datg. Atlyginimo mokéjimo
diena Sioje datoje nesvarbi, svarbu kuris ménuo. Jei tai ménuo, kuriame pajamy mokescio tarifas skirtingas nuo
einamo ménesio tarifo, programa pajamy mokestj skaiciuos dalimis.

Pastaba: Jei einamo ménesio ir mokéjimo ménesio pajamy mokescio tarifai vienodi, spauskite ,0K”,

nekreipdami demesio j rodomag datg.
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Yra galimybé nurodyti darbuotojus, kuriems norite neperskai€iuoti darbo uzmokescio, nebekelti dirbto laiko,
neperkoresponduoti priskaityty sumy. Jei darbuotojo duomenys suskaiciuoti einamo ménesio bégyje ir jy
nenorite perskaic€iuoti, darbuotojo eilutéje uzdékite Zyme lauke ,Neskai€iuoti DU?“. Pazyméjus darbuotojy eiluciy
lauka ,Neskaiciuoti DU?*:

bus jkeliamas visiems lange affiltruotiems darbuotojams, kuriems laukas ,Neskaiciuoti DU?* nepazymétas,

- Darbo laiko jvedimo metu (mygtukas ) arba jkeliant duomenis i§ personalo apskaitos DB, darbo laikas

N £h I , : -
- DU skai¢iavimo metu (mygtukas *)), skaiciavimas ir korespondavimas bus vykdomas visiems lange

atfiltruotiems darbuotojams, kuriems laukas ,Neskaiciuoti DU?“ nepazymétas,

- DU korespondavimo metu (mygtukas L= ), korespondavimas bus vykdomas visiems lange atfiltruotiems
darbuotojams, kuriems laukas ,NeskaiCiuoti DU?* nepazymétas.

Lauke ,Neskaiciuoti DU?“ uzdéti (nuimti) zymes galima pelés pagalba arba nuspaudziant lango apacioje

W~

esanc¢ius mygtukus — arba ﬂ Lauke ,NeskaiCiuoti DU?“ uzdéti (nuimti) Zymes galima ir lange
DARBUOTOJO KORTELE.

Kaip skaiCiuojami mokesciai darbuotojui-praktikantui, aprasyta skyriuje ,MokesCiy skaiiavimas darbuotojui -
praktikantui®.

Kaip skaiCiuojami mokesciai asmenims, turintiems nacionaline D vizg, aprasyta skyriuje ,MokescCiy skaiiavimas

asmenims, turintiems nacionaline D vizg“

Kaip skai€iuojamas papildomas valandinis priedas uz darbg kenksmingomis sglygomis, apradyta skyriuje

,Papildomas valandinis priedas uz darbg kenksmingomis sglygomis®“.

Kaip skaiCiuojamas atlyginimas uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius plaiau aprasSyta skyriuje

JAtlyginimas uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius®“.

Suskaiciuoto atlyginimo bei mokesc€iy sumas galite koreguoti. Jei sumas koregavote ir norite jas koresponduoti
atitinkamas buhalterines sgskaitas, spauskite komandos mygtukg i .
Priedy, atskaitymy perkorespondavimas.

Jei atlyginimas buvo skaiCiuotas su jjungtu priedy lentelés korespondavimu (konfiglracijos lange pazymeéjus

laukg ,Koresponduoti priedus, atskaitymus pagal priedy lentelés duomenis?), tai iSjungus priedy lentelés
korespondavimg ir paspaudus mygtukag = sumos perkoresponduojamos pagal darbuotojo atlyginimo korteléje

nurodytas korespondencijas. Grjzti atgal, t. y. vél jjungti priedy lentelés korespondavimg ir spausti mygtukg E',
negalima. Norint kad vél baty koresponduojama pagal priedy lentelés korespondavimg, reikia pazyméti laukg

.Koresponduoti priedus, atskaitymus pagal priedy lentelés duomenis?“ ir i§ naujo skaiCiuoti atlyginimg —

paspausti mygtukg '§!.
Jei atlyginimas buvo skaiciuotas su iSjungtu priedy lentelés korespondavimu (konfigiracijos lange nepazyméjus
lauko ,Koresponduoti priedus, atskaitymus pagal priedy lentelés duomenis?*), tai perkoresponduoti su jjungtu —

negalima. Tiksliau galima, bet rezultatas bus tas pats.



38 Apskaitos programa ,,Pragma“

Suskaiciavus einamo ménesio darbo uzmokestj, kiekvieno darbuotojo eilutéje bus jrasyti pritaikyti GPM bei VSD
mokesciy tarifai, taikytas NPD. Yra galimybé darbdavio mokamas VSD jmokas koresponduoti detalizuotai.
Pastaba: Skai¢iuojant darbo uZmokestj visiems darbuotojams, kuriems lango ,DARBUOTOJU SARASAS* lauke

»~Maksimalus p. kaupimas?“ bus nurodyta ,Taip”, programa apdraustojo VSD jmokas skaiCiuos taikant suminj

tarifg (,Apdraustyjy VSD jmoky tarifas“ + ,% maks. pensijos kaupimui”).

Jei norite suformuoti ir atspausdinti deklaracijas apie iSmokétg darbo uzmokestj ir kitas su darbo santykiais

PD
susijusias iSmokas bei iSskaitytg ir sumokétg pajamy mokestj, spauskite komandos mygtukg

Jei norite perzidréti visy (arba atfiltruoty) darbuotojy koresponduotas sgskaitas léktuvéliuose, spauskite mygtuka

IJI_I!

DK
. Paspaude mygtukg o pamatysite lange pazymeéto darbuotojo koresponduotas sumas Iéktuvéliuose.

Kad atspausdinti reikiamas ataskaitas, spauskite komandos mygtukg = ir pereisite | langg DOKUMENTO
SPAUSDINIMAS.

Darbuotojy atlyginimy lentelés lauky iSsidéstymo pakeitimus ir jy plo€ius iSsaugosite, jei nuspausite komandos

|
mygtuka =
Jei norite suformuoti mokéjimo dokumentus, lauke ISMOKETI du kartus spustelékite kairjjj pelytés klavia. Ir
pereisite j langg MOKEJIMAL.

e
Jei norite eksportuoti duomenis VSDV, tai galite atlikti darbuotojy atlyginimo lange spausdami mygtuka ™ | arba

papildymy lange spausdami mygtuka ,VSDFV formy eksportas *.ffdata formatu®.

s

Paspaudus mygtukag i parodomas langas ,VSD formy eksportas®, toks pats, kaip ir papildymy lange

paspaudus mygtukg ,VSDFV formy eksportas *.ffdata formatais®. Kaip dirbti Siame lange zr. skyriy ,VSDFV

formy eksportas *.ffdata formatu®.

6.1 Saskaity korespondencijos

Pirma kartg skaiciuojant atlyginimus naujai jmonei, reikia uzpildyti ménesio korespondencijy sarasg. Tam

paspauskite lango DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI apacioje esantj mygtuka
KORESPONDENCIJOS (pav. 14).

Jame kiekvieno darbuotojo eilutéje atitinkamuose laukuose jveskite sgskaity korespondencijas.

. Bus atidarytas langas MENESIO

Darbo palengvinimui paspauskite mygtukg ‘l". Pereisite | langg KORESPONDAVIMAS. Siame lange

skaiCiuojamoms sumoms nurodykite reikiamas saskaitas ir paspauskite komandos mygtukg ¥ _ jvestos

sgskaity korespondencijos bus jrasytos visiems lange affiltruotiems darbuotojams.
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B - [Ménesio korespondencijos]

Failas (File) Redagavimas (Edit) ‘Window Paaiskinimai (Help) = ﬂ
Ménesis: A
[aoos o7 ) af || %] 4 #| =] 5 =) ¥
Tab_Hr. Pavarde Yardas Padalinys Skyrius Alg.deb Alg kred. W
] Alekna Rolandas Administracija B114 446 E114
aoonz Puodelitnas Gediminaz Administracija E114 445 E114
aoo3 Gidlauzskizng Pranute Kauno padaling: E114 445 E114
non4 Radzevitiuz Petras Kauno padalinys B114 446 E114
0005 Bruzga Gediminaz K.auno padalingz 6114 446 E114
aaog Janugk aitis Swajlinas Kaumo padalings E114 445 E114
ooz Bubliauskas Orutis Wilniaus padalinys B114 446 E114
nong Mevedauskas Jonas “Wilniaus padalings B114 446 E114
|
Record: 14| ¢ | A 4| | »l
I
Farm Wiew MM

Pav. 14 Langas MENESIO KORESPONDENCIJOS

MENESIO KORESPONDENCIJY lange galite:
KE

» i8trinti nereikalingus jraSus — ™,
» naujai jkelti darbuotojy pavardes — ,

= redaguoti jau jkeltus meénesio jraSus darbuotojo eilutéje arba lange KORESPONDAVIMAS + .
Kiekvieng naujai skaiCiuojamg menes;j, jkeliant darbuotojy sgrasg j langg DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, bus
formuojamas ir to ménesio korespondencijy sgrasas. | jj pateks visi, jkélimo ménesj dirbantys, darbuotojai.
Visiems darbuotojams bus atkartotos praeito ménesio korespondencijos. Esant reikalui, jas galima redaguoti
lange MENESIO KORESPONDENCIJOS
Pastaba: Pakeitus jau skai¢iuoto ménesio korespondencijas, nepamirskite lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI
perkoresponduoti skai¢iuoto ménesio sumas — tam reikia paspausti mygtukg s .

6.2 Atostogos, kompensacijos, komandiruotés, papildomos lengvatos
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS galésite jvesti
duomenis apie eilines atostogas, kompensacijas uz neiSnaudotas atostogas, iSeitines pa8alpas, neapmokamas
atostogas, mokymosi atostogas, komandiruotes, priverstines prastovas, papildomas lengvatas, kvalifikacijos
kelimo valandas, pravaikstas, neatvykimus administracijai leidus bei suskaiciuoti ir perziGréti darbuotojy vidutinj

atlyginima. Vedant duomenis apie nheapmokamas atostogas, turésite galimybe atspausdinti Sodros formg 12SD.

] - [Atostogos, kompensacijos, komandiruotés, papildomos lengvatos] = =
Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help) —|F ﬂ
Tl & =]
[I ( Atostogos, mokamos 2 ménesj) ‘Q! + @ E\ 4 Zl (2] i % L EL‘
Tabelio Nr. Vardas Pavardé Padalinys Tipas |sakymao Hr. Nuo Iki Vidurkis
ooo1 Rolandas Alekna UAB "Guaras’ administra| Komandiruotés 4 2015.02.15 2015.02.20 0.00€

» | o002 Gediminas Puodeliling UAB 'Guaras’ administra Papildomos lengvat 24316

*

Record: M| 4 | 2 b | rl|p#|of 2 4| | v
Atostogy vidurkis . Atostogy vidurkio skaidiavimui - spustelékite du kartus ! MM

Pav. 15 Langas ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS
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6.2.1 Eilinés atostogos
Kad programa teisingai suskaiiuoty sumas uz eilines atostogas ir nuo Siy sumy mokescius, lange

ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS informacijg apie

atostogas veskite taip:

- jveskite darbuotojo tabelio numerj,

- lauke TIPAS nurodykite atostogy tipg ‘Eilinés’,

- jveskite firmos vadovo jsakymo, pagal kurj iSleidziate eiliniy atostogy, numerj lauke ]SAKYMO Nr. ,

- lauke NUO nurodykite atostogy pradzios data,

- lauke IKI nurodykite atostogy pabaigos datg .

Pastaba: Programa leidZia skaiCiuoti atostogas ne ilgiau kaip per 3 ménesius!

- lauke VIDURKIS du kartus spustelékite kairjjj pelytés klavisg. Pereisite j programos langg VIDUTINIO
DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS (pav. 16).

Pagal jvestas atostogy pradzios ir pabaigos datas, programa suskaiiuoja apmokamas atostogy dienas

kiekvieng atostogy ménesj ir patalpina j atitinkamus lango laukus. Kiekvieno atostogy ménesio apmokamy dieny

skaiciy galite redaguoti.

Pagal jvestg atostogy pradzios datg, programa nustato ménesius, i$ kuriy skai€iuojamas atostogy vidurkis ir

jra8o juos | lango laukus ties tekstu VIDURKIS SKAICIUOJAMAS IS MENESIY. Jei ménesiuose (vidurkiui

skaiCiuoti) duomeny néra, programa iSveda praneSimg ‘Néra skaiCiuotino laikotarpio duomeny’ ir lange

VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS iSvedamoje duomeny vidurkiui skaigiuoti lenteléje bus

eilutés su nulinémis sumomis. Jei vidurkj norite skai€iuoti i$ kity ménesiy, jveskite norimy ménesiy numerius.

Pakeitus ménesius vidurkiui skai€iuoti, duomeny vidurkiui skaiCiuoti lenteléje, atsiras nurodyty ménesiy

duomenys. Sioje lenteléje duomenis galite redaguoti (redaguojant, keisis tik vidutinis darbo dienos uzmokestis,

duomenys darbuotojy atlyginimy lenteléje nesikeis).

Lauke KETVIRTINE
Vidutinio darbo uzmokescio skai¢iavimas
EH Tabelio Nr. 0001 Rolandas Alekna Sutvarkytas 7 @EE PREMIJA - bus jkelta
lsakymo Nr paskutiné skaiciuotino
Atostogos nuo 20150410 ki 2015.04.20 ) . Lo
Dienu skaifius & mén. - l__ﬂ-l |alk0tal’plo ketVII"[Ian

Minimalus dienos vidurkis prem”q suma (ar premija

Darbo d. skaidius skaifiucjama ménesj ketv"_tlne programa SU2|nO

Vidurkis pagal ? |é programos
Laikotarpis (darbo |. trukmés koeficientui nustaty konflgc' raCIJos - tal tOkS
nuo | | iki | | . . .
Darbo laiko trukmés koeficientas 1.00 priedas/premija, ties
Vidurkis skaitiuojamas i ménesiy kurluo KONFIGURACIJOS
& Dieny grafi y grafik| Dirbo dieny | Dirbo valandy Suma Ketvirting premia Weting premia >
¥ |2015.01 22 176, 2 176 3800.00€ 0.00€ 0.00 €| lange lauke UZ KIEK
2015.02 20 160 20 160 §800.00€ . .
2015.03 29 178| 27 176 7 180.00 € MENES|U7 yra 1vesta 3)
Laikotarpio dirbty dieny skaidius - , dirbty valandy skaitius , darbo uZmokestis - Lau kaS redaguojam as.

, grafike dieny skaidius , grafiko valandy skaitius -
Vidutinis darbo dienos uimokestis ﬂ LaU ke M ETIN E PREM'JA

A — bus jkelta metiniy

Nizous 194467€ premijy suma (ar premija

} ; 3 metiné programa suzino i$
Pav. 16 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS
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programos konfigiracijos — tai toks priedas/premija, ties kuriuo KONFIGURACIJOS lange lauke UZ KIEK

MENESIU? yra jvesta >3). Laukas redaguojamas.

Programa automatiSkai suskaiciuoja vidutinj darbo dienos uzmokestj. Jei programos konfiguracijoje arba lango
VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS lauke VIDURKIS PAGAL? Bus i$rinkta DIENAS, tai
vidutinis darbo dienos uzmokestis bus lygus laikotarpio darbo uZzmokescio sumai padalintai i$ laikotarpio dirbty
dieny skaiCiaus + (ketvirtinés premijos suma+ ketvirtadalis metinés premijos sumos) padalinta i$ laikotarpio
grafiko dieny skai¢iaus. Jei programos konfigiracijoje arba lango VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO
SKAICIAVIMAS lauke VIDURKIS PAGAL? Bus i$rinkta VALANDAS, tai vidutinis darbo dienos uzmokestis bus
lygus vidutiniam darbo valandos uzmokesciui padaugintam i§ darbo dienos trukmés (jvedamos lange
KONFIGURACIJA arba lange VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS). Vidutinis darbo valandos
uzmokestis lygus laikotarpio darbo uzmokes€io sumai padalintai i$ laikotarpio dirbty valandy skaiCiaus +
(ketvirtinés premijos suma+ ketvirtadalis metinés premijos sumos) padalinta iS laikotarpio grafiko valandy
skaiCiaus.

Lange VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS galite atsispausdinti ‘Darbo uzmokeséio vidurkio
pazymg. Uzdarius langg, grjSite j langg ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES. ] laukg
VIDURKIS bus jkeltas vidutinis darbo dienos uzmokestis ir j atitinkamus laukus bus jkeltos suskaiciuotos
atostogy meénesiy sumos bei atostogy dieny skaicius. Ir Siame lange galimas redagavimas.

Jei atitinkamame jraSe jau jvesti duomenys, reikalingi darbo uzmokescio skaiCiavimui (suskaiCiuotas vidurkis),
darbo laiko fiksavimui, vartotojas gali pazyméti laukg ,Sutvarkytas?“. Vykdant pakartoting PA duomeny jkélimo

procesa, pazymety sutvarkyty atostogy jrasai DU DB netrinami ir naujai neberaSomi.

Skai€iuojant darbo uzmokestj, atostogy sumas programa skaic€iuos taip:

Meénesio suma=Vidurkis*atostogy ménesio dieny skaitiaus

ir einamo ménesio sumg jradys j laukg ,Atost. uz ein. m.“, o sekanciy ménesiy sumg jradys j laukg ,Atost. uz
sek. m.“

Einamo ménesio atostogy sumg ir mokes€ius matysite languose DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, DARBUOTOJO
KORTELE. Duomenis apie sekanéiy ménesiy atostogy sumas detaliai galite matyti lange ATOSTOGOS arba
languose DARBUOTOJU ATLYGINIMAI bei DARBUOTOJO KORTELE. Siy langy laukuose ,Atost. uz sek. m.,
»Atost. komp.“ arba ,lSeitiné komp.“ du kartus spusteléje kairjjj pelytés klavisg, ekrane matysite langg
ATOSTOGY SUMOS :

Siame lange matysite darbuotojui iSmokétas sumas uZ einamy mety atostogas, atostogy kompensacijas bei
iSeitines paSalpas ir mokescius nuo jy. Lauke MOKETA — nurodytas mokéjimo ménesis, o kurio ménesio
atostogy suma — lauke UZ MENES).

Vidutinio darbo uzmokescio skai¢iavimas atostogoms (ir atostogy kompensacijai), kai jmonéje nustatyta

skirtinga darbo trukmé
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Konfigdracijos lape ,Parametrai

& Vidutinio darbo uzmokeséio skaiciavimas

BB Tabelio Nr.0002 Gediminas Puodelitnas @EE darbO UszkeSéiUi 1” yra IaUkaS
Jsakpmo Mr. ,,lmoneje nustatyta Skll’tlnga
Atostogos nuo: 2009.01.05 iki: 2009.01.15

Dieny skaicius 1men - [739] darbo trukmeé?”. Kai Sis laukas
Walandy skaidius 1men. - | 72.00 Minimalus dienos vidurkis: | 20.45

Minimalus valandos vidurkis| 2.56 paiymetas, Skaléluojant Vldut|n!

Darbo d. skaitiuz skaitiuojamg ménesj:| 22

walandy sk.-[ 178 darbo uzZmokestj atostogoms

Vidurkis pagal ? [valandas -

pato denostukme (val)7[ 800jl|  arba atostogy kompensacijai,

Laikotaipiz [darbo |. tukmes koeficientui nustatyti

o TR 0 vidutinio darbo  uzmokescio
Darbo laiko trukmés koeficientas

“Widurkiz skaiziuojamas i menesiy : SkaICIaVImO Iange parOdoma

Menesiz| Dieny grafike | Valandy grafike Dirbo dieny | Dirbo valandy Suma K.etvirting premija: Meting premija nauja IaUKL! grU pe; Sklrta darbo
» | 200810 2 168 21 147 1312800t [ 0.00Lt | [ 0.a0Lt |

200811 2 160 20 140 T31250L laiko trukmeés koeficientui

2008.12 23 184 23 184/ 1500.00Lt

nustatyti (pav. 16.1).

Laikotarpio : dirbty dieny sk aicius - . dirbby walandy skaidius: 471 . darbo uEmokestiz - 4712500 Lt
. rafiko disny skaidivs: . orafika valandy skaidius:
Vidutinis darbo valandos uZzmokestis:| 850 Lt | 4| Vidutinis darbo dienos uZmokestis: [ 68.00 Lt | 4|

Suma uz: 1 mén. - E12.00Lk
¥izo uZ atostogas: 612.00 Lt

Pav. 16.1 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Norédami kad vidurkis bdty skai¢iuojamas padauginant i§ darbo laiko trukmés koeficiento, jj galite jvesti lauke
.Darbo laiko trukmés koeficientas” arba jis gali bdti suskaiCiuojamas. Jei koeficientg norite suskaiciuoti, laukuose
.Laikotarpis (darbo I. trukmés koeficientui nustatyti)”: ,Nuo” ir ,lki" jveskite uz kokj laikotarpj suteikiamos
atostogos arba skaiiuojama atostogy kompensacija. Po to du kartus spragtelékite pele lauke ,Darbo laiko

trukmés koeficientas”. Bus atidarytas langas ,Dirbtas laikas” (pav. 16.2).

Siame lange parodomas nurodyto laikotarpio

| Dirbtas laikas

5 Menesm Dieny glahk;2 Yalandy glahkewB Dirbo dlenu22 d|rbtq dlenu bel Valandq ir graflko d|enq be|
333233 ;D 122 ;D valandy skaicius, bei gautas darbo laiko
2008.04 22 176 22 . .. . .
2008.05 2 176 2 trukmés koeficientas. Duomenis galima
2008.06 2 168 2 .

2008.07 23 184 23 redaguotl.

2008.08 20 160 20 .
2008.09 22 178 22 Pastaba: SkaiCiuojant grafiko dienas ir
200810 2 168 2

200811 20 160 20 valandas, programa patikrina kada
200812

darbuotojas buvo priimtas j darbg ir tai jvertina
skai¢iavimo metu.

Koeficientas skaiiuojamas pagal dirbtas

Dibodieny [ 257.00] dibo valandy [ 15993.00]
e
Grafike dieny 25? 00] grafike walandy[ 205600 2058 00] Darbo laiko tukmés koeficientas m

dienas arba pagal dirbtas valandas

Pav. 16.2 Langas DIRBTAS LAIKAS (priklausomai nuo to, kaip nurodyta lange

LVidutinio darbo uzmokescio skaiCiavimas”).

6.2.2 Kompensacija uz nepanaudotas atostogas
Kad programa teisingai suskai€iuoty kompensacijos uZz nepanaudotas atostogas sumg ir nuo $ios sumos

mokesgius, lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav.

15) informacijg apie kompensacijg jveskite taip:



Darbo uzmokestis 43

- jveskite darbuotojo

B Vidutinio darbo uZmokescio skaiGiavimas

EH TabelioMr. 0001 Rolandas Alekna @EE tabelio numer,
- lauke TIPAS nurodykite

atostogy tipa ‘At.

M etiniz vid. ménezio darbo dieny sk, : 21.10

Minimaluz dienos vidurkis: kompensacua ’
- jveskite jsakymo numerj

Kompenzuojamy dieny skaidius: Menesiy skaidius:

Darbo dieny skaidiuz skaitiuojamg ménesi:
Widurkis skaitiuojamas i ménesiy : lauke jSAKYMO Nr.,

Widurkis pagal ? [dienas - .
£ laukuose NUO ir IKI

informacija nevedama.
- lauke VIDURKIS du

Ménesis | Dieny grafike:| Yalandy grafike Dirbo dieny: | Dirtbo walandy: Suma: Ketviting premiia: Ly e

20021 0 ] i 0 nooL oLt kartus spustelékite kairjjj
b |z002.2 20 160 20 160/ 107350Lt Meting premiia: . iy ..

2002.3 21 166 21 168 110250Lt B0 Lt pelytés klavisa. Pereisite

j programos langag

Laikotarpio ; ditbty dieny skaidius - . dirbhy walandy skaidius: 328 . darbo uZmokestis - 2181.00Lt VIDUTINIO DARBO
, grafike dieny skaidius: . grafiko walandy skaidius: 328

Vidutinis darbo dienos uZmokestis: ﬂ UZMOKESC|O
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- SKAICIAVIMAS (pav.

Vizo uZ atostogu kompensacija: 0.00 Lt 17)

Pav. 17 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

| laukg KOMPENSUOJAMU DIENY SKAICIUS jveskite kompensuojamy dieny skaiciy.

Pastaba: Programoje yra ataskaita ,Atostogauta per laikotarpj“. Ataskaitoje parodomas kalendoriniy ir
apmokamy atostogy dieny skaicius. Galimybé detaliai spausdinti ataskaitos duomenis (visg laikotarpio atostogy
sgra8g). Ataskaita reikalinga finansininkui, atleidZiant darbuotojg i§ darbo, kai reikia suskaiciuoti nepanaudoty

atostogy dieny skaiciy.

Jei lauke METINIS VID. DARBO DIENY SK. (jis atkeliamas i§ programos konfigdracijos) neteisingas skaicius,
pataisykite.

Kompensuojamy ménesiy skaitiy programa skai€iuos automatiskai:

Komp. ménesiy skai¢ius = Komp. dieny skaicius / Metinis vid. darbo dieny sk.

Vidutinio darbo uZzmokesc€io skaiciavimas (duomeny Sioje formoje redagavimas) analogiSkas kaip ir eiliniy
atostogy atveju.

UZdarius langa, griite j langg ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES. | laukg VIDURKIS bus
jkeltas vidutinis darbo dienos uZmokestis ir suskai€iuota kompensacijos uZ neiSnaudotas atostogas suma,

kompensuojamy dieny skaigius bei kompensuojamy ménesiy skaic¢ius. Siame lange galite redaguoti.

SkaiCiuojant darbo uzmokestj, kompensacijos uz nepanaudotas atostogas sumg programa skaiciuos taip:
Kompensacijos suma = Vidurkis*kompensuojamy dieny skaicius

Sig suma jradys j laukg ‘Atostogy komp.”. Kompensuojama suma pridedama prie einamojo ménesio atlyginimo ir
suskai€iuojamas pajamy mokestis.

Kaip skai€iuojamas vidutinis darbo uzmokestis atostogy kompensacijai, kai jmonéje nustatyta skirtinga

darbo trukmé, aprasyta pries$ tai einan€iame skyrelyje (Zr. skyriy ,Eilinés atostogos”).




44 Apskaitos programa ,,Pragma“

6.2.3 ISeitiné kompensacija
Kad programa teisingai suskaiCiuoty iSeitinés kompensacijos sumg ir nuo Sios sumos mokescius, lange

ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS informacijg apie

kompensacijg jveskite taip:

- jveskite darbuotojo tabelio numerj,

- lauke TIPAS nurodykite atostogy tipg ‘ISeitiné kompensacija’,

- jveskite jsakymo numerj lauke ]SAKYMO Nr. ,

- laukuose NUO ir IKI informacija nevedama.

- lauke VIDURKIS du kartus spustelékite kairjjj pelytés klavisg. Pereisite j programos langg VIDUTINIO
DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS (pav. 18).

] laukg MENESIU SKAICIUS jveskite ieitinés kompensacijos ménesiy skaiéiy.

Jei lauke METINIS VID. DARBO DIENY SK. (jis atkeliamas i$§ programos konfiglracijos) neteisingas skaicius,
pataisykite.

Lauke SODROS MOKESCIU APMOKESTINAMU MEN. SKAICIUS programa automatikai jkels ieitinés

kompensacijos ménesiy skaiciy. Galite koreguoti.

B Vidutinio darbo uZmokescio skaiciavimas

BEH Tabelio Nr.0002 Gediminas Puodeliinas @ g, E

Metiniz vid. menesio darbo dieng sk, : 2110

SODROS mokestiu apmokest. men. sk.:
Minimalus dienos widwkis: | 19.55
|ieitings paalpoz dieny skaitius: 100.00 Menesziy skaidiuz:

Drarbo dieny skaitiuz skaidiuojamg menesj:
Widurkis skaidiuojamas i menesiy ©
Widurkiz pagal ?

Ménesis | Dieny grafike:| Valandy grafike Dirtbo dieny: | Dirtho valandy: Suma: K ebvitting premija:
P |z002.1 0 0 0 0 0.00 Lt

2002.2 20 160 20 160 59850 Lt Meting premija;

2002.3 2 168 21 168 598,50 Lt [ oooL]

Laikotarpio : dirbty dieny skaidius - . dirbty valandy skaicius: 328 . darbo uZmokestis - 1197.00 Lt

. grafiko dieny skaidius: . grafiko valandy skaidivs: 328

Vidutinis darbo dienos uZmokestis: | 29.20 Lt | 4|

Vizo uZ ifeiting pafalpa: 2 920.00 Lt

Pav. 18 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS
ISeitinés paSalpos dieny skaiciy programa skaiciuos automatiskai:
Komp. dieny skaiCius = |8eit. paSalpos ménesiy skaicius * Metinis vid. ménesio darbo dieny sk.
Vidutinio darbo uZmokescCio skaiiavimas (duomeny Sioje formoje redagavimas) analogiSkas kaip ir eiliniy

atostogy atveju.

UzZdarius langa, grjite j langg ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES. | laukg VIDURKIS bus

jkeltas vidutinis darbo dienos uzmokestis, o j atitinkamus laukus bus jkelta suskaiCiuota iSeitinés kompensacijos
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suma, kompensuojamy dieny skaiCius bei kompensuojamy ménesiy skaiCius. Ir Siame lange galimas
redagavimas.
Skaiciuojant darbo uzmokestj, kompensacijos uz neiSnaudotas atostogas sumg programa skaiciuos taip:

Kompensacijos suma=Vidurkis*kompensuojamy dieny skaicius

Ir Sig sumg jradys | laukg ,l3eitiné komp.“. Apmokestins Sig sumg kartu su einamo meénesio uzdirbtomis

pajamomis.

6.2.4 Priverstinés prastovos
Atlyginimas uz prastovas gali biti skai€iuojamas 3 buddais — mokant vidutinj atlyginimag, minimalig algg arba

minimaly valandinj jkain;.
Tam konfigGracijos lange ,Parametrai darbo uzmokesciui 1” lauke ,Uz prastovas moketi” skirti 3 pasirinkimai:
1) Jei pasirenkama ‘Vidutinj atlyginimg’
Vidutinis darbo valandos uzmokestis skaiCiuojamas jvedus prastovy jras8g lange ,Atostogos, kompensacijos,
komandiruotés, papildomos lengvatos®.
Pastaba. Koeficientai prastovoms imami i§ programos konfigdracijos lango ,,Parametrai darbo uzmokesciui 1”
lauky ,Koeficientas prastovoms iki 3 dieny“ — ,,0.6666” (jstatyme — du trecdaliai)’ ir ,Koeficientas prastovoms
ilgesnéms nei 3 dienos” — ,,0.4” (jstatyme — 40%) (jy dydj apsprendzia Darbo kodekso 47 straipsnis).
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav. 15)
informacijg apie prastovas jveskite taip:
- jveskite darbuotojo tabelio numerj,
- lauke TIPAS nurodykite tipg ‘Prastovos’,
- jeireikia, jveskite jsakymo numerj lauke |]SAKYMO Nr.,
- laukuose NUO ir IKI informacija nebdtina.
- lauke VIDURKIS du kartus spustelékite kairjjj pelytés klavisg. Pereisite | programos langg VIDUTINIO
DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS (pav. 19).
Lange jveskite ,Prastovy valandy sk., uz kurias mokamas VDU”, ,Valandy sk., uz kurias mokama 2/3 VDU,
,Valandy sk., uz kurias mokama 40% VDU".

Programa valandos vidurkj skai€iuos jau jprastu budu.

Lauke ,Viso uz prastovas” suma suskaiciuojama taip:

,Viso uz prastovas” = VDU * ,Prastovy valandy sk., uz kurias mokamas VDU"+
+VvDU * 0,6666 * ,Valandy sk., uz kurias mokama 2/3 VDU” +

+VvDU * 0,4 * ,Valandy sk., uz kurias mokama 40% VDU” .
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Vidutinio darbo uZmokescio skaiciavimas
EH Tabelio Nr. 0001 Rolandas Alekna Sutvarkytas 77— | =2 | %7 || R

Metinis vid. ménesio darbo dieny sk. 20.90
Metinis vid. ménesio darbo valandy sk. | 165.80

Minimalus dienos vidurkis | 32.10

Minimalus valandos vidurkis | 4.85

Prastovy dieny skaicius IE Valandy sk., uZ kurias mokamas VDU 3.00 Darbo d. skaitius skaitiuojama ménesi 21
Valandy sk., uZ kurias mokama 2/3 VDU | 21.00 valandy sk.- 168
Valandy sk., uZ kurias 40% VDU | 15.00 Vidurkis pagal ?[valandas -

Darbo dienos trukme (val ) ?| 2.00

Laikotarpis (darbo |. trukmés koeficientui nustaty
nuo | ik | |

Darbo laiko trukmés koeficientas 1.00

Vidurkis skaifiuojamas i§ ménesiy

Ménesis | Dieny grafi| Valandy grafik| Dirbo dieny | Dirbo valandy Suma Ketvirting premija Metingé premija
P [2018.01 23 184 23 184 1000.00 € 0.00€ 0.00€
2018.02 20 160 20 160 1 000.00 €
2018.03 22| 176 22| 178 1 000.00 €
Laikotarpio dirbty dieny skaigius [ 85|, dirbty valandy skaicius  darbo uf is - 3 000.00 €
, grafike dieny skaicius , grafike valandy skaitius
Vidutinis darbo uimokesti 577€ | #| Vidutinis darbo di uimokestis [ 46.16€ | 4|
Viso ui prastovas 196.76 €

Pav. 19 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Jei (VDU * 0,6666) < minimaly valandos vidurkj, lauke ,Viso uz prastovas” suma suskai€iuojama taip:
»Viso uz prastovas” = VDU * ,Prastovy valandy sk., uz kurias mokamas VDU”+
+ ,Minimalus valandos vidurkis” * ,Valandy sk., uz kurias mokama 2/3 VDU” +

+ ,Minimalus valandos vidurkis” * ,Valandy sk., uz kurias mokama 40% VDU".

Jei (VDU * 0,6666) > minimaly valandos vidurkj, o (VDU * 0.4) < minimaly valandos vidurkj, lauke ,Viso uz
prastovas” suma suskai€iuojama taip:

,Viso uz prastovas” = VDU * ,Prastovy valandy sk., uz kurias mokamas VDU"+

+ VDU * 0,6666 * ,Valandy sk., uz kurias mokama 2/3 VDU” +

+ ,Minimalus valandos vidurkis” * ,Valandy sk., uz kurias mokama 40% VDU” .

Pastaba: Jei skaiiuojant sumas uz prastovy valandas, (VDU, 2/3*VDU, 0.4*vDU) vidutinio valandinio atlyginimo
suma bus mazesné nei Salyje nustatytas minimalus valandos vidurkis, prastovos suma bus skaitiuojama taikant

Salyje nustatytg minimaly valandos vidurkj.

2) Jei pasirenkama ‘Minimalig algg’, tada
Atlyginimas uz prastovas = Minimali alga / Grafiko valandy skaicius * Prastovy valandy skai€ius
Pastabos: Prastovy valandos jvedamos darbuotojy atlyginimo lange arba darbuotojo korteléje.

Minimali alga imama is lango ,NPD ir pagrindiniai neapmokestinami dydziai” lauko ,Min. atlyg”.

3) Jei pasirenkama ‘Min. valandos jkainj’, tada

Atlyginimas uZz prastovas = Minimalus valandos jkainis * Prastovy valandy skai€ius
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Pastabos: Prastovy valandos jvedamos darbuotojy atlyginimo lange arba darbuotojo korteléje.
Minimalus valandos jkainis imamas i$ lango ,NPD ir pagrindiniai neapmokestinami dydZiai” lauko ,Min. val.

jkainis”.

,Vidutinio darbo uzmokescio skai€iavimo® lange yra pasirinkimas ,Vidutinis atlyginimas uz prastovy valandas ne
mazesnis negu MMA?“. Jei laukas nepazymeétas — uz prastovas bus skai€iuojama i§ esamo vidurkio.

Prastovas dar galima:

- Jkelti i§ Personalo apskaitos programos — darbo uzmokescio lange paspaudus mygtuka .

- Jrasyti darbuotojy atlyginimy lange lauke PRAST. VAL.

Keliant i PA darbo laiko duomenis, prastovy suminis valandy skaicius jraS8omas lango ,Darbuotojy atlyginimai“
(,Darbuotojo kortelé®) lauke ,Prastovy val.”.

Toliau ménesio prastovy duomenys jraSomi lange ,Atostogos, kompensacijos, komandiruotés, papildomos
lengvatos” ir suskaiCiuojamas vidutinis darbo uzmokestis (VDU) ir sumos uz prastovy valandas.

Jei konfiglracijos lango lauke ,Uz prastovas mokésite kg?“ isrinkta ,Vidutinj atlyginimg®, tai atlyginimo

skaic¢iavimo metu Si suskaiciuota prastovy suma bus jkelta j atlyginimy lango laukg ,Uz prastovas®.

Jei norite kad jrasai atsirasty ir lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS

&

LENGVATOS, jame paspauskite mygtuka . Duomenys apie prastovas bus sukelti ir beliks suskai€iuoti
vidurkius.

Jei atitinkamame jrase jau jvesti duomenys, reikalingi darbo uZmokescio skai€iavimui (suskaiciuotas vidurkis),
vartotojas gali pazyméti laukg ,Sutvarkytas?“. Pakartotino tabelio duomeny jkélimo i§ PA metu, sutvarkyti
duomenys apie prastovy, lengvatines ir kvalifikacijos kélimo valandas netrinami. Bus suformuojami jrasai tik dar
neformuotoms Siy jrasy tipo valandoms (tabelio duomeny ir jau suformuoty atostogy lango jrasy atitinkamy
duomeny tipy skirtumui).

Yra ataskaita ,DU ménesio suvestiné (prastovos)®, kurioje prastovy suma iSskirta atskirame stulpelyje.

6.2.5 Papildomos lengvatos
Kad programa teisingai suskaiCiuoty atlyginimo uz papildomas lengvatas sumg ir nuo Sios sumos mokescius,

lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav. 15).

Informacijg apie papildomas lengvatas jveskite taip:

- jveskite darbuotojo tabelio numerj,

- lauke TIPAS nurodykite tipg ‘Papildomos lengvatos’,

- jeireikia, jveskite jsakymo numerj lauke |]SAKYMO Nr.,

- laukuose NUO ir IKI informacija nevedama.

- lauke VIDURKIS du kartus spustelékite kairjjj pelytés klaviSa. Pereisite j programos langg VIDUTINIO
DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS (pav. 20).
] laukg LENGVATINIY VALANDUY SKAICIUS jveskite valandy skaigiy. Programa automatidkai suskaigiuos
lengvatiniy dieny skai€iy (jis gaunamas padalinus lengvatiniy valandy skai€iy i§ darbo dienos trukmeés). Jei
Jvesite LENGVATINIYU DIENY SKAICIY, programa suskaiciuos lengvatiniy valandy skaiéiy.
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Vidutinio darbo uzmokescio skaiCiavimas (duomeny Sioje formoje redagavimas) analogiSkas kaip ir eiliniy

atostogy atveju.

X

] ¥idutinio darbo uZmokescio skaiCiavimas

] -

— ] @

4 = =)
= o

o
=
=

Meénesiz | Dieny grafike:| Yalandy grafike Dirtbo dieny: | Dirtho valandy: Suma:

2006.4 18 144 18 144 1000001t 0 Lt

2006.5 21 165 21 168 1000.00L: :

2006.6 21 165 21 168/ 1000.00Lt 0.00Lt

2000.00 Lt

o |
& ]
[ 6250 |« [ S000Lt ] &

Pav. 20 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Lauke VISO UZ LENGVATAS matysite atlyginimo uz lengvatines valandas suma:
VISO UZ LENGVATAS = Vidutinis darbo valandos uzmokestis * Lengvatiniy valandy skaigius.

Lengvatines valandas dar galima:

- |kelti i$ Personalo apskaitos programos — darbo uzmokescio lange paspaudus mygtukg .
- JraSyti darbuotojy atlyginimy lange lauke LENGVAT. VAL.
Jei norite kad jrasai atsirasty ir lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS

LENGVATOS, jame paspauskite mygtuka % Duomenys apie lengvatines valandas bus sukelti ir beliks
suskaiciuoti vidurkius.

Jei atitinkamame jrase jau jvesti duomenys, reikalingi darbo uzmokescio skaiciavimui (suskaiciuotas vidurkis),
vartotojas gali pazyméti laukg ,Sutvarkytas?“. Pakartotino tabelio duomeny jkélimo i§ PA metu, sutvarkyti
duomenys apie prastovy, lengvatines ir kvalifikacijos kélimo valandas netrinami. Bus suformuojami jrasai tik dar
neformuotoms $iy jrasy tipo valandoms (tabelio duomeny ir jau suformuoty atostogy lango jrady atitinkamy

duomeny tipy skirtumui).

6.2.6 Kvalifikacijos kélimas
Atlyginimas uz kvalifikacijos kélimo valandas skai¢iuojamas ne pagal vidurkj, bet pagal dirbtas valandas.
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Duomenys apie darbuotojy kvalifikacijos kélimo valandas ir dienas jvedami kas ménesj lange ATOSTOGOS,
KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav. 15).

Informacijg  apie  kvalifikacijos

B Vidutinio darbo uZmokescio skaiGiavimas EJ kélimo valandas ir dienas jveskite

FB Tobeliohr 0004 Petias Riadzevitius 3| %] | taip: jveskite darbuotojo tabelio
tetiniz vid. menesio darbo dienyg sk, : 000 numeri |au ke TIPAS nUrOdykite
Metiniz vid. ménesio darbo valandy sk, 0 | 0.00 ’

tipg ‘Kvalifikacijos kélimas‘. Jvedus

Minimalus dienos widwkis: | 19.57

Minimalug walandos widurkis:| 2.45 data.S, pl’Og rama SUSkaiéiUOS

Kvalitikcac. kelima disny skaidiuz: @ Darbo d. skaitius skaidiuojama menesy | 23 e " T . .
O kvalifikacijos kélimo dieny ir

Kewalifikac. kelimo valandy skaidius: Valandq Skalélq Du kartus
Darbo dienog trukme [val ] ?

paspaudus pelés kairjjj klavisg
lauke VIDURKIS, bus atidarytas
langas VIDUTINIO DARBO
UZMOKESCIO  SKAICIAVIMAS

(pav. 21), kuriame rodomas

praneSimas:  ,Atlyginimas uz

Atlpginimas L2 kevalifilk acijos keélima nesk aidiuojamas i# vidurkio |

kvalifikacijos kélimg
neskaiCiuojamas i§  vidurkio!”.

Siame lange galite redaguoti

kvalifikacijos kélimo dieny

Pav. 21 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESGIO SKAIGIAVIMAS (valandy) skaiCiy.

Pastaba: Konfigdracijoje laukas ,Jkelti kvalifikacijos kélimo dienas, valandas?” turi bati paZzymetas.
Be Sio bddo, kvalifikacijos kélimo dienas ir valandas dar galima:

- Jkelti i$ Personalo apskaitos programos — darbo uzmokescio lange paspaudus mygtukag .
- |raSyti darbuotojy atlyginimy lange laukuose KVALIFIK. K. V. ir KVALIFIK. K. D.

Jei norite kad jrasai atsirasty ir lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS

&

LENGVATOS, jame paspauskite mygtukg . Duomenys apie kvalifikacijos kélimo dienas ir valandas bus
sukelti ir beliks suskai€iuoti vidurkius.

Pastaba: Konfigdracijoje laukas ,/kelti kvalifikacijos kélimo dienas, valandas?” turi bati nepazymeétas.

Jei atitinkamame jrase jau jvesti duomenys, reikalingi darbo uzmokescio skaiCiavimui (suskaiciuotas vidurkis),
vartotojas gali pazyméti laukg ,Sutvarkytas?“. Pakartotino tabelio duomeny jkélimo i§ PA metu, sutvarkyti
duomenys apie prastovy, lengvatines ir kvalifikacijos kélimo valandas netrinami. Bus suformuojami jra8ai tik dar
neformuotoms Siy jrady tipo valandoms (tabelio duomeny ir jau suformuoty atostogy lango jrasy atitinkamy

duomeny tipy skirtumui).

6.2.7 Mokymosi atostogos
Mokymosi atostogos vedamos kaip eilinés, bet reikia pasirinkti tipg ‘Mokymosi atostogos'.

Mokymosi atostogos gali bati jkeliamos i$ Personalo apskaitos programos.



50 Apskaitos programa ,,Pragma“

Jvedant mokymosi atostogas suskai¢iuojamas vidutinis darbo uzmokestis, jvertinant VDU dalj, nurodytg

konfigdracijoje. ,Vidutinio darbo uzmokescio skai¢iavimo® lange procentg galima koreguoti.

Vidutinio darbo uZmokescio skai¢iavimas
BE Tabelio Nr. 0001 Rolandas Alekna suvarkytas 7~ | =8| B | Bl
Metinis vid. ménesio darbo dienuy sk. 20.90
Mokslo atost. nuo:  2018.04.05 ki 2018.04.10 Metinis vid. ménesio darbo valandu sk. |168.80
Dieny skaitius 4 mén. - lII
Minimalus dienos vidurkis
Darbo d. skaifius skaifiuocjama ménesj
Laikotarpis (darbo |. trukmés koeficientui nustaty
nuo | | iki | |
Darbo laiko trukmés koeficientas
Vidurkis skaifiuojamas i ménesiy Mokama VDU dalis (%)
Ménesis | Dieny grafi| Valandy grafik| Dirbo dieny | Dirbo valandy Suma Ketvirting premija Metiné premija
P [2018.01 23 184 23 184 1000.00 € 0.00 €| [ 0.00£]
2018.02 20 160 20 160 1000.00 €
2018.03 22| 178 22| 178 1 000.00 €
Laikotarpio dirbty dieny skaidius - 85 | , dirbty valandy skaicius  darbo uf i 3 000.00 €

, grafiko dieny skaiius , grafiko valandy skaifius m

is darbo dienos uimokesti 23.08¢ | #

Suma uZ: 4men. - 0.00€

Pav. 21a Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Darbuotojo korteléje suma uz mokslo atostogas bus jrasSyta kartu su eiliniy atostogy suma.

6.2.8 Komandiruotés
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS galite vesti

komandiruo€iy jrasus tik kaip uzrasy knygele apie komandiruotes. Jvedus komandiruotés datas, programa
suskaiiuos komandiruotés dieny skaiciy (jei konfiglracijoje nurodyta, kad komandiruotes poilsio dienomis
skaityti darbo dienomis — tai j komandiruotés dieny skaiciy jtraukiamos ir poilsio dienos). Spusteléjus du kartus
kairjjj pelytés klavisg du kartus lauke ,Vidurkis“, programa prane§, kad atlyginimas uZ komandiruotes
neskai€iuojamas i$ vidurkio (pav. 23).

Siame lange galite pasirinkti komandiruotés $alj ir redaguoti komandiruotés dieny (valandy) skaiciy.

Lauke ,Dienpinigiy norma“ reik8mé jrasoma pagal pasirinktg komandiruotés $alj. Sias reikSmes visoms
valstybéms (iSskyrus Lietuvg) galima jsivesti lange ,Valstybés* (jis parodomas du kartus spragteléjus kairjjj pelés
klavi§g lauke ,Komandiruotés $alis*). Siame lange reikia uZpildyti dienpinigiy normas skirtingoms $alims.

Iki 2018.07.01. Komandiruotei Lietuvoje dienpinigiy norma jmama ne i§ minétos valstybiy lentelés, o
suskaiciuojama pagal to ménesio MGL ir konfigaracijos lauke ,Dienpinigiy norma komandiruotéms Lietuvoje - %
nuo MGL” nurodytg procents.

Pastaba: Jei komandiruotés Lietuvoje trukmé 1 diena — jraSoma pusé apskaiciuotos dienpinigiy normos.

Nuo 2018.07.01. Dienpinigiy normg dienai (15 EUR) reikia jvesti lango ,Valstybés® lauke ,Dienpinigiy norma®“.
Skaiciuojant dienpinigius bus naudojamas Sis dydis.
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& Vidutinio darbo uZmokeséio skaiGiavimas 3
EH TabelioMr 0002 Gediminas Puodsliinas S| Hy| R
Jzakyma Mr. Komandiruatés $alis: |Lietuvos respublika ;'

Kamandinote nuo: 20040101 iki: 2004.01.31

Dieny skaitiuz Tmen - | 31

“alandy skaidivs Tmen. - 24800 Minimalus dienos vidurkis: | 13.55

tokami dienpinigiai: | 16.00 Dienpinigiy noma: | 15.00
Dienpinigiy suma: | 496.00 | Apmokest.dienp. suma: | 31.00 Diarbo dieny skaidius skaiéiuojama ménesy

Darbo dienaos trukme [val.] ?

Projektaz: l:l Dienp.suma deb. |:I Dienp.iEmokejimo data: l:l
Tiksling paskirtis: l:l Dienp.suma kred. |:I Dienp.igmokejimo alg. Mr.: lIl

Atlpginimas uZ komandinuotes neskaiciuojamas i widurkio | [ nuo 200302 08 |

Pav. 23 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Jei reikia, galite uzpildyti laukus ,Projektas”, ,Tiksliné paskirtis®, ,Dienp. suma deb.* ir ,Dienp. suma kred.” Siy
lauky turinys jkeliamas j avanso apyskaitas (detalesnis jkélimo j avanso apyskaitas apraSymas pateiktas
tolimesniame skyrelyje).

Pastaba: Jei lange ,Ménesio korespondencijos” yra uZpildyti laukai ,Avanso apysk. deb.”, ,Avanso apysk. kred.”,

»Projektas avanso apyskaitai”, ,Tiksl. pask. avanso apyskaitai’, tai jy reikSmes jkeliamos j komandiruociy langa.

Laukai ,Dienp. iSmokejimo data“, ir ,Dienp. iSmokéjimo alg. Nr.“ bus uzpildomi automatiSkai, kai lange
MOKEJIMAI suformuosite dienpinigiy iSmokéjimo (per kasg ar bankg) dokumentus. Suformuoty mokéjimo
dokumenty numeriai ir jy datos bus jraSomi j aukS&iau aprasytus laukus.

Pastaba: Istrynus dienpinigiy iSmokéjimo dokumentus, bus automatiSkai iStrinta informacija ir i§ lauky ,,Dienp.

iSmokeéjimo data“ ir ,Dienp. iSmokéjimo alg. Nr.*

Sitaip vedant jradus apie komandiruotes galésite:

- turéti komandiruoc€iy sgrasa;

- galimybe skaiCiuojant darbo uzmokestj, jkelti komandiruo€iy dienas ir valandas (jei leidziama programos
konfigdracijoje) j langg DARBUOTOJU ATLYGINIMAI“ (DARBUOTOJO KORTELE).

Komandiruoé€iy dienpinigiy apmokestinimas.

% Komandiruo€iy dienpinigiai pelno mokesciu
B Mokeéjimo dokumenty formavimo tipas gj

apmokestinami tg patj ménesj, kai darbuotojas vyko j
™ Lange "Darbuatojy atlyginimal” atfiltructiems darbuotojams komandiruote, o gyventojy pajamy mokesciu bus
e apmokestinami tg ménesj, kai darbuotojui bus iSmokami
™ Pasirinktam padaliniui . o L

priskaityti dienpinigiai.

" Pasirinktam skyriui o . . . .
O Pasiinktam skyiui, padaiiic Laukai ,Dienp. iSmokéjimo data“ ir ,Dienp. iSmokéjimo
alg. Nr.“ bus uZpildomi automatiSkai, kai lange
Koks mokejimas?  |Dienpinigiy iimokajimas ~] MOKEJIMAI suf te di niaiu Smokei
Kamandiuetéms NUD [ 2005.05.01] IKI [ 2005.05.3 suformuosite dienpinigiy iSmokejimo (per
L

Pav. 24
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kasg ar bankg) dokumentus. Suformuoty mokéjimo dokumenty numeriai ir jy datos bus jrasomi | aukSciau
aprasytus laukus.

Skaiiuojant ménesio darbo uzmokestj, programa suskai¢iuos pelno mokesCiu apmokestinamg ir
neapmokestinamg einamg ménes;j priskaityty dienpinigiy dalis ir jradys j atitinkamus laukus. Sios sumos
neapmokestinamos gyventojy pajamy mokesciu tol, kol néra jy iSmokéjimo dokumento.

Dienpinigiy iSmokéjimo dokumentai jvedami lange MOKEJIMAI. Jei norite iSmokéti dienpinigius per kasg, tai

lange MOKEJIMAI spauskite mygtukg ﬂl Pasirodziusiame lange MOKEJIMO DOKUMENTY FORMAVIMO

TIPAS lauke ,Koks mokéjimas?“ nurodykite ,Dienpinigiy iSmokéjimas®.

Nurodykite laikotarpj NUO — IKI, kurio komandiruociy dienpinigius norite iSmokéti. Programa atidarys langa,

___ kuriame matysite nurodyto laikotarpio
= neapmokety dienpinigiy sgrada.

Tabelio Nr: Pavarde Jtraukhi: [ Iimokama dienpinig| Komad. nuo: Komad. lki:
o001 Alekna %] 280.00 Lt 2005.05.15 2005.05.02 > “1 P . :
D002 Malinauskas O TE5.00Lt 2005.05.20 somosig | PaZymékite tuos jraSus, kuriuos norite
* ] 0.00 Lt

jtraukti j dienpinigiy iSmokéjimo algalapj.

Jei darbuotojas nurodytu NUO - IKI
laikotarpiu buvo keliose
komandiruotése, tai Siame lange
matysite  tiek jraSy, kiek karty

darbuotojas buvo komandiruotése.

Vienos  komandiruotés  dienpinigiai

L] A i N

iSmokami pilnai (daliniai dienpinigiy

iSmokeéjimai nenumatyti).

Pav. 25

PrieS formuojant mokéjimo dokumentg, programa paprasys nurodyti

koresponduojancias sgskaitas iSmokamoms dienpinigiy sumoms: Debetas: | 1

kreditas: || -]
Lange MOKEJIMAI atsiras tiek mokéjimo dokumento jrady, kiek E

pazymésite lange DARBUOTOJAI. Jei vienam darbuotojui buvo

pazyméti keliy komandiruogiy dienpinigiai, tai suformuotame Pav. 26

mokeéjimo dokumente bus visy pazyméty komandiruociy jrasai.

B Mokeéjimai

22| Skaidiavimo ménesis: | A Algalapio Nr.: m L_||) if ™ [+
| | Skai€iavimo i| Algalapio Nr:| Algalapio data: Tabelio Nr_: Pavarde: Sumok éta: Pastaba:
} | B 120 2005.05.20/ 0001 Alekna 280,00 Lt | Dienpinigiy ifmokéjimas per kasa
2005.05 120 2005.05.20) 0002 Malinauskas 166.00 Lt | Dienpinigiy igmokéjimas per kasa
= -
Recard: 4] 4 | T b | e ]p] e 2 “| | LH

Kaszoje ifmoketa suma: 445.00 Lt Pervedimy suma: 000Lt | IEmok. dep. suma: 0.0o0L
Deponuota: 0.00Lt | ienpinig. suma: 44500 Lt | Sumokety dep. suma: 0.00 Lt Sumoketa suma: 44500L

Pav. 27 Langas MOKEJIMAI

Spausdinant algalapj, kiekvieno darbuotojo dienpinigiai bus sumuojami. Naudokités ataskaita ,Dienpinigiy
iSmokéjimo algalapis®.
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Analogiskai galite elgtis, jei dienpinigiy sumas norite iSmokéti per banka:
Suformavus algalapj, programa jo numerj ir datg jrasSys j nurodytos komandiruotés jrasg, jvestg lange
ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES:
Skai€iuojant ménesio darbo uzmokesc&io sumas, programa suskaiciuos iSmokéty dienpinigiy sumas, suskaiciuos
gyventojy pajamy mokesCiu apmokestinamajg jy dalj, jrad8ys lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI
(DARBUOTOJO KORTELE) j atitinkamus laukus, bei apmokestins juos gyventojy pajamy mokesgéiu.

Komandiruociy dienpinigiy jkélimas j avanso apyskaitas.

Komandiruociy dienpinigiy duomenys (laukai ,Projektas”, ,Tiksliné paskirtis®, ,Dienp. suma deb.“ ir ,Dienp. suma
kred.) bus jkeliami | avanso apyskaitas (j programos ,Pragma“ langg KITOS SASKAITY
KORESPONDENCIJOS), jei lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS

&

LENGVATOS nuspausite mygtukg J

Programa paklaus:

Atsakius ,Yes", jau jkelti j avansines apyskaitas einamo

ménesio dienpinigiy jrasai trinami, ir jraSomi i§ naujo.

?r/ Tkelti < 5 = ménesio dienpinigiy sumas | avanso apyskaitas? Proceso pabaigoje, programa pranes:
T

QK

\ir) Dienpinigiai kel sékmingai.

Pav. 30

Pastaba: Priskaitytas dienpinigiy sumas ir jkeltas i§ DU matysite ,Pragmos® lango KITOS SASKAITY
KORESPONDENCIJOS eilutése. Sumokétas dienpinigiy sumas matysite lango apacioje laukuose ,Sumos i$

vaZtara$ciy, DU ir IT*, kurios suskaiCiuojamos nuspaudus mygtukg E!. Siy lauky turinys bus matomas ir avanso

apyskaitos ataskaitose.

6.2.9 Pravaikstos
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav. 15)

informacijg apie pravaikstas jveskite taip:

- jveskite darbuotojo tabelio numer;j,

- lauke TIPAS nurodykite tipg ‘Pravaikstos’,

- laukuose NUO ir IKI jveskite pradzios ir pabaigos datas.

Pastaba: Kadangi uz pravaik$tas atlyginimas nemokamas, tai kiti laukai nepildomi.

Siame lange taip pat galite atsispausdinti ataskaitas ,Prane$imas apie apdraustojo asmens nedraudiminj
laikotarpj (12-SD)“ bei ,PraneSimas apie apdraustyjy asmeny nedraudiminius laikotarpius (12a-SD)“, | kurias

jtraukiama ir informacija apie pravaikstas.
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Skaiciuojant atlyginimus informacija apie darbuotojo pravaiksty dienas i$ atostogy lango bus jkelta j darbuotojo
kortelés laukg ,Prav. d.“ (jei konfiglracijos lape ,Parametrai darbo uzmokesciui 1“ pazymétas laukas ,|kelti
pravaiksty dienas i$ atostogy lentelés | tabelj®).

Informacija apie pravaikstas jtraukiama j VSD formg 12SD, kuri formuojama *.ffdata formatu (langas ,VSD formy

eksportas®, mygtukas

6.2.10 Neatvykimai administracijai leidus
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (pav. 15)

informacijg apie neatvykimus administracijai leidus jveskite taip:

- jveskite darbuotojo tabelio numerj,

- lauke TIPAS nurodykite tipg ‘Neatvykimas administracijos leidimu’,

- laukuose NUO ir IKI jveskite pradzios ir pabaigos datas.

Pastaba: Kadangi uz neatvykimus administracijai leidus atlyginimas nemokamas, tai kiti laukai nepildomi.

Siame lange taip pat galite atsispausdinti ataskaitas ,Atostogy, kompensacijy, komandiruogiy sarasas®,
~Atostogy, kompensacijy, komandiruoCiy sarasas/spec”, ,PraneSimas apie apdraustojo asmens nedraudiminj
laikotarpj (12-SD)“ bei ,PraneSimas apie apdraustyjy asmeny nedraudiminius laikotarpius (12a-SD)“, | kurias
jtraukiama ir informacija apie neatvykimus administracijai leidus.

Darbuotojy atlyginimo skaicCiavimo lange galite atsispausdinti ataskaitas ,DU kortelés uz metus“(Dukort),
,Darbuotojy kortelés uz nurodytg laikotarpj* (DuKort_PIB), ,DU kortelés uz metus (priskaitymai)‘ (DukortP),
,Darbuotojy darbo laiko suvestinés uz laikotarpj“ (DULaikLaikot), ,Darbuotojy darbo laiko suvestinés uz laikotarpj
(su vid. antr.)* (DULaikLaikotVAntr) ir ,Padaliniy darbo laiko suvestinés uZ laikotarpj” (DULaikasKS), kuriose taip
pat rodoma informacija apie neatvykimus administracijai leidus.

Informacija apie neatvykimus administracijai leidus jtraukiama j VSD formg 12SD, kuri formuojama *.ffdata

formatu (langas ,VSD formy eksportas®, mygtukas

6.2.11 Vidutinis atlyginimas
Pirmiausia lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI atfiltruokite darbuotojus, kuriems reikia skaiciuoti vidutinj

atlyginimg. Nuspauskite mygtuka ﬂ — bus jkeltos lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI atfiltruoty darbuotojy

eilutés. Lauke TIPAS jose bus nurodyta ‘Vidutinis atlyginimas’.

Vidutinio atlyginimo suskaiciavimui spauskite mygtuka =] . Jis bus skaiciuojamas i§ 3 ménesiy (&jusiy prie$
ataskaitinj ménesj) darbo uzmokescio (j darbo uzmokestj jtraukiamos priskaitymy sumos, kurios pazymeétos
konfigdracijos lange MOKESCIAI).
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B Vidutinio darbo uZmokescio skaiciavimas

3
BB TabelioMr. 0003 Simaitis Simas @EE

Metinis vid. menesio darbo dieny sk, : 0.00

Ietiniz vid. menesio darbo walandy ¢k. : | 0.00]

Minimalus dienos vidurkis: | 19.57

Minimalus valandos widurkiz:| 2.45

Darbo d. skaidius skaiGiuojama menesi; | 23
valandy sk.- | 184

Widurkis pagal ?

Darbo dienos trukme [wal] 7 | 8.00)

Widurkis skaidiuojamazs i menesiy : l—_m EI

Meénesis | Dieny grafike:| Yalandy grafike| Dirbo dieny: | Ditbo valandy: Suma: K etvirting premija:
b | 200204 22 176 22 176 500.00 Lt _m

2008.06 21 168 21 168 700.00 Lt Meting premija:

2008.05 I 1] 0 1] 0.00 Lt ’W‘

Laikotarpio : dirbty dieny skaidius - . dirbby valandy skaicius: 344 . darbo uzmnokestis - 1200001t

. grafiko dieny skaidius: . grafiko valandy skaicius: 344

Vidutinis darbo valandos uzmokestis:|  3.49 Lt | 4| Vidutinis darbo dienos uZmokestis: [ 27.92 Lt | ¢

Pav. 30.1 Langas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO SKAICIAVIMAS

Jei yra darbuotojy, kuriems randamas ne visy 3 praéjusiy ménesiy darbo uzmokestis, atidaromas langas su ty
darbuotojy pavardémis. Reikéty perzidréti Siy darbuotojy vidutiniy atlyginimy jrasus ir jei reikia, Siy darbuotojy
vidutinj atlyginimg pakoreguoti ranka arba jj pakeisti, pakeiciant vidutinio atlyginimo skai€iavimo ménesius. Tam
lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS darbuotojo eilutéje
du kartus spustelékite pelés kairjjj klavi§g lauke VIDURKIS. Bus atidarytas VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO
SKAICIAVIMO langas (pav. 30.1).

Ménesiai kei¢iami lauke VIDURKIS SKAICIUOJAMAS IS MENESIUY, vidutinis atlyginimas gali biti tiesiogiai
koreguojamas laukuose VIDUTINIS DARBO VALANDOS UZMOKESTIS (nuspaudziant $alia lauko esantj
mygtukg).

Skaiciuojant darbo uzmokestj, darbuotojy atlyginimy lange j laukg VAL. VIDUTINIS ATLYGINIMAS jraSomas
valandos vidutinis atlyginimas, kuris buvo suskai€iuotas lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS,
KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS (jra3ai, kuriy lauke ,Tipas” nurodyta ‘Vidutinis atlyginimas’).

6.3 Nedarbingumas
Duomenys apie nedarbingumg vedami tg atlyginimo skaiCiavimo ménesj, kai atneSamas nedarbingumo
pazymeéjimas.
Norint papildyti nedarbingumo lapeliy sarasg, lango NEDARBINGUMAS (pav. 31) lentelés paskutinés eilutés

lauke TABELIO NR. spauskite komandos mygtuka EI ir iSvestame darbuotojy saraSe iSsirinkite reikiamo
darbuotojo duomenis.
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B Medarbingumas |._||E|rz|
- e A
D { Hedarbingumas, mokamas 4 ménesj } G| & Y| 21| dh| B S| x| e
Sutvarkytas ? | Pateikta HP-SD | Tabelio Hr. Pavardé Hed.lap.Hr. Tipas Huo Iki
O oo Alekna 1111 Lica 2017.03.10 2017.07.20
m] 0002 halinauskas 2222 Tevystes stos 2017.04.15 2017 .06 200
» O m] 00055 Petrauskiens 3333 bvaiko pries R AR 2017423
* O O Liga
Slauga
Melzim at darbe
Melaim at kelyje
Melzim.at buityje
Epidemijz
Protezavimas
Profesing liga
MéStuma ir girmdymo at.
Tévystés stostogos
Record: 14 4 | 3 b | |rk|of 3 « | v J ,
Darbdavio mokama suma | 000 € | Jdieny sk. | 1.00 | Sodros mokama suma 000 € ;dieny

Pav. 31 Langas NEDARBINGUMAS

Jvedant nedarbingumo lapelio duomenis uzpildykite laukus:

- Tabelio Nr.;

- nedarbingumo lapelio Nr.;

- lauke NUO jveskite nedarbingumo lapelyje nurodytg pradzios datsg;

- lauke IKI jveskite nedarbingumo lapelyje nurodytg pabaigos data;

- lauke TIPAS isrinkite nedarbingumo risj;

- lauke TESINYS pazymeékite, jei nedarbingumo lapelis yra tesinys jau buvusio nedarbingumo lapelio;

- lauke PIRMINIO DATA jveskite nedarbingumo atsiradimo data, jei jvedamas nedarbingumo lapelis — tesinys;

- laukuose DARBD.VID. ar SODR.VID. du kartus spusteléjus kairjjj pelytes klavisg, pereisite j langa
VIDURKIAI NEDARBINGUMUI, NEDARBINGUMO SUMUY SKAICIAVIMAS, kur bus atliekami pagrindiniai
nedarbingumo lapelio skaiCiavimo veiksmai (pav. 31).

- Jei nedarbingumas skaitiuojamas jarininkui, lauke JURININKO DUOMENYS reikia parinkti jdrininko
nedarbingumo tipg (,Serga jdrininkas ES laive reiso metu®, ,Serga jdrininkas ne ES laive reiso metu®, ,Serga
jarininkas ne laivo reiso metu®). Pagal nutyléjimg lauke - ,Serga ne jirininkas”.

Pastaba: Laukas JURININKO DUOMENYS rodomas tik tada, jei programos konfigdracijos lange paZyméta

slmonéje dirba jarininkai?*.

Kaip importuoti nedarbingumo pazymeéjimy jradus i§ Personalo apskaitos programos, skaitykite skyriuje RYSYS

SU PERSONALO APSKAITOS PROGRAMOS DUOMENUY BAZE.

Jei atitinkamame jrade jau jvesti duomenys, reikalingi darbo uZmokesc¢io skai€iavimui (suskai€iuotas vidurkis,

darbdavio mokama suma uZ nedarbingumo dienas), vartotojas gali pazyméti lauka ,Sutvarkytas?“. Vykdant
pakartoting PA duomeny jkélimo procesg, pazymeéty sutvarkyty nedarbingumo lapeliy duomeny jradai DU DB

netrinami ir naujai neberasomi.

Jei pildydami nedarbingumo duomenis, i§ karto norite suformuoti NP-SD (,Pranesimg dél pasalpos skyrimo®)

s
* ffdata formatu, paspauskite mygtuka B _ bus atidarytas langas “VSD formy eksportas”.
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Jei norite atspausdinti valstybinio socialinio draudimo valdybai formas 8-SD ir 8a-SD, spauskite komandos

mygtukg = ir pereisite | langg DOKUMENTO SPAUSDINIMAS. Pirmiausia atspausdinkite arba perziarékite

formg 8a-SD, o tik po to spausdinkite arba perzitrékite formg 8-SD.

Nedarbingumo pazyméjimy duomenys i$ VSDF.
Duomenis apie apdraustuosius, kuriems iSduoti elektroniniai nedarbingumo pazymeéjimai arba néstumo ir

gimdymo atostogy pazyméjimai, galima importuoti i§ VSDFV EDS sistemos ir jkelti j ,Nedarbingumo* langa.

E| Nedarbingumo pazymejimy duomenys is VSDF

Tabelio Ni] Zymé | Naujas? [Nedarb_lap. Nr: [ PrieZastis V5D bazéje Tipas Nuo 1ki lragymo j DB me
k] ED 4137583 Liga Liga 20120416 20120427
o1 EDd4141858 Ligonio slaugymaz Slauga 20120418 2020420
o9 ED4164785 Ligonio slaugymaz Slauga 2012.04.21 2012.04.24
aomg ED418531E Ligonin slaugymaz Slauga 2012.04.25 2012.04.27)
0030 | ED 4276404 Melaimingas atsitikimasz buill Melaim. at. buityje 20120327 2012.04.02{ 2012.05
0026 ED 4034583 Ligonio slaugymaz Slauga 201204100 2020413
0026 ED 4124612 Ligonio slaugymaz Slauga 2012.04.14 2012.04.16
b [00Z2 ] ECO223477 Médturmna ir girmdy 20111202 2012.04.05( Zigha
0025 ] EC0240224 Méstumo ir gimd 2012.01.02  2012.05.06( 2012.04

Record: 14| 4] AL 1| | v

Pav. 31.1 Langas NEDARBINGUMO PAZYMEJIMU DUOMENYS IS VSDF

EDS duomenis parsisiyskite ir uzsaugokite XML formatu. Parsisiystus duomenis galite nuskaityti j reikiamo

laikotarpio langg ,Nedarbingumas®. Tam lange ,Nedarbingumas®“ spauskite mygtukg E Programa papra8ys
nurodyti parsisiystg i§ EDS failg. Nurodykite failg. Programa nuskaitys nurodyto failo duomenis ir pranes, jei
nuskaityta sékmingai arba nesékmingai.

Po to bus apdoroti nuskaityti duomenys ir jradyti j tarpine lentele. Atidarytame lange ,Nedarbingumo pazymeéjimy
duomenys i§ VSDF“ (pav. 31.1) matysite visus nuskaityto failo jraSus. Lauke ,Naujas?‘ bus pazymeéti tik tie
jrasai, kuriy dar néra duomeny bazéje ir kuriuos galima jsikelti. Tie jrasai, kurie nepazyméti lauke ,Nauji?“ — jau
yra duomeny bazéje, lauke ,Jrasymo j DB ménuo“ matysite duomeny importavimo ménesj. Lange matysite visus

EDAS perduodamus duomenis.

Norint jkelti nedarbingumo duomenis j DB, lauke ,Zymé* pazymékite norimus importuoti jradus (arba spauskite

-
mygtukg El) ir spauskite importavimo mygtuka ﬂ

-
Nuspaudus importavimo mygtuka, programa

paklaus: ? y  Ikelti paZymétus nedarbingumo paZyméjimy duomenis 7

Pav. 31.2
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Jei atsakysite ,Yes“, pazyméty nedarbingumo pazymeéjimy ar néStumo ir gimdymo atostogy pazymeéjimy

duomenys bus jkelti j langg ,Nedarbingumas®.

Programa suskaiciuos ir jra8ys VSD apmokamas dienas, darbdavio apmokamy dieny skaiciy (jvertindama EDAS
duomeny lauko ,Ar reikia draudéjui mokéti?“ turinj), ir vidutinj atlyginimg darbdavio apmokamoms dienoms. |kelti

duomenys redaguojami.

6.3.1 Vidurkiai nedarbingumui, nedarbingumo sumy skaiciavimas
Langas (pav. 32) suskirstytas j tris dalis:

pirmoje — nedarbingumo lapelio duomenys,

antroje — visi duomenys darbdavio apmokamy dieny sumai skaiciuoti,

trecioje — visi duomenys Sodros apmokamy dieny sumai skaiciuoti,

Lango virSuje esaniame lauke ,Pajamy mokescio tarifas iSmokéjimo momentu“ rodomas einamg ménes;j
darbuotojui taikomas pajamy mokescio tarifas. Jj galite redaguoti ir jvesti reikiamg, priklausomai nuo to, kada Sio
nedarbingumo sumos buvo iSmokétos.

Atsidarant langui, programa pagal jvestus nedarbingumo lapelio duomenis, automatiskai uzpildo pirmagsias tris
lango dalis.

Pirmoje dalyje — jraSomas DARBO DIENY SK. NEDARBINGUMO ATSIRADIMO MENES]. Laukas
redaguojamas.

Jei nedarbingumas skaitiuojamas jarininkui, lauke JURININKO DUOMENYS reikia parinkti jarininko
nedarbingumo tipg. Pagal nutyléjima lauke ,Serga ne jarininkas®.

Pastaba: Laukas JURININKO DUOMENYS rodomas tik tada, jei programos konfigiracijos lange paZymeéta

sJmonéje dirba jarininkai?”.

B Vidurkiai nedarbingumui, nedarbingumo sumuy skaiGiavimas

B Tabelio Nr. 0001 Ralandas Alekna Pl il 25 il
ifmak&jima momerntu;
Medarbingurno lapelio Mr. Liga
Medarbingumas nuo 20100210 ki 2010.04.20 MNedarbingumo atsiradimo ménes): darbo disty skaiivs -| 22.00 | valandy sk.- [ 176.00
Darbo dienos trukme [val] ? 8.000 Vidurkiz pagal ? |valandas - |
Darbdavio apmaokamy dieny skaidius 3 men. - D arbdavio vidurkis
Yidurkis skaitiuojamas if menesiy : Minimalus dignos vidurkis darbdariui 3636
Ménesis | Dieny grafike | Valandy grafike Ditbo dieny | Dirtbo valandy Suma Finimalus walandos widurkis darbdawiui | 4.85
» 20100z 22 176 22 176/ 1000.00Lt
200912 0 0 0 0 0.00Lt K.etvirting premija Meting premija
200,01 0 0 0 0 0.00Lt [ 0.00LE | [ 0.00 Lt |

Dirbty diery =k. - . dirbty wal =k, - . grafiko dieny sk . arafiko wal. sk, - . darbo uzmokestiz - | 1 000.00 Lt
“Widutinis :darba dienos wEm.- 45441t 4m| _ darbo valandos uim-| BES L Darb. suma wZ: 3 men. - 36.35 Lt

Sodros apmok amy dieny skaicius Imen. - 4 men. - Kompensuojamas vidurkis
Yidurkiz skaiGiuojamas i€ menesiy © EI Minimalus vidurkis Sodrai | 13.30
Ménesis | Ditbo dieny] Ditbo valandy| Dieny grafike|Valandy grafike| Suma: b aksimalus vidurkis Sodrai | 186.14
» | 200907 a a a a 0.00Lt
2009.08 0 0 a 0 0.00Lt Meting premija:
2009.09 0 0 a 0 0.00Lt 0.00Lt
Grafiko dieny skaidiuz- III Jarafiko walandy k.- lII . darbo uZmakestis - 0.00 Lt Kompens.dienos uZm. 0.00Lk ﬂ
Suma uZ 3 men, - 0.00 Lt 4 men, - 0.00 Lt Fompens. valandos uém. 0.00 Lt

Pav. 32 Langas VIDURKIAI NEDARBINGUMUI, NEDARBINGUMO SUMUY SKAICIAVIMAS
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Lauke VIDURKIS PAGAL? galite nurodyti kaip skaiciuoti vidutinj darbo dienos uzmokestj — pagal dienas ar
valandas. Programa (pagal nutyléjimg) pasidlo konfiglracijoje iSrinktg variantg. Jei vidurkj skaiCiuosite pagal
valandas, lauke DARBO DIENOS TRUKME (VAL.?) jveskite darbo dienos trukme nedarbingumo sumy
skaiciavimui.

Antroje dalyje — programa suskaiciuoja ir jrado darbdavio apmokamy dieny skaiciy, jraSo ménesiy numerius
vidutinio darbo dienos uzmokescio skaiCiavimui, bei i§ darbuotojy atlyginimy lentelés surenka ir jraso visas
ménesiy sumas, vidurkiui skai€iuoti, suskai€iuoja vidutinj darbo dienos uzmokestj (apskai€iavimas analogiSkas
vidutinio darbo dienos uzmokesgio skai¢iavimui atostogy lange). Sios sumos redaguojamos.

Lango antroje dalyje yra jraSomas MINIMALUS VIDURKIS DARBDAVIUI, kuris naudojamas apskaiCiuojant
darbdavio apmokamy dieny sumas:

MINIMALUS VIDURKIS DARBDAVIUI = sergamo ménesio minimali alga (i NPD lentelés) / sergamo ménesio
darbo dieny skaiciaus.

Lauko MINIMALUS VALANDOS VIDURKIS DARBDAVIUI reikdmé jrasoma i NPD lentelés. Sio lauko reikdmé
reikalinga, kai darbdavio vidurkis skaiCiuojamas pagal valandas. Tuomet minimalus valandos vidurkis darbdaviui
lyginamas su vidutiniu darbo valandos uzmokesciu.

Jei

Minimalus valandos vidurkis darbdaviui > Vidutinis darbo dienos uzmokestis,

tai

Vidutinis darbo dienos uzmokestis = Minimalus valandos vidurkis darbdaviui x Darbo dienos trukmé (val.)

Galima konfigaruoti kaip skai€iuojamas atlyginimas uz dvi pirmasias nedarbingumo dienas

Atlyginimo suma uz dvi pirmgsias kalendorines laikinojo nedarbingumo dienas bus suskaiCiuojama atsizvelgiant |

konfiglracijos nustatymus:

- kad atlyginimas uz dvi pirmasias kalendorines laikinojo nedarbingumo dienas buty ne mazZesnis uz minimaly
— reikia pazyméti konfiguracijos lange ,VSD parametrai 2 laukg ,Darbo uZmokestis uz darbdavio
apmokamas dienas ne mazZesnis uz minimaly atlyginimg“. Tuomet, programa, skai¢iuodama atlyginimg uz
dvi pirmgsias kalendorines laikinojo nedarbingumo dienas, tikrina ar priskaitoma atlyginimo uz dieng
/valandg suma (lygi vidutiniam atlyginimui padaugintam i§ konfiglracijoje nurodyto procento) yra ne
mazesné uz LR Vyriausybés patvirtintus minimalius darbo uzmokescio dydzius. Jei suma mazesne uz
patvirtintg dienos/valandos minimaly atlyginimg, tada uZz 3&ias dienas priskaitomas minimalus darbo

uzmokestis.

Darbuotojams, dirbantiems nepilng darbo dieng arba nepilng darbo savaite, yra galimybé mokéti uz pirmas
nedarbingumo dienas mazesnj darbo uzmokestj, nei LR vyriausybés patvirtinta alga. Tam reikia pazymeéti
konfigGracijos lape ,VSD parametrai 2” esantj pasirinkimg "Dirbantiems nepilng darbo diena/savaite, darbdavys
uz nedarbingumg moka vid. atlyginimg * darbdavio apmokamy nedarbingumo dieny procento (jei suma <= uz

minimuma)?".

Trecioje dalyje — programa suskaiciuoja ir jra8o Sodros apmokamy dieny skai€iy, jraSo ménesiy numerius
kompensuojamo dienos uzdarbio skaiiavimui, bei i§ darbuotojy atlyginimy lentelés surenka ir jrado visas

ménesiy sumas, kompensuojamam dienos uzdarbiui skaiCiuoti, suskai€iuoja kompensuojamg dienos uzdarbj.
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Nuo 2009 m. sausio 1 d. VSD iSmokamos nedarbingumo sumos neskaiciuojamos ir nevedamos j DB.
Jokie koregavimai dél jvesto nedarbingumo sumy nebus vykdomi. Permokéta/nesumokéta GPM
darbuotojas galés susigrazZinti/sumokéti deklaruojant pajamas. Einama ménesj jvestas darbdavio

nedarbingumas bus apmokestinamas kartu su einamo ménesio atlyginimo iSmokéjimu.
6.4 Vidaus antraeilés pareigos
| darbuotojy atlyginimy uz vidaus antraeiles pareigas skaiCiavimo langg (pav. 33) galite patekti lange

DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI paspaude mygtukg .

Lange rodomas darbuotojy - vidaus antraeilininky sgrasas.

5| Antraeilés

@ [ UZ 6 menesj ]

Tabelio }| Pavarde Yardas Padalinys: Alga: Yienet atlyg.: |UZ Event val| UZ viréval. | UZ nakt.val. Alg kred. ¥_atl.deb

0005 Bruzga Gediminas | AR "Guaras” Yilnius | 1 000.00Lt 352.00Lt. 153.64 Lt 11523 Lt 38.41 Lt 471 E111

ooos Bruzga Gediminas | UAB "Guarasz" K.auna| 2 000.00L, 0.00LE 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt

Record: 14| 4 | T » k]| of 2 4| | »

Diitbo diery: 44.00| Dirbo valandy: 352001 Dibo #vent.val 20,001 Dirlbo nakt.wal. 10.00) Dirbo wirdval. 30.00)
‘Wienetiniz atlyg.: 352.00| Laikiniz athg.: 3000.00) Uz évent.val 15364 Uz maktval 3|4 L2 wirdval. 115,23

Pav. 33 Langas ANTRAEILES

Uzpildykite laukus:
- GRAFIKO DIENY/VALANDUY SKAICIUS (darbo dieny/valandy skai¢ius ménesyje);
- DIRBO DIENUY/VALANDU (8j ménesj darbuotojo dirbty dieny/valandy skaicius).

Pastaba: grafiko ir dirbty dieny/valandy skaiCiy galite uZpildyti automatiSkai paspaudZiant komandos mygtuka

. Jei darbuotojas dirbo ne pilng darbo ménesj, tai jo darbo dieny/valandy skaiciy pataisykite.

Lange ANTRAEILES galima nurodyti vidaus antraeilése priskaitomoms sumoms koresponduojancias sgskaitas.
Sias sgskaitas galima nurodyti ir lange DARBUOTOJO KORTELE:

Priskaitytos laikinio atlyginimo, vienetinio atlyginimo, priedy uz Sventines, naktines valandas bei virSvalandZius
sumos bus koresponduojamos j lange ANTRAEILES nurodytas sgskaitas. Jei sgskaitos nenurodytos, tai minétos
sumos bus koresponduojamos j atitinkamy sumy saskaitas, matomas languose DARBUOTOJO KORTELE arba
DARBUOTOJU ATLYGINIMAL.

Jei programos konfigracijos lape ,Parametrai darbo uzmokesciui 1“ yra pazymétas punktas ,Projektai, tada

lange atsiranda nauji laukai ,Projektas®, ,Tiksl. Paskirtis“, jmoky Sodrai laukai ir naujas mygtukas VSD jmoky

&h
skaiciavimui _| Paspaudus 8] mygtukg bus suskaic€iuotos VSD jmokos pagal atitinkamus procentus ir uzpildyti
reikiami laukai.

Lange ANTRAEILES norédami perskaiciuoti atlyginimo sumas, jvertinant vidaus antraeilése dirbtas Sventines,

naktines valandas ir virSvalandZius, spauskite mygtukg E!. Kaip ir pagrindinéje darbo vietoje, taip ir vidaus
antraeiliy lange, j bendrg dirbty valandy skai€iy turi bati jskaiCiuotos Sventinés, naktinés valandos ir
virS§valandziai. PerskaiCiuotos atlyginimo sumos bus jrasytos | darbuotojo eilutés laukus ,Alga”, ,Vienet. atlyg.”,
,Uz Svent. val.”, ,Uz nakt. val.”, ,Uz virSval.”. SkaiCiuojant darbo uzmokestj uz vidaus antraeiles pareigas, laikinis

atlyginimas (be Sventiniy, naktiniy valandy ir virSvalandziy) bus jraSomas darbuotojo eilutés lauke ,Alga”. Pilnas
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atlyginimas (ne _priedas!) uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius bus jrasomas laukuose ,UzZ Svent.
val.”, ,UZ nakt. val.”, ,UzZ virSval.”.

Atlyginimo skai€iavimo formulés lange ,Antraeilés”:

Alga. = Sut.atlyg. / Grafiko val.*(Dirbo val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo virdval.

- Svent. virdval.))

Vienet.atlyg. = Tarifas.*(Dirbo val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo vir§val. -

Svent. virsval.))

Val. vid. atlyginimas=(Alga + Vienet. atlyg.)/(Dirbo val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) -

(Dirbo virdval. - Svent. virSval.))
Uz 3Svent. val. = (Val. vid. atlyginimas *Dirbo Svent. val.)* (100+ Svent. priedo proc)/100

Uz nakt. val. = (Val. vid. atlyginimas *(Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.)) *(100 + nakt. priedo proc) / 100 +

+ (Val. vid. atlyginimas *Svent. nakt. val.) *(nakt. priedo proc) / 100

Uz virdval. = (Val. vid. atlyginimas™ (Dirbo virSval. - Svent. vir§val.))*(100 + virSval. priedo proc) /100 +

+ (Val. vid. atlyginimas Svent. virSval.)*(virSval. priedo proc) /100

6.5 Draudimas

] langg DRAUDIMAS (pav. 34) galite patekti lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI paspaude mygtuka |
Siame lange jvedami:

- darbuotojai, apsidraude gyvybes draudimu;

- darbuotojai, uz kuriuos mokamas savanoridkas sveikatos draudimas.

- darbuotojai, uz kuriuos mokamos pensijy kaupimo jmokos.

- [Draudimas] EI[E|E|
Failas (File) Redagavimas (Edit) ‘Window Paaiskinimai (Help) .= ﬂ
= (02 8 mines) 9| 8l o] + | =] & ]
Tabelio Nr.: Yardas: Pavarde: Suma: Lengvata: Padalinys:

0001 Rolardas Alekna 500.00 Lt | Imonés mokamas guvybés draudimas Adminiztracija
0003 Pranuté Gildauskiené 300.00 Lt | Pensijy kaupimas Adminiztracija

Record: 14| 4 | 3 b e ] of 3

Lengwat. draudimo suma [jmokas atsk. ]: 0.00Lt {Jm. mok. zav. sveikatos draudimao suma: 000Lt | Darbuot. draudime suma: 0.00Lt
Lengwat. draudimo suma [jmokas neatzk. J: 0.00 Lt Im. mok. gyvybés draudimao suma: RO0.00LE | Pensijy kaupima jm. suma: 300,00 Lt

Yiza suma: 800.00 Lt

Lengwata ¥ MUM

Pav. 34 Langas DRAUDIMAS

Norint papildyti darbuotojy sarasg, lango DRAUDIMAS lentelés paskutinés eilutés lauke TABELIO NR. spauskite

komandos mygtukg E ir iSvestame darbuotojy sara$e issirinkite reikiamo darbuotojo duomenis.

Gyvybés draudimo jvedimas:
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Uzpildykite laukus ,Suma“ ir ,Lengvata“ (jei yra pajamy mokescio lengvata ir draudimo mokestj atskaityti i$
atlyginimo sumos — iSsirinkite , Taip, atskaityti”, jei lengvata yra, o draudimo mokestj darbuotojas susimoka pats —
iSsirinkite ,Taip, neatskaityti”, jei lengvatos néra — iSsirinkite ,Ne“, jei draudimo jmokas moka jmoné — iSsirinkite
~Jmonés mokamas gyvybé draudimas®).

Pastaba: Skaiciuojant darbo uzmokestj, programa jmonés mokamag draudimo sumg apmokestins VSD mokesciu
ir lange DARBUOTOJO KORTELE matysite draudimo jmokos suma.

SavanoriSko sveikatos draudimo jvedimas:

Lauke ,Suma*“ jrasykite suma o lauke ,Lengvata“ iSsirinkite ,Jmonés mokamas sav. sveikatos draudimas®.
Pastaba: SkaiGiuojant menesio atlyginimg ir mokescius, programa languose DARBUOTOJY ATLYGINIMAI ir
DARBUOTOJO KORTELE j lauka ,Im. mok. sveikatos draud.” jradys einamg ménesj sumokétg draudimo jmokos

sumag ir skaiciuojant pajamy mokestj, §ig sumg apmokestins konfigdracijoje nurodytu tarifu.

Pensijy kaupimo jmoky jvedimas:

Lauke ,Suma“ jrasykite sumg o lauke ,Lengvata“ iSsirinkite ,Pensijy kaupimas*.
Pastaba: SkaiGiuojant meénesio atlyginimag ir mokescius, programa languose DARBUOTOJY ATLYGINIMAI ir
DARBUOTOJO KORTELE j lauka ,Pensijy kaupimo jmokos* jradys einamg ménesj sumokétg pensijy kaupimo

jmokos sumag ir 8§ig sumg apmokestins VSD mokesciu.
Jei norite j langg jkelti praeito ménesio apsidraudusiyjy sgrasg, spauskite komandos mygtukg + .
Yra galimybé atspausdinti lange atfiltruoty darbuotojy sarasg. Tam spauskite mygtukg = ir pasirinkite ataskaitg

,Draudimo, pensijy kaupimo jmoky sgrasas”.

6.6 Paskyros

) langg PASKYROS (pav. 35) galite patekti lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI paspaude mygtukg P
Norint papildyti darbuotojy paskyry sgrasa, lango PASKYROS lentelés paskutinés eilutés lauke TABELIO NR.

spauskite komandos mygtukg EI ir iSvestame darbuotojy sgrase issirinkite reikiamo darbuotojo duomenis.

B - [Paskyros] EJEJ g|

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaifkinimai (Help) - |F ﬂ
A
BB (U3 9 ménesi) Paskyros N.[ -] Tabelio N[ -] 2| V| B2 | W 2l B B 5| | R
Tabelio Nr. Pavarde Yardas Darbo pavadinii Kiekis Dirbo dieny Dirbo valandy | Paskyros suma Svent.val.
0001 Alekna Fiolandas darbas1 100.00 5 40 1.000.00 Lt 10,
0001 Alekna Fiolandas darbas2 5.00 5 40 300.00 Lt 0
o001 Alekna Rolandaz programavimag 200.00 10 a0 3000.00 Lt 0,
o003 Gidlauskieng Pranuté projektavimas 10,00 10 a0 350,00 Lt g
»
Record: 14| 4 | 5 b et ofs < [ »
Wiza paskyny suma: 4 BB0.00LE, Paskyny suma be priedu:| 3921.67LL | WSD jmoky suma: 0.00 Lt
Dirbo dieny: 30000 Dirbo walandy: 250.00] . i# iy per $ventes - | 18.DD| . haklj - | 18.DU| . wirdvalandziy - 10.00)
Darbuotojas dirbo valandy MM

Pav. 35 Langas PASKYROS

Uzpildykite laukus :
- darbo pavadinimas (lauko galima nepildyti, jei nedomina paskyry suvestinés pagal atliktus darbus. | darby

sgrasg galite patekti du kartus spusteléjus kairjjj pelytés klavisg lauke DARBO PAVADINIMAS);
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- paskyros numerj galite jvesti arba i$sirinkti iS sgraso virSutiniame lauke, tada Sis numeris automatiskai bus
uzpildomas visose jvedamose eilutése; arba galite paskyros numer;j jvesti kiekvienai eilutei atskirai;

- dirbo dieny, dirbo valandy (laukai pildomi tuo atveju, kai norite, kad darbo uzmokescio skai¢iavimo metu
kiekvieno darbuotojo suminiai Siy lauky rezultatai baty jrasyti j formos DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI laukus
DIRBO DIENY, DIRBO VALANDUY;

- kiekis;

- Jkainis (laukas gali bati uzpildomas automatiskai, jei darby sgrase bus uzpildytas laukas |KAINIS);

- suma (laukas suskaiCiuojamas automatiskai, jeigu pildomi laukai KIEKIS ir JKAINIS. Jeigu Sie laukai

nepildomi — laukg SUMA pildome ranka).

e

Jei norite, gamybos operacijas galite jsikelti i$ ,Pragmos* programos. Tam reikia spausti mygtuka .

Pastaba: Kaip vykdomas gamybos operacijy jkélimas is ,Pragmos® 4.0 skaitykite skyriuje ,Gamybos operacijy

duomeny jkélimas i$ Pragmos 4.0".

Jei norite, laukuose ,Debetas”, ,Kreditas” galite jvesti sgskaity korespondencijas. Sumy korespondavimo metu,
visos paskyry sumos, kurioms lange PASKYROS nurodytos korespondencijos, bus koresponduojamos |
nurodytas sgskaitas. Sumos, kurioms korespondencijos Siame lange nenurodytos, bus koresponduojamos j
vienetinio atlyginimo sgskaitas, matomas languose DARBUOTOJO KORTELE arba DARBUOTOJY
ATLYGINIMAL

Jei programos konfiglracijos lape ,Parametrai darbo uzmokesgiui 1“ yra pazymétas punktas ,Projektai“, tada

Paskyry lange atsiranda nauji laukai ,Projektas®, , Tiksl. paskirtis®, jmoky Sodrai laukai ir naujas mygtukas VSD

&h
jmoky skaiCiavimui _| Paspaudus §j mygtukag bus suskaiCiuotos VSD jmokos pagal atitinkamus procentus ir

uzpildyti reikiami laukai.

Jei jmonés darbuotojams atlyginimas uZ atliktus darbus vedamas per paskyras ir paskyros darbai yra atliekami
jskaitant darbg per Sventes, naktj ar virSvalandZius, tokiu atveju:

1. Lange PASKYROS bdtina jvesti dirbtg laika, t. y. kiekvienam atliktam darbui uzpildyti laukus ,Dirbo dieny”,
,Dirbo valandy”, ,Svent. val.”, ,Nakt. val.”, ,Virdval.”. Lauke ,Dirbo valandy” jvedamas dirbtas laikas jskaitant ir
darbg per Sventes, naktj ar virSvalandzius.

2. Lauke ,Paskyros suma” jvedamas arba suskai¢iuojamas (,Kiekis” * ,Jkainis”) atlyginimas uz atliktg darbag
(jskaitant ir uz darbg per Sventes, naktj ar virSvalandzius).

3. | laukg ,Suma be priedy” bus jraSoma perskaiCiuota paskyros suma (atlyginimas uz paprastas darbo
valandas): ,Paskyros suma’/ ,Dirbo valandy” * (,Dirbo valandy” - ,Svent. val.” - ,Nakt. val.” - ,Virdval.”) — tai
suma, kuri darbo uZmokescio skai€iavimo metu bus jkeliama j lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI laukg

»Vienetinis atlyg.”.

4. Jvedus visy darby paskyry sumas, spauskite mygtukg EE. Programa suskaiciuos kiekvieno darbuotojo
paskyry vidutinj valandinj atlyginima:

darbuotojo visy paskyry lauko ,Suma be priedy” suma / darbuotojo visy paskyry (,Dirbo valandy” - ,Svent. val.” -
.Nakt. val.” - \VirSval.”).suma.

Sis vidutinis atlyginimas bus jrasytas lauke ,Vid. atlyginimas” kiekvienoje darbuotojo paskyry eilutéje.
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Pastaba: Sitaip programa elgsis tik tada, jei visose darbuotojo paskyry eilutése bus uzpildytas laukas ,Dirbo
valandy”. Jei nors vienoje darbuotojo paskyry eilutéje laukas ,Dirbo valandy” bus neuZpildytas, programa

vidutinio atlyginimo neskaiciuos ir j laukg ,Vid. atlyginimas” jrasys 0.

Uzdarant ,Paskyry” langg programa paklausia: ,Skaiciuosite paskyry sumas, vidutinj atlyginimg?“. Jei lange

PASKYROS buvo naujai jvesti arba redaguoti duomenys ir nepaspaustas mygtukas El, tai atsakykite ,,OK”,
prieSingu atveju — ,Cancel’.

5. Skaic€iuojant darbuotojo einamo ménesio darbo uzmokestj, programa:

- jkels j darbuotojo eilute visg dirbtg laikg (jskaitant ir darbg per Sventes, nakij ar virSvalandzius) jvestg paskyrose
(jei 8is laikas <>0), jei programos konfigiracijos lange PARAMETRAI DARBO UZMOKESCIUI 1 pazymétas
laukas ,Jkelti paskyrose jvestg dirbtg laikg?”,

- j laukg ,Vienet. atlyg.” jkels darbuotojo paskyry lauko ,Suma be priedy” suma,

- suskaiciuos atlyginimg uz darbg per Sventes, naktj ar virSvalandzius, jvertinant ne tik paskyry suma, bet ir visus
gaunamus priedus, priskaitymus (pazymétus lange MOKESCIAI lauke ,Jtraukti j vid. atlyginima”).

Pastaba: Jei paskyry lange nurodytas dirbtas laikas — tik per Sventes, naktj ar virSvalandziai, tai j laukg ,Vienet.
atlyg.” programa i$ paskyry lango nieko nejkels, o atlyginimg uZ darbg per Sventes, nakij ar virSvalandzius

suskaiciuos jvertinant paskyry lange suskaiciuotg vidutinj valandos atlyginimag (,Vid. atlyg.”).

6.7 Premijos, priedai, atskaitymai
| langg PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI (pav. 36) galite patekti lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI

B
paspaude mygtukg .

B - [Priedai, premijos, atskaitymai]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help) —|& ﬂ
i I iL) 5 i ¥l
@ (U3 8 ménesi) Jkeltf ska|C|uo|amo.men.esm data_s. I Ty %l dal 4 Hﬂ @ 8 E|_¢
kel korespondunjancias sgskatas? o
Tabelio Nr.: Yardas: Pavarde: Priedas/Premija nuo: iki: Procentas: Suma:
¥ 000 Rolandas Alekna Friedas1 2010.08.01] 2010.08.31 0.00%] 500.00 Lt
DDDB Pranute Gildauskieng Friedasz4 20.00% 0.00 Lt
‘ Record: 14| 4 | p o1 ek|of 2 ‘
| Priedy, premijy suma: EDD aoLt.
Form Wiew UM

Pav. 36 Langas PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI

Norint papildyti darbuotojy premijy, priedy sarasa, lango PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI lentelés

paskutinés eilutés lauke TABELIO NR. spauskite komandos mygtukg EI ir iSvestame darbuotojy sarase
iSsirinkite reikiamo darbuotojo duomenis.

Pastaba: Jei norite, kad renkantis darbuotojg baty jkeltos skai¢iuojamo ménesio datos (j laukus ,Nuo® ir ,lki)
ir/arba koresponduojancios sgskaitos (j laukus ,Debetas” ir ,Kreditas*®), pazymeékite lango virSuje esancius laukus

JJkelti skaiCiuojamo ménesio datas?”, ,Jkelti koresponduojancias sgskaitas?”.
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UZpildykite laukus:

- Priedas, premija (nurodykite priedo, premijos ar atskaitymy pavadinimg. Jy pavadinimai — programos
konfigGracijoje);

- Nuo, iki (datos nuo kada iki kada mokamas priedas ar atskaitoma suma. Jei datos nejvestos — sumos
skai¢iuojamos pastoviai kiekvieng ménesj);

- Procentas (jvedamas procentas, jei priedas, premija ar atskaitymas skaiCiuojami kaip procentas nuo
pagrindinio atlyginimo);

- Suma (jvedama priedo, premijos ar atskaitymy suma).

Jei §j sagrasg norite papildyti priedu ar atskaitymu nurodyty skyriy visiems (nurodytiems) darbuotojams, spauskite

mygtukag
PASTABA: Priedy ar premijy suma gali bdti skaiCiuojama priklausomai arba nepriklausomai nuo dirbto laiko.
Atskaitymo suma gali bdti suskaiCiuojama nuo pagrindinio atlyginimo, nuo priskaitytos sumos, nuo iSmokamos
sumos. Tai uzduodama programos konfigdracijoje.

Jei norite, laukuose ,Debetas, ,Kreditas“ galite jvesti sgskaity korespondencijas. PRIEDAI, PREMIJOS,
ATSKAITYMAI nurodytos korespondencijos, bus koresponduojamos j nurodytas saskaitas. Sumos, kurioms
korespondencijos Siame lange nenurodytos, bus koresponduojamos j atitinkamy priedy, atskaitymy sgskaitas,
matomas languose DARBUOTOJO KORTELE arba DARBUOTOJU ATLYGINIMAI.

Jei programos konfigdracijos lape ,Parametrai darbo uzmokesciui 1“ yra pazymétas punktas ,Projektai, tada
lange atsiranda nauiji laukai ,Projektas”, ,Tiksl. paskirtis“, nauji jmoky Sodrai laukai. VSD jmoky skaic¢iavimas nuo

einamg ménesj mokamy priedy, premijy bus vykdomas darbo uzmokescio skai€iavimo metu.

Yra galimybé skaicCiuoti priedus, premijas (kurie skai¢iuojami pagal dirbtg laikg) tik uz paprastas darbo valandas,
nejskaitant darbo per Sventes, naktj ar virSvalandzius. Tam konfigiracijos lange PARAMETRAI DARBO
UZMOKESCIUI 2 pazymékite atitinkamg laukg. UZ darbg per $ventes, naktj ar vir$valandzius bus sumokamas

ménesio vidutinis darbo valandos / dienos uzmokestis, j kurj jeis ir aukS§&iau paminéti priedai / premijos.

6.8 Autoriniai ir atlikéjy atlyginimai
Autorinio ir atlikéjo atlyginimo sumos jvedamos lange EINAMA MENES] MOKAMY AUTORINIYU ATLYGINIMY
SARASAS (pav. 37). ] langg pateksite, jei du kartus spragtelésite kairjjj pelytés klavisg lauke ,Autorinis atlyg.”
lango DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI apacioje arba darbuotojo eilutés lauke ,Autorinis atlyg.”

EEX

- [Einama meénesj mokamy autoriniy atlyginimy sarasas]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help) - & ﬂ
jEiLioti 2 v A
B (uUz 2 menesi) shaiiall GPM? D& | 2l 4| ¥ | B S| | Bt
Skaitiuoti YSD mokestj? v
Tabelio Nr. Yardas Pavarde Padalinys Suma GPM Suma j rankas | ¥5D mokestis Projektas
b 0005 Gediminas Bruzga K.auna padalinys] E41.04 9E.16) R00.00 44.87| projl
ooz Gediminaz Puodelitinas Administracija 200.00 30.00 156.00 14.00

*

Recard: 14| < | 1T » | ri]p#|of 2 «| v

A iniy atlyginimy suma: 841.04LL Pajamy mokescio suma: 126.16LL
] rankas suma: B5E.00LE. ¥5D mokescio suma 5B.87Lt.

Padalinys MM

Pav. 37 Langas EINAMA MENES| MOKAMY AUTORINIY ATLYGINIMY SARASAS
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Kiekvienai sumai Siame lange galite nurodyti projekta, tiksline paskirtj, koresponduojancias sgskaitas.

Jei lango virSuje pazyméta ,SkaiCiuoti GPM?” ir ,Skaiciuoti VSD mokestj?”, lauke ,Suma“ jvedus autorinio
(atlikéjo) atlyginimo sumg, laukuose ,GPM” bei ,VSD mokestis“ automatiSkai suskaiCiuojami ir parodomi
mokesciai nuo §ios sumos.

VSD jmoky skaiciavimui nuo autorinio atlyginimo turi jtakos konfigdracijos laukai ,Autoriniam atlyginimui jmoky
baze sudaranciy pajamy procentas® ir ,Einamojo laikotarpio draudziamyjy pajamy skaiCius VSD jmokoms
skaiciuoti, todél Sie laukai turi bati uzpildyti.

Prie§ pradedant skaiciuoti autorinj atlyginimg bdtina patikrinti NPD lentele. Skaiiuojant VSD jmokas nuo
autorinio atlyginimo yra svarbus einamojo laikotarpio draudziamyjy pajamy dydis, kuris nurodomas prie
kiekvieno ménesio NPD lenteléje.

VSD jmokos nuo autorinio atlyginimo bus skai€iuojamos tokia tvarka. Pirmiausiai darbuotojui, kuris gauna
autorinj atlyginimg ne i$ to paties darbdavio (nesusijusiam su draudéju darbo santykiais), bus suskaiciuota
pajamy suma, nuo kurios turi bati skaiCiuojamos VSD jmokos.

Pajamy suma suskai€iuojama taip :

Jei ((autorinis atlyginimas * autoriniam atlyginimui jmoky baze sudaranciy pajamy procentas)/100) < (einamojo

*

laikotarpio draudziamyjy pajamy skaic¢ius VSD jmokoms skaiciuoti einamojo laikotarpio vidutinés

*

draudziamosios pajamos) tai pajamy suma = ((autorinis atlyginimas * autoriniam atlyginimui jmoky baze
sudaranciy pajamy procentas)/100)
Jei ((autorinis atlyginimas * autoriniam atlyginimui jmoky baze sudarandiy pajamy procentas)/100) > (einamojo

*

laikotarpio draudziamyjy pajamy skaiCius VSD jmokoms skaiCiuoti einamojo laikotarpio vidutinés
draudziamosios pajamos) tai pajamy suma = (einamojo laikotarpio draudziamyjy pajamy skaicius VSD jmokoms
skaiciuoti * einamojo laikotarpio vidutinés draudziamosios pajamos).

Nuo suskaiciuotos pajamy sumos bus skaiiuojama VSD jmoka pagal bendrg VSD jmoky tarifg autoriams ne i
to paties darbdavio.

PVZ. Darbuotojas pagal autoring sutartj papildomai ne i§ savo darbdavio gavo 8000 EUR. Autoriniam atlyginimui
jmoky baze sudaranéiy pajamy procentas konfigiracijoje nurodytas — 50 %. Einamojo laikotarpio draudZiamuyjy
pajamy skaiCius VSD jmokoms skaiCiuoti konfiglracijoje nurodytas — 4. Einamojo laikotarpio vidutinés
draudziamosios pajamos NPD lenteléje nurodytos — 1170 EUR. VSD jmoky tarifas autoriams ne i$ to paties
darbdavio konfiglracijoje nurodytas — 28.50 %

VSD jmoka nuo Sios sumos yra: (8000*50)/100 = 4000, 4000 maziau uz 11701*4= 4680. 28.50 % nuo 4000=
1140 EUR

Pastaba: SkaiCiuojant darbo uZzmokestj ,atbulai® t. y. kai i§ sumos ,j rankas“ programa suskaiciuoja priskaityta
sumg, priskaityta suma suskaiiuojama nejvertinant parametry — jmoky procento ir vidutiniy draudZiamyjy

pajamy skaicCiaus — jtakojanciy VSD jmoky skaiCiavimg autoriniams atlyginimams.

Jei norite nurodyti sutartg j rankas sumokeéti autorinio atlyginimo suma, ji vedama j laukg ,Suma j rankas”. Siame
lauke du kartus spragteléjus kairjjj pelytés klavisg suskaiCiuojama priskaitoma suma (parodoma lauke ,Suma”) ir

GPM bei VSD mokesc¢iai nuo jos.

Jei lauke ,Suma j rankas” jvedamos sutartos sumos keliems darbuotojams — spauskite mygtukg & . Programa

suskaiCiuos priskaitomas sumas ir GPM bei VSD mokesc€ius visiems lange affiltruotiems darbuotojams, kuriy
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lauko ,Suma | rankas” reikSmé nelygi 0. VSD mokesciy tarifai bus taikomi pagal darbuotojui einamg ménesj
nurodytg darbo sutartj (‘Dirba tik pagal autorine sutartj’; ‘Dirba tik pagal atlikéjo sutartj’; ‘Standartiné + atlikéjo

sutartis’; ‘Standartiné + autoriaus sutartis’).

PrieS einamo ménesio darbo uzmokescio skaiiavima, perzidrékite aukSCiau aprasyty sumy testavimo

rezultatus. Tam spauskite mygtukag L2 Atsidariusiame lange TESTAVIMO REZULTATAI matysite ty
darbuotojy eilutes, kuriems lange EINAMA MENES| MOKAMUY AUTORINIY ATLYGINIMY SARASAS reiks
rankomis taisyti priskaitytas autorinio (atlikéjo) atlyginimo sumas. Lauke ,Suma” reikés padidinti arba sumazinti
sumg tokiu dydziu, koks jrasSytas lango TESTAVIMO REZULTATAI lauke ,Skirtumas iSlyginimui®.

Autorinio atlyginimo skaiCiavimo lange pasirinkus darbuotoja, iS darbuotojo kortelés atkeliamos autorinio

(atlikéjo) atlyginimo saskaity korespondencijos ir GPM bei VSD mokesc€iy sgskaity korespondencijos. Nurodytas
sgskaity korespondencijas galima keisti.

SkaiCiuojant ménesio darbo uzmokestj, autorinio (atlikéjo) atlyginimo sumos bus jkeliamos | lango
DARBUOTOJY ATLYGINIMAI laukg ,Autorinis atl.“. Korespondavimas bus vykdomas, taip kaip nurodyta lange
EINAMA MENES| MOKAMU AUTORINIY ATLYGINIMY SARASAS. Jei 8iame lange nenurodytos
koresponduojancios saskaitos, projektai, tikslinés paskirtys — tai visa $i informacija bus imama i$ atitinkamy
lauky esanciy lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAL.

Lauke GPM yra suskaiiuojamas autorinio (atlikéjo) atlyginimo pajamy mokestis. Jei laukuose GPM DEB. Ir
GPM KRED. yra nurodytos sgskaity korespondencijos, tai pajamy mokestis bus koresponduojamas | Sias
sgskaitas. Jei sgskaitos nenurodytos — autorinio (atlikeéjo) atlyginimo GPM bus koresponduojamas j tas pacias

sgskaitas, kurios nurodytos einamo ménesio pajamy mokescio sumos korespondavimui.

Norédami atkartoti praeito ménesio priskaityty autoriniy atlyginimy sarasa spauskite mygtukg
Pastaba: Atkartojant praeito ménesio autoriniy atlyginimy sgrasg, GPM bei VSD mokesciai ne atkartojami, o
suskaiciuojami i§ naujo.

Patarimas: Jei autoriai arba atlikéjai gauna atlyginimg i§ to paties darbdavio, darbuotojy sarase juos geriau
jvesti su skirtingais tabelio numeriais — vienas tabelio numeris pagrindiniam darbui, kitas — autoriniam arba
atlikéjo. Tokiu atveju darbo sutartis abiems turi bati ‘Standartiné’, ‘Standartiné + atlikéjo sutartis’, ‘Standartiné +
autoriaus sutartis’.

Jei tas pats Zmogus gauna ir autorinj ir atlikéjo atlyginima, darbuotojy sgrase jis batinai turi bati jradytas su

skirtingais tabelio numeriais (kiekvienai veiklos rasiai).

6.9 Pajamos natdra
Yra galimybé jvesti, apmokestinti, koresponduoti pajamy, gauty natdira, sumas.
Programoje padaryta galimybé nurodyti ar GPM ir VSD mokescius nuo pajamy natdra iSskaiciuoti i§ darbuotojo,
ar mokescius nuo pajamy natdra sumoka darbdavys. Jeigu pasirinkta, kad mokesc&ius nuo pajamy nattira sumos
sumoka darbdavys — tai prie GPM sumos nuo pajamy natdra pridedama ir darbuotojo GPM skirtumo suma dél

pasikeitusio NPD, kad darbuotojui iSmokama suma nepasikeisty dél priskai€iuoty pajamy natdra.
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Tam skirtas laukas su priskaitoma ir atskaitoma pajamy natira suma — ,Pajamos natira“ lango ,Darbuotojy

atlyginimai“ kiekvieno darbuotojo eilutéje.

Jei norite, kad priskaityta/atskaityta pajamy natira suma bty koresponduojama j buhalterines sgskaitas, Sias

sgskaitas nurodykite lange ,Ménesio korespondencijos®.

Einamg ménesj gautos pajamy natdra sumos jvedamos lange ,Pajamos natira“. Langas atidaromas du kartus

spragteléjus kairjjj pelytés klaviSg ant suminio pajamy nattrg lauko lange ,Darbuotojy atlyginimai*.

Lange ,Pajamos natdra“ yra laukai:

- ,MokesCius sumoka jmoné?“ — reikia pazyméti prie pajamy natlra sumos, nuo kurios GPM ir VSD
mokescius sumokés jmoné

- ,I8mokos natlra rdsis“ — prie kiekvienos pajamy natlra sumos turi bdti iSrinkta iSmokos natdra rdsis:
naudojimasis automobiliu arba kitos i§mokos natira. Si rasis bus reikalinga GPM312 formai nuo 2022 mety.

- ,Mokama GPM suma “ — bus uzpildomas automatiskai darbo uzmokescio skaiiavimo metu.

B - [Pajamos natdra] — [} X
= Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help) - 8 X
EH b4 21 L] Rd Ed El L L
Tabelio Nr. Pavardé Vardas Suma Mokesé&ius sumoka jmoné? IEmokos natiira rigis Mokama GPM suma

0o 1500.00 € M Naudojimasi il 480,00 €

ooz 380.00 € 1] 75.00 €

0033 700.00 € [ i 159.56 €

o038 20000€ : Kitos iSmokos natlra 30.02€

0038 ) 500.00 € Z Naudojimasis automobiliu 118.00 €

o041 150.00 € : MNaudojimasie automobiliu 30.00 €
b ] Kitos iSmokos natiira

Pav. 38.1 Langas PAJAMOS NATURA

Lange ,Pajamos natlra“ galima atkartoti praeito ménesio priskaitytas pajamy natira sumas. Tam lange
,Pajamos natdra“ reikia nuspausti mygtuka + .

SkaiCiuojant einamo ménesio darbo uzmokestj, programa j langg ,Darbuotojy atlyginimai“ jkels pajamy natidra
sumas.

Languose ,Darbuotojy atlyginimai“, ,Darbuotojo kortelé“ yra laukai ,Darbdavio apmokestinama suma®“, ,GPM i§
darbdavio lé8y“, ,VSD uZ paj. Natura“. Lauky turinys neredaguojamas. Lauky duomenys uZpildomi darbo
uzmokescio skaiciavimo metu pagal lange ,Pajamos natira“ jvestus duomenis:

DU skaiciavimo metu j laukg ,GPM uz ein. mén.” jraSoma GPM suma suskaiciuota nuo priskaitymy sumos be
lauke ,Darbdavio apmokestinama suma*“ jraSyty duomeny.

DU skaiCiavimo metu | laukg ,GPM i$§ darbdavio 1éSy“ jraSomas GPM sumos, suskaiCiuotos nuo visos
priskaitymy sumos, ir GPM sumos, suskaiciuotos nuo priskaitymy sumos be lauke ,Darbdavio apmokestinama
suma‘, skirtumas.

,VSD uz paj. Natira“ — tai darbdavio sumokama VSD mokeséio suma uz darbuotojg. Si suma skaigiuojama nuo
sumos ,Darbdavio apmokestinama suma*“ pritaikant darbuotojui taikomag VSD mokescio tarifg.

Lango ,Darbuotojy atlyginimai“ apacioje yra laukas — bendra ,GPM i$ darbdavio 1é3y“ suma.

Lange ,Mokesciai VSD* — yra laukas ,Darbdavio uz pajamas natlra 19.5 %“, kurioje rodoma darbdavio

sumokama VSD mokesc€io suma uz visus darbuotojus.
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i1 - [Mokeséiai VSD]
=3 Failas (File) Redagavimas (Edit) Wind Paaitkinimai (Help)

VSD jmokos
14597.91 € 2021 m. liepos men.
138288 € Atlyginimo suma, nuo kurios skaitiuotos VSD jmokos uZ einama ménesj: 78 127.28 €
( I8 ju apmokestinamy dienpinigiy suma 0.00€ )
45792¢€ V8D imokos uZ einama ménesi (darbuotojo) 19.5 % - 1459791 €
1643871 € (darbdavio) 1.77 % - 146610 €
(darbdavio uZ pajamas natdra) 19.5 % - T4T0E
16272 € —
15 viso 16 438.71€
3661 €
283 E Atlyginimo suma, nuo kurios skaiiuotos VSD jmokos uZ sekant ménesj: 162.72€
V5D imokos uZ sekantj ménesj (darbuotojo) 19.5 % - 3B61€
(darbdavio) 1.77 % - 288€
Viso: 39.49€
16 478.20 €
1§ viso 16 478.20 €

Pav. 38.2 Langas MOKESCIAI VSD

Korespondavimo languose yra laukai: ,GPM i§ darbdavio [&éSy“ ir ,VSD nuo paj. Natira“ — darbdavio sumokamy
VSD mokescCiy sumos uz darbuotojui suteiktas pajamas natlra sumos korespondavimui. Laukus reikia uzpildyti

jprastu badu.

Pajamy natdra suma jtraukiama j priskaityty/atskaityty sumy suvestines (ataskaitas).
Jei einamo ménesio atlyginimo suma iSmokama laiku, tai priskaityta pajamy natira suma j GPM deklaracijas bus
jtraukiama i$ suformuoto atlyginimo iSmokéjimo Ziniarascio.

PrieSingu atveju, pries suformuojant atlyginimo iSmokéjimo Ziniarastj, suformuokite pajamy natdra iSmokéjimo

dokumentg. Tam lange ,Mokéjimai“ nuspauskite mygtukg ﬂl Atsidariusiame lange ,Mokéjimo dokumenty
formavimo tipas“ pasirinkite tipg ,Pajamy natlra iSmokéjimas”. Programa jkels priskaitytas pajamy natdra
sumas, suskaic€iuos taikytiny ir NPD sumas, GPM sumas (jvertinant jau sumokétas tarpiniy iSmokejimy sumas).
Po to suskai¢iuos algalapiui atitinkan&ias NPD, GPM sumas. Siuo atveju j GPM deklaracijas pajamy natira
sumos pateks i$ Sio suformuoto mokéjimo dokumento.

Mokeéjimo dokumenty lange yra laukai: ,Priskaityta p. natira suma, GPM moka jm.%, ,Algalapio p. natlra suma,
GPM moka jm.“, ,Priskaityta GPM i$ jmonés 1é3y“, ,Algalapio GPM i§ jmonés léSy"“.

Deklaracijoje GPM313 mokéjimo dokumento lauko ,Algalapio GPM i$§ darbdavio 1&éSy“ turinys prisumuojamas |
atitinkamus ,Duomenys apie su darbo santykiais ar jy esme atitinkanCiais santykiais susijusias A klasés
iSmokas“ laukus.

| GPM312 deklaracijos L priedg pajamy natira suminiai duomenys jraSomi i§ einamy mety langy ,Pajamos
natdra“ lauky.

Deklaracijoje SAM3SD lauko ,VSD nuo paj. Natdra® darbdavio sumokamy VSD mokes¢iy sumos uz darbuotojui

suteiktas pajamas nattra suminiai duomenys prisumuojami prie darbuotojo jmoky sumos.



70 Apskaitos programa ,,Pragma“

Lange ,Pajamos natira“ — yra ataskaita ,Ménesio pajamos natira®“.

Pajamos natiira
2021 m. liepos men,

Eil. | Tabelio Nr. Pavardé, vardas Mokescius I§mokos natlra Pajamu natira | Mokama GPM
Nr. sumoka riigis suma suma
jmoné?
UAB administracija
1 000z [ Taip Naudojim asis automobiliu 380,00 76.00
2 0038 F MNe Kitos iEm ok os natiira 200.00 30.02
3 0033 [ Taip Maudojim asis automobiliu 500.00 118.00
UAB administracija i$ viso: 1080.00 224,02
UAB ' "administracija
4 0001 Taip Maudajim asis autemobiliu 1500.00 430.00
UAB ' administracija i8 viso: 1500.00 480.00
UAB gamybos padalinys
5 0033 Taip Naudojim asis automobiliu 700,00 159.56
5] 00441 Me Waudojim asis automobiliu 15000 27.86
UAB . gamybos padalinys i$ viso: 850.00 187.42
1§ viso: 3430.00 891.44|
U #pildé
Vyr. buhaftteré
(Parazas) (Vardas ir pavarde)

Pav. 38.3 Ataskaita MENESIO PAJAMOS NATURA

6.10 Alimentai

B Alimentai

Tabelio Nr. Pavarde Yardas Nuo: Tki: Procentas: Suma:

0004 Radzevidiug Petras 2004.01.01 2004.01.31 30.00 0.00
| noos Januskaitis Swajtnas 2004.01.01 2004.01.31 0.00 150.00
*

Pav. 39 Langas ALIMENTAI

Alimentai jvedami lange ALIMENTAI
(pav. 39). | langg pateksite, jei du

kartus spragtelésite kairjjj pelytés
klaviSsg  darbuotojo  eilutés lauke
JAlimentai®.

Norint papildyti alimenty sarasa, lauke

TABELIO NR. spauskite komandos mygtuka ir iSvestame darbuotojy sarase iSsirinkite reikiamo darbuotojo

duomenis.

Lauke PROCENTAS jveskite alimenty procenta.
Jei reikia atskaityti konkrecig alimenty suma, jg jveskite lauke SUMA.

Laukuose NUO ir IKI nurodykite datas, nuo kada iki kada mokami alimentai.

Skaiciuojant darbuotojo darbo uzmokestj alimenty sumas programa skaiciuos taip:
ALIMENTAI = (DU - PM - SM - SD) * alimenty procentas /100 + alimenty suma,

kur :

DU — priskaityta darbo uZzmokesc¢io suma, j kurig bus jtraukiamos visos konfigiracijos lape ,Mokesc¢iai” stulpelyje

LJtraukti alimentams?” paZzymétos sumos,
PM — atskaityta pajamy mokes¢io suma,

SM - atskaityta VSD mokescio suma,

SD — atskaityta sveikatos draudimo mokescio suma,

alimenty procentas — suma visy lange ALIMENTAI darbuotojui jvesty alimenty procenty,

alimenty suma — suma visy lange ALIMENTAI darbuotojui jvesty alimenty sumuy.
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6.11 Mokesc¢iy skaic¢iavimas darbuotojui-praktikantui

Pajamy mokescio tarifo jkelimas:

jei darbuotojy sarase nurodyta, kad darbuotojas - praktikantas, tai gyventojy pajamy mokescio tarifas
bus jkeliamas j einamo ménesio skaiCiavimy langus toks, koks priklauso pagal darbo sutartj (nurodytg
lauke ,Kokia darbo sutartis?”).

VSD mokescio tarifo jkélimas:

jei darbuotojy sgrase nurodyta, kad darbuotojas — praktikantas ir konfiglracijos lange VSD
PARAMETRAI laukas ,Ar atskaityti VSD mokescius (atskaitomus pagal darbo sutartj) praktikantams?”
pazymétas, tai VSD mokescio tarifas, jkeliamas j einamo ménesio skai¢iavimy langus, bus toks, koks
priklauso pagal darbo sutartj (nurodytg lauke ,Kokia darbo sutartis?”).

jei darbuotojy sgrase nurodyta, kad darbuotojas — praktikantas ir konfiglracijos lange VSD
PARAMETRAI laukas ,Ar atskaityti VSD mokescius (atskaitomus pagal darbo sutartj) praktikantams?”
nepazymetas, tai VSD mokescio tarifas, jkeliamas j einamo ménesio skaiCiavimy langus bus lygus O, t.y.

VSD mokesciai praktikantui neskai€iuojami.

Kai skaiCiuojamas laikinis atlyginimas pagal norimg gauti sumg j rankas:

jei darbuotojy sgrase nurodyta, kad darbuotojas — praktikantas ir konfiglracijos lange VSD
PARAMETRAI laukas ,Ar atskaityti VSD mokescius (atskaitomus pagal darbo sutartj) praktikantams?”
nepazymetas, tai skaiCiuojant laikinj atlyginima pagal norimg gauti suma j rankas (lange DARBUOTOJO
KORTELE du kartus spragteléjus ant lauko ,Laikinis atlyg.”, arba lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI
du kartus spragteléjus ant lango apacdioje esancio suminio lauko ,Laikinis atlyg.”), VSD mokes¢iai
praktikantams neskaiCiuojami.

jei darbuotojy sgraSe nurodyta, kad darbuotojas — praktikantas ir konfiguracijos lange VSD
PARAMETRAI laukas ,Ar atskaityti VSD mokescius (atskaitomus pagal darbo sutartj) praktikantams?”
pazymeétas, tai skai€iuojant laikinj atlyginimg pagal norimg gauti sumg j rankas, VSD mokescio tarifas,
jkeliamas j einamo ménesio skaiCiavimy langus, bus toks, koks priklauso pagal darbo sutartj (nurodytg
lauke ,Kokia darbo sutartis?”.

6.12 Mokesc¢iy skai¢iavimas asmenims, turintiems nacionaline D viza

Konfiglracijos lange ,VSD parametrai 1 yra lauky grupé ,Bendras VSD jmoky tarifas apdraustiesiems

asmenims, turintiems nacionaline D vizg (%).

VSD jmoky tarifai apdraustiesiems asmenims, turintiems nacionaline D vizg, jvedami lange ,VSD mokescio

tarifai“ (paspaudus mygtukg |). Visi galiojantys tarifai jvedami naujoje eilutéje, jraSant galiojimo datg nuo

VSDFV jsakymo jsigaliojimo. Data IKI — jsakymo galiojimo pabaigos data arba tarifo pasikeitimo data.

Apdraustyjy asmeny, turin€iy nacionaline D vizg, priémimo tvarka:

| darbuotojy sarasg toks darbuotojas turi biti jraSytas su darbo sutartimi (lauke ,Kokia darbo sutartis?”)
.Nacionaliné D viza"“.
Siam darbuotojui reikia suformuoti formg 1SD su nacionalinés D vizos sutarties apdraustyjy VSD

tarifais, nurodant prieZasties kodg ,99 ir pateikti VSDFV.
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Atlyginimo skai¢iavimo lange lauke ,Kokia darbo sutartis” rodomas einamo ménesio darbuotojo darbo

sutarties tipas, pagal kurj nustatomi VSD mokesc¢iy tarifai.

6.13 Atlyginimas uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius
Atlyginimas uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius skaiciuojamas:
- Nuo 2008.07.01 iki 2008.07.31 — i$ vidutinio atlyginimo;
- Nuo 2008.08.01 — uz virSvalandinj darbg ir darbg naktj mokama ne maziau kaip pusantro darbuotojo
darbo uzmokescio, uz darbg poilsio arba Svenciy dieng, jeigu jis nenumatytas pagal grafika, mokama ne

maziau kaip dvigubai, skai€iuojant nuo darbuotojo darbo uzmokescio.

Taigi nuo 2008.08.01 atlyginimo uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius skaiiavimas vykdomas taip:

1. Prie§ skaiCiuojant atlyginimus (uz virSvalandzius, naktines ir Sventines valandas), reikia susitvarkyti
konfigiracijos lango ,Mokesciai” stulpelj ,Jtraukti j vidutinj atlyginimg”, t. y. suzyméti laukus tiems priskaitymams,
kurie turi bati jtraukiami skaiciuojant vidutinj darbo uzmokest;.

2. ]| bendrg dirbty valandy skai€iy turi bati jskaiiuotos Sventinés, naktinés valandos ir virSvalandziai.

Jvedant darbuotojy dirbtg laikg arba jj jkeliant i personalo apskaitos programos, Sventinés valandos — tai pilnos
Sventinés valandos, t.y. j ju skaiCiy jeina ir naktinés valandos dirbtos per Sventes, ir virSvalandziai dirbti per
Sventes.

3. Paskyros.

Jei jmonés darbuotojams atlyginimas uz atliktus darbus vedamas per paskyras ir paskyros darbai yra atliekami
jskaitant darbg per Sventes, naktj ar virSvalandzius, apraSyma kaip skaiCiuojamas atlyginimas zr. skyriuje
sPaskyros®.

4. Vidaus antraeilés.

Kaip lange ,Antraeilés” skaiCiuojamas atlyginimas, jvertinant vidaus antraeilése dirbtas Sventines, naktines

valandas ir vir§valandZius, Zr. skyriuje ,Vidaus antraeilés pareigos”.

5. Laikinio atlyginimo skai€iavimas.

SkaiCiuojant atlyginima, laikinis atlyginimas (be Sventiniy, naktiniy valandy ir virSvalandziy) bus jraSomas
darbuotojo kortelés lauke ,Laikinis atlyginimas”. Taigi, programa, kad suskaiciuoti laikinj atlyginimg, suskaiCiuoja
darbo laikg atlyginimui skaiciuoti:

Darbo laikas val. = (Dirbo val. - Dirbo 8vent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo virSval. - Svent.
virdval.))

Jei suskaiciuotas Darbo laikas val. yra mazesnis uz nulj, tai Laikinis atlyg. =0

Pastaba: Neigiamas skaiCius reiSkia, kad yra dirbta per Sventes, naktj ar vir§valandziais komandiruoCiy metu ir

tai bus jvertinta, skai¢iuojant atlyginimg uz komandiruotes.

Jei grafiko valandos <>0 ir sutartinis atlyginimas <>0, tada:

Laikinis atlyg. = Atlyginimas / Grafiko val. * Darbo laikas val. + Alga (uzZ vidaus antraeiles pareigas)

Jei grafiko valandos = 0, tada: Laikinis atlyg. =0
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Jei grafiko valandos <>0 ir sutartinis atlyginimas = 0, tada:

Laikinis atlyg. = paliekama ranka jrasyta laikinio atlyginimo suma.

6. Vienetinio atlyginimo skai€iavimas.
Vienetinis atlyginimas (be Sventiniy, naktiniy valandy ir virSvalandziy) bus jraS8omas darbuotojo kortelés lauke
,Vienet. atlyg.”.

Vienet. atlyg. = Paskyry lauko ,Suma be priedy” suma + Val. tarifas * Darbo laikas val.

7. Priedy/ premijy skai€iavimas.

Visi 4 priedai / premijos bus skai¢iuojami pagal konfigiracijos nustatymus. Jei konfiglracijos lange pazymétas
laukas:
tai visi priedai/premijos (skaiciuojami pagal dirbtg laikg) bus suskaiCiuoti uz iSdirbtg laikg (apraSyme ,Darbo
laikas val. priedams”) taip:

- jei konfigdracijos lange PARAMETRAI DARBO UZMOKESCIUI 2 ties skai¢iuojamu priedu pazymétas laukas
»SkaiCiuoti uz komandiruotes, kvalif. kél val.*

Darbo laikas val. priedams = (Dirbo val. + Komand. val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.)

- (Dirbo virSval. - Svent. virsval.))

- jei konfigiracijos lange PARAMETRAI DARBO UZMOKESCIUI 2 ties skaigiuojamu priedu nepazymeétas laukas
»SkaiCiuoti uz komandiruotes, kvalif. kél val.”
Darbo laikas val. priedams = (Dirbo val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo virSval.

- Svent. virSval.))

Priedas X = (Priedo suma i$ priedy lango + suskaiciuota priedo suma pagal nurodytg procentg priedy lange) /

Grafiko val. * Darbo laikas val. priedams

8. Atlyginimo uz komandiruotes skaiiavimas.

Komandiruotés skai¢iuojamos uz komandiruotés laikg (be Sventiniy, naktiniy valandy ir virSvalandziy). Nurodytos
Sventinés, naktinés valandos ir virSvalandziai pirmiausia jtakoja laikinio atlyginimo skaiCiavima. Jei nurodyty
dirbty valandy skaicius yra mazesnis uz (Sventiniy valandy + naktiniy valandy + virSvalandziy) skaiciy, tai
programa atlyginimg uz komandiruotes skaiciuoja uz:

Komandiruotés valandos skai€iavimui =

= DU lange nurodytos komandiruotés valandos + (Dirbo val. - Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt.

val.) - (Dirbo vir§val. - Svent. virSval.))

9. Mokéjimas uz darba Svenc€iy valandomis, naktinj ir virSvalandinj darba.
Atlyginimas (ne priedas!) uz Sventines, naktines valandas ir virSvalandzius bus jraSomas laukuose ,Uz Svent.

val.”, ,UzZ nakt. val.”, ,Uz virS§val.”.
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Val. vid. atlyginimas = ((Laikinis atlyg. + Vienetinis atlyg.+ Komandiruotés) / (Dirbo val. . + komandiruotés val.-
Dirbo Svent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo vir§val. - Svent. virSval.))) + Priedy suma

valandai

Priedy suma valandai =

= Priedy suma, kurie skaiciuojami pagal dirbtg laikg / (Dirbo val. + komandiruotés val.+ Pravaiksty valandos -
Dirbo 8vent. val. - (Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.) - (Dirbo virdval. - Svent. virSval.))) +

+(Priedy suma, kurie neskaiciuojami pagal dirbtg laikg+ visi kiti priskaitymai) / (Dirbo val. + Komandiruotés val.

+ Pravaiksty valandos + Visy kity priskaitymy valandos)

Pastaba: Visi kiti priskaitymai — tai konfigdracijos lange ,Mokes¢iai” stulpelyje ,Jtraukti j vidutinj atlyginimg?” visi

4

suzyméti laukai, iSskyrus ,Laikinis atlyginimas”, ,Vienetinis atlyginimas”, ,UZ Svent. val.”, ,UZ nakt. val.”, ,Uz

virSval.”, ,Komandiruotés®, , Priedas 1, Priedas 2“ ,Priedas 3“, ,Priedas 4“ .

Visy kity priskaitymy valandos — tai aukSéiau paminéty, pazyméty priskaitymy valandos (jei tokios yra DU

lange).

Uz Svent. val. = (Val. vid. atlyginimas *Dirbo Svent. val.)* (100+ Svent. priedo proc)/100 +

+ Uz Svent. val. (uz vidaus antraeiles pareigas)

Uz nakt. val. = (Val. vid. atlyginimas *(Dirbo nakt. val. - Svent. nakt. val.)) *(100 + nakt. priedo proc) / 100 +
+ (Vid. atlyg. *Svent. nakt. val.) *(nakt. priedo proc) / 100+

+ Uz nakt. val (uz vidaus antraeiles pareigas)

Uz virdvalandZius = (Val. vid. atlyginimas *(Dirbo virSval. - Svent. virSval.))*(100 + virSval. priedo proc) /100 +
+ (Val. vid. atlyginimas.* Svent. virSval.)*(virSval. priedo proc) /100 +

+ Uz virdval. (uz vidaus antraeiles pareigas)

6.14 Papildomas valandinis priedas uz darbg kenksmingomis salygomis
Konfiglracijos lange ,Parametrai darbo uzmokesciui 2” lauke ,Priedas uz darbg” pagal nutyléjimg jrasSyta
‘kenksm. val.” ir nurodyta 5 %.
Pastaba: Tai reikalinga skaiCiuojant papildomg valandinj priedg uZ darbg kenksmingomis sglygomis. Tekstg ir
procentg galite keisti.
Konfiglracijos lange ,Mokesciai” nurodykite j kokius skaiiavimus reikia jtraukti valandinj priedg uz darbag
kenksmingomis sglygomis.
Darbuotojo korteléje arba lange ,Darbuotojy atlyginimai” uzpildykite laukg ,kenksm. val.” — jrasykite kiek valandy

i$ bendro dirbto laiko buvo dirbama kenksmingomis saglygomis.

Papildomas valandinis priedas uz darbg kenksmingomis sglygomis skai€iuojamas taip:
Priedas uz kenksm. val. = (Val. tarifinis atlyginimas + Sutartinis atlyginimas / grafiko val.) *
kenksm. val. priedo proc. * kenksm. val.

| lauka ,,UZ kenksm. val.” programa jrado suskai€iuotg priedg uz darbg kenksmingomis sglygomis.
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Pastaba: jei kenksm. val. priedo procentas = 0 , tai darbo uZmokescio priskaitymo laukas ,uZz kenksm. val.”
pildomas ranka.

Visi atsiskaitymo lapeliai ir ataskaitos apie darbuotojy atlyginima turi laukg ,UZ kenksmingas valandas”.

6.15 NPD ir pagrindiniai neapmokestinami dydziai
Sios lentelés (pav. 40) skai¢iuojamo ménesio eilutéje turite teisingai nurodyti pagrindinéje darbovietéje gaunamy
pajamy pagrindinj neapmokestinamg dydj (NPD) ir individualius NPD:
- nejgaliesiems su 0-25 % darbingumo lygiu;
- nejgaliesiems su 30—-40 % darbingumo lygiu;
- nejgaliesiems su 45-55 % darbingumo lygiu;
- lauke NPD - visiems kitiems, neturintiems lengvaty.
Pastaba: Darbuotojui NPD yra apskaiiuojamas kiekvieng ménesj, atsiZzvelgiant j to ménesio gautas pajamas.
Todél j lentele NPD (NPD IR PAGRINDINIAI NEAPMOKESTINAMI DYDZIAI) jrasomas maksimalus leistinas
ménesio NPD, o darbuotojui taikomas NPD suskaiiuojamas atlyginimo skaiiavimo metu. Apie NPD

skaiCiavimg apraSytg skyriuje ,NPD taikymas, GPM skaiciavimas”.

MNPD ir pagrindiniai neapmokestinami dydZiai
9| v
Ménesis NPD 0 - 25 % d. lygis (I gr.in| 30 - 40 % d. lygis (Il gr| 45 - 55 % d. lygis (Ill gr. Min.atlyg. Min. val. jkainis Bazi
1 350 645 600 600 B07 372
2 350 545 500 600 507 3.72]
3| 350 645 600 600 B07 372
4 350 645 600 600 B07 372
5 350 545 500 600 507 3.72
6| 350 645 600 600 B07 372
7 350 54 600 600 B07 372
B8 350 545 600 600 607 3.72)
9| 350 645 600 600 B07 372
10 350 645 600 600 B07 372
11 350 645 600 600 B07 372
» 12 350 645 600 600 B07 372
Record: M| A [ 12 b [ r1|rk]of 12 «| | »

Pav. 40 Langas NPD IR PAGRINDINIAI NEAPMOKESTINAMI DYDZIAI

Visi auk$&iau nurodyti dydziai bus naudojami, skaic¢iuojant kiekvienam darbuotojui priklausantj NPD.

Lauke MIN. ATLYG. jveskite Respublikos vyriausybés patvirtintg skaiCiuojamo ménesio minimalaus darbo
uzmokesc€io suma.

Lauke STATIST. VID. ATLYG. jveskite vidutinj Statistikos departamento skelbiamg darbo uZmokestj, kurio
sandauga iS konfigUracijoje nurodyto koeficiento (iki kiek vid. stat. atlyg. skaigiuoti Sodros mokescius) duos
maksimaly atlyginimo dydj, nuo kurio mokamos VSD jmokos.

Lauke BAZINE ALGA jveskite LR vyriausybés patvirtintg skai¢iuojamo meénesio bazinés algos suma. Sj lauka
bdtina pildyti tik tada, jei konfiglracijoje nurodyta, kad darbuotojy sutartinis atlyginimas yra koeficientas
padaugintas i$ bazinés algos.

Lauke VIDUT. DRAUD. PAJ. jveskite LR vyriausybés patvirtintas skaiCiuojamo ménesio draudziamagsias

pajamas. Si suma bus reikalinga skaigiuojant ligos pasalpas.
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6.16 NPD taikymas, GPM skai¢iavimas

Skai¢iuojant ménesio NPD sumg, kurig galima pritaikyti, reikia jvertinti visas einamo ménesio pajamas. Sios
pajamos susideda i$ visos, einamg ménesj priskaitytos, darbo uzmokesc€io sumos uz einamg ménesj, prie kurios
pridedama:
- einamag ménesj iSmokétos, bet praeitais ménesiais priskaitytos sumos.

Tai $iy mokéjimo dokumenty lange MOKEJIMAI lauko ,Algalapio prisk. suma uz e. m.“ suma .
- praeitais ménesiais priskaitytos ir iSmokétos sumos uz einamg ménes;j.

Tai lango ATOSTOGUY SUMOS einamo ménesio lauko ,Suma*“ suma.

- einamg ménesj priskaityta apmokestinta dienpinigiy suma.

202001.01 Darbuotojo kortelé < tabelio Nr. 0005 GediminasB >
EEg Paordarbovieté? | taip 7] GPM tarifas| 20 00jvSD tarifag] 1.789] Primtas:[2017.08.01] [Jonavos parduotuve - | fe
Affyginimas|  800.00 £ Valtarifag 0.00€ | Biuras | - = 2/

Grafiko dienos 22| Grafiko valandos| 176.00 Dirbe dienyl sl Dirbo valandu| 176.00| Komand. dienos| 0 | <omand.valandos| 0.00
Dirbo Svent.val. 0.00| Dirbo wirgwval. 0.00| i ju-per Sventes| 0.00| Dirbo nakt.val. 0.00|,i ju-per Sventes 0.00] Jirbo kenksm. val. 0.0
Kvalif kel dien. 0]Kvalif. kel val. 0.0] Lengvat val[  0.0] Prastovyval[  0.0]Pravaid.dien| 0]
Priskaigiuota: Suma  Atskaifiuota: Suma Neapmokestinami dydziai Atsisakyta NPD dalis (€) 0.00¢€
Laikiniz.athyg. 1 000.00 € | Avanzas 200.00 € NPD, pritaikytas Taikytinas NPD| 300.00 €
Vienet.atlyg. 0.00 € | Tarpinis iSmokejimas 0.00£|: menesio pradZiai UZ e. mén. pritaikytas NPD) 0.00%| Ejo-nedarb 0.00£]
Darbd.nedarb. 0.00 £ | GPM uZ ein.m. 0.00€]: UZ s. mén. pritaikytas NPD| 000€E
Sodr.nedarb. 0.00 € | GPM uZ nedarbi 0.00€ | T T S e P e

. | DEIGPM  P. m. priskaityta suma iSmokéta e. m. , 0.00€]| GPM | 0.00€]
Atost.uz ein.m. 0.00 € | GPM v.a.(be NPD) 0.00€]: X

= : tame tarpe - darbdavio nedarb. suma 0.00€
Atost.uz sek.m. 0.00 € | GPM v.a.(0 %) 0.00€ i P. m. priskaityta suma uzZ e. m. atostogas 0.00€
Atostogy komp. 0.00 € | GPM koregav. 0.00€ S 5 a.tné.tn NPD D.DD =1 aPm D00E
Eeiting komp. 0.00 € | Sumoketas GPM 0} Em;ll uiefﬂ” i T P To0e
Uz Svent.val. 0.00 € | GPM uz sek.m. 0.00£]} E.m.alg. uis.m. NPD 0'00 =1 aput 0'00 z
UZ nakt.val. 0.00 € | Sodra(19.5%)e.m. 0.00€ _____________________________________ : g __________________________ .
UZ virgval. 0.00 € | Sodra(19.5%)s.m. 0.00 €| Draudimai
Priedas1 0.00 € | Alimentai 0.00 € i jm. mok. gyv. draud. mok. Im. mok. sveikatos draud. 0.00€
Priedas2 0.00 € | Kiti atskait. 0.00 €|} Pensiyy kaupimojmokes | o0oogf
Priedas? 0.00 £ | Atskait kit.org. 0.00 €] sumos u# vid. antraeiles
Priedas4 0.00 € | Gyw.draud. H

GPM (20 %) nuo Paj.mok.(be NPD} nuo

Kiti priskaitymai 0.00 € | L..gyv.draud. 000 |

Autorinis athygin. 0.00 € | Atzkaitymail

Neapmokestinti 0.00 € | AtzkaitymaiZ : .

Komandiruatés 0.00 € | Atskaitymai3 0.00 £ [ B S [ o000

UZ prastovas 0.00 £ | Atskaitymaid 0.00 €|} Atost, rezervas nuo atost, ufs. m[ 000

UZ lengv. val. 0.00 £ | Permokos

UZ kvalifik.kélimg 0.00 € | Pajamos natdra

L. priedas 0.00 €| | banka

U3 kenksm. val. D.00E ! Dienpinigiai

(Pajamos natira | OOOE| ; Dienpinigiy suma, maZinanti peino mokesti  Dienp. suma, nemaZinanti pelno mokeséio
5 VIS0 1000.00 € | 15 VISO T000.00€ ] -liEI -IiEI
Emoketi 0.00 £ | Deponuota 000E | o0oof apmokest | oo
Sodra(1.79%)e.m. 0.00 £ | Sodra(1.79%)s.m. 000E

Sodra ein .m. nuo 1 000.00 € | IEmoketi deponentai 000 €

Sodra sek .m. nuo 0.00€

| Kaupimo procentas 0.00
Prickaitytaem.|  0.00] #juautorat. [ 0.00], neapmokest. atl]  0.00] Sumokétaperem|  0.00] NeskaidiuotiDu? [J
priskaiytasm | 000] .vabeNPD [ 000] ,vajorje| _ 000] nPD,PNPD Virgyta 84 *vDU? [

Pav. 41 Langas DARBUOTOJO KORTELE

Sios pajamos yra apmokestinamos gyventojy pajamy mokesgiu (GPM). Skaigiuojant einamo meénesio NPD, i$
Siy apmokestinamy pajamy minusuojamos jau iSmokéto autorinio atlyginimo pajamos (mokéjimo dokumenty
lange MOKEJIMAI lauko ,Algalapio autor. atl. suma“ suma) ir algalapiui tenkanti apmokestinta sveikatos
draudimo suma (mokeéjimo dokumenty lange MOKEJIMAI lauko ,Algalapio sv. draud. suma” — algalapiui
tenkanti apmokestinta sveikatos draudimo suma (jvertinta skaiciuojant einamo ménesio GPM).

Pastaba: Skaiciuojant GPM, kintamas ménesio NPD (pagal GPM jstatyme nurodytg formule) taikomas tik tada,
jei darbuotojas néra nejgalus arba néra pensininkas su spec. poreikiy lygiu. Nejgaliems asmenims ir
pensininkams su spec. poreikiy lygiu taikomas pastovus ménesio NPD.

Yra laukas ,UZ einamg mén. pritaikytas NPD, i jo — nedarbingumui“ — nedarbingumo sumai tenkanti NPD dalis.
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Darbo uzmokescio skaiiavimo metu, programa suskaiciuoja taikyting NPD visai priskaitytai sumai, suskaiciuoja
taikytino NPD dalj tenkancig 1 priskaitytam €, Sig dalj padaugina i$ priskaitytos nedarbingumo sumos ir gauna —
nedarbingumo sumai tenkancig NPD dal;. Likusi NPD dalis taikoma visai likusiai priskaitytai sumai .

Darbo uzmokescio mokéjimo dokumenty formavimo metu programa kiekvieno mokéjimo dokumento (jei
darbuotojui iSmokama nedarbingumo suma) laukuose ,Priskaityta darbd. nedarb. suma®“, ,Priskaityta nedarb.
GPM suma*“ jraso nedarbingumo ir nuo jos priskaitytg GPM sumas, kurios buvo priskaitytos algalapio formavimo
metu.

Laukuose ,Algalapio darb. nedarb. suma“, ,Algalapio nedarb. GPM suma® — einamu momentu suformuotam
mokéjimo dokumentui tenkancios nedarbingumo ir nuo jo GPM sumos. Pastaryjy lauky turinys bus jtraukiamas
formuojant GPM312.

Sioje deklaracijoje iSmokétos nedarbingumo sumos bus jtraukiamos atskira eilute.

Suskaiiavus einamo ménesio pajamas, skaiCiuojamas taikomas NPD uz einamg ménesj. Jis skaiCiuojamas

pagal GPM jstatyme nurodytg formule.

Suskaiciuotas NPD jraSomas | laukg ,UZ e. mén. pritaikyti: NPD"“. Suskai¢iuota NPD suma pridedama prie jau
pritaikytos einamais metais NPD sumos ir patikrinama ar nevirSytas MNPD. Jei MNPD virSytas, tai j laukg ,UzZ e.
meén. pritaikyti: NPD“ jraSomas 0 EUR. Jei iki leistino MNPD liko mazesné suma, nei priskai€iuotas taikomas
NPD, tai j laukg ,Uz e. mén. pritaikyti: NPD* jraSoma likusi leistina NPD suma.

Jei einamg ménesj iSmokamas atlyginimas uz sekanciy ménesiy atostogas, tai taikomas NPD suskaiiuojamas
atskirai uz kiekvieno mokestinio laikotarpio ménesj. Jy suma jraSoma | laukus ,Uz s. men. pritaikyti: NPD*

atitinkamai.

Jei rastiS8ku praSymu darbuotojas atsisako dalies NPD taikymo, darbuotojy sarado lauke ,Atsisakyta NPD dalis
(€)“ jra8ykite atsisakytos NPD dalies suma.
Jkeliant darbuotojus j langg DARBUOTOJY ATLYGINIMAI, darbuotojy sgraso lauko ,Atsisakyta NPD dalis (€)*
turinys bus jkeliamas j lango DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI einamo ménesio laukg ,Atsisakyta NPD dalis (€)“ .
PASTABA: lauke ,,NPD“ — darbuotojui turi bdti nurodyta pilna priklausanti NPD suma (jei darbuotojas
pareiSkimu praso jj taikyti), o lauke ,,Atsisakyta NPD dalis (€)“— NPD dalis, kurios darbuotojas atsisako.
SkaicCiuojant darbuotojo darbo uzmokestj, suskaiiuojamas jam priklausantis NPD.
e Jei Priklausantis NPD - , Atsisakyta NPD dalis (€)“>= 0, tai
Pritaikytas NPD = Priklausantis NPD - ,Atsisakyta NPD dalis (€)“.
o Jei Priklausantis NPD - ,Atsisakyta NPD dalis (€)“ < 0, tai
Pritaikytas NPD = 0.

Kai pritaikomi NPD dydziai nustatyti, programa skaic¢iuoja GPM (uz einamg ménes;j ir uz sekancius ménesius):
Einamo ménesio apmokestinamos pajamos mazinamos taikomy NPD dydziu ir suskaiiuojamas einamo
ménesio GPM (jraSomas | laukg ,Pajamy mok. uz ein. m.*).

Jei einamg ménesj iSmokamas atlyginimas uz sekan&iy ménesiy atostogas, tai GPM suskai€iuojamas atskirai uz
kiekvieno mokestinio laikotarpio ménesj. Kiekvieno ménesio apmokestinamos pajamos mazZinamos tg ménesj

taikomu NPD dydziu. Priskaityty GPM suma jrasoma j laukg ,Paj. mok. uz sek. m.“.
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Jei dalis einamo ménesio GPM jau buvo sumokéta (laukas ,Sumokétas paj. mok.”), Sia pajamy mokesc¢io suma

maziname einamo GPM suma. Tai vyksta taip:

- atlyginimo skaiCiavimo metu, programa surenka i$ einamg ménesj sumokéty mokéjimo dokumenty uz
praeitus laikotarpius (mokéjimai ne laiku — tai iy mokéjimo dokumenty lange MOKEJIMAI lauko ,Algalapio
GPM uz e. m.“ suma),

- atlyginimo skai€iavimo metu, programa surenka GPM sumas uZ einamo ménesio atostogas, sumokétas i
anksto.

- Siy lauky suma jrasoma j laukg ,Sumokétas paj. mok.".

Pakeitimai dél VSD ir GPM tarify, virsijus ,,Sodros“ jmoky ,,lubas*.

Pakeitimai padaryti todél, kad nuo 2019.01.01 jsigaliojo VSD jmoky ,lubos* — tai atlyginimo riba, nuo kurios
»o0dros” jmokos nebebus skai€iuojamos. Jmoky ,lubos® néra taikomos PSD jmokoms.

Lange ,Pajamy mokescio tarifai“ lauke ,GPM tarifas (%) pajamoms vir§ 84*VDU* reikia jvesti GPM tarifg. Lange
,VSD mokescio tarifai“ yra lauky grupé, kur jvedami VSD jmoky tarifai pajamoms vir§ 84*vDU.

,Darbuotojy atlyginimy“ lange laukas ,VirSyta 84*VDU?“ darbuotojui pazymimas sekantj ménesj, po to, kai jo
pajamos virSijo 84*VDU. Jei darbuotojui Sis laukas pazymétas, tai nepriklausomai nuo darbo sutarties, DU
skai€iavimo metu VSD mokestis ir GPM bus skai€iuojami pagal auks€iau apraSytuose laukuose nurodytus

tarifus.

6.17 Darbdavio mokamy VSD jmoky korespondavimas detalizuotai
Yra galimybé darbdavio mokamas VSD jmokas (31,18% = 27,2% + 3% + 0,98%) uz einamg ménesj
koresponduoti detalizuotai, nurodant projektus bei tikslines paskirtis (jei vartotojas nori DU sgnaudas
matyti pagal projektus, tikslines paskirtis).
Pastaba: VSD jmoky proc. iSraiska imama is galiojancio laikotarpio VSD tarify sgraSo.
Jei programos konfigracijoje yra nurodyta, kad vartotojas dirba su projektais, priedus koresponduoja pagal
priedy lentelés duomenis, tai languose ANTRAEILES, PASKYROS bei PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI
yra galimybé nuo priskaitomy sumy skaiciuoti darbdavio mokamas VSD jmokas (31,18 % = 27,2% + 3% +
0,98%) ir koresponduoti j languose nurodytas saskaitas, kartu nurodant projektus, tikslines paskirtis.
Jei konfiguracijos lange VSD PARAMETRAI laukas ,VSD jmokas rodyti iSskleistas (27,2%, 3%, 0,98%)”
pazymeétas, tai visuose aukS&iau apradytuose languose VSD jmokos bus skaiiuojamos ir koresponduojamos
atskirai nelaimingiems atsitikimams darbe, sveikatos draudimui ir t. t. PrieSingu atveju, bus skaiiuojamos
bendros VSD jmokos (31,18 %) ir korespondavimui nurodoma tik viena sgskaity pora.
Darbas turéty bati vykdomas taip:

= lange ANTRAEILES uzpildomi visi DU skai&iavimui reikalingi laukai, nurodomi projektai, tikslinés paskirtys,

nurodomos koresponduojancios sgskaitos. VSD jmoky suskaiciavimui, spauskite mygtukg - ;

= lange PASKYROS uzpildomi visi DU skaiCiavimui reikalingi laukai, nurodomi projektai, tikslinés paskirtys,

nurodomos koresponduojancios sgskaitos. VSD jmoky suskaiiavimui, spauskite mygtukg & ;
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» lange PRIEDAI, PREMIJOS, ATSKAITYMAI nurodomi projektai, tikslinés paskirtys, nurodomos
koresponduojancios sgskaitos. VSD jmoky skai¢iavimas nuo einamg ménesj mokamy priedy, premijy bus
vykdomas darbo uzmokesc€io skaiiavimo metu.

Pilnas VSD jmoky skai€iavimas bus vykdomas DU skaiCiavimo metu ir sumos jraSomos lange DARBUOTOJUY

ATLYGINIMAI (DARBUOTOJO KORTELE).

VSD jmoky sumos bus koresponduojamos i§ auksc€iau apraSyty langy, o skirtumas bendrai suskaiciuoty VSD

jmoky sumy ir auk3Ciau aprasSytuose languose priskaityty VSD jmoky sumy, bus koresponduojamas taip, kaip

nurodyta lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI (DARBUOTOJO KORTELE).

6.18 Mokéjimo dokumenty (algalapiy) registravimas, spausdinimas

6.18.1 Mokéjimo dokumenty formavimo ypatumai
Avanso iSmokéjimo dokumentai gali bdti formuojami nepriklausomai nuo to, ar einamo meénesio atlyginimo

skaiCiavimas vyko ar ne. Papildomuose mokéjimo dokumenty laukuose jokios mokesc€iy ar taikyto NPD sumos

nejraSomos.

Avanso mokéjimy per einamg ménesj gali bati ne vienas.

Atlyginimo, tarpinio iSmokeéjimo mokéjimo dokumentai gali bati formuojami tik po einamo ménesio atlyginimo

skaiCiavimo. Einamo ménesio atlyginimy (tarpinio) iSmokéjimo dokumenty gali bati ne vienas, tik jie turi tenkinti

BUTINA salygg — JOKIY ATLYGINIMO, TARPINIO ISMOKEJIMO DOKUMENTY BE ATLYGINIMO

SKAICIAVIMO! ISmokamos sumos turi atitikti priskaitytoms sumoms!

Pasidlymas kaip formuoti tarpinio i§mokéjimo dokumentus:

- Suskaiciuokite einamo ménesio iSmokama atlyginimg (sumas ,J] rankas*” arba ,| bankg®),

- formuojant iSmokéjimo dokumentg j klausimg koks tai iSmokéjimas, nurodykite ,Atlyginimo kaip tarpinio
iSmokéjimas*.

Programa suformuos banko ar kasos tarpinio iSmokéjimo dokumenta, ir langy DARBUOTOJY ATLYGINIMAI,

DARBUOTOJO KORTELE lauke ,Tarpinis i$mokéjimas® jrasys visg (einamg ménesj iSmokétg) tarpiniy

iSmokéjimy suma.

Pastaba: Jei einamg menesj iSmokétas avansas, o atlyginimo iSmokéjimas veéluoja, jmoné turi sumokéti GPM

mokestj nuo avanso sumy. Tam (pries veéluojancio atlyginimo skaiCiavimg) atlikite tokius veiksmus:

- atidarykite langg MOKEJIMAI,

- lango virsuje nurodykite skaiiavimo ménesj ir avanso algalapio datg,

- dukart spragtelékite kairjjj pelyteés klavisg lauke ,Algalapio Nr.“. Programa paklaus: ,PerskaiCiuoti mokescius

algalapyje iSmokétai sumai?”.

Jei atsakysite ,Yes*, programa suskaiciuos einamg ménesj darbuotojui sumokétg sumg (huo ménesio pradzios

iki avanso algalapio iSmokéjimo datos), sumoketai sumai atitinkanéig — einamg ménesj priskaitytg sumag

(jvertinant taikyting NPD). Suskaiciuos avanso algalapiui tenkanéias GPM ir NPD sumas ir jraSys j atitinkamus

laukus (jraSas bus analogiSkas atlyginimo ar tarpinio iSmokéjimo dokumentui). Priskaityfos sumos skaiciavimui

turés jtakos nustatymas konfigdracijos lange — ,Skai¢iuojant atlyginimg ,atbulai“ skaiCiuoti VSD jmokas”. Jraso

pastaboje — tekstas ,Avanso iSmokéjimas per ...“ bus pakeistas j ,, Tarpinis iSmokéjimas per ..."
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Lange MOKEJIMAI paspaudus mygtukg = galima suformuoti ataskaitg ,Testas: sumokéto avanso, tarpinio
sumos <> priskaitytoms sumoms®. Joje parodoma kuriems darbuotojams per ataskaitinj laikotarpj (arba lango
virSuje nurodytg skai€iavimo ménesj) buvo iSmokétos avanso, tarpinio iSmokéjimo sumos, kurios skiriasi nuo
priskaityty avanso, tarpinio i$mokéjimo sumy lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI. Sie neatitikimai jtakoja
duomeny surinkimg j GPM312, GPM313. Lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI duomenis galima iStaisyti, lango

apatinéje dalyje dukart spragteléjus kairjjj pelytés klavisg ant lauky ,Avansas®, ,Tarpinis iSmok.“.

Lange MOKEJIMAI lauke ,Sekan&io ménesio darbo dieny skaigius, per kurj reikia iSmokéti einamo ménesio
atlyginimg (iSmokéjimas bus laikomas einamo mén.)* parodomas dieny skaiCius, per kurj darbo uzZmokestis
sumokamas laiku. Siame lauke — konfigiracijoje nurodytas dieny skaigius. Lauko reik§me galimg koreguoti — tuo

atveju bus pakei€iama ir atitinkamo lauko reikSmé konfiglracijoje.

6.17.2 Mokéjimo dokumenty formavimas
Programa numeruoja ir registruoja visus mokéjimo dokumentus (tarpiniy iSmokejimy, avansy, ménesio algu,

mokamy deponuoty sumy iSmokeéjimo ziniaras¢ius), bei siun¢iamus | bankus (pervedamy atlyginimy, avanso,
tarpinio iSmokéjimo sumy) pavedimus. Tai suteikia galimybe surinkti nurodyto laikotarpio visas iSmokétas
sumas pajamy deklaracijoms, patogiau formuoti ir spausdinti iSmokéjimo Ziniarascius.

Visos mokéjimo dokumenty formavimo ir spausdinimo operacijos vyksta lange MOKEJIMAI. I3eities duomenys
visoms operacijoms — lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI affiltruoty darbuotojy suskaic¢iuotas darbo
uzmokestis ir mokesciai, jvestos avansy, tarpiniy iSmokéjimy sumos. Lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI
lauke ISMOKETI du kartus spustelékite kairjjj pelytés klavi$a, atsidarys langas MOKEJIMAI (pav. 42).

Norint suformuoti naujg mokéjimo dokumentg, spauskite komandos mygtukg ﬁ Atsidariusiame lange

nurodykite:
- kam formuojamas mokéjimo dokumentas;
- nurodykite mokéjimo tipg (alga, avansas, tarpinis iSmokéjimas ir t.t.);
- iSmokeéjimo pradzios datg;

- mokéjimo dokumento (ziniaras&io) numer;j;

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help) _I_IJ
= Skaicia¥imo menesis: l:l Algalapio Nr.: l:l J E ﬂ ﬂ J J J J J J J J E
Tabelio Nr. Algalapio data Prigk aityta Pervesta suma Debetas Kreditas Skaitiavimo mer

- 2009.01.29 300.00 Lt 300.00 Lt 2009.01
oo0z 2009.01.29 800.00 Lt 396.80 Lt 2009.01 —
oo0z 2009.01.29 1 600.00 Lt 545,60 Lt 2009.01
oo0z 2009.02.15) 2 400.00 Lt 545,60 Lt 2009.01
oma 2009.02.15) 300.00 Lt 0.00 Lt 20049.02
0005 2009.02.20 200.00 Lt 0.00 Lt 20049.02
omy 2009.02.20 200.00 Lt 0.00 Lt 2009.02 -
Record: 14| ([ 1 b [ |rk|of 22 «| | LH
K.azoje ifmoketa suma| 825701 Lt Pervedimy sumal 489970 Lt I$mok.. dep. sumal 0.00 Lt
[Deponuota 0.00 Lt Dienpinig. suma 0.00 Lt Sumakety dep. suma 0.00 Lt Sumoketa suma 1318671 Lt
Prizkaityta e.m. 16241.04 Lt GPM uiem. 227146 Lt Autariniyy atl. sumal E41.04 Lt
Prizkaityta z.m. 0.00 Lt GPM uZ z.m. 0.00 Lt Sw.draudimo sumal 0.00 Lt Fritaikyta MFD sumal 384000 Lt
Frizkaityta suma, apmokestinama P50 mok. 100.00 Lt PSD maok. sumal EOOLE | Pritaikyta PNPD sumal 300.00 Lt
Sekantio menesio darbo dieny skaidius, per kurj reikia ismoketi inamo meénesio atlyginima [ iEmak&jimas bus laikomas einamo mén.]
Tabelio Mr. UM

Pav. 42 Langas MOKEJIMAI
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Suformavus naujg mokéjimo dokumenta, programa uzpildys Siuos lentelés laukus:

SKAICIAVIMO MENESIS - $is laukas uZpildomas lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI nurodytais
atlyginimo skaic¢iavimo metais ir ménesiu (Sio ménesio duomenys buvo naudojami formuojant mokéjimo
dokumenta);

TABELIO NR;

PAVARDE;

VARDAS;

PADALINYS - skai¢iavimo ménesj darbuotojas dirbo Siame padalinyje;

SKYRIUS - skai€iavimo ménesj darbuotojas dirbo Siame skyriuje;

ALGALAPIO SUMA - jkelta avanso, tarpinio iSmokéjimo arba priskai€iuota j rankas suma;

ISMOKAMA DEP. SUMA - jkelta iSmokamy deponenty suma. Deponenty mokéjimo dokumentas
suformuojamas lange DEPONENTAI,

PERVESTA SUMA - jkelta | banko sgskaitg pervesta (atlyginimo ar avanso) suma. Mokéjimo
dokumentas formuojamas eksporto j bankg metu;

SUMOKETA — suformavus mokéjimo dokumentg, §i suma lygi jkelto mokéjimo sumai;

DEPONUOTA SUMA - suformavus mokéjimo dokumentg, $i suma lygi O;

SUMOKETA? - jkélus duomenis $is jrado laukas pazymétas. Jei atspausdinus pinigy iSmokéjimo
Ziniarastj ir pasibaigus iSmokéjimo terminui (nurodytam ant ziniarascio), pinigai neiSmokéti, Zyme Siame
lauke nuimame. Siuo momentu suma i§ lauko SUMOKETA ? perkeliama j laukg DEPONUOTA SUMA.
Jei mokéjimo dokumentas suformuotas eksporto | bankg metu, jraSas visada pazymétas. Jei jrasas
iSkeltas j deponenty sgrasg — zymés néra ir keisti neleidziama;

PASTABA — mokéjimo dokumento formavimo metu jraSoma, kas ir kaip mokéta. Pvz. ,Avanso
iSmokéjimas per kasg"“, ,Deponenty iSmokéjimas per kasg“, ,Atlyginimo iSmokéjimas per banka (Vilniaus
bankui)*;

JRASAS PERKELTAS - Zymé Siame lauke atsiranda, kai deponuota suma igkeliame j deponenty
sgra8g. Laukas neredaguojamas;

PAJAMY MOK. TARIFAS, VSD MOK. TARIFAS - jraSomi atlyginimo skaiiavimo metu taikyti
(atsizvelgiant j atlyginimo iSmokéjimo datg) pajamy ir VSD mokescio tarifai;

EIN. M.(3%) SOCDR. MOK, SEK. M.(3%) SOCDR. MOK — jraS8omos einamo ir sekan¢io ménesiy soc.
draudimo mokescio .(3%) sumos;

EIN. M. PAJ. MOK, SEK. M. PAJ. MOK - jraS3omos einamo ir sekan¢io ménesiy pajamy mokesc¢io
sumos;

SUMOK. AUTORINIS, SUMOK. NEAPMOKEST., SUMOK. APM. DIENP., SUMOKETA V. A,
JURININKAMS, SUMOKETA V. A. BE NPD, UZ E. M., UZ S. M. — jraSomos sumokétos autorinio
atlyginimo, neapmokestinamojo atlyginimo, apmokestinamujy dienpinigiy, atlyginimo uz vidaus
antraeiles jdrininkams, atlyginimo uz vidaus antraeiles be NPD, atlyginimo uz einamg ir sekantj ménes;j
sumos;

DEBETAS, KREDITAS - tai sgskaitos, deponuojamy arba iSmokamy deponuoty sumy
korespondavimui. Formuojant naujg algos, avanso, tarpinio iSmokéjimo mokéjimo Ziniaradtj, Sios
sgskaitos jkeliamos i§ lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI darbuotojui nurodyty saskaity deponuotoms

sumoms. Jei mokéjimo dokumentas formuojamas iSmokamiems deponentams, Sios sgskaitos jkeliamos
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i5 lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI darbuotojui nurodyty saskaity iSmokamoms deponuotoms
sumoms. Deponuoty sumy ir iSmokéty deponuoty sumy korespondavimas bus vykdomas skaiCiuojant
darbo uzmokestj arba spaudziant korespondavimo mygtukg lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAIL
Korespondavimo data — mokeéjimo dokumento data, koresponduojama suma — deponuota ar iSmokama
deponuota suma lange MOKEJIMAI. Lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI arba DARBUOTOJO
KORTELE nurodytos sgskaitos deponuotoms ir iSmokétoms deponuotoms sumoms — naudojamos tik
formuojant mokéjimo dokumentus. Atlyginimo skaiciavimo ar pakartotino korespondavimo metu, einama
ménesj suformuoty mokéjimo dokumenty deponuotos sumos bus jrasytos j laukg DEPONUOTA, o
einamo meénesio metu i§mokétos deponuotos sumos bus jrasytos j laukg ISMOKETI DEPONENTAI
(matomos languose DARBUOTOJU ATLYGINIMAI, DARBUOTOJO KORTELE).

Formuojant tarpinio, atlyginimo iSmokéjimo dokumentg, kiekvieno mokéjimo eilutéje jraSomos sumos, kurios

naudojamos skaiciuojant ataskaitinio laikotarpio taikomg NPD sumg ir GPM:

TAIKYTAS UZ E. M. NPD — einamo ménesio NPD suma, taikyta skaigiuojant iSmokamga atlyginima. Tai
lange DARBUOTOJO KORTELE matoma pritaikyta NPD suma uZ einamg ménesj, jradyta atlyginimo
skai¢iavimo metu.

TAIKYTAS UZ S. M. NPD — sekangiy ménesiy NPD suma, taikyta einamg ménesj — skaigiuojant
atlyginimg uz sekanéiy ménesiy atostogas. Tai lange DARBUOTOJO KORTELE matoma pritaikyta NPD
suma uz sekancius ménesius, jrasyta atlyginimo skaiiavimo metu.

ALGALAPIO NPD SUMA UZ E. M. — algalapiui tenkanti einamo ménesio NPD suma. Tai lange
DARBUOTOJO KORTELE matomos pritaikytos NPD sumos uZ einamg ménesj ir jau pritaikyty NPD
sumy einamo ménesio iSmokeéjimo dokumentuose skirtumas.

ALGALAPIO NPD SUMA UZ S. M. — algalapiui tenkanti sekang&iy ménesiy NPD suma. Tai lange
DARBUOTOJO KORTELE matomos pritaikytos NPD sumos uZ sekanéius ménesius ir jau pritaikyty
NPD sumy uz sekancius menesius einamo ménesio iSmokéjimo dokumentuose skirtumas.

ALGALAPIO PRISK. SUMA UZ E. M. — algalapiui tenkanti einamg ménesj priskaityta suma. Tai
paskutiniu atlyginimo skaiiavimo metu priskaitytos (GPM apmokestinamos) sumos uz einamg ménesj
skirtumas — su jau priskaityta ir iSmokéta einamo ménesio suma.

ALGALAPIO PRISK. SUMA UZ S. M. — algalapiui tenkanti einamg meénesj priskaityta suma uz
sekancius ménesius. Tai paskutiniu atlyginimo skai¢iavimo metu priskaitytos (GPM apmokestinamos)
sumos uz sekancius ménesius skirtumas — su jau priskaityta ir einamg ménesj iSmokéta sekanciy
ménesiy suma.

ALGALAPIO GPM UZ E. M. — algalapiui tenkanti GPM suma, suskaigiuota nuo einamg ménesj
priskaityty ir einamg ménesj iSmokéty sumy. Tai paskutiniu atlyginimo skai¢iavimo metu priskaitytos
GPM sumos uz einamg ménesj skirtumas su jau priskaityta ir iSmokéta einamo ménesio GPM suma.
ALGALAPIO GPM UZ S. M. — algalapiui tenkanti GPM suma, suskai¢iuota nuo einamg ménesj
priskaityty sumy uz sekanciy meénesiy atostogas. Tai paskutiniu atlyginimo skaiCiavimo metu priskaitytos
GPM sumos uz sekancius ménesius skirtumas su jau priskaityta ir iSmokéta sekanciy ménesiy GPM
suma.

ALGALAPIO AUTOR. ATL. SUMA - algalapiui tenkanti autorinio atlyginimo suma. Tai paskutiniu
atlyginimo skai€iavimo metu priskaitytos autoriniy atlyginimy sumos skirtumas su einamg meénesj jau

priskaityta ir iSmokéta autoriniy atlyginimy suma.
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- ALGALAPIO SV. DRAUD. SUMA - algalapiui tenkanti apmokestinta sveikatos draudimo suma (jvertinta
skai¢iuojant einamo ménesio GPM). Tai paskutiniu atlyginimo skai¢iavimo metu apmokestintos
sveikatos draudimo sumos skirtumas su einamg ménesj jau apmokestinta sveikatos draudimo suma.

- ALGALAPIO APM. DIENP. SUMA - algalapiui tenkanti apmokestinamy dienpinigiy suma (jvertinta
skai¢iuojant einamo ménesio GPM). Tai paskutiniu atlyginimo skai€iavimo metu apmokestintos
dienpinigiy sumos skirtumas su einamg ménesj jau apmokestinta dienpinigiy suma.

-  GPM E.M. DEBETAS, GPM E.M. KREDITAS - tai lauke ,Algalapio GPM uz e. m.“ jraSytos sumos
koresponduojancios saskaitos. Jei konfiglracijos lange pazymétas laukas ,Koresponduoti GPM sumas
iS5 mokéjimo dokumenty®, jos bus jkeliamos j mokéjimo dokumentg i§ ménesio korespondencijy saraso.

- GPM S.M. DEBETAS, GPM S.M. KREDITAS - lauke ,Algalapio GPM uz s. m.“ jraSytos sumos
koresponduojancios sagskaitos. Jei konfigiracijos lange pazymétas laukas ,Koresponduoti GPM sumas
i mokéjimo dokumenty®, jos bus jkeliamos j mokéjimo dokumentg i§ ménesio korespondencijy sgraso.

Formuojant naujg skaitiuojamo ménesio mokéjimo dokumentg, kai lange MOKEJIMO DOKUMENTUY

FORMAVIMO TIPAS nenurodyta ,,Pasirinktiems darbuotojams*”, mokéjimo dokumentai formuojami taip:

- jei formuojamas avanso iSmokéjimo dokumentas, tai formuojamo dokumento iSmokama suma bus lygi
skirtumui priskaitytos skai¢iuojama ménesj avanso sumos ir jau sumokétos uz einamg ménesj avanso
sumos.

Pvz.: lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI nurodytos skaiéiuojamo ménesio avanso sumos. Lange MOKEJIMAI
suformuojami avanso iSmokéjimo algalapiai:

Norint iSmokéti darbuotojams papildomas avanso sumas, vartotojas lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI (arba
DARBUOTOJO KORTELE) j darbuotojo eilutés laukg ,Avansas® turi jradyti suma, lygig jau i$mokéto avanso
sumai susumuotai su norima papildomai iSmokéti avanso suma.

Papildomai suformavus skai¢iuojamo ménesio avanso iSmokeéjimo dokumentg, Sio dokumento kiekvieno
darbuotojo eilutéje lauke ,Sumokéta“— bus jraSyta avanso suma lygi skirtumui priskaitytos skaiiuojamg ménesj

avanso sumos ir jau sumokétos uz einamg ménesj avanso sumos.

- jei formuojamas tarpinio iSmokéjimo dokumentas, tai formuojamo dokumento iSmokama suma bus lygi
skirtumui priskaitytos skai¢iuojama ménesj tarpinio iSmokéjimo sumos ir jau sumokétos uz einama
ménesj tarpinio iSmokéjimo sumos.

Pvz. galéty bati analogiSkas avanso iSmokejimui.

- jei formuojamas algos iSmokéjimo dokumentas, tai formuojamo dokumento iSmokama suma bus lygi
skirtumui priskaitytos skai¢iuojama ménesj algalapio formavimo metu sumos j rankas ir jau sumokétos
uz einamg ménesj atlyginimo sumos.

Pvz. - suskaiCiuojame atlyginimg uz vieng darbo savaite,

- suformuojame algos iSmokéjimo dokumentg (dokumento lauke ,Sumokéta“ bus jkelta darbuotojui priskaityta
suma ] rankas®),

- Skai¢iuojame algg uZ dvi darbo savaites,

- formuojame algos iSmokéjimo dokumentg (dokumento lauke ,Sumokéta“ bus jkeltas skirtumas tarp einamu
momentu priskaitytos sumos ,J/ rankas® ir skai¢iuojamg meénesj jau iSmokéty algos iSmokéjimo dokumenty

sSumos).
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Formuojant naujg skaiGiuojamo ménesio mokéjimo dokumentg, kai lange MOKEJIMO DOKUMENTUY

FORMAVIMO TIPAS nurodyta ,,Pasirinktiems darbuotojams*, mokéjimo dokumentai formuojami taip:

- jei formuojamas avanso iSmokeéjimo dokumentas, tai programa atidaro langg DARBUOTOJAI.

Siame lange — visi lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI atfiltruoti darbuotojai. Lango DARBUOTOJAI lauke
,Priskaitytas avansas“ — einamu momentu lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI kiekvienam darbuotojui
priskaityta (jraSyta) avanso suma. Lauke ,ISmokétas avansas® — skai¢iuojamg ménesj darbuotojui jau iSmokéta
avanso suma. Lauke ,Mokéti avansg“ — mokétina avanso suma, kuri yra skirtumas tarp priskaityto ir iSmokéto
avanso. Laukas ,Mokéti avansg“ redaguojamas, t.y. Siame lauke galite jraSyti norimg mokéti avanso suma,
nepriklausomai nuo to, ar ji yra priskaityta lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI. Pazymékite darbuotojus,
kuriems formuoti avanso iSmokéjimo dokumenta.

Uzdarius langg DARBUOTOJAI, programa suformuos avanso mokéjimo dokumentg visiems pazymétiems
darbuotojams, kuriems lauke ,Mokéti avansg® suma > 0O ir visiems Jei norite pazymétiems darbuotojams |
skai¢iuojamo ménesio laukg ,Avansas“ (lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI) jrasys visg, skaiCiuojamg meénes;j

iSmokétg, avanso suma.

- jei formuojamas tarpinio iSmokéjimo dokumentas, tai programa atidaro langg DARBUOTOJAI.

Siame lange — visi lange DARBUOTOJU ATLYGINIMAI atfiltruoti darbuotojai, kuriy lauke , Tarpinis i§moké&jimas*
suma <>0. Lango DARBUOTOJAI lauke ,Priskaitytas tarpinis iSm.“ — einamu momentu lange DARBUOTOJY
ATLYGINIMAI kiekvienam darbuotojui priskaityta (jraSyta) tarpinio iSmokéjimo suma. Lauke ,ISmokétas tarpinis
iSm.“ — skai€iuojamg ménesj darbuotojui jau iSmokéta tarpinio iSmokéjimo suma. Lauke ,Mokéti tarpinj iSm.“ —
mokétina tarpinio iSmokéjimo suma, kuri yra skirtumas tarp priskaityto ir iSmokéto tarpinio iSmokéjimo.

Pazymékite darbuotojus, kuriems formuoti tarpinio iSmokéjimo dokumenta.

- jei formuojamas iSmokéjimo natura dokumentas (kiti atskaitymai), tai programa atidaro langg
DARBUOTOJAI.

Siame lange — visi lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI affiltruoti darbuotojai, kuriy lauke ,Kiti atskaitymai*
jraSyta suma <> 0. Lango DARBUOTOJAI lauke ,Priskaityta natira“ — einamu momentu lange DARBUOTOJUY
ATLYGINIMAI kiekvienam darbuotojui priskaityta (jrasyta) lauke ,Kiti atskaitymai® suma. Lauke ,ISmokéta
natdra“ — skai€iuojama ménesj darbuotojui jau iSmokéta iSmokéjimo natira suma. Lauke ,Mokéti iSmok. natdra“
— mokétina i8mokéjimo natira suma, kuri yra skirtumas tarp priskaityto ir iSmokéto iSmokéjimo natdra.

Pazymékite darbuotojus, kuriems formuoti iSmokéjimo natira dokumenta.

Yra_galimybé priskaitytam atlyginimui (,,] rankas‘) suformuoti tarpinio_iSmokéjimo dokumenta. Tam,
lange MOKEJIMO DOKUMENTUY FORMAVIMO TIPAS lauke ,Koks mokéjimas?* nurodykite ,Atlyginimo kaip
tarpinio iSmokéjimas“. Uzdarius §j langg, programa atidaro langg DARBUOTOJAI. Siame lange — visi lange
DARBUOTOJY ATLYGINIMAI atfiltruoti darbuotojai, kuriy lauke ,] rankas“ suma <>0. Lango DARBUOTOJAI
lauke ,Priskaitytas atlyg.” — einamu momentu lange DARBUOTOJY ATLYGINIMAI kiekvienam darbuotojui

priskaityta suma ,] rankas®. Lauke ,ISmokétas atlyginimas“ — skaiCiuojamg meénesj darbuotojui jau iSmokéta

atlyginimo suma. Lauke ,Mokéti atlyginima“ — mokétina atlyginimo suma, kuri yra skirtumas tarp priskaityto ir

iSmokéto atlyginimo. Pazymékite darbuotojus, kuriems formuoti atlyginimo kaip tarpinio iSmokéjimo dokumenta.
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Programa suformuos tarpinio iSmokéjimo dokumentg visiems lange DARBUOTOJAI pazymétiems
darbuotojams, kuriems lauke ,Mokéti atlyginimg“ suma > 0. Lange DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI skai€iuojamo
ménesio Siy darbuotojy (kuriems suformuotas tarpinio iSmokéjimo dokumentas) eilutése lauke ,Tarpinis
iSmokéjimas® bus jkelta skai¢iuojama ménesj visa sumokéta tarpiniy iSmokéjimy suma.

Taigi, galite kiek norite karty skai€iuoti ménesio atlyginima ir formuoti kiek reikia tarpinio iSmokéjimo dokumenty.

Visos auk$Ciau aprasSytos mokejimy per kasg dokumenty formavimo taisyklés galioja ir banko mokeéjimo
dokumenty formavimui:

Yra galimybé atfiltruotiems ar pasirinktiems darbuotojams formuoti ne vieng mokéjimo dokumenta, o

kiekvienam_darbuotojui_atskirg mokéjimo dokumenta. Tam lauke ,Koks mokéjimas?® priklausomai nuo

mokeéjimo tipo nurodykite: ,Avansas darbuotojui®, ,Atlyginimas darbuotojui®, , Tarpinis iSmokejimas darbuotojui®
arba ,Atlyginimo kaip tarpinio iSmokéjimas darbuotojui*.

Pastaba: Tai galioja tik formuojant mokéjimo dokumentus per kasg.

Lange MOKEJIMAI galite:

suformuoti naujg mokéjimo dokumentg qa ;

- standartiskai filtruoti, raSiuoti jraSus bei vykdyti paieska;

v

F

- automatiskai pazyméti arba nuimti zymes = lauke ,Sumokéta?“ ekrane affiltruotiems jrasams. Tai

veikia tik jraSams, neiSkeltiems j deponenty lentele;

- iSkelti deponuotas sumas j deponenty Ientele; ......... ;

- atidaryti deponenty langg L_ID

s
- eksportuoti duomenis bankui & |

- iStrinti (lango virSuje lauke ALGALAPIO NR.) nurodyto numerio dokumentg = ;

- atspausdinti (visus ekrane affiltruotus) mokéjimo zZiniarasC€ius. Lango virSuje esantys laukai
SKAICIAVIMO MENESIS ir ALGALAPIO NR.— duomeny atsirinkimo patogumui;

- atspausdinti suformuotus mokéjimo Ziniarad€ius, mokeéjimo Ziniara¢iy sgrasa;

- suformuoti ir atspausdinti jvairias ataskaitas-testus, kuriose parodomi priskai€iuoty ir sumokéty sumy
neatitikimai.

Norint eksportuoti duomenis bankui.

Nuo 2016.01.01 Lietuvoje jsigaliojo SEPA reikalavimai.

Programos konfigdracijos puslapyje ,Duomeny perdavimas® nurodykite bankg duomeny eksportui, pilng kelig
banko duomeny eksporto failui ir pazymékite lauka ,Duomeny eksportui naudojate tarpbankine sistemg SEPA?*.
Pastaba: Yra likusi galimybé eksportuoti duomenis LITAS-ESIS formatu. Jei dél kazkokiy priezasCiy bankas

nenuskaito SEPA formato failo, praneSkite apie tai programos autoriams ir formuokite LITAS-ESIS formato failg.
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e
Mokéjimy dokumenty lange paspaudus eksportavimo mygtukg i=

parodomas langas.
Atsidariusiame lange nurodykite j kokig sgskaitg (Globus, Maestro,

Viza Elektron zgzkaita
IMP&R Card 25zkaita i .
Master Card saskaita Visa Electron, Impar Card, Master Card ar kt.) eksportuosite darbo

Taupomoji zgskaita

uzmokescio duomenis, kokias sumas eksportuosite (algg, avansa,

K“iunéme?ﬂﬂﬂ tarpinj i8mokéjimg ar dienpinigius). Jei pasirinkus bankg atsiranda

laukas ,Sur. kort. sgskaita“, jis pildomas tuo atveju, kai kortelé ne to

Kam [SEB bankui -]

paties banko, kuriam vykdomas mokéjimo dokumenty duomeny

Duomeny struktira sistemai LITAS-ESIS ?
: Ol | eksportas.

Pazymékite laukg ,Duomeny struktdra sistemai SEPA?"

Dunmenustruktﬁrasisterr;:us:i:: | Lauke ,Numeruoti?“ galima pazyméti ar mokéjimo pavedimai bus
£ v

ookt || T2773000100754037581 - numeruojami ar ne (numeravimas reikalingas tik bankui

[Avansas u 2016 m. 10 mén.

»~owedbankas®).

Nurodoma savos jmonés banko sgskaita, i§ kurios bus pervedami

Pav. 42.1 Langas DUOMENUY
BANKUI EKSPORTAS pinigal.

Jei pavedimas turi bati grupinis — pazymime ,Grupinis?*.

s
Duomeny eksportui spauskite komandos mygtukag T Programa paklaus kelio duomeny eksportui (pagal

nutyléjima — jis i konfigracijos). Jei su pasidlytu keliu ir failo pavadinimu sutinkate, spauskite ,OK®. PrieSingu

atveju — redaguokite ir spauskite ,,OK*.

Nurodytame kataloge bus suformuotas duomeny eksporto 1ISO

Iveskite Failo pavadinimng

20022 XML formato failas.

Cancel

i

:hpragmatSepa DU 201512

Pav. 42.2

6.19 Deponuoty sumy registravimas, saugojimas, iSmokéjimas
Lange MOKEJIMAI lauke SUMOKETA? nuimkite Zymes visoms neiSmokétoms mokeéjimo Ziniaradgiuose
atspausdintoms sumoms. Sumos i§ lauko SUMOKETA? bus perkeltos j laukg DEPONUOTA SUMA. Spauskite

mygtukag ‘l" ir visos (dar neperkeltos, t. y. kuriy laukas |JRASAS PERKELTAS — nepazymétas) deponuotos
sumos bus perkeltos j langg DEPONENTAI



Darbo uzmokestis

87

Langg DEPONENTAI (pav. 43) galite atidaryti lange MOKEJIMAI nuspaudus mygtukg L_|D arba lange
DARBUOTOJY ATLYGINIMAI du kartus spusteléjus kairjjj pelytés klavisg ant lauko DEPONUOTA.

E Deponentai

Tabelio Nr. | Algalapio data: Pavardé Vardas | Algal g suma| Sumokéta: | Likutis: Pastaba: P g £
¥ o002 2003.01.23 PUODELIOMAS | Gediminas 1 300,00 Lt 0.00Lt 300.00LE | Avanso i#mokéjimas per kasa Administraciia Gydytojai
0003 2003.01.23) Bubliauskas Onutiz 1 200,00 Lt 0.00Lt 200.00LE | Avanso Emokejimas per kasg Administracia Gydytojai
oo 2003.01.31 Nevedauskas Jonag g 33480 Lt 0.o0Lt 394.50Lt [ Atpginimo ifmokéjimas per kasa | Sandéliz Kaunaz
o011 2003.01.31| Mackevigius Kostas g 223.00 Lt 0.00Lt 223.00LE | &Hpginimo iEmokéjimas per kasg | Administracia Vilhius
0ang 2003.01.31| Walaitiena Birute g 376.00 Lt 0.00Lt S7E.00LE | Atlyginimo #Emakejimas per kasa | Parduotuve Kauna| Kaunas
omz2 2003.01.31| Kaminskas Linas g 194.00 Lt 0.o0Lt 194.00Lk | Atpginimo iEmokéjimas per kasg | Parduotuve Vilniug | Vilnius
* 0.00Lk
Record: 14| 4] NADIEIEE 4 | 3
Deponuota suma: Sumokéta suma: Likulis:

Perkélus mokéjimo dokumento jrasg j lentele DEPONENTAI, uzpildomi Sie lentelés laukai:

Pav. 43 Lanaas DEPONENTAI

TABELIO NR.;

SKAICIAVIMO MENESIS - tai data, atkeliama i§ mokéjimo dokumento;

ALGALAPIO DATA - atkeliama mokéjimo dokumento suformavimo data

ALGALAPIO NR. — atkeliamas algalapio, kurio suma deponuota, numeris;

DEPONUOTA SUMA — atkeliama deponuota suma i§ mokejimo dokumento;

SUMOKETA — nauijai jkeltame jrase $i suma 0;

LIKUTIS — naujai jkeltam jrasui Si suma lygi deponuotai sumai. Jrasai, kuriy lauke PASTABA — atkelta

mokéjimo dokumento pastaba;

PADALINYS - atkeltas i moké&jimo
dokumento;

SKYRIUS - atkeltas i§ mokéjimo dokumento.

Lange DEPONENTAI galite:

standartiSkai filtruoti, rdSiuoti jraSus bei vykdyti

paieska;

suformuoti naujg mokéjimo dokumentag qa;
atspausdinti visy (lange affiltruoty) deponenty

sgrasy .

Norint suformuoti deponenty iSmokéjimo dokuments,

spauskite komandos mygtuka ﬁ

B Deponentai
Tabelio Nr:

Jtraukt Pavardé:

a suma:

o002

PUODELITNAS Gedimil

300.00Lt

300.00 Lt

0008

Bublisuskas Onutis

200.00Lt

100.00 Lt

0603

Walaitiené Binté

376.00 Lt

200,00 Lt

oo1d

Nevedauskas Jonas

394.50Lt

0.00Lt

0011

Mackevigius Kostas

223.00Lt

0.00Lt

omz2

K.aminskas Linas

154.00 Lt

0.00Lt

O000FEE

0.00Lt

0.00Lt

D | v]

Pav. 44 Langas DEPONENTAI

Atsidariusiame lange su darbuotojams neiSmokétomis sumomis (pav. 44), nurodykite kuriy darbuotojy ir kokias

sumas norite iSmokéti. Jei norite formuoti mokéjimo dokumentg visam sgrasui, spauskite mygtukag

v

Deponuotos sumos bus jrasytos j laukg SUMA ISMOKEJIMUI ir visi lango jradai bus pazyméti lauke |TRAUKTI.
Laukas SUMA ISMOKEJIMUI — redaguojamas.
UZdarius §j langg, nurodykite mokéjimo dokumento datag, numerj. Programa suformuos mokéjimo dokumentg ir

jradys j langg MOKEJIMAI, kur i§mokama suma bus jrasyta j laukg ISM. DEP. SUMA, | laukus Deponent. deb. ir

Deponent. kred. bus jkeltos iSmokamy deponenty saskaitos, lauke PASTABA — ,Deponenty iSmokéjimas per

kasg“. Mokéjimo Ziniarastj galite atsispausdinti lange MOKEJIMAI.
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Po to, programa FIFO metodu padengs deponuotas sumas. Lauke SUMOKETA — bus jradyta jau sumokéta

deponuoty pinigy suma, lauke LIKUTIS — kiek liko mokeéti.

6.20 Duomeny pajamy deklaracijoms paruosimo ypatumai

| pajamy deklaracijas patenka duomenys i§ mokéjimo dokumenty. Mokéjimo dokumenty formavimo metu

programa j mokéjimo dokumento eilute jsiraSo mokéjimo metu priskaitytg sumg bei nuo Sios sumos atskaitytus

mokescius, sumokétas savanorisko sveikatos draudimo jmoky sumas (i§ lango DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI).

Mokéjimo dokumentai turi bdti formuojami taip:

- formuojamo mokéjimo dokumento data negali buti ankstesné uz skaiCiuojamo ménesio pradzios datg;

- paskutinis mokéjimas uz skai€iuotg ménes;j turi bati alga;

- avanso algalapis gali bati formuojamas, nepriklausomai nuo to, kokios sumos darbuotojui priskaitytos,
atskaitytos;

- tarpinio iSmokeéjimo algalapio formavimo metu, darbuotojui turi bti priskaityta tokia suma, ir mokesciai, kurie
atitinka tarpiniu iSmokéjimu iSmokamai sumai ;

- jei darbuotojui buvo atsiskaitoma natdra (t. y. j lauka ,Kiti atskaitymai yra jraSyta suma uz gautas prekes), tg
ménesj turétuméte suformuoti mokéjimo dokumentg ,ISmokéjimai natdra (kiti atskaitymai)®. Mokéjimo
dokumento formavimo metu turi biti suskaigiuotos tikros priskaitytos sumos ir mokesciai. Sis moké&jimo
dokumentas gali bati paskutiniu ménesio mokéjimo dokumentu;

- paskutinio (algos) mokéjimo dokumento formavimo metu priskaityta suma negali bGti mazesné, uz tarpinio

iSmokejimo algalapio metu priskaitytg suma.
6.21 Metiné pajamy deklaracija GPM312

Norint atidaryti metinés pajamy deklaracijos GPM312 formos langa, spauskite mygtukg i lange
DARBUOTOJUY ATLYGINIMAI.

Pajamy deklaracijos formy pildymo tvarka turéty bati tokia:

1. Pasirinkite mokesc&iy mokeétoja, jveskite mokestinj laikotarp;..

2. Uzpildykite deklaracijos GPM312 priedg GPM312L. Tam, spauskite komandos mygtukg L

3. Uzpildykite deklaracijos GPM312 priedg GPM312U. Tam, spauskite komandos mygtukg ,U“.

4. Jei norite automatiskai (pagal duomeny bazéje esancius duomenis) uzpildyti deklaracijos GPM312 laukus,
nuspauskite mygtukag .

5. Jei norite duomenis eksportuoti j *.ffdata formato failg, kurj galésite siysti VMI, spauskite mygtukg $-'I
Pasirodys forma, kurioje reikia nurodyti failo vardg ir kelig iki failo, kuriame bus saugoma iSeksportuota
informacija *.ffdata formatu. Jei eksportas bus atliktas, pamatysite praneSimg ,Duomenys iSeksportuoti
sékmingai”.

Eksportuojant j *.ffdata failg darbuotojy GPM duomenys sutraukiami pagal asmens koda. Tai reikalinga tada,
jeigu tas pats darbuotojas DB buvo jradytas su skirtingais tabelio numeriais ir jo duomenys rodomi keliomis

eilutémis, tai eksportuojant bus suformuojama viena eilute.
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B Metiné gywventojams iSmokéty iSmoky deklaracija GPM312 [ 20220401 ) (ELR) < UAB ‘Guaras® >

Bl Mokeséiy moketojo ientifikacinis kodas

B Mokestiy moketojo pavadinimas 48 GUARAS' -
El  Mokestinis laikotarpis 2022

n Bendra idmaky, neatémus MNPD, GPM, wSDLir PSD], suma 4 500.00 €

[l  Bendraisskeitiucta GPM suma 51900 €

H Bendra ismokas ismokéjusio asmens [&é5omiz sumokéta GPM suma suma 519.00 €

n Bendra uZsienio valstybése sumokéta GPM suma 51900 €

PriedoGPm31 2L lapy skaidius 1 Priedo GPM31ZL eiluciy skaicius 3

Priedo GPh3121 lapy skaidius 1 PriedoGPmM312U eiludiy skaidius 3

Vadovas: et s 4] Wyt huhateris: e e R -]

Pav. 45 Langas METINE PAJAMY DEKLARACIJA GPM312

Pastaba: Ar suformuotas *.ffdata formato failas yra teisingas, galite pasitikrinti su programa ABBYY eFormFiller.

6.21.1 Deklaracijos GPM312 priedy pildymas. Priedas GPM312L

| Metiné forma GPM3121

Pavardé Lapo Hr. Tabelio Hr.
» | Asmens kodas 014

Record: 14 | | 1 |>I | | of 1 4 ‘ >
Apzkaic. ir iEmoketa |E=kaitiuota pajamy 1% jmonés B3y sumoketa
iEmokyy suma I:lmokeséio SUma l:| pajamy mokeséio suma l:l

Pav. 46 Langas METINE FORMA GPM312L

Programa paklaus:

Bus igtrinti 2022 mety duomeny's it uZpildyti naujai.
Duornenys bus surinkki iE mokajimo dokumenty,
Wladwiy

Pav. 47

Atsakykite ,Yes“. Programa istrins lange esancius duomenis ir atidarys langa:

& Ka jkelti? 3
ftraukti mokéjima dokumentyy duomenis Uz laikotarp];
Muo [ 2022010] ki [ 2022423

Seny mety nuo 202201 .

“alstybes kodas LT -

Pajamy riigis 012 -

Pav. 48
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Atidarytame lange nurodykite pajamy rdsj jkeliamoms sumoms ir laikotarpj, kurio mokéjimo dokumenty
duomenis jtraukti. Data NUO — ataskaitinio laikotarpio. Data SENY METY NUO - ataskaitinio laikotarpio pirma

diena, jei 2021 mety pajamy deklaracijoje

B| Pazymekite darbuotojus - nuolatinius Lietuvos gyventojus

s ;’;1helio Hr. . Pavardé Itra;kti? idimo data Kokia darbo sutartis ? . imalus p. | nebUVO itraukti 2021 metq 12 ménesio mokej|m0
KEXEX L =]
o Fooooa o e dokumenty duomenys, kurie buvo iSmokéti per
0 Bioox [v] hle . . . .
023 Ky = Ne 2022 mety sausio ménesio 10 darbo dieny,

prieSingu atveju — j laukg NUO jrasyti (2022
sausio ménesio) 11-tos darbo dienos data. Jei
reikia, pazymékite laukg ,Seny mety NPD,
PNPD?”. Sio lauko reik§mé pagal nutyléjima
nurodoma konfiglracijoje. PrieS pradedant rinkti

duomenis, programa  papraSys  nurodyti

darbuotojus — nuolatinius LR gyventojus:

Pav. 49

Pazymeékite reikiamus. Programa pazyméty darbuotojy duomenis (sunumeruos lapus ir eilutes) ir jraSys lange
METINE FORMA GPM312L.
Kiekviena pajamy rdsis rodoma atskira eilute ir laukas ,Pajamy rasis“ uzpildomas pagal tai, kas darbuotojui

atlyginimo skai€iavimo ménesj nurodyta lauke ,Kokia darbo sutartis?*“.

Jei duomenis apie apmokestintas iSmokas darbuotojui | langg jsivesite rankiniu bldu ir norésite duomenis
sutraukti — spauskite mygtukg . Programa paklaus: Démesio! El

',': Lange esantys duomenys bus sumuojami.
L

Atsakius ,OK*, programa susumuos kiekvieno darbuotojo Testi?

mokeéjimo dokumenty duomeny eilutes. Lango apacioje

suminiai rezultatai nesikeicia. Cancel
Surinkus visg informacijg apie darbuotojy pajamas ir
Pav. 50
sumokétus mokescius, uzpildomi laukai ,I18sk. GPM suma“ ir

~Sumokéta GPM suma*“ — tai reiSkia, kad pajamy mokestis sumokétas i§ darbuotojo 1€Sy. Jei pajamy mokestis
buvo sumokétas iS jmonés |éSy, reikiamg sumg jraSykite j laukg ,IS jmonés €8y sumokéta GPM suma“ ir
atitinkamai pakoreguokite sumas, esancias laukuose ,ISsk. GPM suma“ ir ,Sumokéta GPM suma“. Jei
darbuotojas grazino uz jj sumokétg pajamy mokescio suma, jrasykite j laukg ,Darb. grazinta uz jj sumokéta GPM

suma“.

s

Taip pat automatiskai (paspaudus mygtuka £¥.}) uzpildomi laukai ,|Smokéta (PSD mok. apmokest.) suma”, ,I$sk.
PSD suma”, ,Sumokéta PSD suma”, ,I$ jmonés 1éSy sumokéta PSD suma”, ,Ménesiy skaicius”. Visi laukai gali
bati redaguojami. Siy lauky duomenys naudojami formuojant paZyma ,Apskaigiuoty ir iSmokéty i$moky,
iSskaiCiuoto ir j biudzetg sumokéto pajamy mokescio bei privalomojo sveikatos draudimo jmoky”:
e | stulpelj ,ISmokéta iSmoky suma (EUR, ct)” jraSoma lauky ,Apskai€iuota iSmoky suma” ir ,ISmokéta
(PSD mok. apmokest.) suma” suminé reikSmé;
e | stulpelj ,ISskaiiuota PSD suma (EUR)” — lauko ,ISsk. PSD suma” reikSmé;

e | stulpelj ,Sumokéta j biudzetg PSD suma (EUR)” — lauko ,Sumokéta PSD suma” reikSme;



Darbo uzmokestis 91

e | stulpelj ,Mokestj iSskaiCiuojancio asmens savo leSomis uz gyventojg j biudzetg sumokéta PSD suma
(EUR)” — lauko ,I8 jmonés |éSy sumokéta PSD suma” reikSmé;

o | stulpelj ,Ménesiy skaitius” — lauko ,Ménesiy skaicius” reikSme.

] GPM312 deklaracijos L priedg pajamy natlra suminiai duomenys jrasomi i§ einamy mety langy ,Pajamos
natdra“ lauky.

Pastaba: Sutvarkius duomenis languose ,Pajamos natdra“, ,Darbuotojy atlyginimai“, ,Darbuotojo kortele”,
~Ménesio korespondencijos® perskaiciuokite einamy mety DU visiems darbuotojams, gaunantiems pajamas
natira. Sis perskaiciavimas reikalingas, kad bity teisingai uZpildyta metiné GPM312 deklaracija.

Stulpelyje ,ISmokos rasis“ yra papildomas pasirinkimas ,ISmoka MB nariui“. Jei formuojant duomenis deklaracijai

stulpelyje ,ISmokos rasis“ bus pasirinkta reikSmé ,ISmoka MB nariui“, eksportuojant duomenis | GPM312

deklaracijg, lauke ,Individualios veiklos iSmoka darbuotojui® (L7) bus jraSoma reikSmé ,M*".

Paspaudus mygtukg 5’ galite atsispausdinti lange atfiltruoty darbuotojy duomenis bei ,Apskaiciuoty ir
iSmokéty iSmoky, iSskaiCiuoto ir | biudzetg sumokéto pajamy mokescio bei privalomojo sveikatos draudimo
jmoky“ pazyma. PaZymoje turi bati visi duomenys apie iSmokas, pagal mokes€io mokéjimo tvarkg priskiriamas
gyventojo A klasés pajamoms.

Pastaba: Prie§ spausdinant paZymas, j reikiamg langg jkelkite duomenis, jtraukiant ir iSmokas autoriams ir

atlikéjams.

6.21.2 Dienpinigiy, kompensacijy uz darbg kelionéje, lauko sglygomis, mokamos prizo vertés sumy
jkélimas j GPM312L

Nuo 2016.01.01 ] GPM312L deklaracijas turi bati jtraukiami dienpinigiai, kompensacijos uz darbg kelionéje, lauko
sglygomis, mokamos prizo vertés sumos. Siuos priedus galima jvesti DU 3.2, Pragma 3.2 ir Pragma 4.0
programose:

1. Jei nurodyty iSmoky mokéjimo dokumentai jvedami DU 3.2 programoje, Siy dokumenty duomenis galima
jtraukti ] GPM312L formg. Konfigdracijos lange ,Mokesciai“ ties priskaitymais ,Priedas1”, ,Priedas2®, ,Priedas3*,
.Priedad“, ,Neapmokestinti, ,L. priedas“ (jei jie neapmokestinami GPM) nurodykite iSmoky kodus. Jei
neapmokestinamam GPM priskaitymui iSmoky kodas nenurodytas, Sio priskaitymo sumy programa nejkels |
GPM312L forma.

+

Lange ,Metiné forma GPM312L* nuspaudus mygtukg , programa surinks visus metinius iSmokéty (GPM

apmokestinamy) atlyginimy duomenis, bei duomenis su iSmoky kodais ,05% ,06%, ,07*.

2. Kai mokestiniy mety DU duomenys jau sukelti j langg ,Metiné forma GPM312L" jei nurodyty iSmoky
mokéjimo dokumentai jvedami Pragma 3.2, Siy dokumenty duomenis taip pat galima jtraukti ] GPM312L forma.

Tam Pragma 3.2 mokéjimo dokumenty lange reikia atsifiltruoti reikiamus duomenis (pagal datas ir standartines

korespondencijas) ir spausti mygtukag ﬁ Programa paklaus:
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Kuriai deklaracijai norite formuoti duomenis? |2|E|

Tveskite atitinkama skaiciy;:
1 -FROS7Z, 2 - FRO471,

3 - A, 4 - UFROS73(dienpinigiai, prizai), Cancel

5 - FROS73A(metalas,mediena ir kt.),

& - GPM313,

7 -L, & - U GPM312 (dienpinigiai, prizai),

9 - GPM31ZL (metalas,mediena ir kk.),

10-L, 11 - U GPM312(E Klases iSlaidos).

7

Pav. 51

Jei atsakysite — 7, programa atidarys langg ,Duomeny eksportas j formg GPM312%

A, Microsoft Access - [Duomeny eksportas § forma GPM312] |’._||’E|D__(|
Failas {File) Redagavimas (Edit) Moduliai ‘Window Licenzija ;Iilﬂ
@
Identifikavimo kodo riasis Pajarmny riigis Apskaitiuota ismokéti suma, £ Jmonés sumokeéta GPM suma, £
Aszmens kodas 3745 000
1] PUYT Azmens kodas 48.20 000
P lagald Asmens kodas B90.42 0.00
A Ty Azmens kodas 222200 000
INEE Asmens kodas 1111.00 000
S| Tef L Azmens kodas 4 719.00 000
LI AL Asmens kodaz 2.00 000
LIy & [F Azmens kodas 222.00 000
[EE Asmens kodas 0.00 0.0
Azmens kodas 0.00 0.00

<

Record: 14| 4 | AN I

Apskaitiuota iSmoketi suma (LE) MU

Pav. 52.1 Langas DUOMENU EKSPORTAS ] FORMA GPM312L

+ .

Lango duomenis galima redaguoti ir jkelti j formg GPM312L. Tam reikia nuspausti mygtuka
Programa paklausia:

Pragma

. Py BusiEtrinti seni einary mety duomenys i§ Formas GPM312L ir sukelti nauji, Ywkdyti?
\‘/ (Paspaudus ne - duomenys bus papildyt)

Pav. 52.2

Programa leidZia jra8yti naujai arba papildyti GPM312L formos duomenis. Langas GPM312L atidaromas darbo

uzmokescio programoje.

3. Jei nurodyty iSmoky mokéjimo dokumentai jvedami Pragma 4.0, Siy dokumenty duomenis galima jtraukti j
GPM312L forma.

Pastaba: Dienpinigiy, kompensacijos uzZ darbg kelionéje, lauko sglygomis, mokamos prizo vertés sumy jkélimas j
Pragma DU GPM312 i§ Pragma40 mokejimo dokumenty vykdomas pagal tiksline paskirti Pragma 40
konfigdracijos papildomuose parametruose Nr. 981 (Tikslineé paskirtis mokéjimo dokumentuose, kai mokama
dienpinigiy suma turi patekti j GPM312L), Nr. 982 (Tiksliné paskirtis mokéjimo dokumentuose, kai mokama
kompensacijos uz darbg kelionéje, lauko sglygomis suma turi patekti j GPM312L) ir Nr. 983 (Tiksliné paskirtis

mokéjimo dokumentuose, kai mokama prizo verté turi patekti  GPM312L) reikia nurodyti tikslines paskirtis. Visy
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mokeéjimo dokumenty (tipas ,Kiti mokéjimo dokumentai*), kuriuose bus minétuose papildomuose parametruose

nurodytos tikslinés paskirtys, sumos bus jkeltos j GPM312L.

Tam Pragma DU konfigdracijos lange ,Duomeny perdavimas® pazymékite laukg ,GPM312, GPM313, FR0572,
FRO573 duomeny jkélimas i§ Pragma 4.0 DB?*.

Metinés ,GPM312L" lange spauskite mygtukag |ﬂ

Atsidariusiame rySio su Pragma 4.0 DB lange nurodykite duomeny Saltinio varda, jveskite kitus parametrus ir

w
spauskite mygtukq| =i

&l RySys su Pragma 4.0 duomeny baze E]

Pragma 4.0 duomen. Zaltinio vardas (PA40DB

Serverio vardas |cobalt

“artotojo idertifikatorius [sa
Slaptazodis [**

- HE

Pav. 53.1

Programa paklaus:

Pragma

[P Bus istrinti seni einamy mety duomenys iE Formos GPM31ZL it sukelti nauji, Yykdytiz
\‘:‘/ (Paspaudus ne - duomenys bus papildyti)

] Cancel

Pav. 53.2

Paspauskite reikiamg atsakymg. Programa jkels duomenis ir prane$, kad duomenys sukelti sékmingai.

6.21.3 Deklaracijos GPM312 priedy pildymas. Priedas GPM312U
Priedas GPM312U pildomas analogiSkai priedui GPM312L. Skirtumas tik tas, kad jkeliant darbuotojy mokéjimo

dokumenty duomenis, programa papraso pazymeéti darbuotojus — nenuolatinius Lietuvos gyventojus.
Pastaba: Dienpinigiy, kompensacijos uZ darbg kelionéje, lauko sglygomis, mokamos prizo vertés sumy
Jjtraukimas j priedg GPM312U vykdomas analogiskai auk$¢iau apraSytam jtraukimui j GPM312A.

7. RysSys su personalo apskaitos programos duomeny baze

Darbo uzmokescio programoje yra galimybé keistis duomenimis su Personalo apskaitos programos duomeny
baze, t. y. importuoti arba eksportuoti darbuotojy sgrasus, tabelius, informacijg apie atostogas.

Pirmiausia lango KONFIGURACIJA lape ,Duomeny perdavimas“ pazymékite laukg ,Reikia ry$io su personalo
apskaitos programos duomeny baze?“. PaZzyméjus parodoma personalo apskaitos DB struktlros versija ir

service pack'o versija.
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Pastaba: Paleidziant bet kurig DU programos rysio su PA vietg, programa jspéja, jei reikalingas PA struktdros
keitimas.
Lange DARBUOTOJU  SARASAS

Bl RySys su personalo apskaitos duomeny baze

Personalo duameny £altinio vardas: [PADE] atsiranda papildomas mygtukas t-' ,
Serverio vardas: [rniu

artotoio identifikatorius: [oa kurj paspaudus pasirodo dialogo langas

Slaptazodis: | | RYSYS SU PERSONALO APSKAITOS

il El El DUOMENUY BAZE (pav. 54).

Siame lange reikia jradyti personalo

Pav. 54 Langas RYSYS SU PERSONALO APSKAITOS DUOMENY
BAZE

duomeny Saltinio vardg, serverio varda,

vartotojo identifikatoriy ir slaptazod,.

-

|

Norédami importuoti i§ personalo apskaitos DB darbuotojy sgrasg, spauskite mygtuka
Bus pateiktas darbuotojy (pirmaeilininky ir antraeilininky) sarasas i$ personalo apskaitos programos (pav. 55).

Pazymékite reikalingas eilutes, kurias norésite importuoti. Jei darbuotojy sgrase norite atnaujinti jau buvusiy

darbuotojy duomenis, spauskite mygtuka . Jei norite | darbuotojy sarasg jkelti duomenis apie naujus

darbuotojus, spauskite mygtuka . Keliant naujus darbuotojus arba atnaujinant senus darbuotojy saraso
duomenis j 3.2 DB jkeliami ir asmeninis bei darbo el. pasto adresai, tapatybés kortelés iSdavimo vieta ir data,
profesijos kodas. |keliamas/atnaujinamas ir lauky ,Darbo sutartis® ir ,Darbo sutarties riSies patikslinimas*
turinys. Jei PA ir DU duomeny bazése minéty lauky turiniai skiriasi — tai bus matoma lauke , Yra skirtumy !“.

Pastaba: Yra galimybé nurodyti, ar atnaujinant darbuotojy duomenis pagal personalo duomeny baze reikia
jraSyti avansy sumas. Tam skirtas konfigiracijos lape ,Parametrai darbo uZmokesCiui” esantis laukas

JSAtnaujinant darbuotojy duomenis (pagal personalo DB) jrasyti avansy sumas?”.

& Darbuotojy saraso duomenys is personalo apskaitos DB B
I\ 7 | | =< =] el

Pirmagilinink.ai:
Zymé |Maujas?[¥ra skirtumy: TabelioMr: Pavarde: Yardas: Padalinys: Avan o
[ [v] O 0727 Morkute Vita Garazas
| [l [ G111 Gradyte Gradina GaraZas
[ [v] O MO0 Swaliauskiens Vida UAR 'Gama’
| [l [ 000 Petraitis Jonas UAB 'Gama’
] ] m| 000P Joraitis Petras LJAB 'Gama'

Record: 14| ¢ ] 20 b | v ]| of 127 | | »
Antraeilinink ai:
Zymé [Maujas? TabelioNr: AT abelioNr: Padalinys: Skyrius: Priimtas: Atleistas:

y| O M [1001 1001-01 AR Ets' 2003.08.12 2004.0

[ vl 3333 33330

] M |0oos 0005 AR Ets' 2000.06.01

; g 9901 9907 - Tiekimo skyriug Mr.2 2004.02.04]

™

9302 H902- 1 Tiekimo skyriug Nr.2 2005.033.04
|Record: 4] <] 1T b M| ofs 4| | >|

Pav. 55 Langas DARBUOTOJY SARASO DUOMENYS IS PERSONALO APSKAITOS DB
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s
Norédami eksportuoti j personalo apskaitos DB darbuotojy sarasa, spauskite mygtuka L® | Kartu jkeliami ir

asmeninis bei darbo el. pasto adresai, tapatybés kortelés iSdavimo vieta ir data, profesijos kodas.

dialogo langas RYSYS SU PERSONALO APSKAITOS DUOMENUY BAZE. Jame taip pat galite importuoti arba

eksportuoti darbuotojy sarasg. Be to, Siame lange yra papildomas mygtukas L_ID kurj paspaudus bus parodyti i$
personalo apskaitos DB duomenys apie darbuotojy dirbtg laika.

Jei norite i§ personalo apskaitos DB importuoti duomenis apie darbuotojy atlyginimus bei avansus, spauskite

-
mygtuka ®P. Jei norite i§ personalo apskaitos DB importuoti duomenis apie darbuotojy dirbtg laikg, spauskite

mygtukag i Nuspaudus jkélimo mygtuka, j DU DB bus jkeliami ty pazymeéty darbuotojy duomenys, kuriems DU
lange ,Darbuotojy atlyginimai“ nepazymétas laukas ,Neskaiciuoti DU?*.

Importuoty lengvatiniy valandy skaicius bus jraSytas j lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI laukg LENGVAT.
VAL., o importuoty kvalifikacijos kélimo valandy ir dieny skai¢ius bus jradytas j laukus KVALIFIK. KEL. VAL. ir
KVALIFIK. KEL. DIEN. Duomenys apie apmokamas prastovas (prastovos ne dél darbuotojo kaltés) bus jkelti j
lango DARBUOTOJY ATLYGINIMAI laukg PRAST. VAL.

Pastaba: Laukas ,,Neapmokamos prastovy val.“ (prastovos dél darbuotojo kaltés) yra informacinio pobddZzio ir i
informacija niekur nekeliama.

Jkeliant i§ Personalo DB tabelio duomenis, suformuojami lengvatiniy valandy, kvalifikacijos kélimo ir prastovy
valandy jrasai lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS.
Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS 38iy tipy jrasus
galima sutvarkyti (suskaiCiuoti vidurkj) ir pazyméti lauke ,Sutvarkytas?*.

Pakartotino tabelio duomeny jkélimo i§ PA metu, sutvarkyti duomenys apie prastovy, lengvatines ir
kvalifikacijos kélimo valandas netrinami. Bus suformuojami jrasai tik dar neformuotoms Siy jrasy tipo valandoms
(tabelio duomeny ir jau suformuoty atostogy lango jrasy atitinkamy duomeny tipy skirtumui).

Pastaba: AnalogiSkas jrasy uZ prastovas, papildomas lengvatas, kvalifikacijos kélimg formavimas gali bdti

&

vykdomas ir lange ,Atostogos, kompensacijos, komandiruotés, papildomos lengvatos” paspaudus mygtukg .

Norint suskai€iuoti vidutinj atlyginimg uz lengvatines, kvalifikacijos kélimo valandas bei prastovas, reikia pereiti |
langg ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS ir jame paspausti

% .

- Pirmiausia parodomas pranesSimas: ,Bus istrinti <mén> lengvaty duomenys ir uzpildyti naujai. Duomenys

mygtukag

bus surinkti i§ einamo ménesio atlyginimy lango. Vykdyti?”. Paspaudus mygtukg ,Yes” bus jkelti lengvaty
duomenys iS atlyginimy lango.

- Po to parodomas praneSimas: ,Bus istrinti <mén> kvalifikacijos kélimo duomenys ir uzZpildyti naujai.
Duomenys bus surinkti i5 einamo ménesio atlyginimy lango. Vykdyti?”. Paspaudus mygtuka ,Yes” bus jkelti

duomenys apie kvalifikacijos kélimg i§ atlyginimy lango.
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- Galiausiai parodomas pranesimas: ,Bus iStrinti <mén> prastovy duomenys ir uzpildyti naujai. Duomenys bus
surinkti i§ einamo ménesio atlyginimy lango. Vykdyti?”. Paspaudus mygtuka ,Yes” bus jkelti duomenys apie
prastovas i$ atlyginimy lango.

Importuojant duomenis apie darbuotojy dirbtg laikg taip pat jkeliama:

- nepanaudoty kasmetiniy atostogy trukmé (kalendoriniy dieny), nepanaudoty kasmetiniy atostogy trukmeé

(darbo dieny), nepanaudoty kasmetiniy atostogy dieny skaiCiaus suskaiiavimo data. IS Siy duomeny lange

.Darbuotojy atlyginimai“ galima suformuoti ataskaitg. ,Nepanaudoty atostogy dienos“ (R: NepanaudAtost). Joje

pateikiami duomenys apie darbuotojy nepanaudotas atostogy dienas (kalendorines ir darbo dienas), vidutinis

atlyginimas ir pinigy suma uz nepanaudotas atostogas.

Pastaba: Kadangi atlyginimas uzZ nepanaudotas atostogas skaiciuojamas i$ vidutinio atlyginimo, prie$ formuojant

ataskaitg reikia lange ,Atostogos, kompensacijos, komandiruotés, papildomos lengvatos” suskaiciuoti darbuotojy

vidutinius atlyginimus.

- duomenys apie dirbtg laikg kenksmingomis sglygomis. Jie jrasomi j darbuotojo kortelés laukg ,Kenksm. val.”.

- pilng ar nepilng darbo dieng darbuotojas dirbo.

- neatvykimy administracijai leidus (ND) valandos. ND valandos perduodamos VSDV formuojant 12-SD, bei

rodomos visose darbo laiko ataskaitose.

Lange ATOSTOGOS, KOMPENSACIJOS, KOMANDIRUOTES, PAPILDOMOS LENGVATOS atsiranda

papildomas mygtukas ﬁ kurj paspaudus pasirodo dialogo langas RYSYS SU PERSONALO APSKAITOS
DUOMENUY BAZE. Jame taip pat galite importuoti arba eksportuoti darbuotojy sarasg. Be to, Siame lange yra

papildomas mygtukas |:|I kurj paspaudus bus parodyti i$ personalo apskaitos DB duomenys apie darbuotojy

atostogas ir komandiruotes (pav. 56).

Pazymékite reikalingas eilutes. Norédami importuoti idrinktas eilutes spauskite mygtukg

& Duomenys is personalo apskaitos DB apie komandiruotes ir atostogas

; EEHECE

Naujas? | Zymé | Jsakymo data: Tabelio Mr: Jzakymo Nr: Paaiikinimas: Jzak. nuo: Jzak. iki:

» [% ] 2005.03.01| 0015 745855 Kasmetings 2005.02.03 2005.03.29

] ] 2005.05.09) 0015 95913-4 Mok.amos mokimosi atostoios 2005.05.23 2005.06.09

Pav.56.1 Langas DUOMENYS IS PERSONALO APSKAITOS DB APIE
KOMANDIRUQOTES IR ATOSTOGAS

Laukas ,Sutvarkytas DB?“ pazymeétas tuo atveju, kai darbo uzmokesCio duomeny bazéje Siy atostogy ar
komandiruotés jraSo duomenys yra suskaiciuoti ir pazyméti lauke ,Sutvarkytas?“. Vykdant pakartoting PA
duomeny jkélimo procesa, pazyméty sutvarkyty atostogy bei komandiruociy jrasai DU DB netrinami ir naujai
neberagomi. Jkeliami tik tie PA jsakymy duomenys, kurie pazyméti lauke ,Zymé*“ (programa pazyméti io lauko

neleidZia, jei jradas sutvarkytas DU duomeny bazeéje).

Lange NEDARBINGUMAS atsiranda papildomas mygtukas o ir Salia laukas ,Jkelti darbdavio apmokamas
nedarb. dienas i$ personalo DB?”.
Pastaba: Ar reikia kelti darbdavio apmokamas nedarbingumo dienas i§ personalo DB galite pazZymeéti

konfigdracijoje arba lange ,Nedarbingumas®.



Darbo uzmokestis 97

B Nedarbingumo pazymejimy duomenys is personalo apskaitos DB

B Cle] | m| o e
Zymejimas: Data: PirminioD ata: Tesinys: Tipas Darbd._dien_sk. 1 m. Darbd.dien.sk_2 m.

L 2009.09.01 ] Liga 1 a
L 2009.09.01 2009.09.20) Liga a a
L 2009.09.01 ] Liga 2 a
L 2009.09.01 ] Liga 1 1

b L 2009.10.01 2009.09.30 v Liga i 0
L 2009.09.01 ] Liga 1 a
L 2003.10.01 2009.09.20 = Liga 0 0
L 2009.09.01 ] Slauga 0 i

Record: 4] 4] s b e |rk]of g K | »

L
Pav. 56.2 Langas NEDARBINGUMO PAZYMEJIMY DUOMENYS IS PERSONALO APSKAITOS DB

Paspaudus mygtukg i pasirodo dialogo langas RYSYS SU PERSONALO APSKAITOS DUOMENUY BAZE.

Jame taip pat galite importuoti arba eksportuoti darbuotojy sarasa. Be to, Siame lange yra papildomas mygtukas

Eﬂ kurj paspaudus bus parodyti nedarbingumo pazyméjimy duomenys i$ personalo apskaitos (pav. 56a).
Laukuose ,Darbd. dien. sk. 1 m.“ ir Darbd. dien. sk. 2 m.“ rodomas darbdavio apmokamy nedarbingumo dieny

skaicius atitinkamai 1-g ir 2-3 nedarbingumo ménesius.

-
|

Atsidariusiame lange pazymékite jkeliamus duomenis ir spauskite importo mygtuka Nedarbingumo
duomenys bus jkeliami j pazyméjimo atneSimo meénesio atlyginimy duomenis.

Pastaba: | DU DB darbdavio apmokamy nedarbingumo dieny skaicius bus jkeliamas tik tada, jei nedarbingumo
tipas ,Liga‘, nedarbingumo paZyméjimas neturi tesinio ir buvo paZymétas laukas ,Jkelti darbdavio apmokamas
nedarb. dienas i§ personalo DB?”.

Laukas ,Sutvarkytas DB?“ pazymétas tuo atveju, kai darbo uzmokescio duomeny bazéje Sio nedarbingumo
pazymeéjimo jraSo duomenys DU DB yra suskai€iuoti ir pazymeéti lauke ,Sutvarkytas?“. Vykdant pakartoting PA
duomeny jkélimo procesa, pazyméty sutvarkyty nedarbingumo lapeliy duomeny jrasai DU DB netrinami ir naujai
neberagomi. Jkeliami tik tie PA jsakymy duomenys, kurie pazyméti lauke ,Zymé* (programa pazyméti $io lauko

neleidzia, jei jrasas sutvarkytas DU duomeny bazéje).

8. Duomeny jkélimas i$ ,,Pragmos* 4.0
Darbo uzmokescio programoje yra galimybé jkelti gamybos operacijy duomenis i$ ,Pragmos* 4.0.
Pirmiausia lango KONFIGURACIJA lape ,Duomeny perdavimas“ pazymékite laukg ,Gamybos operacijy

duomeny jkélimas i§ Pragma 4.0 DB ?*

Lange PASKYROS paspauskite mygtukg i . Pasirodo dialogo langas RYSYS SU PRAGMA 4.0 DUOMENUY
rm BAZE.(pav. 57)

Bl RySys su Pragma 4.0 duomeny baze

Pragma 4.0 ducrmeny $altinio vardas: [PADE] Siame lange reikia jrasyti ,Pragma” 4.0

Serveno vardas: |miu duomeny $altinio varda, serverio vardg,
W artotojo identifilk atarius: |za

vartotojo identifikatoriy ir slaptazod,.

Slaptazodis: | |

Pav. 57 Langas RYSYS SU PRAGMA 4.0 DUOMENY BAZE
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Jei norite, kad baty parodyti gamybos operacijy duomenys i§ ,Pragmos” 4.0 DB, spauskite mygtukg . Bus

pateiktas gamybos operacijy i$ ,Pragmos” 4.0 saraSas.

-
]

Pazymeékite reikalingas eilutes. Norédami importuoti iSrinktas eilutes spauskite mygtukg

Galima importuoti buhalteriniy sgskaity, projekty ir tiksliniy paskir€iy saradus i§ Pragma 4.0 duomeny bazés DU
lange ,RySys su Pragma 4.0 duomeny baze® paspaudus mygtukg ,Prisijungti prie Pragma 40 DB, importuoti

sgrasy duomenis®.

9. DUIrIT korespondavimo duomeny jkélimas j ,,Pragma“ 4.0

Darbo uzmokescio programoje yra galimybé darbo uzmokescio (DU) ir ilgalaikio turto (IT) duomenis jkelti |
.Pragma“ 4.0.

Pirmiausia lango KONFIGURACIJA lape ,Duomeny perdavimas“ pazymékite laukg ,DK duomeny jkélimas i$

. o
B RyEys su Pragma 4.0 duomeny baze g] Pragma 4.0 DB 7".

Languose DARBUOTOJU SARASAS

Pragma 4.0 duomeny #altinio wardas: [FADE]
Serverio vardas: |miu bei DARBUOTOJUY  ATLYGINIMAI
Wartotojo identifik akoriuz: (2a tT
Slaptazodis: | atsiranda papildomas mygtukas ,

EEE kurj paspaudus pasirodo dialogo langas
RYSYS SU PRAGMA 4.0 DUOMENY

BAZE.(pav. 58)

Siame lange reikia jradyti ,Pragma“ 4.0 duomeny $altinio vardg, serverio vardg, vartotojo identifikatoriy ir

Pav. 58 Langas RYSYS SU PRAGMA 4.0 DUOMENY BAZE

slaptazod;.
Pastaba: Jei programos konfigdracijoje yra nurodyta, kad programa turi rysj su personalo, gamybos operacijy
DB, tai korespondavimo duomeny eksportas gali biti vykdomas bet kuriame DU programos lange, kuriame

iSkvie¢iamas analogiskas rySio langas.

.
DU korespondavimo duomeny eksportui spauskite mygtuka B o IT korespondavimo duomeny eksportui

spauskite mygtuka & ) MNurodykite laikotarp)!
Nuspaudus korespondavimo duomeny eksporto mygtuks, Eksportuoti korespondavimo duomenis ui
atidaromas langas (pav. 59), kuriame nurodykite eksportuojamy Nug :m:ijl:
duomeny laikotarpj, bei teksta, kurj norite jradyti j ,Pragma“ 4.0 Iratomas tekstas

|I}U tekstas pastaboje. |

DB korespondavimo duomeny lentelés pastabg .

Uzdarius §j langg, programa surinks visus nurodyto laikotarpio E

korespondavimo  duomenis,  sulygins  koresponduojamas Pav. 59
av.
sgskaitas su saskaitomis ,Pragma“ 4.0 DB, patikrins ar
darbuotojy i§ ,Pragmos” 3.2 DB tabelio Nr. yra ,Pragmos” 4.0 DB ir atidarys langg (pav. 60) su korespondavimo

rezultatais, kuriuos reikia jkelti j ,Pragmos® 4.0 DB.
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B DU korespondayimo duomenys

D DU zumy korespondavimas pagal datbuotojus?[yw] ﬂ J E E E
Tabelio Hr. Suma Debetas Kreditas Data Padalinys Projektas s
0035 440.00 € | 6114 4461 2017 .01.31 | Administracija
[y 440.00 € | 6114 4461 2017 .01.31 | Administracija
022 25.91 € 6114 4461 2017 .01.31 | Administracija
022 17.42 €| 4461 4463 2017 .01 .31 | Administraciia
m7 190.00 € 6114 4461 2017.01.31( 4 val ]
021 410,00 € 6114 4461 201701 .31 | Administraciia
003 66.75 €| 4461 4462 2017.01.31 | Administraciiz
¥ oot EE.75 € | 4481 4462 201?.Di 31| Administracis
021 39.75 € | 4481 4462 2017 .01.31 | Administracija
0035 96.70 € | 4461 4463 2017 .01.31 | Administracija
[y 96.70 € | 4461 4463 2017 .01.31 | Administracija
7 19.80 £ | 4461 4463 2017.01.31( 4 val
021 45.90 £ | 4461 4463 2017 .01 .31 | Administraciia
003 196.43 € (61141 4463 2017 .01 31 | Administraciia -
Record: 14| 4 | s b ||| of 24 <| | LH

Pav. 60 Langas DU KORESPONDAVIMO DUOMENYS

s
Jei duomenyse yra neatitikimy (klaidy), duomeny eksportavimui skirtas mygtukas 2 atidarytame lange —

neaktyvus. Apie klaidas informuoja laukai ,Klaidinga deb. sgskaita“, ,Klaidinga kred. saskaita“, ,Néra tabelio Nr.“
Jei pazymeétas laukas ,DU sumas koresponduoti pagal darbuotojus?“.— j Pragma 40 DB bus jraSomos
korespondavimo sumos pagal darbuotojus (pagal darbuotojus, padalinius, projektus, tikslines paskirtis), jei
nepazymetas — pagal padalinius, projektus, tikslines paskirtis.

o
Duomeny korespondavimui spauskite mygtukag &=l Programa paklaus: ,Nurodyto laikotarpio DU

korespondavimas bus iStrintas i§ Pragma40 DB ir jraSytas naujai. Jrasyti?“. Jei atsakysite ,Yes"“ — programa

iStrins senus nurodyto laikotarpio korespondavimo duomenis ir jrasys naujai.

Korespondavimo duomeny lange yra mygtukas m, skirtas nurodyto laikotarpio korespondavimo duomenuy,
esanciy PRAGMA 4.0 DB, trynimui.

IT korespondavimo duomeny eksportas veikia analogidkai.

10. GPM312, GPM313 duomeny jkélimas is ,,Pragmos“ 4.0

Darbo uzmokescio programoje yra galimybé jkelti GPM312 duomenis i$ ,Pragmos* 4.0.

Pirmiausia lango KONFIGURACIJA lape ,Duomeny perdavimas‘ pazymékite laukg ,GPM312, GPM313,
FR0572, FR0573 duomeny jkélimas i§ Pragma 4.0 DB ?*.

Lange ,Metiné forma GPM312“ paspauskite mygtukg i . Pasirodo dialogo langas RYSYS SU PRAGMA 4.0
DUOMENUY BAZE.(pav. 57). Siame lange reikia jrasyti ,Pragma“ 4.0 duomeny $altinio vardg, serverio varda,

vartotojo identifikatoriy ir slaptazod,.

-
Nuspaudus duomeny jkélimo mygtukg & | programa paklaus:

Pragma E|

\‘}/ Bus istrinti seni einamy mety duomenys is Formos GPM312L i sukelki nauji, Wylkdyki?
-

Duomeny jkélimas bus vykdomas, jei
{Paspaudus ne - duomenys bus papildyt) atsakysite ,Yes“ ar ,No“. Baigus
jkélimg, parodomas praneSimas, kad

o Cancel sékmingai jkelta. Lange ,Metiné forma
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GPM312L" matysite jkeltus duomenis.
Pastaba:
Norint naudotis Sia galimybe, Pragma 40 turi bati tinkamai jvesti mokéjimo uz nuomag dokumentai.

1. PaskirCiy sgraSe reikia apsiradyti 2 naujas paskirtis:

Paskirtis Sifras
,Nuoma su GPM* 01
,Nuoma be GPM* 02

2. Papildomuose parametruose Nr. 846 ir 847 reikia nurodyti Siy tiksliniy paskirCiy ID.
3. Jvedant mokéjimo uz nuomg dokumentg lauke ,Paskirtis® turi bati nurodyta viena i§ naujai apraSyty paskirciy.
Pastaba: Duomeny jkélimas j ménesine formag GPM313 i$S ,,Pragmos*“ 4.0, vyksta analogiskai auksciau

aprasytam jkélimui j GPM312.

11. Darbo uzmokescio ataskaity siuntimas el. pastu uzkoduotu PDF failu

Darbo uzmokescio modulyje yra galimybé kai kurias ataskaitas el. pastu siysti uzkoduotu PDF failu. Norint, kad

Si galimybé veikty, reikia atlikti keletg veiksmuy:

- Kataloge C\WINDOWS\SysWOW®64 turi biti nukopijuoti failai: StrStorage.dll ir dynapdf.dil. Jei katalogo
SysWOW®64 néra, tuomet failai turi bati nukopijuoti j katalogg System32.

- Pagrindiniame darbo uzmokes€io modulio lange spaudziame mygtukg ,Bendrieji parametrai“->
LKonfiglracija“->“Duomeny perdavimas®. Atsidariusiame lange du kartus paspragsime ant lauko ,Siuntimo
el. pastu budas“. Lange ,Elektroninio laiSko parametrai“ uzdedame zyme lauke ,Ar siysti uzkoduotg PDF

failg?*.

ES Elektroninio laitko, parametrai

| | SMTP serveris

O

Laiko artradté  [Darbo uZmokesdio lapelis

| |
| |
Laigko tekstaz =ik, O | |
| |

Siundiu darbo wEmokestio lapel.

Kelias iki siurtimo programos |C:1PragmaiPragmaE>densions .e|

[ ar siysti siuntejui laidko kapiig?
O siundiart DU lapelius, sntrastaje nurodyt darbuotoin pereards, varda?
i siysti uzkoduots POF failg?

Formoje esantys neakbyvis elektroninio laisko parametrai yra suvedami ir naudojami i$ Pragma Extension. HET programos

Pav. 61 Langas ,,Elektroninio laiSko parametrai“

Ataskaitos, kurioms yra realizuota galimybeé siysti uzkoduotus PDF failus:

- LAtsiskaitymo lapeliai darbuotojams (Siuntimas el. pastu PDF)*

- ,DU ménesio suvestiné (Siuntimas elektroniniu pastu)“

Gautas ataskaitas darbuotojai gali atsidaryti, jvesdami slaptazodj, kurj sudaro 4 paskutiniai jy asmens kodo
skaitmenys. Jei asmens kodas néra suvestas darbo uzmokescio modulio darbuotojy sgrase, tuomet PDF failas
atidaromas su slaptazodziu “0000”.

Svarbu! Si galimybé galioja tik klientams, dirbantiems su MS Access 2003 arba aukstesne versija.
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12. Papildymai

Norédami jeiti j langg PAPILDYMAI, pagrindiniame MENIU lange spauskite komandos mygtukg %ﬁ Siame
lange (pav. 62) galite paruosti ir atspausdinti mokéjimo pavedimus, pajamy mokescio deklaracijas, darbo
apmokéjimo ataskaitg DA-01 — ketvirtine. Reikiamo dokumento spausdinimui, lange PAPILDYMAI spauskite

atitinkama komandos mygtuka.
] - [Papildymai (20181005) (EUR) < UAB Testas' >]

Failas (Eile) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help)

& v

Mokéjimo pavedimai WESDFV formy eksportas ® ffdata formatais

DA - 01 ketwirting

Pajamuy mokescio deklaracia FRO572

Korespondavimo rezultatai

Ménesiné pajamy mokescio deklaracia GPM313 |

Syentin ez, papildomos poilsio dienos

Frogramos atnauijinimas Veiksmai po atnaujinimo 2009 m., 2014 m, |
Kelias iki atnaujinimo programos. || | M NG 2015 m |
Programos atnaujinimas | NG 2016 m. |
NG 2019 m. |
DU padidinimas (kartais ) 1.289|

Apvalinti DU iki sveiko skaiiaus 2

Pav. 62 Langas PAPILDYMAI

Taip pat galima pasizidreéti korespondavimo rezultatus bei uzpildyti Sventiniy ir papildomy poilsio dieny lentele.
Norint perzitréti korespondavimo rezultatus reikia paspausti mygtukg ,Korespondavimo rezultatai®. Bus
atidarytas langas KORESPONDAVIMO REZULTATAI (pav. 63).

B Korespondayimo rezultatai . E
Tabelio Nr. Data Suma Debetas Kreditas 15 kur =
n2z 2017.01.04 176.14| 4461 4461t Mokégjimai - surmakéta suma
001 2017.01.3 440,00/ 6114 4461 Adlyginimas -
001 2017.01.3 56.75| 4451 4452 Pajamos uZ eit. mén.
oo 2017.01.3 5. 70| 4451 4463 WSO mok. darbuataiui ug e, mén,
oo 207013 196.43) 61141 4463 WSO mok. darbdavia

b (001 207013 190,00/ 6114 4451 Priedai, atskaityrnal

003 207013 190,00/ 6114 4451 Priedai, atskaitymai
o3 2017.01.3 BE. 75| 4461 4462 Pajamos ug &in. men.
003 2017.01.3 5E. 70| 4481 4463 S0 mok. darbuotajui uZ e. mén.
003 2017.01.3 440,00/ E114 44B1 Allyginimas
003 2017.01.3 139643/ B1141 4463 S0 mok. darbdavia
m7 2017.01.3 130,00/ E114 44B1 Allyginimas ﬂ

Record: ] 4 [T & » M| i|ofa ‘ o T

Pav. 63 Langas KORESPONDAVIMO REZULTATAI

Siame lange matysite ataskaitiniy mety sumy korespondavimo rezultatus. Lauke ,I$ kur‘ nurodytas langas, i$

kurio j didZiajg knygg pateko koresponduota suma.
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Galite iSeksportuoti VSDFV formas j *.ffdata formato failg.

12.1 Mokéjimo pavedimai

B - [Mokéjimo pavedimy spausdinimas]

Failas (Fil) Redagavimas (Edit) ‘Window  PaaiSkininmai (Help)

m 9| 8| ¥

Pavedimo data: | 2005.10.18] Pavedimo NI_ZI:I ]mokosz kodas: l:l
Imoneés pavadinimas: | ;I
Kam: | ;I
Kurio menezio? l:ﬂ Kas ? |Paiamu mok. ein.m. ;'
Einamo menesio: Sekancio menesio:  Yisa suma:
Swa: [ 0] | 0| g
Pajamy mokestiz uz 1 ménes EE
Farm Yiew MM

Pav. 64 Langas MOKEJIMO PAVEDIMY SPAUSDINIMAS

pervedinésite,

Lange PAPILDYMAI nuspaudus komandos

mygtukg MOKEJIMO PAVEDIMAI, pirmiausia

atsidaro langas DARBUOTOJAI.

Sio lango lauke [TRAUKTI paZzymékite tuos

darbuotojus, kuriy atlyginimy sumas jtraukti j

bendrg mokéjimo pavedimo suma.

Tada lange MOKEJIMO PAVEDIMY

SPAUSDINIMAS (pav. 64) uzpildykite laukus:

- PAVEDIMO DATA,

- PAVEDIMO NR,,

- JMOKOS KODAS,

- JMONES PAVADINIMAS (savos firmos), kurj
pasirinkite iS pasidlomo saraso),

- KAM (jmonés, kuriai daromas pavedimas,
pavadinimas, pasirenkamas i$ sgraso)

- lauke KURIO MENESIO jveskite ménesio

numerj, kurio atlyginimo sumas

- lauke KAS nurodykite kokias sumas pervesite (VSD jmokos, pajamy mokest;).

Programa susumuos nurodyty darbuotojy reikiamas atlyginimy sumas ir jrasys j atitinkamus laukus.

Mokéjimo dokumento pastabos suformavimui spauskite komandos mygtuka EE

Pavedimo atspausdinimui, spauskite komandos mygtuka %_

12.2 Darbo apmokéjimo ataskaita DA - 01 ketvirtiné

Jveskite metus, ketvirtj, registracijos numerj ir pildymo datg. Pasirinkite jmonés pavadinimg i§ sgraSo — Kiti

jmonés rekvizitai bus uzpildyti automatiSkai. Uzpildykite laukus ,Vietovés kodas®, ,Faksas®, ,Jmonés risSies

kodas®, ,pagrindinés veiklos pavadinimas (EVRK)“, ,Pagrindinés veiklos kodas (EVRK)®, ,Nuosavybés formos

kodas*.

Paspauskite mygtukag _| — bus suskaiciuoti jvesto ketvir€io duomenys ir uzpildyti atitinkami laukai.

| DA-01 ataskaitos rezultatus jtraukiami tik ty darbuotojy duomenys:

- kuriy darbuotojy sgraso lauke ,Kokia darbo sutartis?“ nenurodyta, kad darbuotojas ,Dirba tik pagal

autorine sutartj“, ,Dirba tik pagal atlikéjo sutartj“, ,Be darbo sutarties®,

- kurie néra néStumo ir gimdymo, vaiko priezZidros, tévystés atostogose,

- kuriy darbuotojy saraso lauke ,) DA-01?“ nurodyta ,Taip“.

Duomeny surinkimas j ataskaitos laukus:

| dalis
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1. Vidutinis darbuotojy skai€ius — apskaiCiuojamas taikant chronologinj vidurkj: sudedamas ataskaitinio
ketvir€io pirmo ir antro ménesio paskutinés dienos darbuotojy bei pusé ikiataskaitinio ketvirCio tre¢io ménesio ir
ataskaitinio ketvir€io trec¢io ménesio paskutinés dienos darbuotojy skaiCius ir gauta suma dalijjama i§ 3.
Jtraukiami visi einamag ketvirtj dirbantys darbuotojai (esantys sgra8e), kurie neidleisti vaiko priezitros bei néStumo
ir gimdymo atostogy. Nejtraukiami dirbantys tik pagal autoring sutartj ir dirbantys tik pagal atlikéjo sutartj.

2. Vidutinis ne visg darbo laikag dirbusiy darbuotojy skai€ius — jtraukiami tik tie darbuotojai, kuriems
darbuotojy sgrase pazymeéta, kad dirba nepilng darbo dieng (savaite). Jy vidurkis skaiiuojamas kaip ir auksciau
apraSytame lauke.

3. Apmokeéty valandy skaic¢ius — apmokéty valandy suma. ] §j skaiciy nejskaitomos nedarbingumo dél ligos
dienos, uz kurias pasalpos mokamos i§ darbdavio ar VSD lésy.

4. IS jy ne visg darbo laika dirbusiy darbuotojy — jtraukiamas tik ty darbuotojy, kuriems darbuotojy sgrase
pazymeéta, kad dirba nepilng darbo dieng (savaite), apmokeéty valandy skaicius.

5. FaktisSkai dirbty valandy skaic¢ius — dirbto darbo laiko ir virSvalandziy suma. Nejskaitomos kasmetinés
atostogos, ligos dienos.

6. Bruto darbo uzmokescio lésos i$§ viso, EUR — visiems darbuotojams per ketvirtj apskaic¢iuota bruto darbo
uzmokescio €Sy suma, jskaitant GPM ir VSD jmokas. Bus jtraukiamos visos sumos, pazymétos konfiglracijos
lape ,Mokesciai“ stulpelyje ,Jtraukti j bruto darbo uzmokest; statist. ataskaitoms®.

Pastabos:

Visy auksciau iSvardyty lauky stulpelyje 18 jy moterys®, paskaiCiuojamos sumos tik tiems darbuotojams, kuriy
darbuotojy sgrase lauke ,Lytis“ nurodyta ,Moteris’, o stulpelyje ,Mokytojai, gydytojai“ - tiems darbuotojams, kuriy

darbuotojy sgrasSe lauke ,Darbuotojas” nurodyta ,Mokytojas/gydytojas’,

IS jy (6 lauko):

7. Nereg. premijos, priedai, priemokos, vienkartinés iSmokos — nereguliariai mokamy premijy,
priedy, priemoky ir vienkartiniy piniginiy i8moky suma. Bus jtraukiami visi priedai (premijos), paZyméti
konfigiracijos lape ,MokescCiai“ stulpelyje ,Jtraukti j bruto darbo uzmokest] statist. ataskaitoms®, kurie
konfigiracijos lape ,Parametrai darbo uzmokesciui 2“ stulpelyje ,Nereguliarus priedas (premija)?“ pazyméti kaip
nereguliards.

8. Darbo uzmokestis uz priverstinai trumpiau dirbtg laika — iSmoky uz prastovas suma.

9. Darbdavio gautos subsidijos darbo uzmokes¢iui — pildoma rankiniu badu.

10. Bruto darbo uzmokescéio léSos, dirbantiems ne visg d. d. (jskaitytos j 6 eilute) — jtraukiamas tik ty
darbuotojy, kuriems darbuotojy saraSe pazZyméta, kad dirba nepilng darbo dieng (savaite), bruto darbo
uzmokestis.

11. Laisvy darbo viety skaicius ketviréio pabaigoje — pildoma rankiniu badu.

Il Kitos darbdavio iSmokos

1. ISeitinés iSmokos ir pinig. kompensacijos uz nepanaud. atost. — iSeitiniy iSmoky ir piniginiy kompensacijy
uz nepanaudotas atostogas suma.

2. Privalomosios ligos pasalpos (i§ darbdavio léSy) — iSmoky, kurias darbdavys moka uz 2 pirmas

nedarbingumo dienas, suma. Jskaitomos ir pareigtiny i8mokos laikinojo nedarbingumo atveju.
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3. ISmokos natiira — pildoma rankiniu badu.
4. Komandiruociy iSlaidos (dienpinigiai) — komandiruociy dienpinigiy suma. Kitos komandiruoc€iy islaidos

nejskaitomos.

B - [Darbo apmokéjimo ataskaita DA - 01 ketvirting]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaigkinimai (Help) - = il
[ metai: it Ao (e i : G| B B | R+
Metai: | 2009 Ketwirkis: Registracijos Mr.: l:l Fildymo data: l:l == - i
Pavadinimasvardas pavarde:|UAE 'Guaras' - | |mones kodas registre: (440330
Adrezas:| 5 avanoriy 66-49, K.aunaz Wietoves kodas:
Elektraninio pasto adresas:| guaras@info. |t Telefonas: 384512
Pagrindings veiklos pavadinimas [EYFE]: Fakzaz:
Fagrindings veiklos kodas [EVRK]: Muozavybés formos kodas: Imones migies kodas:

1. Darbuotojy skaiéius. darbo laikas. darbo
apmokejimas ir laisvy darbo viety skaiius

Rodiklio pavadinimas 1% vizo 1 |y moterys Mokytojal. gpdytojail
1. Vidutinis darbuotopy skaidiug 11 2 1]
2. Vidutinis ne vizg darbo laikg dibusiy darbuotojy skaidius 1 1 1]
3. Apmokety valandy skaidius 1864 Bz 1]
4. i# ju ne vizg darbo laikg ditbusiy darbuatojy 176 176 1]
B, Faktigkai dirbty valandy skaidius 1816 * *
E. Bruto darbo uzmokescio léfos i§ viso, Lt 19196 7 600 0
iEjg 7. nereg. premijos, priedai, priemokos, vienk. ifmokos 145 * *
8. darbo uZmokestis uZ priverstinai trumpiau dirbtg laikg E1 * *
9 darbdavio gautos subsidijos darbo uZmokesiui 1] * *
10. Bruta darbo ufmokesdio l&fos, dilbantiems ne wiza d. d. [jskaitytos | B eilute) 1600 = =
11. Laiswy darbo viety skaidius ketviréio pabaigoje 1] * *

1. Kitos darbdavio ifmokos

1. lfeitinés i¥mokos ir pinig. kompensacijos uZ nepanaud. atost. 450 || 4. Kemandiodiy iflaidos [dienpinigiai) a0
2. Privalomosios ligos pagalpos (i# dartbdavio ledy) 0| 5 Kolektyw sut. nustatytos ar savanorigkos soc. draud. jmokos BE0
3.lémokos natbra ][ 6 Kitoz darbdavio socialings i$maokos 0

Wadovas: Gediminaz Puodelitinas 36007201060 Wor. buhalteris: Pranute Gidlauskiene (45303060123 -
Pastabos: | |
Farm ‘iew MM

Pav. 65 Langas DARBO APMOKEJIMO ATASKAITA DA -01 KETVIRTINE

5. Kolektyv. sut. nustatytos ar savanoriSskos soc. draud. jmokos — jmoky j pensijy draudimo fondus,
sveikatos draudimo ir gyvybés draudimo jmoky suma.

6. Kitos darbdavio socialinés iSmokos — pildoma rankiniu badu.

Jei reikia, jvestus duomenis galite pakoreguoti. |18 pasirinkimo sgrady pasirinkite vadovg bei vyr. buhalter;.

Jei ataskaita uZpildyta teisingai jg galite atsispausdinti.

Jei norite iStrinti duomenis ir pildyti i$ naujo — spauskite mygtuka E‘

s
Jei reikia ataskaitos duomenis eksportuoti | *.ffdata formato failg, spauskite mygtuka B Bus atidaryta dar

viena forma ,Rodikliy reikSmés”, kurioje reikia uzdéti zymes ant reikiamy rodikliy. Jei formuojate pirmojo ketvir€io
ataskaitg, tuomet reikia uzpildyti ir informacijg apie sugaista laikg ataskaitos uzpildymui. Po to nurodykite kokiu
pavadinimu ir kur suformuoti duomeny eksporto failg. Jei informacija iSeksportuojama sékmingai, bus parodytas

pranesimas.
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12.3 Meénesiné pajamy mokesc¢io deklaracija GPM313
Nuo 2018-01-01 jsigalioja nauja Ménesiné pajamy mokescio deklaracija GPM313.

Norédami uzpildyti pajamy mokescio deklaracijg GPM313, lange PAPILDYMAI spauskite mygtukg ,Ménesiné
pajamy mokescio deklaracija GPM313*.
Atidaromas naujas langas ,Ménesiné pajamy mokesc¢io deklaracija GPM313“.

] - [Ménesiné pajamy mokeséio deklaracija (GPM313)] - DR
Failas (Eile} Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help) - ﬁ
u Ls|alv|®|w
1] Mokeséiy mokétojo identifikacinis kodas [4403200x
n Mokeséiy mokétojo pavadinimas |UAB ‘GUARAS ;I
] we
n Ménuo

Duomenys apie su darbo santykiais ar ju esme atitinkanciais santykiais susijusias A klasés iSmokas

[] 1smoky, neatémus NPD, GPM ir VSD|ir PSD], suma 0.00€
n I5skaiciuota ir/arba iSmokas iEmokéjusio asmens léSomis sumokéta GPM nuo iSmokuy, iSmokéty iki ménesio 15 d., suma 000 €
ﬂ I&zkaidiuota ir/arba iEmokas i#mokéjusio asmens léEomis sumokéta GPM nuo iEmokuy, iEmokéty po ménesio 15 d., iki paskutinés 0.00€

menesio dienos, suma

1] moky, neatémus GPM ir VSDI, suma D00 €
n |Ezkaitiuota irfarba iEmokas iEmokéjusio azmens [ESomis sumokéta GPM nuo iEmokuy, iEmokéty ki ménesio 15 4., suma 0.00€

m 1Z=kaifiuota irfarba iEmokas iEmokéjusio asmens léZomis sumokéta GPM nuo iEmoky, iEmokéty po ménesio 15 d., ki paskutinés
ménesio dienos, suma

Duomenys apie B klasés ismokas, nuo kuriu isskai¢iuotas ir / arba ismokas iSmoke&jusio asmens lé5omis sumokétas GPM

m |Emoku, neatémus GPM, suma DO0DE

m |Ezkaifiuota ir / arba iEmokas iEmokéjusio asmens léEomis sumokéta GPM nuo per ménes| iEmokéty B klasés Emoky suma

=
| !

Mokesdiy mokétojo pavadinimas Il

Pav. 66 Langas MENESINE PAJAMU MOKESCIO DEKLARACIJA (GPM313)

Deklaracijos GPM313 pildymo tvarka:
1. Jveskite ataskaitinius metus ir ménesj, uz kurj pildoma deklaracija.
2. Jei ataskaitinio ménesio metu jmoné iSmokéjo su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais

nesusijusias A klasés iSmokas, pirmiausia jos jvedamos/jkeliamos j langg ,Duomenys apie su darbo santykiais ir

jy esme atitinkanciais santykiais nesusijusias A klasés iSmokas®, j kurj pateksite paspaude mygtukg | S . Sios

iSmokos j langg gali bati jkeltos i§ programy Pragma 3.2 ir Pragma 4.0.

3. Ménesinés pajamy mokescio deklaracijos GPM313 laukai uzpildomi automatiskai, paspaudus mygtuka i
- Su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais susijusias A klasés iSmoky sumas programa surenka i$
mokéjimo dokumenty ir jrado j 5 lauka.

Pastaba: sumuojami mokéjimo dokumenty laukai:

- JAlgalapio prisk. suma uz e.m.“, ,Algalapio prisk. suma uZ s.m.“ — jei tai atlyginimo ar tarpinio i§mokéjimo
dokumentai,

- ,Sumokeéta“, jei tai avanso iSmokéjimo dokumentas.

IS paskutinio einamo ménesio mokéjimo dokumento priskaitytos sumos (,Algalapio prisk. suma uz e.m.”
+,Algalapio prisk. suma uz s.m.”) visada atimama einamg ménesj iSmokéty avansy suma. Paskutiniu einamo
meénesio mokéjimo dokumentu laikomas tas dokumentas, kurio lauke ,Priskaityta“ yra jraSyta visa einama

meénesj priskaityta suma .
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- j 6 ir 7 laukus jraS8oma pajamy mokes€io suma, suskaiCiuota nuo priskaityto ir iSmokéto darbo uzmokescio
(jskaitant ir ligos paSalpos uz 2 pirmas nedarbingumo dienas). Suma surenkama i§ mokéjimo dokumenty
»Algalapio GPM uz e.m.” ir ,Algalapio GPM uz s.m.” lauky.

- 78,9, 10 laukus jraSomi susumuoti lango ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais
santykiais nesusijusias A klasés iSmokas“ duomenys.

- laukai 11 ir 12 pildomi ranka.

Dél pajamy natdra, mokéjimo dokumento lauko ,Algalapio GPM i§ darbdavio léSy“ turinys prisumuojamas |
atitinkamus ,Duomenys apie su darbo santykiais ar jy esme atitinkanciais santykiais susijusias A klasés
iSmokas* laukus.

4. Jei norite perzitréeti mokéjimo dokumenty duomenis, patenkancius j deklaracijg GPM313, spauskite mygtukg

0

s
5. Jei norite duomenis eksportuoti j *.ffdata formato failg, kurj galésite siysti VMI, spauskite mygtukg il
Pasirodys forma, kurioje reikia nurodyti failo vardg ir kelig iki failo, kuriame bus saugoma iSeksportuota
informacija *.fidata formatu. Jei eksportas bus atliktas, pamatysite prane§img ,Duomenys iSeksportuoti

sékmingai”.

12.4 Sventinés, papildomos poilsio dienos
Lange PAPILDYMAI paspaudus mygtukg ,Sventinés, papildomos poilsio dienos” pateksite | langa
VALSTYBINES SVENTINES, PAPILDOMOS POILSIO DIENOS, PERKELTOS DARBO DIENOS (pav. 67).

Lauke ,Sventés data“ jveskite

E Valstybines Swentinés, papildomos poilsio dienos, perkeltos darbo dienos g@g|

ventés data: | Perkelta darbo | einamy mety papildomy Sventiniy
2009071071 ] 2009 1 1 . :
2009.07 02 ] 2009 g 5 dieny datas bei perkelty darbo
7z 2009.02.21 2] 2009 2 21 . . L
* 0 i 0 dieny (j savaitgalio dienas) datas.

I
Record: 14| 4 | 3 b [P [pk|of 3 K1 | Pperkeltoms darbo dienoms -
Pav. 67 Langas VALSTYBINES SVENTES, PAPILDOMOS POILSIO DIENOS,  3dékite syme lauke ,Perkelta
PERKELTOS DARBO DIENOS

darbo  diena“. Sio  lango
informacija labai svarbi
formuojant mokéjimo dokumentus ir nustatant ar jie iSmokéti laiku (skai€iuojant 10 (arba kitg konfigiracijoje
nurodytg) darbo dieny skaiciy, per kurj turi bati sumokétas skai¢iuojamo meénesio atlyginimas).

Sios lentelés duomenys taip pat bus naudojami darbo dieny skaigiaus nustatymui visuose programos languose.

12.5 VSDFV formy eksportas *.ffdata formatu
Lange PAPILDYMAI paspaudus mygtukg ,VSDFV formy eksportas *.ffdata formatais” pateksite j langg VSD
FORMU EKSPORTAS (pav. 68). Siame lange galima vykdyti VSDFV formy eksportg *.ffdata formatu.

Pastaba: Pastaba: Langas ,VSDFV formy eksportas” taip pat gali bati iSkvieCiamas darbuotojy atlyginimo lange

s
arba lange ,Nedarbingumas” paspaudus mygtuka B
1. Pirmiausia uzpildykite lango virSutinéje dalyje esancius laukus ,Draudéjo pavadinimas®, ,Draudéjo adresas®,

»Juridinio asmens kodas®. ,Draudéjo kodas®, ,Telefonas“ ,VSD skyriaus pavadinimas® ,Elektroninio pasto
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adresas®. Sie laukai gali bati uZpildyti automatigkai, jei lauke ,Draudéjo pavadinimas® pasirinksite savg firmg i§
sgraso.

Lauke ,Draudéjo pavadinimas® du kartus spragteléjus pelytés kairiuoju klaviSsu parodomas duomeny apie save
sgrasas. Siame sgrase 2 laukai — ,VSDV miestas®, ,Padalinio draudéjo kodas* — reikalingi formuojant Sodros

formas *.ffdata formatu, todél juos uzZpildykite.

@, Microsoft Access - [VSD formuy eksportas ( 20160224 ) (EUR) = UAB ‘Guaras’ =]

File Edit W¥ew Insert Format Records Tools wWindow Help

m { 2017 m. 2 ketwirtis ) EE

Craudgjo pavadinimas EENCRA LIETUNYOS IR BELGIWOS UAB 'GUARAS IR KOMPARNIJA! -
Draudéjo adresas SAVAMORI) B6-49 KALINAS

Juridinio asmens kodas 22222222 Draudéjo kodas (4444444

Telefonas 784512 | fax. 250102

Y50 skyriaus pavadinimas  [KAUNG SKYRIUI |
Elektroninio pagto adresas  [INFO@GUARAS LT |

“alstyhinio socialinio draudimo jmoky tarifai £ % ) draudejui [ 3115 apdraustajam a Kurios darbo sut. W30 tarifas || ;l
Pranesimo pildymo data | 2017.05.03 | Pranegimo Mr. Kaupiantiems pensijai maksimalisi? = ;l
Branesimai apie draudiminio laikotarpio bradzis, L1 Patiksintas pranssinas 1-8D - ffdata 2-5D-> fidata 12-5D-= fidata 14-5D-= fidata
abaidg, nedraudiminius laikatarpius , profesias
Pranedimai apie asmenis, gaunancius pajamas Pranedimai dél padalpy skyrimo Pranedimas apie suteiltas tévystes
agal autorines, atlikéjy sutaris 1380 -= fidata MP-SD = ffdata | vaiko priefidros stostogas 9.50 = fidata
Patikslintas pranesimas [] Patikslintas pranedimas [] Patik=lintas pranedimas []
SAM pranesimo versija: Pranesimas apie apdraustuosius ug SAM SAMISD SAMISOP = ffdats |
ersia 06 - ataskaiting menesiketvir : :
Metai [ 2017 |Ketvirtis[ 2| Meruo [ 4] D imoku tariai % ) draudgiui [ 3118 | apdraustajam Kurios darbo sut. VSD taritas? | -]
iksli & Kaupiartiems pensijai makzimaliai? e -
[T Patikslirtas pranesimas 3 SAM3ED SAM3SDP 1 RENZ | 1
Pateikti priedai Laby skeitius priede  Apdraustujy skaidius Pajamuy suma € moky suma €
O Priedas sam3sD [ 0] [ 0] [ 000€] | 000€]
O Priecas samssor [ 0] [ o] [ 000€] | 0.00€]

Wadovas: |

|
1

Wyt . buhaltteris: |

Pav. 68 Langas VSD FORMY EKSPORTAS

2. Laukuose ,Kurios darbo sut. VSD tarifas?” pasirinkite darbo sutartj. Sie laukai skirti tam, kad nereikéty
rankiniu badu keisti VSD jmoky tarify draudéjui ir apdraustajam — pasirinkus darbo sutartj, laukai su VSD jmoky
tarifais uzpildomi automatiskai.

VirSutinéje lango dalyje nurodyti VSD jmoky tarifai galioja formoms: 1-SD, 2-SD, 12-SD, 13SD, NP-SD ir 10SD.
Apatinéje lango dalyje nurodyti VSD jmoky tarifai galioja formoms: SAM, SAM3SD ir SAM3SDP.

3. UZpildykite laukus ,Pranesimo pildymo data“ ir ,Pranesimo Nr.*

Pastaba: Visiems pranesimams pildymo data, prane$imo numeris jvedami prie§ formuojant *.ffdata failg.

4. Uzpildykite lango apacioje esancius laukus ,Vadovas® ir ,\Vyr. buhalteris®.

Tinkamai uzpildykite sgrasus.

Paspaudus kairjjj mygtukg — atidaromas langas ,Teisés akty, kuriy pagrindu darbuotojas atleidziamas i$
darbo, sgrasas” (pav. 69). Siame sarade reikia tinkamai uzpildyti laukus ,Straipsnio numeris, ,Straipsnio dalies

numeris®, ,Straipsnio dalies punkto numeris®.

Pastaba: Kiekvienas teises akto straipsnio dalies punkto numeris pildomas naujoje eilutéje.
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[Teisés akty, kuriy pagrindu darbuotojas atleidZziamas is darbo, sarasas]
Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaitkinimai (Help) -2 ﬁ
] s akto kodas| Teises akto pavadinimas [Staipsnio num| Straipsnio turinys [Straipsnio dalies| Staipsnio dalies tutings | Straipsnio da| Sliaipsnio dalies punklo turir «
3 LR darbo kodeksas 124 Darbo sutarties pasibaigimo pagindai 2 Likvidavus darbdavi be teisiy peréméijo |
a0t LR darbo kodeksas 124 Darbo sutatties pasihaigine pagrindsi 3 D arbuotoil mirus.
| [a0 LR darbo kodeksas 125 Darbo sutarties nutraukimas $aliy susitz
| |A01 LR darho kodeksas 126 Darbo sutarties nutraukimas sugjus tem
| [a0 LR darbo kodeksas 127 Darbo sutarties nubraukimas darbuotojo 1 Darbuotojas turi teisg nutraukli neterminuc
| [A01 LR darho kodeksas 127 Darbo sutarties nutraukimas darbuotajo 2 Darbuntajss turi teise nutraukli neterminue
| [a0 LR darba kodekzas 128 Darbo sutarties nutraukimas dél neprikl.
| [a01 LR darbo kodeksas 129 Darbo sutarties nutraukimas darbdavio ||
| a0l LA darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nubraukimas be jspejime 1 1
| [a01 LR darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nutraukimas be jspéjime 1 2
| a0l LA darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nubraukimas be jspejime 1 3
| [a01 LR darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nutraukimas be jspéjime 1 4
| |a01 LA darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nubraukimas be jspejime 1 g
| [a01 LR darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nutraukimas be jspéjime 1 B
| |A01 LR darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nutraukimas be jspéjime 2
| [a0 LR darbo kodeksas 136 Darbo sutarties nubraukimas be jspéjime 3 1
| |A01 LR darho kodeksas 136 Diarbo sutarties nutraukimas be jspéjime 3 2
| [a02 Tamybos kalgjimy dep. prie LR teisingumo minist, S
W Tamgbos LR muitingje statutas
| [AD4 Walstybes saugumo departamento statutas
| |ADS Specisliyiy tyrimy tarmybos statutas
| |a0e Vidaus tarnybos statutas
| [A07 Civilings kradto apsaugos tamybos statutas
| |a0g 2-0jo operatyviniy tarmpby departamenta prie KAM
" |ane Seima statutas :
At 10 ualehibas bamhns isbahimas
Recard: 14 1 | M |r|of 51 4 3
Teisés akto kodas NUM

Pav. 69 Langas TEISES AKTU, KURIU PAGRINDU DARBUOTOJAS ATLEIDZIAMAS |S DARBO, SARASAS

Paspaudus vidurinj mygtukag — atidaromas langas ,PranesSimo pateikimo priezasciy klasifikatorius“ (pav. 70).

Jei reikia, jj papildykite naujais jrasais.

- [Prane§imo pateikimo priezasciy klasifikatorius]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help) .= ﬂ
Kodas: | PrieZastis: | Forma: =
Prigmimas 15D I~
Reorganizavimas 15D
Pertvarkymaz 15D
Socialing apsauga pagal Reglaments 1408/71/EER 1-50
Socialing apzauga pagal dvifale sutarj 15D
Walztybés tarmautojo perkeélimas (kitoje valstpbeje) 15D
‘Yalstybés tamautojo perkélimas [Listuvaje] 1-50
Walstybés l&fomis draudfiamas sutuoktiniz 15D
Darbo birfos siystas praktikantas 15D
Svietima jstaigos praktikantas 1-50
Drvazininkas 1-50
Frivalomoji prading karo tarmyba 15D
Kiti atwejai 1-50
Memokamos atostogos 125D
Atostogos kyvalifikacijai tobulinti 125D —
Kirnbings atostogos 1250
Mokymosi atostogos 125D
Meatyykimas administracios leidimu 125D
Atostogos vaikui prizitirét [kitiems giminaiciamsz] 1250
|#ducta medicining pagyma [forma Mr. 094/a) 125D
Mugalinimas nuo darbo [pareigy] 125D
Pravaiksta 12-5D
Kiti atwejai 125D
Alleidimas 2-50
Reorganizavimas 250
Pertvarkymaz 25D
Socialing apzauga pagal Reglaments 1408/71/EEB 25D
Socialing apsauga pagal dvifale sutart] 250
Walztybés tarmautojo perkeélimas (kitoje valstpbeje) 25D
Walztybés tarmautojo perkeélimas [Lietuvoje) 25D
‘Yalstybés lefomiz draudfiamas sutuoktiniz 250
Darbo birfos siystas praktikantas 25D
Svistimo jstaigos praktikantas 25D
Drvasininkas 25D %
Record: 14 1k [ ML|p¥| of 40 4 >
Pranesimo pateikimo prieZasties kodas G|

Pav. 70 Langas PRANESIMO PATEIKIMO PRIEZASCIY
KLASIFIKATORIUS

Paspaudus deSinj mygtuka — atidaromas langas ,Valstybés® (pav. 71). Jei reikia, jj papildykite naujais

jrasais.
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B Valstybes

Kodas | Pavadinimas [ Dienpinigiy norma_[Trumpas pavadir «
%) ANDOROS KUMIGAKETYSTE 40.00 € | Andora
| AE JUMGTIMIAS] ARABL EMYRATAI 47.00 € | Jungtiniai Araby Emr |
N AF AFGAMSTAND ISLAMO RESPLE 43.00 € | Afganistanas
N el AMNTIGY A IR BARBUDA 29.00 £ | Antigva it Barbuda
| AL ALBAMIIOS RESPUBLIKA 3200 £ Albania
N Al ARMENIIOS RESPUBLIKA 35.00 € | Arménija
N A0 AMGOLOS RESPUBLIKA 36.00 € | Angola
| AR ARGEMTINOS RESPUBLIKA 39.00 € Argentina
N AT AUSTRIOS RESPUBLIKA, 47.00 € | Austrija
N AL AUSTRALLA 53.00 £ | Australis
B AL AZERBAIDZAND RESPUELIKA 35.00 € Azerbsidianas
N B BOSHLA IR HERCEGOMWINA 34.00 € Bosnija ir Hercegoy
N BB BARBADCSAS 50.00 € Barbadosas
B B0 BANGLADESD LIAUDIES RESFL 34.00 £ Bangladesas
N BE BELGLIOS KARALYSTE 97.00 € | Belgijz
: BF BURKIMA FASAS 29.00 €  Burking Fasas IL‘
Record: M1 [T 7 » [ p1Ipsklof 202 o 1 »

Pav. 71 Langas VALSTYBES
Dél pensijy kaupimo pagal kaupimo formule 2+1+1, kiekvienai apdraustyjy kategorijai reikia pildyti atskirus
SAM praneSimus apie apdraustuosius, 2-SD pranesimus apie valstybinio socialinio draudimo pabaiga, 13-SD
praneSimus apie asmenis, gaunanc¢ius pajamas pagal autorines sutartis, i sporto ar atlikéjo veiklos. Prie$
formuojant kiekvieng i§ auk$ciau paminéty praneSimy, lange nurodykite apdraustyjy kategorija, kuriai
formuojamas praneSimas. Kategorija nurodoma lauke ,Kaupiantiems pensijai maksimaliai?“. | kiekvieno i$§

praneSimy turinj bus jtraukti tik nurodytos kategorijos apdraustyjy duomenys.

PraneSimai apie draudiminio laikotarpio pradZia, pabaiga, nedraudiminius laikotarpius, profesijas.

1SD.

1. Paspaudus mygtuka M atidaromos formos, kuriose reikia jvesti laikotarpj, per kurj buvo priimti
darbuotojai (t.y. priémimo data ,nuo” ir ,iki”).
2. Jvedus datas, pateikiamas per nurodytg laikotarpj priimty darbuotojy sgrasas, kuriame galime pasiZyméti
reikiamus darbuotojus.
Siame lange, jei reikia, galite pakoreguoti laukus ,Priezasties kodas“, ,Pateikimo priezastis®, ,Patikslinimo
kodas®, ,Priezasties patikslinimas* pasirinkdami jy reikSmes i$ sarasy.
Pastaba. Priimant j darbg uZsienio Salies pilietj, darbuotojy sgraSe reikia uZpildyti laukus:

e Salies kodas (pagrindinis poZymis, nusakantis, kad asmuo yra uZsienio Salies pilietis);

e UZsieniecio kodas;

e Gimimo data;

e Apdraustojo asmens kodas arba asmens socialinio draudimo numeris.
3. Pazyméjus reikiamus darbuotojus ir iSéjus iS darbuotojy pasirinkimo lango parodomas praneSimas ,Ar
formuoti *.ffdata failg?*
4. Paspaudus mygtukg ,Yes®, parodomas langas, kuriame reikia nurodyti failo, j kurj bus iSeksportuota
informacija, pavadinimg ir kelig iki jo bei paspausti mygtukg ,OK".

Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas pranesSimas ,Duomenys iSeksportuoti s€kmingai!”
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Priedo PT-1-SD duomeny formavimas
Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg 1-SD praneSimo informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-1-SD praneSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai apie draudiminio

laikotarpio pradzig, pabaiga, nedraudiminius laikotarpius” pazymeékite lauka ,Patikslintas pranesimas” (pav. 72).

B - [VSD formy eksportas]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Mindow Paaiskinimai {Help)

] (2013m 1 ketvittis ) EE

Draudéjo pavadinimaz LAB ‘GUARAS' -

Draudéjo adresas SenaMORI BE-49, KAMAS

Juridinio azmens kodas 44003300 | Draudéjo kodaz 555556

Telefonas 784512 / 250102

W5D skyriaus pavadinimaz |KAUND SKYRILUS |

Elektroninio pagto adresas |I—N FO@GUARAS LT |

W alstybinio zocialinio draudimo jmoky tarifa [ %) draudeui 0,95 apdraustajam lII Kurios darbo sut. WSD tanfas? | ;I

Franesimo pildymo data | 2014.01.21 | Pranesima Mr. l:l Kaupiantiems pensijai maksimalial? Me -

Tikzlinimo priezastiz | |

Praneimai apie draudiminio laikotarpio pradzis, pabai Patikslintas pranesimas

EEe LI AE [H e, e esEs PT-1-5D -» ffdata PT-2-50 -» ffdata PT-12-50 -» fidata PT-14-5D -» fidata

Pranesimai apie asmenis, gaunanéius pajamas pagal Franegimai dél pagalpy skyrimo ffraneﬁimas igie s_utvgiktas tatétaUkIaS]

autorines, atlkeéjy sutartis o _ 435D - o _ = levystes, vako prigaiiios stostodas pr q.qp .
Patikslintas pranesimas PT-13:3D > fidats Patikslintas pranesimas PTNPSD - ffdata Patikslintas pranesimas PT95D - ffdats

ez e g DS L Paiksiinta 54M, SAMASD, SAMISDF - fidata | PT-5AM35D - fidata | PT-GAM3SDF > fidata |

ataskaiting ménesi/ketwvirt

Pav. 72 Langas VSD FORMUY EKSPORTAS. Pranesimy tikslinimas

. N . PT-1-50 -» fidat |
1. PraneSimo PT-1-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtukg il .

2. Nurodykite tikslinamo laikotarpio datas, ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems darbuotojams, kuriy
duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui (,Patikslinti”, ,Pasalinti”,
SJterpti”).

3. ] formuojamg failg bus jkelti tie darbuotojai, kurie pazyméti lauke ,|traukti’, ir kuriems lauke ,Patikslinti”
nurodytas tikslinimo veiksmas. Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjima, bus nurodyti tikslinamy
duomeny metai ir ménesis — ,PT-1-SD_2010_01_20100701.ffdata”.

2SD.

1. Paspaudus mygtukg m atidaromos formos, kuriose reikia jvesti darbuotojo atleidimo datas
L,nuo” ir ,iki”.

2. |lvedus datas, parodomas per jvestg laikotarpj atleidZiamy darbuotojy sgrasas, kuriame reikia pazymeti kurie
darbuotojai turi bati jtraukti j formg 2-SD

3. Pazyméjus reikiamus darbuotojus ir iSéjus i darbuotojy pasirinkimo lango atidaromas langas ,Valstybinio
socialinio draudimo pabaiga — forma 2-SD”.

Siame lange automatigkai uzpildomi darbuotojo asmens duomenys, pajamy bei jmoky VSD suma. Visus laukus
galima koreguoti.

Nuo 2010 m. sausio 1 d. formuojant 2-SD lauke ,Pajamy suma” rodoma draudimo pabaigos ménesio pajamy,
nuo kuriy skai€iuojamos valstybinio socialinio draudimo jmokos, suma (anksc&iau buvo rodoma ketvir€io suma).
Si suma jradoma formos 2-SD laukelyje A11.
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Pastaba: Jei forma 2-SD bus formuojama uz 2009 m. lauke ,,Pajamy suma” bus rodoma ketvircio pajamy suma.
Jei darbuotojui buvo suskaiciuota iSeitiné kompensacija, uzpildomas laukas ,Uz kiek mén. kompensacija?”.
Kompensacijos ménesiy skaicius lauke gali bati rodomas su skaitmenimis po kablelio, tagiau formuojant .ffdata
faila imama tik sveikoji skaiCiaus dalis (neapvalinama). Todél jei reikia, kad baty jkeliamas kitoks skaicius, prie$
formuojant .ffdata failg jj pataisykite lauke ,UZ kiek mén. kompensacija?”,

Jei pasirinktg praneSimo pateikimo priezastis yra ‘Atleidimas’, uzpildykite laukus ,Teisés akto kodas”, ,Teisés
akto straipsnis”, ,Teisés akto straipsnio dalis”, ,Teisés akto straipsnio dalies punktas” reikSmes pasirinkdami i$§
sgraso.

Jei pagal pasirinktg praneSimo pateikimo priezastj reikia jvesti:

e Valstybés kodg ir pavadinimg — juos galite pasirinkti i§ sgraso laukuose ,Valstybés kodas” bei
.Valstybés pavadinimas” arba jvesti ranka laukuose ,Patikslinimo kodas” (valstybés koda) bei
.Priezasties patikslinimas” (valstybés pavadinimg).

e Darbo birzos kodg ir pavadinimg — jie jvedamas laukuose ,Patikslinimo kodas” (darbo birzos kodas) bei
.Priezasties patikslinimas” (darbo birzos pavadinimas).

e Svietimo jstaigos kodg ir pavadinimg — jie jvedamas laukuose ,Patikslinimo kodas” ($vietimo jstaigos
kodas) bei ,Priezasties patikslinimas” (Svietimo jstaigos pavadinimas).

4. Tinkamai sutvarke lange esancius duomenis, juos galite eksportuoti *.ffdata formatu. Tam paspauskite

s
mygtukg . Parodomas pranesimas ,Ar formuoti *.ffdata failg?“.

5. Paspaudus mygtukg ,Yes®, parodomas langas, kuriame pagal nutyléjimg pasiGlomas eksporto failo
pavadinimas su keliu iki jo (kelias i§ konfigdracijos lauko ,VSD duomeny eksp. (pilnas kelias)*. Siuos duomenis
galite redaguoti. Duomeny eksportui spauskite ,OK®.

Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas pranedimas ,Duomenys iSeksportuoti sékmingail!”

Priedo PT-2-SD duomeny formavimas

Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg 2-SD praneSimo informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-2-SD pranesSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai apie draudiminio
laikotarpio pradzig, pabaigg, nedraudiminius laikotarpius” (pav. 86.1) pazymeékite laukg ,Patikslintas

praneSimas”. Tikslinimo priezastj nurodykite lango ,VSD formy eksportas” lauke , Tikslinimo priezastis”.

PT-2-5D -» ffdat
1. PraneSimo PT-2-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtukg &

2. Nurodykite tikslinamo laikotarpio datas, ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems darbuotojams, kuriy
duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui (,Patikslinti”, ,PaSalinti”,
Sterpti®).

3. Atsidariusiame lange ,Patikslinama valstybinio socialinio draudimo pabaiga — forma PT-2-SD” rasite

darbuotojus, kuriy duomenys tikslinami. Nurodykite reikiamus atleidimo prieZasties ir teisés akty duomenis.

ol
4. PT-2-SD duomeny formavimui, spauskite mygtukg ‘5. | formuojamg failg bus jkelti tie darbuotojai, kuriems
lauke ,Patikslinti” nurodytas tikslinimo veiksmas. Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjima, bus nurodyti
tikslinamy duomeny metai ir ménesis — ,PT-2-SD_2010_01_20100701.ffdata”.
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12SD.

12SD formos duomenys yra formuojami paspaudus mygtukg M (analogiskai kaip ir 1SD forma, tik
turime jvesti einamyjy mety ménesj, per kurj darbuotojai turéjo nedraudiminius laikotarpius (neapmokamas
atostogas, pravaikstas)).

Darbuotojy pasirinkimo lange, jei reikia, galite pakoreguoti laukus ,Priezasties kodas®, ,Pateikimo priezastis®,

pasirinkdami jy reik8mes i$ sgrasuy.

Priedo PT-12-SD duomeny formavimas

Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg 12-SD praneSimo informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-12-SD praneSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai apie draudiminio
laikotarpio pradzig, pabaigg, nedraudiminius laikotarpius” (pav. 86.1) pazymékite laukg ,Patikslintas

pranesimas”. Tikslinimo priezastj nurodykite lango ,VSD formy eksportas” lauke , Tikslinimo priezastis”.

1. Prane$imo PT-12-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtukg PT-125D - fidata

2. Nurodykite tikslinamo laikotarpio ménesj ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems darbuotojams, kuriy
duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui (“Patikslinti”, ,PaSalinti”,
"lterpti”), jei reikia, redaguokite nedraudiminio laikotarpio priezasties koda.

3. | formuojamg failg bus jkelti tie darbuotojai, kurie pazymeti lauke ,|traukti”, ir kuriems lauke ,Patikslinti”
nurodytas tikslinimo veiksmas. Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti tikslinamy
duomeny metai ir ménesis — ,PT-12-SD_2010_01_20100701.ffdata”.

14SD.

14-50-> ffdat
1. Paspaudus mygtukag s atidaroma forma, kurioje reikia jvesti darbuotojy profesijy sgraso

formavimo data.

2. lvedus datg, parodomas darbuotojy sgrasas, kuriame reikia pazyméti kurie darbuotojai turi bati jtraukti j formg
14-SD.

3. Pazyméjus reikiamus darbuotojus ir iSéjus i darbuotojy pasirinkimo lango parodomas praneSimas ,Ar
formuoti *.ffdata failg?“.

4. Paspaudus mygtukg ,Yes“, parodomas langas, kuriame pagal nutyléjimg pasiGlomas eksporto failo
pavadinimas su keliu iki jo (kelias i$ konfigiracijos lauko ,VSD duomeny eksp. (pilnas kelias)*. Siuos duomenis
galite redaguoti. Duomeny eksportui spauskite ,,OK*.

Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas praneSimas ,Duomenys iSeksportuoti sékmingai!”

Priedo PT-14-SD duomeny formavimas

Jei draudéjas nustate, kad pateiké ne visg 14-SD praneSimo informacijg ar jg pateikeé klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-14-SD praneSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai apie draudiminio
laikotarpio pradZig, pabaigg, nedraudiminius laikotarpius, profesijas” (pav. 86.1) pazymékite laukg ,Patikslintas

praneSimas”. Tikslinimo prieZastj nurodykite lango ,VSD formy eksportas” lauke , Tikslinimo priezastis”.

A . PT-14-50 -» ffdat
1. Prane$imo PT-14-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtukag 2
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2. Nurodykite darbuotojy profesijy saraso formavimo datg, ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems
darbuotojams, kuriy duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui
(“Patikslinti”, ,Pasalinti”,).

3. Pazyméjus reikiamus darbuotojus ir iSéjus iS darbuotojy pasirinkimo lango parodomas praneSimas ,Ar
formuoti *.ffdata failg?“. | formuojamg failg bus jkelti tie darbuotojai, kuriems lauke ,Patikslinti” nurodytas
tikslinimo veiksmas.

4. Paspaudus mygtukg ,Yes“, parodomas langas, kuriame pagal nutyléjimg pasiilomas eksporto failo
pavadinimas su keliu iki jo (kelias i$ konfigdracijos lauko ,VSD duomeny eksp. (pilnas kelias)“. Formuojamo failo
pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti tikslinamy duomeny metai ir ménesis - ,PT-14-
SD_2014_01_V06.ffdata ”. Siuos duomenis galite redaguoti.

Pranesimai apie asmenis, gaunancéius pajamas paqal autorines, atlikéjy sutartis.

13-SD.

1. Paspaudus mygtukg 135D - ffdat atidaromos formos, kuriose reikia jvesti autoriniy arba atlikéjy

atlyginimy mokeéjimo pradzios ir pabaigos datas.

2. Jvedus datas, pateikiamas darbuotojy, kuriems per nurodytg laikotarpj buvo sumokéti autoriniai arba atlikéjy
atlyginimai, sgrasas. Siame sagrase pasizymékite darbuotojus, kuriy duomenis norite jtraukti j formg 13SD.

3. Pazyméjus darbuotojus ir uzdarius darbuotojy pasirinkimo langa, atidaromas langas ,Apdraustyjy autoriy,

sportininky, atlikéjy VSD jmokos* (pav. 73):

B [Apdraustyjy autoriy, sportininky, atlikéjy ¥SD jmokos]

Failas (File) Redagavimas (Edit) Window Paaiskinimai (Help) - ﬂ

& | S| | 2| dh| S| K|
Tabelio N Pavarde Vardas Asmens kodas | Soc. diaud. Nr [ Darbdavio V5D | Apdraustojo ¥5D taiifas| Pajamy suma: | Jmoky suma: IEmokejimo data | PrieZasties kodi| Pateikimo prig
000z Puodelitnas Gediminas 36007201060 5D 7896252 10.00 7.00 500.00 25.00 2009.01.29 02 Pajamos pagal
0ooz2 Puodelitinas Gediminas 36007201060 50 7896252 10.00 7.00 300.00; 51.00 2009.01.29/ 02 Pajamos pagal
000z Pundelitinas Gediminas 36007201060 5D 7896252 10.00 7.00 800.00 136.00 2009.01.29) 02 Pajamos pagal
000z Pundelilinas Gediminas 36007201060 5D 7896252 10.00 7.00 800.00 136.00 2009.02.15/ 02 Pajamos pagal
0005 Bruzga Gediminas 37301050451 5D 5897425 10.00 7.00 £41.04 108.97) 2009.02.20/ M Pajamos pagal

3 -~

Record: 14 4 ] 6 b | Mt of e | | 3

Pajamiy. nuo kuriy skaigiuojamos jmokos, suma: 3041.04 Lt Imoky suma: 516.97 Lt
Tahelio Mr. LM

Pav. 73 Langas APDRAUSTYJY AUTORIY, SPORTININKY, ATLIKEJY VSD JMOKOS

Siame lange — visi nurodytiems darbuotojams per nurodytg laikotarpj i§mokeéti autoriniai ir atlikéjy atlyginimai
(duomenys imami i$ mokeéjimo dokumenty — kiekvienas mokéjimas rodomas atskira eilute).

Jei nurodytame laikotarpyje darbuotojui lauke ,Kokia darbo sutartis?“ iSrinkta ,Dirba tik pagal autorine sutartj*, tai
j langa ,Apdraustyjy autoriy, sportininky, atlikéjy VSD jmokos® bus jrasytos visos jam priskai€iuotos ir iSmokétos
sumos. Kitu atveju — bus jtraukiama tik darbuotojui iSmokéto autorinio atlyginimo suma (kuri jraSoma j mokeéjimo
dokumenta, jo formavimo metu).

] langg ,Apdraustyjy autoriy, sportininky, atlikéjy VSD jmokos* jkeliant darbuotojy autoriniy atlyginimy duomenis,

darbdavio ir apdraustojo VSD tarifai imami iS VSD tarify lentelés pagal mokéjimo dokumento data.

Jmoky suma apskai€iuojama taip:
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Jmoky suma = suapvalinta(Pajamy suma * Darbdavio VSD tarifas/100) + suapvalinta(Pajamy suma *
Apdraustojo VSD tarifas/100)
Laukai ,Priezasties kodas” ir ,Pateikimo priezastis“ uzpildomi pagal tai, kas darbuotojui atlyginimo skai€iavimo
ménesj nurodyta lauke ,Kokia darbo sutartis?*:
e Jei darbo sutartis ,Standartiné“ arba ,Standartiné + autoriaus sutartis“ — ,PrieZasties kodas“ bus ,01*
(Pajamos pagal autorines sutartis (apdraustasis susijes su draudéju darbo santykiais)).
e Jei darbo sutartis ,Dirba tik pagal autorine sutartj — ,Priezasties kodas“ bus ,02“ (Pajamos pagal
autorines sutartis (apdraustasis nesusijes su draudéju darbo santykiais)).
e Jei darbo sutartis ,Standartine + atlikéjo sutartis* — ,Priezasties kodas“ bus ,05* (Pajamos i$ atlikéjo
veiklos (apdraustasis susijes su draudéju darbo santykiais)).
e Jei darbo sutartis ,Dirba tik pagal atlikéjo sutartj“ — ,Priezasties kodas" bus ,06“ (Pajamos i$ atlikéjo
veiklos (apdraustasis nesusijes su draudéju darbo santykiais)).
Visus lange esanc¢ius duomenis galite redaguoti bei papildyti.

4. Tinkamai sutvarke lange esancius duomenis, juos galite eksportuoti *.ffdata formatu. Tam paspauskite

e
mygtukg ‘& .
Pastaba: Skirtingiems VSD jmoky tarifams turi bati formuojami atskiri *.ffdata failai. Todél jei skiriasi dirbanciy

autoriy ir atlikéjy VSD jmoky tarifai, jiems formuokite atskiras 13SD formas.

Priedo PT-13-SD duomeny formavimas

Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg 13-SD pranesSimo informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-13-SD pranedimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai apie asmenis,
gaunancius pajamas pagal autorines, atlikéjy sutartis” pazymeékite laukg ,Patikslintas praneSimas” (pav. 86.1).

Tikslinimo prieZastj nurodykite lango ,VSD formy eksportas” lauke , Tikslinimo prieZastis”.

1. Pranesimo PT-13-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtukg | 1= -0 7 f9ata |

2. Nurodykite tikslinamo laikotarpio datas, ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems darbuotojams, kuriy
duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui (,Patikslinti”, ,PaSalinti”,
Sterpti”).

3. Atsidariusiame lange ,Patikslintos apdraustyjy autoriy, sportininky, atlikéjy VSD jmokos” rasite darbuotojus,
kuriy duomenys tikslinami. Nurodykite reikiamus priezasties kodus.

ol
4. PT-13-SD duomeny formavimui, spauskite mygtukg '/ . | formuojama failg bus jkelti tie darbuotojai, kuriems
lauke ,Patikslinti” nurodytas tikslinimo veiksmas. Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti
tikslinamy duomeny metai ir ménesis — ,PT-13-SD_2010_01 20100701.ffdata”.

Pranesimai dél pasalpy skyrimo.

NP-SD.

1. Jei praneSimas ne pirminis, o patikslintas, pazymeékite laukg ,Patikslintas praneSimas”.

2. Paspaudus mygtukag WF-SD - fidata nurodykite ataskaitinio laikotarpio ménesj, kurio nedarbingumo

pazymeéjimy duomenis reikia eksportuoti j VSD.
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3 . Jvedus ménesj, atidaromas langas ,Darbuotojai”’, kuriame pateikiamas nurodytg ménesj darbuotojams jvesty
nedarbingumo pazymeéjimy duomenys.

Pazymeékite tuos jrasus, kurie turi bati jtraukti j formuojamg NP-SD formg. Darbuotojams, kuriems darbdavys
nemoka paSalpos uz pirmas 2 dienas arba moka tik uz 1 dieng, jei reikia, redaguokite nemokéjimo priezastj
lauke ,Darbdavys nemoka, nes”.

Pastaba: Darbdavio 1éSy neskyrimo priezaséiy sgrasg galite pakeisti arba papildyti lange ,,Pranesimo pateikimo

priezasciy klasifikatorius® (iSkvieCiamas lange ,,VSD formy eksportas” paspaudus vidurinjjj mygtuka .

Lange ,Darbuotojai“ yra laukas ,JUrininko duomenys®. Jo turinys jvestas languose ,Nedarbingumas® arba
»Vidurkiai nedarbingumui, nedarbingumo sumy skai€iavimas®. Lange ,Darbuotojai“ laukas redaguojamas.
Pastaba: Laukas JURININKO DUOMENYS rodomas tik tada, jei programos konfigdracijos lange paZymeéta
LJmonéje dirba jdrininkai?*.

4. 18¢éjus i$ darbuotojy pasirinkimo lango parodomas pranesimas ,Ar formuoti *.ffdata failg?*

5. Paspaudus mygtukg ,Yes“, parodomas langas, kuriame pagal nutyléjimg pasiGlomas eksporto failo
pavadinimas su keliu iki jo (kelias i konfigdracijos lauko ,VSD duomeny eksp. (pilnas kelias)“. Siuos duomenis
galite redaguoti. Duomeny eksportui spauskite ,OK".

Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas pranesimas ,Duomenys iSeksportuoti s€kmingai!”.

Pastabos:

1. Jei mokamy atostogy laikotarpiu darbuotojas turéjo nedarbinguma slaugai, turi bdti uZpildyti laukai B31 ir B32
~Mokamy atostogy laikotarpis sutampantis su laikinojo nedarbingumo laikotarpiu (pildoma slaugos atveju, nuo-
iki)*, programa jy neuzpildo Sias datas reikia jradyti suformuotg .ffdata failg atidarius su programa ABBYY
eFormFiller.

2. Jei nedarbingumas tam paciam darbuotojui yra tesiamas (jvestos kelios nedarbingumo eilutés, t. y. atskiri
nedarbingumo lapeliai) ir yra nepertraukiamas, tai jis sutraukiamas j vieng NP-SD lapg.

3. Jei formoje NP-SD reikalingi kitokie pataisymai, jie taip pat atliekami suformuotg .ffdata failg atidarius su

programa ABBYY eFormFiller.

Priedo PT-NP-SD duomeny formavimas
Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg NP-SD pranesimo informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti
patikslintg PT-NP-SD praneSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimai dél pasalpy skyrimo”

pazymeékite laukg ,Patikslintas praneSimas” (pav. 86.1).

PT-MP-5D -> ffdat
1. PraneSimo PT-NP-SD duomeny suformavimui, spauskite mygtuka aiall |

2. Nurodykite tikslinamo nedarbingumo meénesj, ir atsidariusiame lange ,Darbuotojai” visiems darbuotojams,
kuriy duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite veiksmg duomeny tikslinimui (“Patikslinti”, ,Pa3alinti’,
”Jterpti”).

3. | formuojamg failg bus jkelti tie darbuotojai, kurie pazyméti lauke ,Jtraukti®, ir kuriems lauke ,Patikslinti”
nurodytas tikslinimo veiksmas. Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti tikslinamy
duomeny metai ir ménesis — ,PT-NP-SD_2010_01_20100701.ffdata”.

PranesSimas apie suteiktas (atSauktas) tévystés atostogas arba atostoqgas vaikui prizidréti.
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9-SD.

3-50 -» ffdat
1. Paspaudus mygtukag L programa paklaus daty intervalo (j kurj turi papulti atostogy pradzios arba

atostogy atSaukimo datos).
Pastabos:

e Duomenys pranesimui jvedami lange ,Nedarbingumas”.

e Tévystés ar vaiko priezidros atostogy atSaukimui galite jvesti naujg jrasg lange ,Nedarbingumas” arba

atidaryti pirminj atostogy suteikimo jraso langg ir jvesti atostogy atSaukimo datg.

2. Jvedus datas, programa surinks nurodyto laikotarpio duomenis ir atidarys langg ,Darbuotojai”. Pazymeékite
kurie grupiy darbuotojai turi bati jtraukti j pranesSima.
3. Uzdarius langg ,Darbuotojai”, programa atidarys langg ,Apdraustiesiems suteiktos (atSauktos) tévystés, vaiko
priezidros atostogos”, j kurj bus jkelti visy (lange ,Darbuotojai”’) pazymeéty darbuotojy duomenys. Siame lange
duomenis galima koreguoti.
4. Tinkamai sutvarke lange esanc¢ius duomenis, juos galite eksportuoti *.ffdata formatu. Kiekvienam darbuotojui

formuojamas atskiras *.ffdata failas. Spragtelékite pelyte ant reikiamo darbuotojo eilutés ir spauskite mygtuka

il
B . Programa paklaus: ,Ar formuoti darbuotojui (tabelio Nr. <....>) *.ffdata failg?*

5. Atsakius ,Yes”, programa pagal nutyléjimg pasidlys pilng kelig suformuoto 9-SD failo jraSymui (prie failo
pavadinimo ,9-SD_V03” pridedamas tabelio numeris), kurj galite redaguoti: Duomeny eksportui spauskite ,OK*.
Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas praneSimas ,Darbuotojui (tabelio Nr. <...>) 9-SD duomenys

iSeksportuoti s€kmingai!”.

PranesSimas apie apdraustuosius uz ataskaitinji ménesijl/ketvirt;.
SAM

Draudeéjai kiekvieng meénesj turi uzpildyti ir pateikti SAM pranesimga ir jo priedus:

- SAM3SD apie apdraustyjy (be atleistyjy) valstybinio socialinio draudimo jmokas ir

- SAM3SDP apie apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo laikotarpius ir jmokas

SAM praneSimo SAM3SD ir SAM3SDP priedai pildomi:

SAMS3SD priedas pildomas apie visy apdraustyjy (be asmeny, apie kuriuos per kalendorinj ménesj buvo pateikti
2-SD praneSimai apie apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo pabaigg) kalendorinio ménesio pajamy, nuo
kuriy apskaiciuotos socialinio draudimo jmokos, sumas ir socialinio draudimo jmoky sumas;

SAM3SDP priedas pildomas:

- atleistiems i$ valstybés tarnybos asmenims, gaunantiems Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme
numatytas kompensacijas, kurias kas ménesj dalimis, lygiomis vieno ménesio vidutiniam darbo uZzmokes¢iui,
moka valstybés institucija, jstaiga ar savivaldybé (prieZzasties kodas — 01);

- kra8to apsaugos savanoriams, gaunantiems iSmokas uZ dalyvavimg savanoriy mokymuose, pratybose ar
tarnybos uzduodiy vykdymg (priezasties kodas — 02);

- gaunantiems darbo uzmokestj nuteistiesiems laisvés atémimu (priezasties kodas — 03);

- kitais atvejais, kai pagal teisés aktus apdraustajam asmeniui iSmokg (iSskyrus pajamas, gautas i$ sporto ir (ar)
atlikéjo veiklos ar pagal autorines sutartis), nuo kurios skai¢iuojamos socialinio draudimo jmokos, skiria ir moka
draudéjas, kuris nesusijes su apdraustuoju darbo (tarnybos) santykiais arba jy esme atitinkanciais santykiais
(priezasties kodas — 04).



Darbo uzmokestis 117

1. Laukai ,Metai“, ,Ketvirtis®, ,Ménuo®, ,PraneSimo pildymo data“ uzpildomi automatiSkai pagal nustatytg
ataskaitinio laikotarpio pradzios data.
Pastaba: Jei reikia, visus minétus laukus galite redaguoti. Pakeitus metus ir ketvirtj, atitinkamai bus pakeista

ataskaitinio laikotarpio pradzios data.

2. Formos SAM priedui SAM3SD uzpildyti reikia paspausti mygtukg w Jei nurodyto ketvir€io
darbuotojy duomenys dar nebuvo jkelti, bus parodytas langas ,Darbuotojai“. Atsidariusiame lange reikia uzdéti
zymes ties darbuotojais, kuriy duomenis apie kalendorinio ménesio pajamy sumas, nuo kuriy apskai€iuotos
socialinio draudimo jmokas, ir socialinio draudimo jmoky sumas reikia jtraukti j formg. Atleisty darbuotojy
pasirinkimo lange programa nerodo.

Pastaba: Jei jmonés darbuotojams taikomi skirtingi VSD jmoky tarifai, galite paZymeéti visus darbuotojus. Tada
bus jkelti darbuotojai su jiems taikomais skirtingais VSD jmoky tarifais, o formuojant *.ffdata failg, duomenys j
failg bus atrenkami pagal jvestg VSD jmokuy tarifg.

Kai j langg APDRAUSTUYJY VSD JMOKOS jkeliami darbuotojo (dirbancio pagal standartine darbo sutartj),
kuriam iSmokétas ir autorinis atlyginimas (i$ to paties darbdavio), duomenys, Sio darbuotojo duomenys jkeliami
2 eilutémis su skirtingais VSD tarifais: vienoje eilutéje — atlyginimo suma pagal standartine darbo sutartj, kitoje —
autorinio atlyginimo suma.

Jei nurodyto ketvir€io darbuotojy duomenys jau buvo jkelti, bus parodytas pranesimas:

2008 meky 1 ketvirdio duomenys jau jkelti. Juos galite perZidréti arba jkelti naujai. Tkelki i& naujo ?

Pav. 74

Jei i$ naujo kelti nenorite, spauskite mygtuka ,No*.
Lange ,Apdraustyjy VSD jmokos* programa parodo i§ darbuotojy skai€iavimo lango atrinktas nurodyto ménesio
darbuotojy pajamy ir jmoky sumas. Yra galimybé darbuotojo eilutes sumuoti pagal asmens kodg ir VSD jmoky

tarifg. Siame lange duomenis galite redaguoti.

SAM3SDP
3. Formos SAM priedui SAM3SDP uzpildyti paspauskite mygtukg g Jis veikia analogiskai

. SAM3sD §
mygtukui , apraSytam 4 punkte.

Lange ,Apdraustyjy VSD jmokos® (pav. 75) nurodykite pateikimo priezastj ir jos kodg. Jie nurodomi laukuose

.PrieZzasties kodas* ir ,Pateikimo prieZastis“ renkantis i$ sgraso.
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B - [Apdraustyjy ¥SD jmokos]

Failas (File) Redagavimas (Edit) wWindow Paaiskinimai (Help) .= ﬂ
B Y| 21| #h| S| K| R

Metai: Ketvirtis: | Tabelio Nr: | Pavarde: Vardas: [Asmens kodas: | PrieZasties kodas: | Pateikimo prieZastis: | VSD tarifas: [Soc. draud. Ni:| Paj
[

2008 1/ 0003 Gidlauskieng | Pranute 45303060123 30.98) 5D 3789633
2008 1) Q00& Janugkaitis Swajlinaz 37712250088 ant 3

po| S0 DEE4972

Krato apzaugos savanoriz
Gaunantis darbo uZmokest] nuteistasis
Kiti atvejai

<

Record: 14 4 | 1T k| |rk|of 2
Pajamy. nuo kuriy gkaidiuojamos jmokos, suma: 2300.00 Lk Imoky suma: FE1.54 Lt

PrieZasties kodas MU

Pav. 75 Langas APDRAUSTYJU VSD JMOKOS

4. Skirtingiems VSD jmoky tarifams turi bdti formuojami atskiri *.ffdata failai.

Todél lauke ,Kurios darbo sut. VSD tarifas?” (esanéiame apatinéje lango dalyje) pasirinkite darbo sutartj. Sis
laukas skirti tam, kad nereikéty rankiniu badu keisti VSD jmoky tarify draudéjui ir apdraustajam — pasirinkus
darbo sutartj, laukai su VSD jmoky tarifais uzpildomi automatiSkai. Apatinéje lango dalyje nurodyti VSD jmoky
tarifai galioja formoms: SAM, SAM3SD ir SAM3SDP.

Paspauskite mygtukg +. Pagal nurodytg tarifg bus atrinkti duomenys i§ formy SAM3SD, SAM3SDP ir

uzpildomi laukai ,Lapy skaicius priede”, ,Apdraustyjy skaicius®, ,Pajamy suma €*, ,Jmoky suma €“.

. Sak, 5ak350, SaM3S0P -» ffdata .
Paspauskite mygtukag Programa paklaus: ,Ar formuoti

* ffdata failg?“. Paspaudus mygtukg ,Yes®, parodomas langas, kuriame reikia nurodyti failo, j kurj bus
iSeksportuota informacija, pavadinima ir kelig iki jo bei paspausti mygtukg ,OK". Pagal nutyléjimg kelias imamas
i5 programos konfiglracijos lango ,Duomeny perdavimas®“ lauko ,VSD duomeny eksporto pilnas kelias®.
Formuojamo failo pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti formuojamy duomeny metai ir ménesis —
»SAM2010_08_V03.ffdata”.

Jei iSeksportuota sékmingai, parodomas pranesimas ,Duomenys iSeksportuoti sékmingail”.

Pastaba: Ar suformuotas *.ffdata formato failas yra teisingas, galite pasitikrinti su programa ABBYY eFormFiller.

Kai jmonéje taikomi skirtingi VSD jmoky tarifai:

- Jei j formas SAM3SD, SAM3SDP sukéléte visus darbuotojus su skirtingais tarifais, 4 punktg kartokite tiek
karty, kiek skirtingy VSD jmoky tarify naudojate.

- Jei | formas SAM3SD, SAM3SDP sukéléte tik darbuotojus, kuriems taikomas vienodas tarifas, ir
suformavote *.ffdata failg, norédami formuoti kitg *.ffdata (skirtingam VSD jmoku tarifui) failg, i§ naujo

vykdykite visus punktus nuo 2 iki 4.

Pateikty SAM praneSimo duomenuy tikslinimas
Jei draudéjas nustaté, kad pateiké ne visg informacijg ar jg pateiké klaidinga, jis turi pateikti patikslintg SAM
praneSimg. Tam lango ,VSD formy eksportas” dalyje ,PraneSimas apie apdraustuosius uz ataskaitinj

ménesj/ketvirtj” pazymékite laukg ,Patikslintas pranesSimas”.
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1. Lauke ,Ménuo” jveskite tikslinamo ménesio numer;.

2. Suformuokite tikslinamo ménesio pilnus teisingus SAM3SD duomenis ( SAM3SD ). Atsidariusiame

lange ,Apdraustyjy VSD jmokos” visiems darbuotojams, kuriy duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?”
nurodykite veiksmag duomeny tikslinimui (,Patikslinti”, ,Pasalinti”, ,|terpti’).
4. Jei teikiant tikslinamo meénesio duomenis buvo suformuotas ir SAM3SDP praneSimas, suformuokite

I . . . . . SAMISDP S
tikslinamo meénesio pilnus teisingus SAM3SDP duomenis (—— ). Atsidariusiame lange

»Apdraustyjy VSD jmokos” visiems darbuotojams, kuriy duomenys tikslinami, lauke ,Patikslinti?” nurodykite

veiksma duomeny tikslinimui (,Patikslinti”, ,Pasalinti”, ,|terpti”).

5. Patikslinto SAM praneSimo sumy skai€iavimui spauskite mygtuka *|. Ekrane matysite suminius tikslinamo

meénesio duomenis ir patikslintas sumas (pav. 76)

Pranesimas apis apdraustuosius ul Patiksiinta SAM. SAM3SD, SAM3SDP » fidata | PT-SAM3SD - fidata PT-5AM3SDP - fidata
ataskaiting menesisketvirt
Metai [_2010] Ketvittis [ 1] Ménuo WSD jmoky tarifai [ % ) craudsiui [ 3008 | spchaustaiam
Patikslintas pranesimas ﬂ SAMASD | SAMISDE |
Patikslinta
o . X . o . Apdraustyjy Patikalinta Patikzlinta
Pateikti priedai Lapy skaidiuz priede  Apdraustuiy shaidius Pajarnig surna L ok sumna Lt skaitiuz pajamy suma imokiy suma
Priedas SAM350 25 218 27993303 Lt 112 863,29t 3 393075 Lt 157152 Lt
O Priedas 54M350P 0 0 0.00 Lt 0.00 Lt 0 0.00Lt 0.00Lt
Pav. 76

6. Patikslinto SAM duomeny failo formavimui, spauskite mygtuka Pl s, sebl 20D, sl S DE = e

Failo pavadinime, pagal nutyléjimg, bus nurodyti tikslinamy duomeny metai ir ménesis -—
»SAM2010_01_v03_20100701.ffdata”.

PT-54M350 -» fidata

7. PraneSimo PT-SAM3SD formavimui, spauskite mygtukag | Tikslinimo priezastj nurodykite

lango ,VSD formy eksportas” lauke ,Tikslinimo priezastis”.

PT-SAM35DF - fidata|

8. PraneSimo PT-SAM3SDP formavimui, spauskite mygtukg Tikslinimo priezastj

nurodykite lango ,VSD formy eksportas” lauke ,Tikslinimo priezastis”.

12.6 Veiksmai po atnaujinimo 2009 m., 2014 m.
Lange PAPILDYMAI paspaudus mygtukg ,Veiksmai po atnaujinimo 2009 m., 2014 m.” pateksite j langg
VEIKSMAI PO ATNAUJINIMO 2009 M. (pav. 77).
Pastaba: Sis mygtukas naudojamas tuo atveju, jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo

garantija ankstesné, nei ant mygtuko parasSyti metai.
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8 Veiksmai po atnaujinimo 2009m, 201.. ~ = HEM Atsidariusiame lange nurodykite datas ,Nuo“ ir ki ir

paspauskite mygtukus ,1. Veiksmai po atnaujinimo 2009 m.*,

2009 m.
‘eikemai atliekami kiekvienai DB vieng kartg. . . e “«
Data IKI - vélesné uZ paskutinio mekéjimo dokumente jvedime ,;2- Ve|ksmal pO atnauJ"“mo 2009 m.“
LERL & . - . . . .
_ Siuos veiksmus atlikite kiekvienai duomeny bazei vieng karta.
Nuo: 2008.01.01 kit 2009.02.13|
1 Veiksmai po atnaujinimo 2009 m. | Jei formuosite praeity mety mokeéjimo dokumentus — §j veiksmg

2 Veiksmai po atnauiinimo 2009 m. |

pakartokite.

e Pastaba: Jei 2008 m. mokéjote atlyginimg ir uz 2007 metus, tai

:\eiksmai oo atnawinime. 2014 m. :

lauke ,Nuo” galite jvesti ankstesniy mety datg, sutvarkyti
mokéjimo dokumenty duomenys galés bati naudojami
patikrinant deklaruojamas 2008 mety pajamas.
Pav. 77 Jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo
garantija ankstesne, nei 2014 metai, spauskite mygtuka

»Veiksmai po atnaujinimo 2014 m.".

12.7 Veiksmai po atnaujinimo 2015 m., 2016 m.
Jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo garantija ankstesné, nei 2015 metai, spauskite mygtukg
»,NG 2015 m.".
Jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo garantija ankstesné, nei 2016 metai, spauskite mygtuka
NG 2016 m.".
Siuos veiksmus atlikite kiekvienai duomeny bazei vieng karta.
Pastaba: Problemy neiskils, jei tai paciai duomeny bazei mygtukus paspausite pakartotinai.

12.8 Veiksmai po atnaujinimo 2019 m.
Jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo garantija ankstesné, nei 2019 metai, spauskite mygtuka
»,NG 2019 m.".
1. Paspaudus §j mygtuka:
1) Darbuotojo atlyginimas ir valandinis tarifas (darbuotojy sgrase ir antraeilése) bus padaugintas i$ lauke
,DU padidinimas (kartais)“ nurodyto koeficiento. Apvalinimas vykdomas | didesne puse. Jei reikia
apvalinti iki sveiko skaiciaus, pazymeékite lauka ,Apvalinti DU iki sveiko skaiCiaus®.
2) ,Pajamy mokescio tarify“ lange uzbaigiama 2018 m. galiojanciy tarify eiluté ir jraS8omas naujas jrasas
su 2019 m. galiojan€iais naujais tarifais.
3) ]langg ,VSD mokescio tarifai“ jraSomi nauiji tarifai.
Pastaba: Naujai jrasytus pajamy ir VSD tarifus reikia perzidréti ir susitikrinti — ar jie tinkami vartotojo
jmonei. Be to, reikia sutvarkyti ir uzpildyti NPD lentele.
4) Uzpildoma naujai lentelé ,Pajamy rasys®, kurios duomenys reikalingi GPM312 deklaracijos pildymui.
2. Darbuotojy sarade 2 nauiji laukai ,Sutartinis atlyg. iki 2019 m.“ ir ,Val. tarifas iki 2019 m.“. Atnaujinimo metu
programa sutartinio atlyginimo ir valandinio tarifo sumas perra3o j naujus laukus, o naujai suskaiciuotus — j seny

vieta.
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Pastaba: Atlyginimo perskaiGiavimo mygtukg galima spausti kelis kartus — bus perskaiCiuota tik ty darbuotojy

atlyginimai, kuriy eilutése tusti laukai ,Sutartinis atlyg. iki 2019 m.” ir ,Val. tarifas iki 2019 m.".

3. Dirbant su DU 2018 m. duomenimis, jkeliant darbuotojy atlyginimus j langa ,Darbuotojy atlyginimai“, programa
jkels 2018 m. atlyginimus. GPM, VSD jmokas skai¢iuos pagal 2018 m. galiojanCius jstatymus.

4. Skai€iuojant vidutinj darbo uzmokestj — naujas laukas ,Koef. atlyginimui®. Jis reikalingas 2019 m. skai€iuojant

vidutinj darbo uzmokest;j i§ 2018 m. ménesiy.

5. Jei reikia, yra galimybé, premijas ir priedus padauginti i§ naujo, konfiglracijos lange nurodyto, koeficiento.

6. VSD mokesciy skaiciavimo pasikeitimai rySium su LR Pensijy kaupimo jstatymo pakeitimu. Darbuotojai,
pasirase pensijy kaupimo sutartj moka papildomg VSD (pensijy kaupimo) jmoka. Jmokos dydj nustato
Vyriausybé. Nuo 2019.01.01 jmokos dydis:
e Asmenims, tapusiems pensijy kaupimo bendrovés dalyviais iki 2019.01.01 — pensijy jmoka yra 3 % jo
pajamy, nuo kuriy skai¢iuojamos VSD jmokos;
e Asmenims, tapusiems pensijy kaupimo bendrovés dalyviais po 2019.01.01 — pensijy jmoka yra 1,8 % jo
pajamy, nuo kuriy skai€iuojamos VSD jmokos.
Sis pensijy jmoky tarifas nurodomas programos konfigdracijos lango ,VSD mokeséio tarifai“ lauke ,Maks. %
pensijos kaupimui iki 2019 m.“ ir ,ir % nuo 2019 m.“.

Pastaba: Visiems pensijy kaupimo dalyviams darbuotojy sgrase bdtina nurodyti kaupimo pradzZios data.

7. Metiné pajamy deklaracija GPM312. Konfigiracijos lange ,Parametrai darbo uzmokesciui 1“ galima nurodyti,
kuri metiné deklaracija — FR0573 ar GPM312 — bus pildoma.
| deklaracijos GPM312 priedus L ir U galima jkelti duomenis i§ Pragma 3.2 ir Pragma 4.0 duomeny baziy.

Pastaba: Dokumentuose tiksliné paskirtis turi bati: pajamy rasies kodas + klasé.

12.9 Veiksmai po atnaujinimo 2021 m.
Jei iki atnaujinimy dirbote su programa, kurios naujumo garantija ankstesné, nei 2021 metai, spauskite mygtuka
»,NG 2021 m.".
Paspaudus $j mygtuka:
1) .Pajamy mokescio tarify“ lange uzbaigiama 2020 m. galiojanciy tarify eiluté ir jraSomas naujas
jrasas su 2021 m. galiojanciais naujais tarifais.
Nuo 2021 m. pasikeité autoriniams atlyginimams, gautiems i$ darbdavio (iSmokos kodas 60) apmokestinimas
GPM tarifu. Dél to, konfiglracijos lange ,Pajamy mokescio tarifai“ vietoj lauko ,GPM tarifas (%) autoriniam atl.”
jdéti du nauji laukai: ,GPM tarifas (%) autoriniam atl. ( i$ to paties darbdavio)®, ,GPM tarifas (%) autoriniam atl.
(ne i to paties darbdavio)*:
2) ] langg ,VSD mokescio tarifai“ jraSomi nauiji tarifai.
3) Lange ,Darbuotojy sgrasas” esantis naujas stulpelis ,DS nurodyti priedai?“ bus uzpildytas reikSme
,Ne“.
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Nauja pazyma subsidijoms gauti

2021 m. sausio 1 d. jsigaliojo nauja pazyma subsidijoms gauti. Darbo uzmokescio modulyje padaryta nauja
ataskaita ,Pazyma dél subsidijy iSmokéjimo, skirta Uzimtumo tarnybai (2021 m.)", kuri formuojama lange
,Darbuotojy atlyginimai“.

Sékmingam pazymos uzpildymui tai pat padaryti reikiami pakeitimai darbo uzmokes¢io modulyje. Darbo
uzmokescio lange ,Darbuotojy sgradas” yra stulpelis ,DS nurodyti priedai?“. Jei jdarbinant darbuotojg jo darbo
sutartyje buvo numatyta, kad bus mokami priedai, tuomet Siame stulpelyje reikia pasirinkti reikSme , Taip®, kitu
atveju nurodyti ,Ne“. Naujai jsikélus darbo uzmokescio programag, stulpelis ,DS nurodyti priedai?” bus tuscias.
Tam, kad jj uzpildyti pradine reikSme ,Ne“, pagrindiniame darbo uzmokescio lange reikia spausti mygtuka
~Papildymai®. Po to lange ,Papildymai“ spaudziame mygtukg ,NG 2021 m.“. Paspaudus minétg mygtukg, lange
.Darbuotojy sgrasas“ esantis stulpelis ,DS nurodyti priedai?“ bus uzpildytas reikSme ,Ne“. Darbuotojams,
kuriems darbo sutartyje buvo numatytas priedas, stulpelio ,DS nurodyti priedai?“ reikSme pasikeiskite j , Taip“.
Jei darbuotojy sgrase nebus tinkamai uzpildytos stulpelio ,DS nurodyti priedai?“ reikSmés, jas bus galima laikinai
pasikeisti, formuojant pazyma subsidijoms gauti. Prie§ suformuojant minétg ataskaitg yra parodoma darbuotojy
pasirinkimo forma, kurioje reikia pazyméti, kuriy darbuotojy duomenis traukti j ataskaitg. Darbuotojy pasirinkimo

formoje taip pat rasite stulpelj ,DS nurodyti priedai?”, kurio reikSmes galite koreguoti.



