Pakeitimai ir papildymai DB ir programos versija PA_1701_10
DU struktdros data:171010
DU redagavimo data:

Pakeitimai

Programoje padaryti pakeitimai rySium su tuo, kad nuo 2017.01.01 keiciasi SD pranesimy formos.
Pakeista SD-1, SD-2, SD-9, SD-12 ir PT duomeny eksportavimo j .ffdata failus struktdra.

Papildytas DLAZ testas. Tikrinami priémimo ir judéjimo jsakymai dél privalomy uZpildyti lauky: pareigos,
padalinys, grafikas, data nuo.

Suminé darbo laiko apskaita

SD praneSimy lange galimybé duomenis atrinkti ne tik pagal laikotarpj, bet ir pagal VSD jmoky tarifa.
Galimybé darbo laiko apskaitos Ziniaras&iy ataskaitose matyti sumines komandiruotes prie neatvykimy j
darbg. Tam reikia programos konfiglracijoje, puslapyje ,Darbo laiko apskaitos Ziniarasciy parametrai“
pazymeti ,Darbo laiko apskaitos ziniarad€iuose sumuoti komandiruotes prie neatvykimy j darbg®.

Nepanaudoty atostogy likucio kalendoriniy dieny perskai¢iavimas j darbo dienas nuo 2017.07.01

Programoje padaryti pakeitimai rySium su tuo, kad nuo 2017.07.01 keiCiasi SD praneSimy formos.
Pakeista SD-1, SD-2, SD-9 ir PT duomeny eksportavimo j .ffdata failus struktdra.
Paruosta nauja darbo sutartis pagal pavyzdine darbo sutarties forma, patvirtintg Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. A1-343.
Ataskaita: Darbo sutartis (15 punkty) (2017), Darbo sutartis su nuotrauka (15 punkty) (2017)
Galimybé atostogy jsakymo $ablone apsiradyti darbo dieny skaiciy: {DirbtaDD}. Si funkcija suskaigiuoja
atostogy laikotarpio darbo dienas, jvertinant ir Sventines.
Pvz.: Atostogy trukmé: [#lki - #Nuo + 1] kalendorinés(iy) dienos(y).

Atostogy trukmé: {DirbtaDD} darbo dienos(u).
Atleidimo jsakymo Sablone nepanaudoty atostogy likutis apraSomas:
[%NeisnaudAtostDien] — kalendorinémis dienomis
[%NKATrukme] — darbo dienomis.
Naujos ataskaitos: Asmens kortelé (atostogos darbo dienomis), Asmens kortelés priedas (nurodyty mety
atostogos darbo dienomis)
Galimybé i§ Pragma PA j DU jsikelti darbo sutarties ru§j.
Galimybe jsikelti j DU atostogy likutj neformuojant tabeliy.
Darbo laiko apskaitos ziniaraS€iuose norint, kad spausdinty deSiniam kampe virSuje zyme ,PATVIRTINTA
... jg pirmiausia reikia apsiradyti programos konfigUracijoje, puslapyje ,Darbo laiko apskaitos Ziniaras€iy
parametrai®, laukas ,DLAZ ataskaity Zyma".
Norint turéti atostogy jsakymy Sablonus vienodais pavadinimais, bet skirtingai skaiCiuojancius atostogy
dienas (darbo arba kalendorinémis dienomis), galima atostogy jsakymy Sablony sarase apsirasyti grupe.

Tuomet renkantis lauke ,Dél“ matysis i§ kurios grupés Sablonas.
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Korequojami darbo laiko grafikai darbuotojams

Elektroniniy laiSky su jsakymo turiniu siuntimas darbuotojams




Automatinis kasmetiniy atostogy pratesimas papildytas darbo dieny skai€iavimu. Jei darbuotojo korteléje
nurodyta kad jis dirba 5 arba 6 darbo dieny savaite, tuomet jam atostogos bus pratesiamos darbo
dienomis, kitu atveju pratesiama kalendorinémis dienomis.
Patikslintas nustatyto atostogy skaiciaus laikotarpiui skai€iavimas:
— Jei darbuotojui nustatytas atostogy dieny skaiCius laikotarpyje kinta, tuomet perskai¢iuojama
proporcingai.
— Atostogy laikotarpis skaiiuojamas atitinkamai darbuotojui darbo dienomis arba kalendorinémis
dienomis kai reikia sutrumpinti dél pravaiksty.
Nepanaudoty kasmetiniy atostogy liku€io fiksavimas. Darbuotojas dirbdamas 5 ar 6 darbo dieny grafiku
gali pereiti dirbti prie nepilnos savaités grafiko. Tuomet nepanaudoty atostogy skai€iavimas turi bati

keiC¢iamas i§ darbo dieny j kalendorines. Tokiu atveju reikia uzfiksuoti atostogy likutj i§ darbo dieny |

kalendorines . Darbuotojo korteléje darbo savaités trukmés nutrinti NEREIKIA. Tada sekti likutj
skaiiuojamg kalendorinémis dienomis. Tam darbuotojo atostogy liku€iy lange galima pasirinkti kurie

laukai bus matomi.

| §j nustatymg taip pat reaguojama atostogy jsakymo jvedimo lange, kai lauke ,Uz laikotarpj nuo® rodomi

nepanaudoty atostogy likuciai. Atitinkamai rodoma arba nerodoma informacija stulpeliuose LikutisDD ir
LikutiskD.
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Darbo laiko apskaitos ziniarastyje galimybé susivesti prastovas pagal apmokéjimo bldg (darbo kodekso
47 str.4 d.). Jvesti nauji sutartiniai Zyméjimai:

PD - Prastovos ne dél darbuotojo kaltés, skai€iuojamas 100% VDU

PT - Prastovos ne dél darbuotojo kaltés, skai€iuojamas 2/3 VDU

PU - Prastovos ne dél darbuotojo kaltés, skai€iuojamas 40% VDU

Sios prastovy valandos perduodamos j darbo uzmokesé&io modulj.

| virSy

Suminé darbo laiko apskaita

Konfiglravimas:

Darbuotojo korteléje, darbovietés puslapyje poZymis ,Suminé darbo val. apskaita“. Sis poZymis bus
vertinamas skaiciuojant suminés apskaitos virSvalandzius ir prastovas.

Programos konfigdracijoje, puslapyje ,Darbo laiko apskaitos ziniarasCiy parametrai“ nustatymas, kad tabelyje
atostogy dienos baty skai¢iuojamos ne pagal faktinj grafikg, o pagal pasirinktg standartinj 5 d.d. grafikg. Sis
nustatymas galioja tik darbuotojams, turintiems suminés apskaitos pozym.

Galimybé standartinése darbo laiko apskaitos Ziniarad€iy ataskaitose matyti suminius virSvalandZius
pasirinkus pozymj ,Darbo laiko apskaitos ziniarascCiy ataskaitose suminés apskaitos virSvalandzius prisumuoti

prie standartiniy virSvalandziy®.



Sumingé apzkaita

Darbo laiko apskaitos Tiniarasciy staskatoze suminés apskaitos virdvalandZiuz prisumucti prie standartiniy virSvalandziy

S d.d. grafikas, naudojamas tabelio  |Slenkantis w
atostooy dieny skaiciavime

Darbo laiko apskaitos Ziniaras€io lange galima suskaiciuoti suminés apskaitos virSvalandzius (stulpelis ,Dirbty

virSvalandziy (suminéje apskaitoje) val. sk.”) ir prastovas (stulpelis ,Prastovy (suminéje apskaitoje) val.sk.”). Tam

spaudziamas mygtukas ,Skaiciuoti suminés apskaitos virSvalandzius ir prastovas“. PapraSoma pasirinkti
standartinj (5 d.d.) grafika, kurio laikas bus lyginamas su faktiniu darbo laiku, ir suminés apskaitos intervalg meénesiais.

Yra galimybé pasirinkti: ar bus skai¢iuojama visiems darbuotojams, ar tik vienam (kursorium pazymétam). Jei
darbuotojas atleidziamas nepasibaigus apskaitiniam laikotarpiui, jam suminiai virSvalandziai ir prastovos turi bati
skaiciuojami atleidimo ménesj jvedant faktinj nepilno apskaitinio laikotarpio ménesiy skaiciy.

Suminiai vir§valandziai ir prastovos skai¢iuojami nurodytam meénesiy kiekiui nuo einamo ménesio atgal.
Pirmiausia suskaigiuojamas nustatytas valandy skaidius pagal skai¢iavimo metui pasirinktg grafikg. Sio grafiko
formavime vertinamos Sventinés dienos, prieSSventiniy dieny sutrumpinimai, poilsio/darbo dieny perkélimas. Tuomet
suskaiCiuojamas laikotarpio faktinis darbo laikas, papildomai jvertinant standartinius virSvalandzius, pazymétus
tabelyje. Vertinami neatvykimai, pri€mimo ir atleidimo datos.

Jei valandy triksta iki standartiniy — tai bus laikoma prastovomis, jei vir§ijama — bus laikoma virSvalandziais.

Darbuotojo kasmetiniy atostogy atveju perskaiCiuojant darbuotojo darbo valandy skai€iy, tenkantj
apskaitiniam laikotarpiui, kasmetiniy atostogy laikas i$ nustatyto darbo valandy skaiciaus, atsizvelgiant j tai, kad darbo
uzmokestis uz kasmetines atostogas, taikant sumine darbo laiko apskaitg, mokamas pagal 5 darbo dieny savaités
grafikg, atimamas vadovaujantis 5 darbo dieny savaités grafiku (pasirenkamas programos konfigUracijoje). Vadinasi,
jei darbuotojui taikoma suminé apskaita ir konfigiracijoje nurodyta 5 darbo dieny grafikas, tada tabelyje atostogy ir
poilsio dienos bus iSdéstytos pagal §j konfiglracijoje nurodytg grafikg. Taciau valandos bus skai¢iuojamos pagal
darbuotojo korteléje nurodytas. Taip yra dél to, kad darbuotojas gali dirbti ir ne pilng diena.

Ataskaitos:

— Prastovy ir virSvalandziy ataskaita pasirinktam apskaitiniam laikotarpiui (DarboLAZVirsvR). Laukai:
Tabelio Nr., vardas, pavardé, padalinys, grafikas, faktiSkai dirbtos valandos, nustatytos darbo valandos,
prastovos, virSvalandziai.

— Darbo laiko apskaitos zZiniarastis su suminés apskaitos virSvalandziais ir prastovomis
(DLAZiniarastisA4L_Sumine)

Perduodant duomenis j darbo uZmokescio programa:
- suminés apskaitos virSvalandziai perduodami j standartinj virSvalandziy lauka;

- suminés apskaitos prastovos perduodamos j standartinj prastovy ne dél darbuotojo kaltés lauka.
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Nepanaudoty atostogy likué€io kalendoriniy dieny perskai€iavimas j darbo dienas nuo 2017.07.01

Prie$ perskaiciuojant nepanaudotas atostogas reikia:

— Programos konfigdracijoje jjungti nustatymg ,Panaudoty kasmetiniy atostogy (k.d.) skaic¢iavime jvertinti
atostogy datas (nuo, iki)*



— Darbuotojy kortelése pasitikrinti — ar darbovietés puslapyje nurodyta keliy darbo dieny savaité. Sis laukas
matomas ir darbuotojy sarase. Programos atnaujinimo metu Sio lauko reikSmé bus suskaiCiuojamas pagal
darbuotojo darbo savaités trukme arba prie grafiko nurodytg metinj darbo dieny koeficienta:

o jei darbo savaités trukmé 40 val. — tada 5 d. d. savaité,

o jei darbo savaités trukmé 48 val. — tada 6 d. d. savaite,

o jei darbo savaités laikas kitoks ir grafiko metinis darbo dieny koeficientas:
= 0,7- tada 5 d. d. savaité,
= 0,9-tada 6 d. d. savaité.

o Jei duomeny nepakaks — reikSmé liks 0 ir reikés ja uzpildyti.

Visiems darbuotojams, priimtiems iki 2017.07.01, turi bati uzfiksuoti nepanaudoty atostogy likuciai ir

perskaiciuoti j darbo dienas. Tai atlikti galima darbuotojy sgrase arba vieno darbuotojo nepanaudoty atostogy

F!
[ 1]

Fiksavimo metu

skai¢iavimo lange paspaudus mygtukg ,Nepanaudoty kasmetiniy atostogy likucio fiksavimas*®
suskaiCiuojamos nepanaudotos atostogos iki fiksavimo datos, t.y. jei fiksuojame likuti 2017.07.01 dienai, tai likutis
suskaicCiuojamas 2017.06.30 dienai. Jei yra jvesty atostogy jsakymuy, kur atostogos prasideda birzelj ir baigiasi liepa,
Sie jsakymai likugio fiksavime bus jvertinti dar kalendorinémis dienomis. Siy jsakymy nereikia skaidyti, kai norima
panaudoti atostogy liku€ius i$ laikotarpiy. Fiksavimo metu nevertinamas tas pats jsakymo numeris, o vertinamos tik
atostogy datos nuo, iki. Fiksavimo metu skaiCiuojamas galutinis likutis, ir nesvarbu jei toks jsakymas virsija pasirinkto
laikotarpio likutj.

Suskaiciuotas likutis jraSomas prie nustatyty minimaliy atostogy trukmiy. Fiksavimg galima kartoti kiek nori
karty. Norint pakartoti fiksavimg, reikia panaikinti jau atlikto fiksavimo duomenis. Fiksavimas panaikinamas istrynus
eilute su fiksavimo duomenimis i$ minimaliy trukmiy sara$o.

Fiksuojant 2017.07.01 dienai gautume:

—  Nuo-2017.07.01

— Kasmetiniy atostogy trukmé (k.d.) — paskutiné buvusi minimali atostogy trukmé.

— Kasmetiniy atostogy trukmé (d.d.) — jei paskutiné buvusi minimali atostogy trukmé 28 k.d., tada jraSoma 20
d.d., kitu atveju reikia patiems uzsipildyti.

— Nemokamy atostogy trukme (k.d.) — paskutiné buvusi minimali nemokamy atostogy trukmé.

— NKA likutis (k.d.) — suskaiCiuotas nepanaudoty atostogy likutis kalendorinémis dienomis.

— NKA likutis (d.d.) — suskaiCiuotas nepanaudoty atostogy likutis darbo dienomis. Skai€iuojama: [NKA likutis
(k.d.)] * [i§ darbuotojo kortelés darbo dieny savaitéje skaicius] / 7. Apvalinama iki sveiky skaiciy darbuotojo
naudai pvz.: 4,2 darbo dienos kasmetiniy atostogy prilyginamos 5 darbo dienoms.

— Nepanaudota i$ liku€io (k.d.) — atostogy skai€iavimo metu bus maZinamas atostogy likutis jvertinant atostogy
jsakymus, kuriuose nurodyta kad atostogas naudoti i$ likucio.

— Nepanaudota i$ likuc€io (d.d.) — atostogy skaiCiavimo metu bus mazinamas atostogy likutis jvertinant atostogy

jsakymus, kuriuose nurodyta kad atostogas naudoti i$ likucio.
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Pabaigus nepanaudoty atostogy liku€io fiksavimg, galima uzrakinti fiksavimo duomenis pazyméjus ,Uzrakinti
duomenis po likucio fiksavimo 2017.07.01“. Tada darbuotojui nebus atliekamas perfiksavimas, paspaudus fiksavimo
mygtukg darbuotojy sarase visiems darbuotojams ar darbuotojo korteléje. Taip pat paslepiami jau neaktualls
laikotarpiy duomenys iki fiksavimo.

Atlikus nepanaudoty atostogy liku€io fiksavimag darbuotojo korteléje, atostogy jsakymy jvedimo lange
persiskaitiuoja lauko ,UZ laikotarpj nuo“ rodomas galimy laikotarpiy sgrasas. Po fiksavimo pirma eilute rodomas
uZfiksuotas likutis, o visi kiti likuciai — i§ naujy suskaiciuoty laikotarpiy po fiksavimo. Pasirinkus atostogy panaudojimg
i$ likucio, atostogy jsakyme automatiSkai pazymimas pozymis ,Mazinama atostogy trukmé*, kuris reiks, kad atostogos

naudojamos i$ likugio.
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Atostogos skaiciuojamos nuo likucio datos.



Jeigu darbuotojas kurj laikg dirba 5 d. d. grafiku, paskui grafikas kei€iasi j kitokj (pvz.: 6 d. d. ar nepilnos
savaités), tada reikia vél fiksuoti liku€ius grafiko pasikeitimo datai. Tada pasikeisti darbuotojo korteléje keliy darbo
dieny savaité ir testi nepanaudoty atostogy skaiciavimg nuo naujos likucio datos.

Jeigu darbo dieny per savaite skaiCius yra mazesnis arba skirtingas, darbuotojui turi bdti suteiktos ne

trumpesnés kaip keturiy savaiciy trukmés atostogos. Siuo atveju programoje nepanaudoty atostogy skaigiavimas lieka
kalendorinémis dienomis, skaitant kad keturios savaités atitinka 28 k. d.

| virSy
Koreguojami darbo laiko grafikai darbuotojams

Standartiniai darbo laiko grafikai paprastai aprasomi grupei darbuotojy dirbanéiy tuo padiu laiku. Jeigu
darbuotojai dirba pagal individualius grafikus, tuomet galima pasirinkti formuoti grafikus kiekvienam darbuotojui
atskirai.

Tam reikia programos konfigiracijoje, puslapyje ,Darbo laiko apskaitos ziniarasCiy parametrai, pazyméti
.Koreguojamy grafiky darbuotojams formavimas grafiky lange®. Jjungus Sig galimybe, grafiky lange parodomas naujas
puslapis ,Darbuotojy grafikai“, bei Siy grafiky formavimo mygtukai.

Naudojant Siuos grafikus darbo eiga tokia:
1. Aprasomi standartiniai grafikai puslapyje ,Grafikai“.
2. Suformuojami visiems darbuotojams individualls grafikai puslapyje ,Darbuotojy grafikai®.

3. I$ individualiy grafiky formuojami darbo laiko apskaitos Ziniarasdiai.

B Hicrosoft Access - [Darbo laiko grafiky saratas]
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Grafikas MM

1
Individualis grafikai formuojami paspaudus mygtukag ,Formuoti darbo laiko grafika“ *G| Grafikas gali bati

formuojamas pasirinktam padaliniui arba visai jmonei pagal padaliniy pavalduma. Formuojant grafikg paklausiama: ar
iStrinti ir formuoti naujai, ar tik papildyti trikstamais darbuotojais. Pasirinkus norimg variantag, kiekvienam padalinio
darbuotojui suformuojamas grafikas, jvertinant judéjimo jsakymus, kei¢iancCius padalinius ir grafikus.

Galima vesti grafiko keitimo judéjimo jsakymus, kai keitimas vyksta viduryje menesio. Tik reikia nepamirsti kad
pavadavimo atveju perkelus laikinai darbuotojg j kita grafika, reikia kitu judéjimo jsakymu vél jj grazinti j ankstesn;j
grafika.

Individualiuose darbuotojy grafikuose atitinkamai pagal uzduotus standartiniy grafiky nustatymus atZzymimos

Sventinés dienos. Darbo laikas prieS Sventes sutrumpinamas 1 valanda, jei Sventiniy dieny sgraSe nurodytos
prieSSventinés dienos.



Darbuotojy grafikus galima koreguoti, t. y. keisti darbo laikg ar Zyméti poilsj, bet negalima Zyméti neatvykimu,

atostogy ir kity zymeéjimy, kurie vedami jsakymais. Pakoregavus grafikg reikia perskaiciuoti nustatytg darbo dieny ir

1
valandy kiekj. Tam skirtas mygtukas ,Sumuoti darbo laiko grafikg® .

Jeigu darbuotojai dirba tuo paciu grafiku, bet jy ciklo pradzios diena skiriasi, tuomet jiems grafiko dienas

galima perstumti mygtuku ,Formuoti darbo laiko grafikg pagal pasirinktg pradzios dieng“ [*22,

E= Grafiko formavimas pagal pasirinkta prad... @

FD

Grafikas |RlEEg=E =

Pradéti nuo

3 4|

Sio lango mygtukais galima perstumti pradZios dieng kursorium paZymétam vienam darbuotojui arba
darbuotojy grupei, to paties pasirinkto grafiko. Taip pat Sios funkcijos gali biti naudingos, kai reikia grafikg performuoti
naujai vienam darbuotojui. Tuomet tik reikia nurodyti pradzios dieng tokia pacig kaip ir standartiniame grafike.

Darbo laiko pradzios, pabaigos, pertrauky laikai taip pat suformuojami pagal apradytus standartinius grafikus.

Matomi darbuotojo eilutéje paspaudus pliuso mygtuka.

B Microsoft Access - [Darbo laiko grafiky sarasas]

= File Edit Wiew Insett Formak  Records  Tools  Window  Help Tvpe aquestionforhelp = o @ X
= AR P R IR AR A=A L
etz MEnuo Padalinys |Tiekimu:u skyriuz MWr A w | ftraukti Zemesn. lygius? -
Grafikai || Mety grafikai | Darbuctojy grafiksi
[Etatomr.| vardas | Pavarde | Grafikas Padalinys [+ [ 2] 3 [ 4] s8] 7] 8|~
p |+ 3232 Wytas Kriauéidnas Puzé etata Tiekima skyriuz Mrl S 4 4 4 4 P = 4
1+ 0o18-1 | Dalia WerzenkeviGidh| Pinas etataz | Tiekimo skyriuz bkl S g g P 11 10 = P
B SINKEWIC WLADIMIR Pilnas etatas | Tiekimo skyriuz Mrl S g g P 11 10 s P
Tipas | 1 2 3 4 5 3
Darbaz prasideda 03:00 00 0300 03:00
] Darbaz baigiasi 1700 1700 1700 1700
] Pietds prasideda 12:00 12:00 1200 12:00
| | Pietias haigiazi 1300 13:00 1300 1300
] Pertrauka prasidec 11:00 14:00
] Pertrauka baigiasi 12:00 12:00
[ ] Prtraka nrazinan 151N s
£ b w
£ >
Farm View MNUM

Galima sutrumpinti ar prailginti darbo dieng vienam arba visiems padalinio darbuotojams. Paspaudus mygtuka

6

, atsidariusiame lange ,Darbo dienos sutrumpinimas/pailginimas“ reikia nurodyti: ménesio dieng; kaip bus

keiCiama (trumpinama ar ilginama); valandy skaiciy (valandas galima nurodyti ne tik pilnomis valandomis, bet ir

valandos dalimis po kablelio),

Elil

darbuotojams, tai reikia spausti mygtuka
pazymétam darbuotojui.

Paspaudus mygtuka

k!

kuriomis keiCiama trukmé. Jeigu pakeitimg reikia jvykdyti visiems padalinio

darbo laiko pakeitimas bus jvykdytas tik



E= Darbo dienos sutrumpinimas/prailginimas @

BT

Kaip keisti? Sutrumpinti -

Yalandy skaitivs El

Diena

N

PakeiCiama nurodytos dienos trukmé ir darbo pabaigos laikas (jei uzpildytas). Darbo dienos trukmés keitimas
bus atliktas tik darbuotojams, kuriy darbo laiko grafike pazyméta ,Ar leisti trumpinti?". Sis trukmés keitimo mygtukas
turi tik $j vieng apribojima ,Ar leisti trumpinti?", kitaip nei tabelio lange, kur apropojimy yra daugiau (tikrinama
darbuotojo darbo dienos trukmé ir pozymis ,Nepilna darbo diena").

Numatytos ataskaitos:

-
E= Spausdinimas

(alw 0 g
Darbo laiko grafikas (he Zymejimuy PR, 'KS1
Darbo laiko grafikas (he Zymeéjimy PR, 'S 2u atostogomiz
Drarbo laiko grafikas su atostogomis
Darbo lsiko grafikas 2u papildomomis pertraukomis
Darbo laiko grafikas =u papildamomiz pertraukamis v 2 darbo laikaiz per 1 dieng
Darbo lsiko grafikas =u papildamomis pedraukamis ir 2 darbo laikaiz per 1 dieng ir su atostogomis
Darbo laiko grafikas su papildamomis pertraukamis ir su atostogomis
Darbo laiko grafikas su visomis papildomomis pertraukomis
Darbo laiko grafikas su wizomis papildomomis pertraukomis ir atostogomis

Prie§ spausdinant atskaitas su atostogomis reikia paspausti mygtukg ,Formuoti darbo laiko grafikg su

1A
atostogy jsakymais* .

| virSy
Elektroniniy laiSky su jsakymo turiniu siuntimas darbuotojams

Jsakymy perziGros lange galima i§ atrinkty jsakymy suformuoti elektroninius laiSkus. Paspaudus mygtukg

.Pranesimai el. pastu” atidaromas langas su paruosta siysti informacija. Sis mygtukas reguoja j lange atfiltruotg

informacija.
B Wicrosoft Access - [Pranetimai el. pastu]
i3 File Edit Wiew Insert Format Records Tooks  Window  Help Typeaquestionforhelp = 2 &8 X
=gy
Darbuotajas ‘ El. paitas | Laifko turinys Laifko antraste
Matvejiciuz lnoltas 5699 ipoltas@@email.com Pardavimail O DEL DARBUCTCWO KOMANDIRUCTES (poltas Matwejicius) Hom37H
Olmonés kodas: 390605177900 OO0 OO[SAKYMASOODEL DARBUOTOJO 20M7.05.02

KOMANDIRUOTESDO 002017 m. geguies 2 d. Nr. Kom37KOOKaunas00 OO
o

1] Komandlruojudarbuctojo, kurio (-ios) pareigos "Apskatininke", |
- KR U0 2017.05.03 ki 2017.03.07.

record: ()] =z + [M] [P of 2

Datashest View MM

Darbuotojo elektroninis pastas imamas i$ darbuotojo kortelés lauko ,E-pastas®. Laisko antrasté suformuojama
iS jsakymo priezasties, numerio ir datos. LaiSko turinys suformuojamas i$ jsakymo turinio pridedant antraste su
padalinio pavadinimu, jmonés kodu, jsakymo pavadinimu, numeriu ir data.

Siame lange duomenis, prie$ i$siundiant darbuotojams, galima redaguoti, papildyti ar pasalinti. Sis

redagavimas niekur nesaugomas — kitg kartg atidarius §j langg, viskas bus performuota naujai.



Kai jau duomenys paruosti iSsiysti, reikia spausti mygtukag E »Siysti pranesimus el. pastu“. Prie$ siunciant

dar turi bati uZpildyti el. pasto nustatymai programos konfigdracijoje, puslapyje ,Kiti nustatymai“.

Microsoft Access - [Konfiguracija vartotojui]

:-2| Fle Edit “iew Insert Format  Records  Tools  Window  Help Type a question Farhelp = - @ X
Pagrindiniai parametrai | Darbuctojy korteliy parametrai | [sakymy parametrai | Darbo laiko apskaitos Zinarasciy parametrai | it nustatymai S

Elektronini: St
Ar reikalinga galimybe priskirti pasirinkty komandiruotés datg Nuo? O BTN

Ar komandirugtéms reikalingi automohilio duomenys? & Pasto siuntimo tipas |Pragma Extension MET v |
Siuntima programas kelias | |

SMTP serveris

Draudima kompaniios firmos grupés tiess | ~| SMTP prisvadas (Port)
Draudimo kampaniios firmos orupé | v| Ar naudoti SSLT O

PraneZimai | Menaudajami + | SMTP vartotojo vardas ]
SMIP vartotojo slaptazodis [ ]
Siuntgjo el. paito adrezas
CC
Prizegamy dokumenty keliaz I:I

v
< >
Form Wi MM

LaiSky siuntimui turi bati sukurta uzduotis, kvie€ianti PragmaPARSexporterConsole.exe



